Zarzadzenie Nr 17/2022
Wajta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 02 luty 2022 r.

w sprawie procedury dokonywania zmian w budzecie oraz w WPF .

Na podstawie art. 30 ust.1 i ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminy (Dz.U. z
2021 r. poz.1372 z pdzn. zm.) oraz art.44 ust.2-3 i art.68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych ( Dz.U. z 2021 r. poz.305 z pdzn.zm) zarzadza sie co nastepuje :

§ 1. Wprowadza sie szczegdtowy sposdb postepowania przy dokonywaniu zmian w budzecie oraz
w WPF ,zgodnie z procedurg okreslona w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 17/2022
Wojta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 02 lutego 2022 r.

PROCEDURY DOKONYWANIA ZMIAN W BUDZECIE.

§ 1.1. Zmiany w budzecie oraz w wieloletniej prognozie finansowej Gminy Ustronie Morskie dokonywane sg
przez:

1) Rade Gminy Ustronie Morskie,

2) Wéjta Gminy Ustronie Morskie.

§ 2.1. Zmiany w budzecie sg dokonywane na wniosek jednostki organizacyjnej lub referatu lub samodzielnego
stanowiska Urzedu Gminy , zgodnie ze wzorem okreslonym w zafgczniku Nr 1.1. do procedur.

— ktéry powinien zawieraé w szczegdlnosci:

1) klasyfikacje budzetowg w petnej szczegdtowosci (dziat, rozdziat, paragraf wraz z zadaniem, rodzaj
dysponenta érodkéw, tj. wiasne lub zlecone oraz dofinansowanie do zadan wtasnych),

2) uzasadnienie proponowanej zmiany (uzasadnienie powinno zawiera¢ wszystkie istotne informacje
dotyczace powoddw wnioskowanej zmiany, np. zmianeg przepiséw prawa, rozstrzygnigcia przetargowe,
zbadanie rynku pod katem szacunkowej wysokos$ci wydatku , awarie, a przede wszystkim na jakiej podstawie
oszacowano kwote zmiany celowo$¢ i gospodarnosc),

3) w przypadku propozycji wprowadzenia nowego zadania w wydatkach biezacych ,inwestycyjnego , opis
powinien zawiera¢ kalkulacje kosztéw oraz prognozowane przyszte koszty utrzymania badz uzytkowania).

2. W przypadku zmiany wydatkéw na realizacje programu, projektu lub zadania finansowanego ze $rodkow z
budzetu Unii Europejskiej lub innych Zrédet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi, nalezy w miejscu 4
cyfry paragrafu w przypadku wydatkow:

1) niekwalifikowanych — wskaza¢ cyfre ,,07;

2) kwalifikowanych — wskaza¢ cyfry: ,1”, ,2”, ,7”, ,8" lub ,,9”, z tego wyodrebni¢ wydatki finansowane:

a) srodkami z UE,

b) $rodkami z budzetu gminy,

c) zinnych Zrodet.

§ 3.1. Zmiany w wieloletniej prognozie finansowej sg dokonywane na wniosek jednostki organizacyjnej, ,
referatu lub samodzielnego stanowiska Urzedu Gminy, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku Nr 1.2. do
procedur.

2. Przy sporzadzaniu wniosku nalezy stosowac zasady:

1) szczegbtowe uzasadnienie/objasnienie wartosci wskazanych we wniosku przedsiewzig¢, tj. nalezy wskazac:
a) podstawe przyjecia ich do realizacji,

b) sposdb oszacowania ich wielkosci,

c) limit zobowigzan wynikajgcy z uprawnienia organu wykonawczego na realizacjg przedsiewzigcia: — przez
limit zobowigzar nalezy rozumieé kwote odnoszaca sie do mozliwosci zaciagnigcia zobowigzania prawnego (tj.
m.in. zawarcia umowy w roku budzetowym na realizacje przedmiotowego zadania; w przypadku braku limitu
nalezy umiesci¢ wartosé ,0”), - okreslenie kwotowe przedmiotu zobowigzania umozliwia bezposrednio
ustalenie kwoty limitu zobowigzan, co do ktérych organ wykonawczy zobowigzany bedzie uzyskac stosowne
upowaznienie, nie wyklucza natomiast mozliwosci, ze powyzsza umowa bedzie zwigzana z koniecznoscig
zachowania ciggtosci dziatania jednostki;

2) nazwy przedsiewzie¢ i innych zadan wykonywanych przez jednostke organizacyjna, wydziat, referat lub
samodzielne stanowisko Urzedu Gminy powinny zachowa¢ zgodno$¢ z wnioskiem lub (pre)Jumowg o



dofinansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych zrédet zagranicznych, zgtoszeniem do zamdwien
publicznych oraz zadaniem budzetowym.

§ 4. Whnioski, o ktérych mowa w § 2 i § 3, przedktada sie:

1) w terminie nie pdzniej niz na 7 dni przed planowanym terminem obrad komisji budzetu ( w miesigcu
grudniu wniosek nalezy ztozy¢ do 05 lub 12 grudnia) .

2) do 10-go roboczego dnia miesigca, w ktérym planuje sie wprowadzenie zmian w budzecie —w przypadku
zarzadzen Wéjta Gminy ( w miesigcu grudniu wniosek nalezy ztozyé do 27 grudnia) .

§ 5. Procedure sktadania wnioskoéw dotyczgcych zmiany planéw w budzecie oraz w wieloletniej prognozie
finansowej ustala sie w nastepujgcy sposdb:

1. Sktadane wnioski powinny zawiera¢ komplet podpiséw, tj. podpis Kierownika i Gtéwnego ksiegowego
jednostki organizacyjnej, , Kierownika Referatu lub pracownika na samodzielnym stanowisku pracy Urzedu
Gminy.

2. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ zaakceptowane przez Wéjta Gminy.

3. Wnioski o dokonanie zmian, o ktérych mowa w § 2 i § 3, nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy oraz
przestane w formie excel na adres poczty elektronicznej skarbnik@ustronie-morskie.pl

4. Whnioski niekompletne bedg zwrécone do wnioskodawcy celem uzupetnienia.

5. Whnioski ztozone po terminach wskazanych w § 4 bedg uwzglednione w nastepnych zmianach
budzetowych.

6. Decyzje dotyczacg wprowadzenia wniosku do budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowej podejmuje
Wojt Gminy .




WZOR

(piecze¢ jednostki)

Ustrol

Zatacznik nr 1.1 do Zarzadzenia Nr17/2022
Wéjta Gminy Ustronie Morskie

z dnia 02 lutego 2022r.

nie Morskie ,dnia ......... luty 2022r.

WOIT GMINY

NIP:cessenenenssonsssssanssnsas USTRONIE MORSKIE
WNIOSEK Nr ....../2022r. O ZMIANE BUDZETU NA 2022 R. Zarzadzenie/Uchwata
SZKOtA PODSTAWOWA w Ustroniu Morskim
zmniejszenia ( - ) zwiekszenia (+)
Dziat| Rozdziat § Plan pr—— - — | Planpozmianach SZCZEGOLOWY OPIS ZADANIA uzasadnienie
< dotacja na wiasne érodki
zadania :
zadania wiasne Gminy
zlecone
1 2 3 4 B 6 7 8=4,56 9 10
4210 | 3500000 0,00 0,00| 122670  36226,70| nonmonnen
5 5 000,00 0,00 122670 6:226;70| Kvpateriatiw.-
waosazeme
6 0,00 0,00 - 0,00 IZ.akup art. papierniczych
Fundamenty przysztosci
4300 87 000,00 0,00 0,00 3 500,00 90 500,00 |ZAKUP USLUG
1 4 600,00 0,00 0,00 4 600,00]|Abonament za elektroniczng
2 8820,00 0,00 000 8820,00|OP1aty za korzystanie przez
uczniéw z basenu
3 3 000,00, 0,00 2000,00| 5 000,00|Opfaty za écieki
& 2'500,00 0,00 1500,00 4000,00|Pr2e81dy 0, ppoz,dozor
urzadzen c.0
4440 127 365,00 0,00 0,00 -5 726,03 121 638,97 |Odpis na ZF$S
1 127 365,00 -5726,03 121 638,97 0dpis na ZF$s

40 442,49

41442,49

Zaopatrzenie uczniow w
bezpfatne podreczniki i
materialy éwiczeniowe

40 442,49

40 442,49

Dotacja podrecznikowa 2021r.

2 0,00 0,00

0,00

0,00

1 000,00

1000,00

29 726,81

Dotacja podrecznikowa -
zakup sfinansowany srodkami
wiasnymi - do refundacji w
2022r.

(ODPIS na ZFS$

29 727,48

0,00

-0,67|

29 726,81

|opPis na zFss

395 216,26

0,00

0,00

395 216,26

uzupetnienie danych

05.02.2022r.

(data, piecze¢ imienna i podpis gléwnego ksiggowego)

05.02.2022

(data, piecze¢ imienna i podpis kierownika jednostki budzetowei)

ZATWIERDZAM ~ WOJTA GMINY

DECYZJA ORGANU WYKONAWCZEGO/STANOWIACEGO
Po analizie uzasadnienia zmiany planu finansowego:
1) - akceptuje sig propozycje zmiany - po pozytywnej opinii Komisji Budzetu z dnia:

2) - nie akceptuje sig propozycji zmiany - po negatywnej opinii Komisji Budzetu z dnia:

3) Rada Gminy akceptuje propozycje zmiany,

4) Rada Gminy nie wyraza zgody na proponowane zmiany z powodu:
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