PROTOKOL Z KONTROLI KOMISJI REWIZYJNEJ RADY GMINY W
USTRONIU MORSKIM

Kontrola problemowa wybranych elementéw kontrolowanych przez inspektora ds.
kontroli wewngtrznej i zarzadczej Urzedu Gminy w Ustroniu Morskim.

TERMIN KONTROLI:

18.11.2019-2.12.2019

DATA SPORZADZENIA PROTOKOLU:

222Ul

SKEAD ZESPOLU KONTROLNEGO:

Olga Grajek-Gorecka — Przewodniczgca
Mirostaw Dziewialtowicz

Tomasz Rymaszewski

OSOBY UDZIELAJACE WYJASNIEN:

Daniel Nowaczyk — inspektor ds. kontroli
wewnetrznej i zarzadezej oraz rozliczen
podatku VAT

DATY POSIEDZEN KOMISJI
REWIZYJNEJ W RAMACH
PRZEPROWADZONEJ KONTROLI:

18.11.2019

DOSTARCZONE DOKUMENTY:

e Zakres obowiazkow,
odpowiedzialnosci i uprawnien
pracownika (Zatgcznik I)

e Dodatkowy zakres obowiazkéw do
dodatku specjalnego z dnia 2.07.2019
(Zalgcznik 2)

¢ Wykaz przeprowadzonych kontroli
(2013-2018) (Zalqcznik 3)

e Plany kontroli zarzadczej (2013-
2018)

o Zbiorcze sprawozdania z
funkcjonowania kontroli zarzadcze;j
w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie
(2013-2018)

* Protokoty kontroli (2013-2018)

Na podstawie dostarczonych dokumentéw, informacji udzielonych przez inspektora oraz
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Ustronic Morskie Komisja Rewizyjna w skladzie:
Olga Grajek-Gorecka, Mirostaw Dziewialtowicz, Tomasz Rymaszewski dokonala kontroli
problemowej wybranych elementéw kontrolowanych przez inspektora ds. kontroli
wewnetrznej i zarzadezej Urzgdu Gminy w Ustroniu Morskim.
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WNIOSKI

. Inspektor wypetnia obowigzki na podstawie Zakresu obowigzkéow,

odpowiedzialno$ci i uprawnien pracownika (Zalgcznik I) oraz
Dodatkowego zakresu obowiazkow do dodatku specjalnego z dnia
02.02.2019 (Zatgcznik 2)

2. Inspektor zajmuje stanowisko od 1.03.2012

3. 0Od czasu zatrudnienia inspektor przeprowadzit nast¢pujaca liczbg
kontroli:

e 2013 rok: 7 kontroli

e 2014 rok: 19 kontroli

e 2015 rok: 14 kontroli

e 2016 rok: 15 kontroli

e 2017 rok: 15 kontroli

e 2018 rok: 12 kontroli

(Zatgcznik 3)

4, W 2019 roku nie przeprowadzono kontroli. Jest to spowodowane
toczgcym si¢ w Urzgdzie Gminy Ustronie Morskie audytem.

5. Wykonane przez inspektora Zbiorcze sprawozdania z
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urze¢dzie Gminy w
Ustroniu Morskim oraz Protokoly z kontroli nie wykazaly zadnych
nieprawidlowosci.

6. Inspektor wykonywat kontrole zarzadcze, nie zajmowat sig natomiast

kontrolami wewnetrznymi. Jest to spowodowane obowigzujacymi
przepisami. Cytujgc strong internetowa
https://samorzad.infor.pl/sektor/finanse/audyt_i_kontrola/424718.Kon
trola-zarzadcza-nowy-obowiazek-dla-samorzadow.html (stan na
2.12.2019) ,,Obowigzujgca od 1 stycznia 2010 r. ustawa z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (dalej: ustawa o finansach
publicznych) wprowadzila do jednostek finanséw publicznych, m.in.
samorzadéw, kontrole zarzadcza oraz okreslita zadania i obowiazki
kierujacych jednostkami finanséw publicznych wynikajgce z
koniecznosci jej wdrozenia. Z ustawy o finansach publicznych wynika
jednoznacznie, ze odpowiedzialno$¢ za decyzje podjgte w zakresie
kontroli zarzadczej spoczywa na kierujacym jednostka, a wige w
przypadku samorzadow: wdjcie, burmistrzu, prezydencie miasta,
staro$cie lub marszatku wojewodztwa.

Kontrola zarzadcza to nowa nazwa dla dobrze znanej w
instytucjach komercyjnych kontroli wewngtrznej. Wskazuje na to:
e definicja zawarta w ustawie o finansach publicznych (ogot dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow...),

e podzial standardéw na pigé obszaréw tematycznych (srodowisko
wewnelrzne, zarzgdzanie ryzykiem, mechanizmy kontroli, informacja i
komunikacja oraz monitorowanie i ocena),




e referencje do publikacji COSO (opracowanie przygotowane przez
Komitet Organizacji Sponsorujacych Komisjg¢ Treadwaya, ktorego
celem jest pomoc przedsigbiorstwom i innym organizacjom w ocenie i
usprawnieniu systeméw kontroli wewngtrznej) przytoczone wprost w
standardach.

Projektujac ustawe o finansach publicznych, kontrol¢ wewngtrzng

nazwano zarzgdcza, aby nie utozsamia¢ jej z czynnoSciami
polegajacymi na sprawdzaniu zgodnosci z procedurami, lecz
skupi¢ si¢ na rozwigzaniach ogélnosystemowych i dodatkowo
podkresli¢ odpowiedzialno$é kierujacych jednostkami finansow
publicznych za skuteczno$¢ kontroli zarzadezej”.

PODSUMOWANIE: | Kontrola problemowa wybranych elementéw kontrolowanych
przez inspektora ds. kontroli wewngtrznej i zarzadczej Urzgdu
Gminy w Ustroniu Morskim nie wykazata nieprawidlowosci.
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Zatgcznik nr 1 i zatacznik nr 2 — zakresy obowigzkéw pracownika stanowig dane wrazliwe.



Przeprowadzone kontrole w 2013 r.

L.P.

NAZWA JEDNOSTKI
KONTROLOWANEJ

REFERAT

TERMIN
KONTROLI

ZAKRES KONTROLI

Urzad Gminy w
Ustroniu Morskim

PR

28.08.2013 .

1. Sposdb prowadzenia akt spraw (zakres, termin), stosowanie KPA.

2. Kontrola procedury udzielania dotacji dla organizacji pozarzadowych oraz sposobu
jej rozliczania.

3. Weryfikacja sktadanych wnioskéw o udzielenie dofinansowania oraz rozliczenie
projektu ( Budowa drogi gminnej Gwizd-Grabnica).

4. Kontrola procesu wydawania decyzji o zajecie pasa drogowego

5. Weryfikacja procedur o udzielenie zaméwienia publicznego.

GNP

28.08.2013 r.

1. Stosowanie przepiséw kpa w referacie GNP w prowadzonych sprawach :

- przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci, wydawanie
zaswiadczeri i wypisow - wyryséw z mpzp, podziaty nieruchomosci.

2. Sposéb prowadzenia akt spraw (zakres, termin).

Przeprowadzone kontrole w 2014 r.

/
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Urzad Gminy w
Ustroniu Morskim

05.11.2014 .

1. Kontrola procedury udzielania dotacji pozarzadowych oraz sposobu jej rozliczenia.
2. Kontrola procesu wydawania decyzji o zajecie pasa drogowego.

3. Weryfikacja sktadanych wnioskow o udzielenie dofinansowania oraz rozliczenie
projektu.

4. Weryfikacja procedur o udzielenie zamdwienia publicznego.

GNP

08.10.2014 r.

1. Ustalenie optaty adiacenckiej — procedura.

2. Wycinka drzew i krzewow — procedura.

3. Przetarg na dzierzawe nieruchomosci lub zawarcie umowy w trybie
bezprzetargowym.
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ORG 01-02.10.2014 | 1. Sprawozdania do kuratorium.
r. 2. Dofinansowanie dojazdow.
3. Sposéb prowadzenia spraw wraz z obstugg Rady Gminy.
4. Kontakty z Sottysami.
DGU 27.10.2014r. | 1. Przyjmowanie i wprowadzanie wnioskéw CIDG do centralnej ewidencji w 2014 r.
usc 25.09.2014r. | 1. Kontrola procedury przyjmowania wnioskéw dowodowych.
2. Kontrola procesu meldowania na pobyt staty.
3. Weryfikacja sktadanych wnioskéw o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego
do polskiej ksiegi stanu urodzenia.
4. Kontrola prawidtowosci oznakowanie budynkéw mieszkalnych.
5. Weryfikacja wnioskéw o zameldowanie na pobyt czasowy sktadanych przez
cudzoziemcow.
6. Kontrola zabezpieczen przechowywania pieczeci i ksigg stanu cywilnego.
7. Kontrola stosowania instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt.
Przeprowadzone kontrole w 2015 r.
Urzad Gminy w usc 23.09.2015 r. | 1. Realizacja obowigzku meldunkowego cudzoziemcow przebywajacych na terenie
Ustroniu Morskim Gminy w 2014 r. i pierwszym kwartale 2015 r.
2. Zabezpieczenie pieczeci i stempli.
GNP 17.11.2015r. | 1.Sprzedaz lokali mieszkalnych.
PR 24.11.2015r. | 1. Rozliczenie dotacji dla klubéw sportowych.
ORG 16.11.2015r. . Delegacje siuzbowe pracownikéw i kadry kierowniczej.

1
2. Arkusze oceny pracownikdw.

3. Sekretariat: rejestr zarzgdzen, protokoty z kontroli zewnetrznych.

4. Prowadzenie dokumentacji — Informatyk.

5. Biuro obstugi Rady Gminy — dokumentacja, protokoty, archiwizacja protokotow w
wersji elektronicznej. 6. Ochrona danych osobowych.
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IK 17.11.2015r. | 1. Opiniowanie rozwiazan i projektéw dotyczacych komunikacji zbiorowej i
przewozow taksowka.

DGU 17.11.2015 . | 1. Kontrola wnioskdw o wydanie zezwolenia na sprzedai i podawanie napojow
alkoholowych.

BF 30.11.2015r. | 1. Kontrola Wéjta w zakresie warunkéw wykonywania dziatalnosci w zakresie
odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych przedsigbiorcow wpisanych
do rejestru dziatalnosci regulowane;.

2. Terminowo$¢ zatatwiania spraw, wydawanie decyzji podatkowych.
3. Terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych przekazywanych do RIO.
Przeprowadzone kontrole w 2016 .
Urzad Gminy w uscC 19.11.2016 r. | 1. Kontrola wnioskéw cudzoziemcéw spoza strefy Schengen o zameldowaniu na
Ustroniu Morskim pobyt czasowy na terenie Gminy w | pétroczu 2016 r.

2. Kontrola wnioskdw sktadanych do USC o wydanie odpiséw aktéw stanu cywilnego
w 2016 .

GNP 13.12.2016 1. | 1. Ustanowienie stuzebnosci gruntowych na nieruchomosciach stanowigcych
wiasno$¢ Gminy Ustronie Morskie.
2. Przejmowanie gruntdw pod drogi publiczne.

PR 30.12.2016 r. | 1. Kontrola ewidencji punktéw noclegowych.
ORG 15.11.2016 r. | 1. Kontrola przechowywania dokumentacji dotyczacej sktadania wnioskow i

wydawania dowoddw osobistych.

2. prawidtowo$¢ prowadzonej dokumentacji wyborczej - ,,PLATFORMA WYBORCZA”
i ,REJESTR WYBORCOW”.

3. Sekretariat: protokoty z kontroli, zarzadzenia Wojta Gminy.

4. Procedura przeprowadzania zapytania ofertowego na dostawce materiatéw
biurowych oraz $rodkéw czystosci.

5. Udostepnienia informacji publicznej oraz rejestr skarg i wnioskdw.




6. Biuro obsfugi Rady Gminy — dokumentacja, protokoty.

17.11.2016r.

1. Nadz6r i utrzymanie budynkéw mieszkalnych stanowigcych wtasnos¢ Gminy
Ustronie Morskie.

DGU

06.12.2016r.

1. Realizowanie zadan zgodnie z Gminnym Programem Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz przeciwdziataniu narkomanii.

BF

14.12.2016r.

1. Spetnienie obowigzku organu podatkowego zwigzane ze zmiang wysokosci stawek
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w 2015 .
2. Rozliczenia inkasentéw podatkéw i optat lokalnych za 2016 r.

Przeprowadzone kontrole w 2017 r.

Urzad Gminy w
Ustroniu Morskim

usc

01.12.2017r.

1. Kontrola procedury przyjmowania wnioskéw dowodowych.

2. Kontrola procesu meldowania na pobyt staty.

3. Weryfikacja sktadanych wnioskéw o wpisie zagranicznego aktu stanu cywilnego
do polskiej ksiegi urodzenia.

4. Kontrola zabezpieczenia archiwum USC przed zniszczeniem.

5. Weryfikacja whioskéw o zameldowanie na pobyt czasowy skfadanych przez
cudzoziemcow.

6. Kontrola zabezpieczen przechowywania pieczeci i ksigg stanu cywilnego.

7. Kontrola stosowania Instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt.

GNP

1.Naliczanie opfat za wycinke drzew.

ORG

12.12.2017 r.

1. Rejestr wyborcéw i obstuga wyborcza.

2. Zamoéwienia na materialy biurowe i gospodarcze, udostepnienie informacji
publicznej.

3. Wspdtpraca z kuratorium, obstuga oéwiatowa, umowy na dowdz dzieci do szkot.
4. Biuro Rady: interpelacje i skargi, przesytanie uchwat do Wojewody.

5. Kopie baz danych, antywirusy, bezpieczeristwo danych.

1.Decyzje za zajecie pasa drogowego, procedura, kontrola.




DGU

06.12.2017 r.

1. Realizacja Gminnego programu Profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych oraz przeciwdziataniu narkomanii w 2017 r.

Przeprowadzone kontrole w 2018 r.

Urzad Gminy w
Ustroniu Morskim

usc

02.08.2018 .

1. Kontrola procedury przyjmowania wnioskéw dowodowych.

2. Kontrola procesu zgtaszania wyjazdu za granicg.

3. Procedura skfadania wnioskéw o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do
Bazy Ustug Stanu Cywilnego.

4. Kontrola zabezpieczenia archiwum USC przed zniszczeniem.

5. Weryfikacja wnioskéw o zameldowanie na pobyt czasowy sktadanych przez
cudzoziemcow.

6. Kontrola zabezpieczer przechowywania pieczeci i ksigg stanu cywilnego.

7. Kontrola stosowania RODO.

GNP

25.09.2018 .

1. Oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad.

ORG

10.10.2018 r.

1. Sekretariat: protokoty z kontroli, zarzgdzenia Wdjta Gminy.
2. Zaméwienia na materiaty biurowe i gospodarcze.
3. Bjuro obstugi Rady Gminy — dokumentacja, protokoty.

DGU

05.12.2018 r.

1. Realizacja Gminnego programu Profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych oraz przeciwdziataniu narkomanii w 2018 r.
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