WOJT GMINY

3 ; fax 94 351 59 40 Zarzadzenie Nr 113/2022
Woéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 30 wrzesnia 2022 r.

W sprawie upowaznienia i powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art.268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2022r. poz. 2000) w zwigzku z art. 33 ust.4, art. 39 ust.2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2022. poz. 559), art. 5
ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2022 r.
poz. 530), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U.
z 2021r. poz.1540), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634), art4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217) zarzadza co nastgpuje:

§1.

Powierzam Pani Ewie Ostrowskiej - Sekretarzowi Gminy Ustronie Morskie prowadzenie
spraw w zakresie zapewnienia sprawnego funkcjonowania Urzedu Gminy i warunkow jego
dzialania poprzez:

1) Podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem spraw zwigzanych
Z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz spraw
zwigzanych z wynagrodzeniami,

2) Wykonywania uprawnien zwierzchnika shluzbowego w stosunku do pracownikow
Urzedu Gminy, w tym wydawania polecen stuzbowych,

3) Udzielania urlopé6w wypoczynkowych i kierowania na wyjazdy stuzbowe,

4) Sprawowania ogdlnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez
pracownikéw Urzedu czynnosci kancelaryjnych,

5) Stwierdzania wilasnorecznosci podpiséw i potwierdzania zgodnosci z oryginatlem
dokumentow,

6) Wykonywania innych zadan i obowigzkéw natozonych obowigzujgcymi przepisami za
wyjatkiem nalezacych do wylacznej kompetencji Wojta.

§2.

Upowazniam Panig Ewe Ostrowska - Sekretarz Gminy Ustronie Morskie do wydawania
1 podpisywania w imieniu Woéjta Gminy Ustronie Morskie decyzji, postanowien i

zaswiadczen w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, a takze do



podpisywania pism i innych dokumentéow objetych zakresem dziatania Urzedu lub
wynikajacych z realizacji decyzji organéw Gminy.

§ 3.

W razie nieobecnosci Wojta Gminy Ustronie Morskie upowazniam Panig Ewe Ostrowska
Sekretarza Gminy Ustronie Morskie do:

1) Kierowania pracg Urzedu Gminy,

2) Podpisywania dokumentéw finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan
finansowych i dyspozycji pieni¢znych w obrocie gotowkowym i bezgotowkowym
oraz zatwierdzania dowodow ksiegowych,

3) Sktadania o§wiadczen woli w imieniu Gminy Ustronie Morskie w zakresie zawierania
uméw, zaciggania i dysponowania srodkami pienigznymi na rachunku Gminy
Ustronie Morskie,

4) Do skladania o$wiadczen woli i podpisywania dokumentéw w imieniu Gminy
Ustronie Morskie dotyczacych programéw i projektéw z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej oraz projektéw i programow finansowanych ze srodkoéw krajowych,

5) Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu
1 jednostek Organizacyjnych Gminy,

6) Do prowadzenia wszelkich pozostalych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem
Gminy.

§ 4.

Upowaznienia udzielam na czas nieokreslony. Upowaznienie wygasa z chwilg jego cofnigcia

albo rozwigzania stosunku pracy na zajmowanym stanowisku.

§ 5.

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ustronie Morskie.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2022 roku.




