ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY

1) Wypeiony i podpisany formularz ,,Zgtoszenie pobytu statego” lub formularz "Zgloszenie
pobytu czasowego" (odrgbny dla kazdej osoby meldujacej si¢, réwniez dla dziecka)
zawierajacy potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytulem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty
jego ztozenia.

2) Dokument tozsamosci do wgladu (dowdd osobisty lub paszport).

3) Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu, ktorym moze byé¢: umowa cywilno -
prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny
dokument po$wiadczajacy tytul prawny do lokalu — do wgladu (w oryginale).

4) W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika - pisemne pelnomocnictwo do
zameldowania.

OPLATY

- zgtoszenie zameldowania - nie podlega optacie skarbowe;j
- optata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa - 17 zt.

Nie podlega optacie pelnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu.

- oplata skarbowa za wydanie, na wniosek osoby meldujacej si¢, zaswiadczenia
0 zameldowaniu na pobyt czasowy - 17 zt.

Optaty skarbowej mozna dokona¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy Ustronie Morskie
10 8562 0007 4291 3117 0040 0914

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Gminy wlasciwy wedtug miejsca polozenia nieruchomosci, w ktorej chcemy dokonac
zameldowania.

Dla Gminy Ustronie Morskie - Urzad Stanu Cywilnego w Ustroniu Morskim ul. Rolna 2.
TERMIN | SPOSOB ZAEATWIENIA SPRAWY

Niezwlocznie po okazaniu wszystkich wymaganych dokumentow 1 wypetieniu formularza
zgloszenia zameldowania.

TRYB ODWOLAWCZY



Nie dotyczy.
PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 1382, z p6zn.
zm.),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018
r. poz. 2096, z p6zn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2017 poz. 2411).

DODATKOWE INFORMACJE

1) Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
zameldowac si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego najpézniej w 30 dniu, liczac od dnia
przybycia do tego miejsca.

2) Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskaza¢ deklarowany okres pobytu w tym
miejscu.

3) Rownocze$nie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce pobytu
Czasoweqgo.

4) Osoba dopelniajaca obowigzku zameldowania na pobyt staly otrzymuje, z urzedu,
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty wazne do chwili zmiany miejsca pobytu. Przy
zameldowania na pobyt czasowy zaswiadczenie wydaje si¢ na wniosek osoby, ktorej
meldunek dotyczy.

5) Obywatel polski, ktory opuszcza miejsce pobytu statego lub czasowego przed uptywem
deklarowanego okresu pobytu obowigzany jest wymeldowac sig.

6) Obywatel polski moze wymeldowac si¢ z miejsca pobytu statego lub czasowego dokonujgc
zameldowania w nowym miejscu pobytu.

7) Za osobg¢ nieposiadajaca zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajaca ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opiek¢ w miejscu
ich wspdlnego pobytu.
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