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Wajta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 09 listopada 2020 r.

o przeprowadzeniu inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r.

poz. 351 z pdzn. zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzgdu Gminy Ustronie Morskie (Zal. Nr 2

do Zarzadzenia Nr 99/2020 z dnia 09.11.2020 r.).

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy

Ustronie Morskie na ostatni dzien roku obrotowego.

§ 2. Wyznaczam termin rozpoczecia 14.12.2020 r. i zakonczenia 08.01.2021 r. spisu z natury.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujgce sktadniki majatkowe:

ls

drogg spisu z natury:
a) budynki, budowle, obiekty inzynierii ladowej i wodnej (procz srodkow trwalych trudno
dostepnych ogladowi, gruntow, drog),
b) wyposazenie,
¢) zapasy materialéw; w tym paliwo w pojazdach poprzez zatankowanie do pelna w dniu
31.12.2020 r.
d) pozostale srodki trwale znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,
e) obce S$rodki trwale, bedace wlasnoscig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach
spisowych),
f) maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwatych w budowie,
g) druki scistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe.
W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
a) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikow oraz 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
b) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
¢) pozyczki, kredyty, obligacje,
d) wlasne sktadniki powierzone innym jednostkom.
W drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach:
a) grunty,
b) $rodki trwale w budowie,
¢) $rodki trwale do ktorych dostep jest utrudniony (np. obiekty inzynierii wodnej i ladowej)

d) wartosci niematerialne i prawne,



e) dlugoterminowe aktywa finansowe - udziaty,
f) naleznosci sporne i watpliwe, publicznoprawne, naleznosci od pracownikéw oraz osob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

g) zobowiazania niezinwentaryzowane drogg potwierdzenia salda.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych skladnikéw majatkowych wyznaczam
Komisje inwentaryzacyjng powolang Zarzadzeniem Nr 94/2020 Wéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 23 pazdziernika 2020 r., w skfadzie Ewa Ostrowska — Przewodniczacy, Aneta Sianos —

Czlonek, Katarzyna Czesmak — Cztonek, Robert Lipinski — Czlonek.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ zepoly spisowe (podlegle Przewodniczgcemu

Komisji Inwentaryzacyjnej) tj.

1. do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:
a) budynkow, budowli, obiektéw inzynierii ladowej i wodnej (précz $rodkéw trwatych trudno
dostepnych ogladowi, gruntdw, drog do ktoérych nalezy sporzadzi¢ protokot weryfikacii),

wyznaczam Ewe Ostrowska i Anne Pietkowska,
b) wyposazenia znajdujgcego sig w:

- Urzad Gminy,

- Sala konferencyjna Urzedu Gminy,

- Pokoje goscinne Morka,

wyznaczam Katarzyne Czesmak, Anete Sianos i Roberta Lipinskiego.

- OSP Ustronie Morskie, Rusowo, Kukinia,

wyznaczam Ewe Ostrowska i Piotra Byczkowiaka.

- Klub Usmiech,

- Swietlica TPD,

- Centrum Informacji Turystycznej,

- Osrodek Zdrowia,

- Punkt Selektywnej Zbiorki Odpaddw,

wyznaczam Katarzyng Czesmak i Magdaleng Karwas,

¢) zapasu materiatéw; w tym paliwa w pojazdach poprzez zatankowanie do pelna w dniu
31.12.2020 r., pozostalych $rodkéw trwalych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym, obcych
srodkow trwatych, bgdacych wlasnoscig innych jednostek, drukow $cistego zarachowania, czekdw
obeych, weksli i innych papierow wartosciowych,

wyznaczam Ewe Ostowskg i Piotra Byczkowiaka.



d) maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad srodkéw trwalych w budowie, wyznaczam Anng

Pietkowska i Arkadiusza Zalege.

2. do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald od

kontrahentow, wyznaczam pracownikow Referatu Budzetu i Finansow.

3. do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji:

a) S$rodkow trwalych do ktorych dostep jest utrudniony i gruntéw, wyznaczam Ewg Ostrowskg
i Anng Pietkowska,

b) srodkow trwalych w budowie, wyznaczam Arkadiusza Zalege i Anng Pietkowska,

¢) wartosci niematerialnych i prawnych, wyznaczam Roberta Madejszg,

d) dlugoterminowych aktywéw finansowych - udzialdéw, naleznosci spornych i watpliwych,
publicznoprawnych, naleznosci od pracownikéw oraz osdb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, zobowigzan niezinwentaryzowanych drogg potwierdzenia salda, wyznaczam

pracownikow Referatu Budzetu i Finansow.

§ 6. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie, stanowiacy

zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Osoby powolane na cztonkéw zespolu ponoszg pelng odpowiedzialno$é za wlasciwe oraz zgodne

z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 8. Zobowigzuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do skompletowania wszystkich
dokumentdw spisowych sporzadzonych przez zespoly spisowe i przedlozenia ich do Referatu Budzetu

i Finanséw w terminie do 11.01.2021 r.
§ 9. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
§ 10.  Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacemu zespolu spisowego.

§ 11. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Kierownik jednostki

[
)

Marta Thlﬁleqé;%ewska

I

/ i’



Zalacznik Nr 1
Do Zarzgdzenia Nr 100/2020

z dnia 09 listopada 2020 r.
Wajta Gminy Ustronie Morskie

(Nazwa jednostki — pieczed)

Harmonogram inwentaryzacji

Okreslenie aktywow lub pasywow

Planowany termin

Lp. podlegajacych inwentaryzacii Forma, technika inwentaryzacji ptr::léll](::r‘ly(i;ect;:a
Budynki, budowle, obiekty
inzynieri llqdowej | Wadie) Spis z natury wedtug stanu na 0d 14.12.2020
1. (procz $rodkow trwatych trudno dziei 31.12.2020 1 Do 08.01.2021
dostgpnych ogladowi, gruntow, o ' sl
drog)
. Spis z natury wedtug stanu na Od 14.12.2020
2 Wyposazenie dzien 31.12.2020r, Do 08.01.2021
3 Sktadniki majatkowe na terenie | Spis z natury wedlug stanu na Od 14.12.2020
) niestrzezonym dzien 31.12.2020r, Do 08.01.2021
; : Spis z natury wedlug stanu na Od 14.12.2020
4, Obce srodki trwatle dzier 31.12.2020r Do 08.01 2021
B Spis z natury wedlug stanu na 0Od 31.12.2020
S Zaposy mREEatow dziefi 31.12.2020r. Do 08.01.2021
Maszyng | urzqdz’ema . Spis z natury wedtug stanu na 0d 31.12.2020
6. wchodzgce w sklad srodkow dzied 31.12.2020r Do 08.01.2021
trwatych w budowie o ' o
- czglilid:bz:S\{:Sl?slzjli‘ai(::g\:;?;?éry Spis z natury wedlug stanu na 0d 31.12.2020
oo dzien 31.12.2020 r. Do 08.01.2021
Naleznosci z wyjatkiem
naleznosei spornych i
watpliwych ,publiczno- Pisemne uzgodnienie sald
8. | prawnych, naleznosci od wedlug stanu na dzien 0d 02.01.2020
pracownikow oraz osob 31,12 2000, Do 15.01.2021
nieprowadzgcych ksiag
rachunkowych
Pozvezki. kred blicaci Pisemne uzgodnienie sald 0d 02.01.2020
9, FEYGER L NIRCT Yy OBlIERIS wedlug stanu na dzien e

31.12.2020r.

Do 15.01.2021




Okres$lenie aktywow lub pasywow

Planowany termin

Lp. podlegajacych inwentaryzacji Forma, technika inwentaryzacji p:‘:ipell':::’la;;zccl;:a
Srodki pieniezne zgromadzone HRiSeRIER Magpaaicsicnald 0d 02.01.2021
1, na rachunkach bankowych wedig stam fdajer Do 15.01.2021
y 31.12.2020 . o 1.0
Wiasne sktadniki majgtkowe Pisemne potw1erdzenlle =alilz 0d 02.01.2021
1 powierzone kontrahentom - dkz(?:;t’]rgl}e;galzlz)lzor Do 15.01.2021
Weryfikacja danych
] ewidencyjnych z 0d 02.01.2021
12, Grunty odpowiednimi dokumentami Do 15.03.2021
na dzien 31.12.2020r.
Weryfikacja danych
: i . ewidencyjnych z 0Od 02.01.2021
15 Srodki trwale w budowie odpowiednimi dokumentami Do 15.03.2021
na dziefi 31.12.2020 r.
) Weryfikacja danych
14 Srodki trwate do ktorych dostep ewidencyjnych z 0d 02.01.2021
) jest utrudniony odpowiednimi dokumentami Do 15.03.2021
na dzien 31.12.2020 r.
Weryfikacja danych
15 Wartosci niematerialne ewidencyjnych z 0d 02.01.2021
. i prawne odpowiednimi dokumentami Do 15.03.2021
na dzien 31.12.2020 r.
Dlugoterminowe aktywa Weryfikacja danych
16. | finansowe - udziaty e.Wlde.:nc.y_]nych g : 0d 02.01.2021
odpowiednimi dokumentami Do 15.03.2021
na dzien 31.12.2020 r.
Naleznosci sporne i watpliwe,
publicznoprawne, naleznosci od Weryfikacja danych
17 i ) , ewidencyjnych z 0d 02.01.2021
+ | pracownikow oraz  0s6b | 4p6wiednimi dokumentami Do 15.03.2021
nieprowadzqcych ks[ag na dzien 31.12.2020 r.
rachunkowych
Zobowigzania Weryfikacja danych
18 o ewidencyjnych z 0Od 02.01.2021
- | niezinwentaryzowane drogg

potwierdzenia salda

odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2020 r.

Do 15.03.2021

mu/l
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Kre;pumkq-'edﬂo,srk;, kowska
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