WOJT GMINY
USTRONIE MORSKIE
pow. ko ‘ :

tel, 94 351

Zarzadzenie Nr 102/2018

Woéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 9 listopada 2018 r.

o przeprowadzeniu inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowodci (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz 395 z
pézn.zm ) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Ustronie Morskie (Zat. Nr 2 do Zarzadzenia Nr
101/2012 z dnia 30.10.2012 r.).

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie

na ostatni dzien roku obrotowego.
§ 2. Wyznaczam termin rozpoczgcia 09.11.2018 r. i zakonczenia 31.12.2018 r. spisu z natury.
§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majgtkowe:

1. droga spisu z natury:
a) zapasy materialdéw; w tym paliwo w pojazdach poprzez zatankowanie do pelna w dniu 31.12.2018 1.,
b) pozostale $rodki trwate znajdujace sig na terenie nie strzezonym,
c) obce srodki trwate, bgdace wlasnoscia innych jednostek (na odrgbnych arkuszach spisowych),
d) maszyny i urzadzenia wchodzgce w skiad srodkow trwalych w budowie,
e) druki $cistego zarachowania, czeki obee, weksle i inne papiery wartoéciowe,
2. W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:
a) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od
pracox;mikc')w oraz osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
b) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
c) pozyczki, kredyty, obligacje,
d) wtasne skladniki powierzone innym jednostkom,
e) udzialy i majgtek wprowadzony do spdlek.
3. W drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach:;
a) $rodki trwale w budowie,
b) srodki trwale do ktérych dostgp jest utrudniony (np. obiekty inzynierii wodnej i ladowej)
c) grunty,
d) wartodci niematerialne i prawne,
e) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
f) naleznodci i zobowigzania wobec pracownikow,

g) naleznosci i zobowigzania dotyczgce osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych skladnikéw majatkowych wyznaczam Komisje
inwentaryzacyjng powotang Zarzadzeniem Nr 94/2013 Wéjta Gminy Ustronie Morskie z dnia 08 listopada
2013 r., w skiadzie Bolestaw Graczyk — przewodniczacy, Ewa Oksenfeld - czlonek, Daniel Nowaczyk -

czlonek.



§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zepoly spisowe (podlegle Przewodniczacemu Komisji

Inwentaryzacyjnej) tj.

1. do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:

a) zapasu materialéw; w tym paliwa w pojazdach poprzez zatankowanie do pelna w dniu 31.12.2018 r.,
pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ na terenie nie strzezonym, obcych $rodkdw trwalych,
bedgcych wlasnoscig innych jednostek, drukéw $cistego zarachowania, czekoéw obeych, weksli i innych
papieréw wartociowych,

wyznaczam Bolestawa Graczyka, Ewe Oksenfeld i Daniela Nowaczyka,

b) maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodkéw trwalych w budowie, wyznaczam Piotra
Byczkowiaka i Magdaleng Kolosowska.

2. do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow,
wyznaczam pracownikow Referatu Budzetu i Finansow.,
3. do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji:

a) S$rodkéw trwalych do ktérych dostep jest utrudniony i gruntéw, wyznaczam Stefana Jagielowicza i Ewe
Ostrowska,

b) $rodkéw trwatych w budowie, wyznaczam Piotra Byczkowiaka i Magdaleng Kotosowska,

c) wartodci niematerialnych i prawnych, wyznaczam Roberta Madejsze i Urszule Czachorowska,

d) naleznosci i zobowigzaf publicznoprawnych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, naleznosci
i zobowigzan dotyczacych oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, wyznaczam pracownikow

Referatu Budzetu 1 Finansow.

§ 6. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie w 2018r., stanowigcy zalacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Osoby powolane na czlonkéw zespolu ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne

z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 8. Zobowigzuje¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do skompletowania wszystkich dokumentow
spisowych sporzadzonych przez zespoly spisowe i przedlozenia ich do Referatu Budzetu i Finansdéw w terminie
do 05.01.2019 1.

§ 9. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.
§ 10.  Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacemu zespolu spisowego.
§ I1. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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WOJT GMINY

USTROCNIE MORSKIE Zalacznik Nr 1
pow. kolobrzesk pemorskie Do Zarzadzenia Nr 102/2018
tal, 94 351 55 35, fax 94 351 50 40 z dnia 09 listopada 2018 r.

Wojta Gminy Ustronie Morskie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Harmonogram inwentaryzacji na 2018 rok

Okreslenie aktywow lub F technik Pl?e"rol:;?i"y - )
Lp pasyw6w podlegajaeych 'ornm, ec lnl”a : ata rzeczy\ws_t.n
inwentaryzacji inwentaryzacji Pirllz“;[;'l‘;;":yd;‘:;:“ inwentaryzacji
Weryfikacja danych
ewidencyjnych z 0d 09112018
1. Grunty odpowiednimi D 15'0] '2019
dokumentami na dzien EbL
31.12.2018 r.
Weryfikacja danych
5 Wartosci niematerialne eg&iiﬁ?g&%‘:&z 0d09.11.2018
| prawhe dokumentami na dzien Do 15012013
31.12.2018 r.
3 Srodki trwale w Weryfikacja sald na dzien 0d09.11.2018
' budowie 31.12.2018r. Do 15.01.2019
' Weryfikacja danych
Srodki trwate do ewidencyjnych z 0d09.112018
4, ktorych dostep jest odpowiednimi b 15'01'2019
utrudniony dokumentami na dzien il
31.12.2018 r.

Naleznosci z wyjatkiem
naleznosci spornych i
watpliwych ,publiczno-

Pisemne uzgodnienie sald

0d09.11.2018

5. | prawnych, naleznosci wedlug stanu na dzien
od pracownikow oraz 31.12.2018 r. Do031.03.2019
0s6b nieprowadzacych
ksiag rachunkowych
Weryfikacja danych
Naleznosci i ewidencyjnych z
6. zobowigzania odpowiednimi 0d27.11.2018
publiczno-prawne dokumentami na dzien D031.03.2019
31.12.2018 .
Naleznosci i _ . 0d27.112018
7. zobowiazania wobec Weryfikacja sald na dzien A1

pracownikow

31.12.2018r.

Do031.03.2019




Druki $cistego
zarachowania, czeki

Spis z natury wedlug stanu

0d09.11.2018

- obce, weksle i inne na dzien 31.12.2018 r. Do 15.01.2019
papiery warto$ciowe

Poiyczk‘i ,kr'edyty, Pisemne uzgodnienie_ sz}Id 0d09.11.2018

9 obligacje wedlug stanu na dzien Do 15.01.2019
31.12.2018 r. e

Srodki pienigzne Pisemne uzgodnienie sald 0d 09.11.2018

10 zgromadzone na wedlug stanu na dzien D 15'0] '2019
rachunkach bankowych 31.12.2018 r. 02k

1 Skladniki majgtkowe na | Spis z natury wedlug stanu | Od 09.11.2018

terenie niestrzezonym na dzief 31.12.2018r. Do15.01.2019

, . Spis z natury wedtug stanu | Od 09.11.2018

12 | Obce srodki trwale na dzieri 31.12.2018r. Do 15.01.2019

oy Spis z natury wedtug stanu | Od 09.11.2018

g sermpmbgoy na dzien 31.122018r. | Do 15.01.2019

14 N\ljgﬁ ggz lcgrfglff;ga Spis z natury wedtug stanu | Od 09.11.2018

yenodza na dziefi 31.12.2018r. Do 15.01.2019

srodkow trwalych

Wiasne skiadniki Pisemne potwierdzenie sald 0d09.11.2018

15 | majgtkowe powierzone z kontrahentami B 5' 01 : 2019
kontrahentom na dzieft 31.12.2018r. ki
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