' e Zarzadzenie nr 106/2020

)J 4()

Wéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 24 listopada 2020 r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdai budzetowych oraz sprawozdan w zakresie

operacji finansowych przez kierownikéw poszezegdlnych jednostek sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
713, 1378), § 10 i § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 09 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1564) oraz § 9 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) zarzadza sie, co

nastepuje:

§ 1. 1. Kierownicy jednostek podlegtych Wojtowi Gminy Ustronie Morskie przekazuja sprawozdania
budzetowe (Rb-27S, Rb-28S, Rb-27ZZ, Rb-50) sporzadzone na podstawie rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
z wykorzystaniem informatycznego systemu SJOBeSti@, w formie dokumentu (do sekretariatu

Urzgdu Gminy) oraz pliku w formacie XML na adres poczty elektronicznej i.kaczmerek@ustronie-

morskie.pl.

2. Plik sprawozdan budzetowych w formacie XML nalezy przekaza¢ tgcznie dla wszystkich
sprawozdan lub odrgbnie dla kazdego sprawozdania. W przypadku korekty sprawozdania plik XML

nalezy przekaza¢ odrgbnie dla kazdego typu sprawozdania.

3. Kierownicy wraz ze sprawozdaniem budzetowym w formie dokumentu przekazuja podpisane przez
gldwnego ksiegowego i kierownika jednostki:
- informacj¢ uzupetniajaca do sprawozdania (zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Zarzadzenia),

- wydruk z systemu finansowo-ksiggowego kont ksiegowych
(syntetyka po wybranych cyfrach konta):

- rachunku bankowego,

- naleznosci,

- zobowigzan,

- planu finansowego wydatkow budzetowych,
- zaangazowania wydatkéw budzetowych,

- rozliczenia dochodéw budzetowych,

- rozliczenia wydatkow budzetowych,



- innych majacych wptyw na sprawozdanie.

§ 2. 1. Kierownicy jednostek budzetowych przekazujg sprawozdania w zakresie operacji finansowych
(Rb-N, Rb-Z, Rb-UZ, Rb-ZN) sporzadzone na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych, z wykorzystaniem informatycznego systemu SJOBeSti@, w formie dokumentu (do
sekretariatu Urzedu Gminy w Ustroniu Morskim) oraz pliku w formacie XML na adres poczty

elektronicznej i.kaczmarek(@ustronie-morskie.pl.

2. Samorzadowe instytucje kultury, ktérych organem zalozycielskim jest Gmina Ustronie Morskie
przygotowuja  sprawozdania przy zastosowaniu obowigzujacych  formularzy sprawozdan
zamieszczonych na stronie internetowej Ministra Finansow pod adresem
https://www.gov.pl/web/finanse/dlug-publiczny oraz przekazujg w formie dokumentu (do sekretariatu

Urzgdu Gminy) oraz pliku w formacie XLS na adres poczty elektronicznej i.kaczmarek@ustronie-

morskie.pl.

3. Plik sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formacie XML nalezy przekaza¢ facznie dla
wszystkich sprawozdan lub odrebnie dla kazdego sprawozdania. W przypadku korekty sprawozdania
plik XML nalezy przekazaé odrebnie dla kazdego typu sprawozdania. Plik w formacie XLS

sporzadzany przez instytucje kultury nalezy przekazaé odrebnie dla kazdego typu sprawozdania.

4. Kierownicy jednostek budzetowych i samorzadowych instytucji kultury wraz ze sprawozdaniem
w zakresie operacji finansowych w formie dokumentu przekazujg podpisane przez giéwnego
ksiggowego i kierownika jednostki:

- wydruk z systemu finansowo-ksiggowego kont ksiggowych
(syntetyka po wybranych cyfrach konta):

- rachunku bankowego,

- naleznosci,

- zobowigzan,

- innych majacych wplyw na sprawozdanie,

- wyciagg bankowy za ostatni dziefi miesigca okresu sprawozdawczego (kopia).
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych.
§ 5. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Ustronie Morskie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Informacja uzupelniajgca nr ......

Zalgcznik nr 1.

Do Zarzadzenia nr 106/2020
Wajta Gminy Ustronie Morskie
zdnia24.11.2020 .

do sprawozdan za okres od .............. d0 .ccvuennnnne.

(nazwa jednostki)

Wyszczegodlnienie

Plan po zmianach

Wykonanie

Kwota w jednostce

Kwota w UG*

1. Dochody jednostki

2. Wydatki jednostki

2.1. wydatki na
zadania wlasne

a) dzial. biezaca

b) dziat. inw.

2.2. wydatki na
zadania zlecone

a) dzial. biezgca

b) dziat. inw.

Stan srodkdw pienieznych na rachunkach bankowych jednostki:

L s s v 5 2w (nazwa r-ku) zg. z WB nr

R (nazwa r-ku) zg. z WB nr

Glowny ksiggowy

*wypelnia pracownik Referatu Budzetu i Finansow w UG

Sprawdzono pod wzgledem
Sformalnym i rachunkowym™

* (data i podpis)

Kierownik jednostki



