WOJT GMINY

USTRONIE MORSKIE

pow. kofobrzeski, waj. 2a¢!

lel. 94 3515

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosei (t.j. Dz. U. z 2019 .

poz.

niopomarskie Zarzgdzenie Nr 125/2019

35, fax 24 251 59 49

Wajta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 14 listopada 2019 r.

o przeprowadzeniu inwentaryzacji w Urz¢dzie Gminy Ustronie Morskie

351) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Ustronie Morskie (Zal. Nr 2 do

Zarzadzenia Nr 101/2012 z dnia 30.10.2012 r.).

§ 1L

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy

Ustronie Morskie na ostatni dzien roku obrotowego.

§ 2. Wyznaczam termin rozpoczecia 14.11.2019 r. i zakonczenia 31.12.2019 r. spisu z natury.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy objac nastgpujace skladniki majatkowe:

droga spisu z natury:

a) zapasy materialéw; w tym paliwo w pojazdach poprzez zatankowanie do peina w dniu

31.12.2019r.,

b) pozostate srodki trwale znajdujgce si¢ na terenie niestrzezonym,

c) obce srodki trwale, bedace wiasnoscia innych jednostek (na odrgbnych arkuszach

spisowych),
d) maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwalych w budowie,
e) druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe.

W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

a) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci

od pracownikéw oraz osdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

b) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
c) pozyczki, kredyty, obligacje,
d) wiasne sktadniki powierzone innym jednostkom,
¢) udzialy i majatek wprowadzony do spoétek.

W drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:
a) srodki trwale w budowie,
b) $rodki trwale do ktérych dostep jest utrudniony (np. obiekty inzynierii wodnej i ladowej)
c) grunty,
d) wartosci niematerialne i prawne,
¢) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
f) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

g) naleznosci i zobowigzania dotyczace osdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych.



§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych skladnikéw majatkowych wyznaczam stala
komisje inwentaryzacyjng powolang Zarzadzeniem nr 124/2019 Wdjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 14 listopada 2019 r. w skladzie: Ewa Ostrowska — Przewodniczacy, Joanna Korczyk -

Czlonek, Emila Wrablewska - Cztonek, Katarzyna Czesmak - Czlonek.
§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:

a) zapasu materiatdw; w tym paliwa w pojazdach poprzez zatankowanie do petna w dniu
31.12.2019 r., pozostalych $rodkow trwalych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym,
obcych srodkow  trwatych, bedacych wlasnoscig innych jednostek, drukow Scistego
zarachowania, czekow obceych, weksli i innych papieréw wartosciowych,

b) maszyn i urzagdzein wchodzacych w skiad srodkow trwatych w budowie,

wyznaczam zepol spisowy (podlegly przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej) w skladzie:

Joanna Korczyk, Emila Wroblewska, Katarzyna Czesmak.

§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow,

wyznaczam pracownikow Referatu Budzetu i Finansow.
§ 7. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji:

a) srodkéw trwalych do ktorych dostgp jest utrudniony i gruntéw, wyznaczam  Stefana
Jagietowicza i Ewe Ostrowska,

b) srodkow trwatych w budowie, wyznaczam Piotra Byczkowiaka i Anne Pietkowska,

¢) wartosci niematerialnych i prawnych, wyznaczam Roberta Madejsze i Emilie Wroblewska,

d) naleznoscei i zobowigza publicznoprawnych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,
naleznos$ci 1 zobowiazan dotyczacych osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

wyznaczam pracownikow Referatu Budzetu i Finansow.

§ 8  Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie w 2019r.,

stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 9. Osoby powotane na cztonkdw zespolu ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz zgodne

z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 10. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do skompletowania wszystkich
dokumentdw spisowych sporzadzonych przez zespoly spisowe i przedlozenia ich do Referatu Budzetu

i Finansow w terminie do 07.01.2020 r.

§ 11. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.
§ 12, Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacemu zespolu spisowego.
§ 13. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

g Kierownik jednostki

Marta Thiflefjtaszewska

SKARBNIK GMINY
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Elzbicta Alucelk




Zalgcznik Nr 1

Do Zarzgdzenia Nr 125/2019
z dnia 14 listopada 2019 r.
Waojta Gminy Ustronie Morskie

(Nazwa jednostki — pieczed)

Harmonogram inwentaryzacji na 2019 rok
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3 Srodki trwate w Weryfikacja sald na dzien 0Od 14.11.2019
) budowie 31.12.2019r. Do 15.01.2020
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Druki scistego
zarachowania, czeki
obce, weksle i inne
papiery wartosciowe

Spis z natury wedlug stanu
nadzien 31.12.2019 r,

Od 14.11.2019
Do 31.12.2019

Pozyczki ,kredyty,
obligacje

Pisemne uzgodnienie sald
wedlug stanu na dzien
31.12.2019r.

Od 14.11.2019
Do 15.01.2020

10

Srodki pienigzne
zgromadzone na
rachunkach bankowych

Pisemne uzgodnienie sald
wedtug stanu na dzien
31.12.2019 .

0d 14.11.2019
Do 15.01.2020

11

Sktadniki majatkowe na
terenie niestrzezonym

Spis z natury wedhug stanu
na dzien 31.12.2019 r.

Od 14.11.2019
Do31.12.2019

12

Obce srodki trwate

Spis z natury wedlug stanu
na dzien 31.12.2019r.

Od 14.11.2019
Do 31.12.2019

13

Zapasy materiatlow

Spis z natury wedtug stanu
na dzien 31.12.2019 r.

Od 14.11.2019
Do 31.12.2019

14

Maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad
srodkow trwatych

Spis z natury wedlug stanu
na dzien 31.12.2019 r.

Od 14.11.2019
Do 31.12.2019

15

Wilasne skladniki Pisemne potwierdzenie sald Od 14.11.2019
majatkowe powierzone z kontrahentami Do 1 5' 01 ' 2020
kontrahentom na dzien 31.12.2019 r. 0120k

mear Betnadeta Borkowska

14112019 (il

Kierownik jednostki



