Zarzgdzenie nr 125/2020
Wajta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzgdzania sprawozdania finansowego
oraz instrukcji sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez

podlegle jednostki organizacyjne Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 713, 1378) oraz art. 40 ust. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), w zwiazku z §23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U z 2020 r. poz. 342) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Gminy Ustronie Morskie, stanowigce zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz
instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Ustronie Morskie stanowigca zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

w celu prawidtowego sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Ustronie Morskie oraz Kierownikom

jednostek organizacyjnych Gminy Ustronie Morskie.

§ 3. Przepisy ninigjszego zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu

sprawozdania finansowego za 2020 rok.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik nr 1.

Do Zarzadzenia nr 125/2020
Wéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 31.12.2020 1.

Jednolite zasady sporzgdzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Gminy Ustronie Morskie

1. Jednolite zasady sporzgdzania sprawozdania finansowego dotycza jednostek budzetowych
wchodzgcych w sklad tgcznego sprawozdania finansowego Gminy Ustronie Morskie tj. Urzedu
Gminy, Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji, Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej, Szkoly
Podstawowej oraz Przedszkola w Ustroniu Morskim, sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31

grudnia kazdego roku.

2. Sprawozdanie finansowe powinno sktadac si¢ z:

a) bilansu, wg zatacznika nr 5 rozporzadzenia

b) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy), wg zatacznika nr 10 rozporzadzenia
¢) zestawienia zmian w funduszu jednostki , wg zatacznika nr 11 rozporzadzenia

d) informacji dodatkowej, wg zalgcznika nr 12 rozporzadzenia,

i by¢ sporzadzone na obowigzujacych formularzach. Zmiana obowigzujacych wzoréw sprawozdania

finansowego nie powoduje koniecznosci zmiany niniejszej zarzadzenia.

3. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny przeprowadzi¢ inwentaryzacje
aktywéw i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz wyceni¢

sktadniki aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 28 ustawy o rachunkowosci.

4. W celu prawidtowos$ci przedstawienia danych w facznym sprawozdaniu finansowym zobowigzuje
Kierownikéw jednostek organizacyjnych do dostosowania przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w zakresie metody wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji) do zasad przyjetych

w jednostce nadrzednej tj. Urzedzie Gminy w Ustroniu Morskim.

5. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa na
podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawieraja wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do

zaksiggowania dowodami ksiggowymi.



5. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku

poprzedniego.

7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowej,

finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.
8. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

9. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym, wolne

od bledow ksiggowych podpisane przez glownego ksiggowego oraz kierownika.

10. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont

syntetycznych, w uzupehieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

11. Dane wykazane w kolumnach stan na poczgtek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére sg

wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

12. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe, celem wyeliminowania wzajemnych rozliczen stosuje si¢
nastgpujace wylaczenia:
- wzajemnych naleznosci i zobowigzan,

- przychodow i kosztéw bedacych nastepstwem swiadezen miedzy jednostkami.

Jednostki wraz ze sprawozdaniem finansowym przedkfadaja ,, Wykaz wzajemnych rozliczen miedzy

Jjednostkami”, ktorego wzdr stanowi tabela nr 1 do zalgcznika nr 1 niniejszego zarzadzenia.

12. Jednostki budzetowe podlegle Wojtowi Gminy Ustronie Morskie sporzadzajg i przekazujg

sprawozdanie finansowe z wykorzystaniem informatycznego systemu SJOBeSti@.

14. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych powinno zostaé
ztozone do dnia 31 marca roku nastgpnego w sekretariacie Urzgdu Gminy oraz przestane w formie

pliku w formacie XML na adres poczty elektronicznej i.kaczmerek@ustronie-morskie.pl.

15. Kierownicy wraz ze sprawozdaniem finansowym w formie dokumentu przekazuja podpisane przez
glownego ksiegowego i kierownika jednostki wydruki z systemu finansowo-ksiggowego kont
ksiegowych tj. syntetyka sald i obrotow, analityka sald i obrotow konta 800, 860, kont zespotu 4 i 7,

innych majacych wplyw na sprawozdanie.



Wykaz wzajemnych rozliczeri miedzy jednostkami

Tabela nr 1 do Zalgeznika nr 1.
Zarzadzenia nr 125/2020
Wojta Gminy Ustronie Morskie

z dnia 31.12.2020 r.

sprawozdanie finansowe za okres 01.01.......-31.12.......

NALEZNOSCI Nazwa jednostki:
Pozycja bilansu Nr dowodu ksiggowego Dasa Hawsiu szycja
ksiggowego ksiggowa

ZOBOWIAZANIA Nazwa jednostki:
Pozycja bilansu Nr dowodu ksiggowego Da?a dewodi szyqa
ksiggowego ksiegowa

KOSZTY Nazwa jednostki:
Pozycja rachunku zyskéw i Nr dowodu ksiegowego Dalta dowodu szyc;a
strat ksiegowego ksiegowa
PRZYCHODY Nazwa jednostki:
Pozycja rachunku zyskow i Nr dowodu ksiegowego Da?a dowodu szyc;a
strat ksiegowego ksiegowa




Zatacznik nr 2.

Do Zarzadzenia nr 125/2020
Wéjta Gminy Ustronie Morskie
zdnia 31.12.2020 1.

Instrukcja sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego

1. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zataczniku nr 12 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz

pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
2. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnoscei:

» nazwe jednostki,

= siedzibe jednostki,

= adres jednostki,

= podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki - Wedtug PKD,

= wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,

» wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne - zapis: “Sprawozdanie
finansowe obejmuje taczne dane dotyczace jednostki i wehodzacych w jej sktad (podac liczbg)
jednostek budzetowych” (wypetnia jst). W przypadku sporzadzenia tacznego sprawozdania
finansowego, nalezy przestrzega¢ zasad okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci.

=  omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywow (takze amortyzacji) - w tej pozycji nie nalezy wykazywac tych zasad
rachunkowosci ktore jednostka zobowigzana jest stosowaé, tzn. takich, co do ktdérych
jednostka nie ma prawa wyboru (wynikajacych z ustawy i rozporzadzenia). Celowym jest
wskazanie zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych wyceny i ustalenia wyniku
finansowego, ktore wynikaja z przedmiotu specyfiki i rodzaju prowadzonej przez jednostke
dziatalno$ci, gdzie przepisy prawa dopuszczajg mozliwos¢ wyboru przez jednostke,

= inne informacje.



3. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczeg6lnoscei:

Poz.

Wyszczegolnienie

1.1.

szczegdtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkdw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych, zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i
zmniejszenia z tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego
oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego

— podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji

lub umorzenia

Dane nalezy uja¢ w zestawieniu tabelarycznym zgodnie z tabela nr 1 do zalacznika nr 2
niniejszego zarzadzenia.

1.2.

aktualng warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

Nalezy podaé aktualng warto§¢ rynkowsg $rodkow trwalych, w tym débr kultury — o ile
Jjednostka dysponuje takimi informacjami. Moze to by¢ warto§¢ wynikajgca z dokumentéw
ubezpieczeniowych.

135

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz dugoterminowych aktywow
finansowych

Wypelniajg jednostki, ktére dokonaly odpisow.

1.4.

warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczys$cie

Prawo wieczystego uzytkowania gruntow jest wykazywane w ewidencji bilansowej. Informacja
ta przedstawiana jest w aktywach bilansu. Warto$¢ gruntow, na ktére ustanowiono prawo
wieczystego uzytkowania gruntéw, ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej. Informacje
dotyczace gruntéw otrzymanych w wieczyste uzytkowanie nalezy przedstawi¢ jak nizej:

Zmiany stanu w trakcie Stan na
Stan na poczatek roku obrotowego koniec roku

Wyszczegolnienie
v & roku obrotowego obrotowego

zwigkszenia | zmniejszenia

Powierzchnia (m2)

Warto$¢ (w zh)

L3,

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych
na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

Wartos$¢ nalezy ustali¢ na podstawie informacji przekazanych np. przez wynajmujgcego
(wla$ciciela), a w przypadku ich braku lub uznania za niewiarygodne — na podstawie cen
rynkowych podobnego przedmiotu, przy czym jednostka moze ustali¢ te warto$¢ we wlasnym
zakresie.

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz
dluznych papier6w warto$ciowych




Wyszcezegblnienie Ilos¢ Wartos¢ (w zl)

Akcje

Udzialy w tym:

Dluzne papiery warto$ciowe

RAZEM

dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z

uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

Zmiany stanu odpiséw w ciggu
roku obrotowego (w zl)

Stan na
koniec roku
obrotowego
zmniejszenia * (w zl)

Stan na poczatek
roku obrotowego
(w zl)

Wyszcezeg6lnienie

zwigkszenia "

NaleznoS$ci

1) Jako zwigkszenia stanu odpiséw podaje si¢ odpisy dokonane w ciggu roku obrotowego, zaliczone
odpowiednio do pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych - w zaleznosci od
rodzaju naleznosci, od ktérych dokonano odpisow aktualizujacych, albo podwyzszajgce wartosé
naleznosci - np. w przypadku zasgdzenia odsetek od naleznoscei juz objetych odpisami (art. 35b ust.
1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci).

2)  Jako zmniejszenia podaje si¢ naleznosci odpisane w cigzar dokonanych uprzednio odpisow z tytulu
ich aktualizacji (wykorzystanie, rozwigzanie).

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zwig¢kszenie, Stan na koniec
wykorzystanie, roku obrotowego
(w zl) rozwiazanie (w zb)

Wyszcezegolnienie

Rezerwa na ...

podzial zobowigza dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

Dlugoterminowe zobowigzania (wyszczegdlnienie zobowigzania zg. z pozycjg bilansu) wedlug
pozostalego okresu splaty i kwota zobowigzania pozostala do splaty.

a)

powyzej | roku do 3 lat




b)

powyzej 3 do 5 lat

powyzej 5 lat

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing
finansowy lub zwrotny z podziatem na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

Wypelniaja jednostki, ktére maja zawarte umowy leasingu spelniajagce powyzsze warunki, tj.
kwalifikuja umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi, jako leasing operacyjny, ktory
wedlug przepiséw bilansowych bylby leasingiem finansowym lub zwrotnym

.11,

faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen

Zabezpieczenia na majatku mogg wystepowaé¢ w formie np: hipoteki, przewlaszczenia na
zabezpieczeniu, zastawu, innych zabezpieczen.

Rodzaj zabezpieczenia na majatku Kwota zabezpieczenia

RAZEM:

1.12.

faczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwaranc;ji i
poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Kwot ; Kwota
Rodzaj zobowigzania wota Forma i charakter

zobowigzania ; ;

g : zabezpieczenia
warunkowego (w z . .
a5g go (W) zobowigzania

zabezpieczenia

warunkowego twaly

warunkowego

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych réznicg miedzy wartoscia otrzymanych
finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Dotyczy jednostek ktére dokonuja czynnych i biernych rozliczefi migdzyokresowych.

1.14.

faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

Kwota otrzymanych gwarancji i porgczen ujmowanych w ewidencji pozabilansowej jednostki.

1.15.

kwote wyptaconych $rodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze




Nalezy wpisa¢ kwote §wiadczen pracowniczych wyplaconych w trakcie roku obrotowego tj.:
- nagrody jubileuszowe,

- odprawy emerytalne i rentowe,

- §wiadczenia urlopowe.

1.16.

inne informacje

2.1

wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych wartosé zapasow

Wypelniaja jednostki, ktére prowadza gospodarke materialows.

2:2.

koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
powigkszyly koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

Nalezy wykaza¢ warto$¢ kosztow poniesionych w danym roku obrotowym na wytworzenie
Srodkow trwalych, zaréwno znajdujgcych si¢ na dzien bilansowy w toku budowy, jak i
przyjetych do uzytkowania w roku obrotowym (obroty Wn konta 080).

2.3

kwotg i charakter poszczeg6Inych pozycji przychod6w lub kosztow o nadzwyczajnej warto$ci lub
ktére wystapity incydentalnie

Nalezy wykaza¢ przychody i koszty, ktéore majg nadzwyczajng warto$¢, lub wystgpily
incydentalnie. Moga to byé¢ zaréwno zdarzenia losowe, jak i inne nietypowe zdarzenia.
Kierownik jednostki dokonuje oceny, czy dane zdarzenia spelniajg przestanki do ujecia ich w
tej pozycji Informacji dodatkowej.

24.

informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkdw realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

2.5.

inne informacje

Powinny znalez¢ si¢ wszelkie dodatkowe informacje niezbedne do spelnienia obowigzku
rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej, finansowej i wyniku finansowego
jednostki. Jezeli inne zdarzenia — niz wymienione w dodatkowych objasnieniach oraz
wykazane w pozostalych elementach sprawozdania finansowego jednostki — wystapily w
jednostce, a ich skutki wplywaja lub moga wplyngé w sposéb istotny na ocene¢ sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wynik finansowy — to réwniez tego rodzaju informacje
nalezaloby uja¢ w tej pozycji Informacji dodatkowej.

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynaé na oceng sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki




Tabela nr 1 do Zalacznika nr 2.

Zarzadzenia nr 125/2020
Wéjta Gminy Ustronie Morskie

z dnia 31.12.2020 r.

Zriany stanu wartosci poczatkowej rzeczowych aktywoéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych sprawozdanie finansowe za okres 01.01.......-31.12.......

Wartos¢ netto skiadnikow

Zwigkszenie wartosci Zmniejszenie wartosci Umorzenia %
aktywow
Nazwa grupy rodzajowej Waitascr starjna m?glg:;ie zmgi%a?;i:‘nie Wa:;’:i:; f::x " Zmniejszenie Umorzenie
i s : 3 iej i = &
Lg. sktadnika aktywow trwatych p:;:rz:tts‘l’(verol;u T — wartosci e wartosci obrotowego U";::‘e:a'e Zmekszerjne umorzenia stan na koniec sta[nkn 4 K sten nakkomec
9 aktualizacja nabycie P (4+5+6) aktualizacja |  zbycie likwidacja . (8+9+10+11) (3+7-12) S (zbycie, roku poczatexioNn foxy
wewnetrzne (przekazanie) poczatek roku | (amortyzacja za likwidacja, obrotowego obrotowego obrotowego
rok obr i 2 2
obrotowego otowy) przekazanie) (14+15-16) (3-14) (13-17)
1 2 3 4 5 6 4 8 9 10 b i 12 13 14 15 16 17 18 19
, |Wartosci niematerialne
~ |i prawne
Pozostate wartosci
niematerialne i prawne
-

Srodki trwate:

Grunty

Budynki, lokale i obiekty
inzynierii Iagdowej i wodnej

Urzadzenia techniczne i
maszyny

Srodki transportu

Inne srodki trwate

Pozostate srodki
trwate




Zwigkszenie wartosci

Zmniejszenie wartosci

Umorzenia

Wartos$¢ netto skiadnikéw

Nazwa grupy rodzajowej aktywow
sktadnika aktywow wedtug o Ogétem Ogétem Wartos¢ - stan na
ukfadu w bilansie poz. A.V Waitos¢ -staning zwigkszenie zmniejszenie koniec roku Zmniejszeni Umorzenie
. AL o < . iejszenie - :
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1 ZLIKWIDOWANYCH
JEDNOSTEK/ srodki
trwate:

Budynki, lokale i obiekty
inzynierii lagdowej i wodnej

Urzadzenia techniczne i
maszyny




