ZARZADZENIE Nr 12/2011
Wéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 14 stycznia 2011 .

w sprawie upowaznienia Dyrektora Zespotu Szkot w Ustroniu Morskim.

Na podstawie § 11 pkt. 4, 6 i 7 uchwaly Nr V/15/2011 Rady Gminy w Ustroniu
Morskim z dnia 10 stycznia 2011 r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Ustronie Morskie
narok 2011 oraz § 4 i § S uchwaty Nr V/16/2011 Rady Gminy w Ustroniu Morskim z dnia
10 stycznia 2011 r. w sprawie uchwalenia wieloletniej prognozy finansowej Gminy Ustronie
Morskie na lata 2011-2025, zarzadzam, co nastgpuje :

§ 1.

Upowazniam Dyrektora Zespotu Szk6t w Ustroniu Morskim do :

1. zaciagania zobowiazan z tytulu uméw, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dzialania jednostki i z ktorych
wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy;

2. udzielania zaliczek na wydatki do rozliczenia:

a. pracownikom — na koszty podrozy oraz na pokrycie drobnych wydatkéw:

1) pracownikom odbywajacym podréze stuzbowe oraz pracownikom, ktérzy w zwigzku
z czynnosciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale powtarzajace sig
wydatki, moga by¢ udzielane zaliczki stale na caly rok budzetowy lub na okres
krotszy, jednak w wysokosci nie przekraczajacej przecigtnej miesigcznej kwoty
wydatkow,

2) na podstawie uznanych rachunkoéw badz faktur, badZ innych dokumentéw uznanych
za podstawe wyplaty pokrywa si¢ petna kwote naleznoscei,

b. w innych wypadkach okre$lonych w odrgbnych przepisach;

¢. zaliczki o ktérych mowa wyzej powinny by¢ rozliczane, jezeli odrgbne przepisy nie
stanowig inaczej, nie p6Zniej niz w terminie 14 dni po wykonaniu zadania; zaliczki state
powinny by¢é rozliczane po uptywie okresu, na jaki zostaly udzielone, jednak przed
koncem roku budzetowego;

d. osoby otrzymujace zaliczki zobowiazane sg do zlozenia pisemnej zgody na potracenie
nierozliczonych w terminie zaliczek z przystugujacego im wynagrodzenia;

e. jezeli zaliczka nie zostata rozliczona w ustalonym terminie, potraca si¢ ja z najblizszych
wynagrodzen pracownika; do czasu rozliczenia poprzednio wyptaconej zaliczki
pracownikowi nie mogg by¢ udzielane nastepne zaliczki;

f. sumy zaliczek udzielonych ze $rodkéw budzetowych, a nie wydatkowanych do konca
roku budzetowego, powinny byé wplacone do banku najpézniej w przedostatnim dniu
roboczym roku budzetowego na rachunek biezacy wydatkow jednostki budzetowej.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 01 stycznia 2011 r.




