WOIT GMINY
USTRONIE MORSKIE

B eS8 35 094 915597 Zarzadzenie Nr 132011
Wojta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 31 stycznia 2012 roku

w sprawie przygotowywania i obiegu uméw sporzadzanych w jednostkach
organizacyjnych gminy.

Na podstawie par. 34 i 35 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy
Ustronie Morskie (zatacznik do Zarzadzenia Nr 9/2012 Wéjta Gminy Ustronie Morskie z dnia
23 stycznia 2012 roku) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

1. Projekty uméw sporzadzane sg przez pracownikoéw merytorycznych, zgodnie
z zakresem czynnosci 0s6b odpowiedzialnych za realizacj¢ danego zagadnienia 1 opisane
wskazujac stanowisko i osobe prowadzaca sprawe. Przed przekazaniem projektéw umoéw
do dalszego obiegu musza zostal one zaparafowane przez wilasciwego Kierownika
lub pracownika.

2. Projekty umoéw przygotowywane przez jednostki organizacyjne gminy zar6wno
te, w ktérych strong jest Dyrektor/ Kierownik jednostki jak i Woéjt Gminy, musza by¢
parafowane przez glownego ksiggowego jednostki oraz radce prawnego. Projekt umowy
zatwierdzony przez wilasciwego Kierownika lub pracownika trafia w pierwszej kolejnosci
do gléwnego ksiggowego jednostki celem sprawdzenia pod wzglgdem formalno-
rachunkowym. Nastepnie parafowany przez gtéwnego ksiegowego jednostki projekt umowy
trafia do radcy prawnego celem sprawdzenia pod wzgledem formalno- prawnym.

3. Sprawdzony projekt umowy pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym oraz formalno- prawnym podpisuje zgodnie z upowaznieniem Wojta,
Dyrektor/ Kierownik jednostki lub Wéjt osobiscie.

4. Nadzér nad prawidlowym obiegiem projektow umow petnig whasciwi Kierownicy
lub pracownicy.

§ 2.

Kopia oryginalu umowy musi zosta¢é przekazana w jednym egzemplarzu
do Sekretariatu Urzedu Gminy oraz jesli zawiera zobowiazania finansowe jednostki réwniez
w jednym egzemplarzu do referatu Budzetu i Finanséw Urzedu Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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