WOIT GMINY
USTRONIE MORSKIE
. kolobizeski, woi. wachodinopmunsss

el 092 351 55 35, fax 094 351 5597

Zarzadzenie Nr 144/2011
Woéjta Gminy Ustronie Morskie

z dnia 05 grudnia 2011 roku.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie.

Na podstawie att. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 . o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz.1223 z pdzn. zm.) oraz czgsci [V Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie
(Zarzadzenie Nr 71/2008 z dnia 14.08.2008 t.)

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy Ustronie
Morskie na ostatni dzien roku obrotowego.

§2

Wyznaczam termin rozpoczecia 12.12.2011r. i zakonczenia 31.12.2011r. spisu z natury.

§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) droga spisu z natury;

a) zapasy materiatéw ; w tym paliwo w pojazdach poprzez zatankowanie do pelna w dniu
30.12.2011r.

b) pozostate srodki trwate znajdujgce sie na terenie nie strzezonym,
¢) obce $rodki trwate, bedace whasno$cig innych jednostek (na odrebnych arkuszach spisowych),
d) maszyny i urzgdzenia wchodzgace w sktad srodkéw trwatych w budowie,

e) druki écistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe.

2) wdrodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw;

3)

a) naleznosci, z wyjatkiem naleznoéci spornych i watpliwych ,publicznoprawnych, naleznosci od
pracownikoéw oraz os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

b)$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

c) pozyczki, kredyty, obligacje,

d) wiasne sktadniki powierzone innym jednostkom,

e) udziaty i majatek wprowadzony do spdtki MWiK na kapitat zapasowy.
w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach;

a) $rodki trwale w budowie,

b) $rodki trwate do ktdérych dostep jest utrudniony(np. obiekty inZynierii wodnej i ladowej)
c) grunty,

d)wartoéci niematerialne i prawne,

) nalezno$ci i zobowigzania publicznoprawne,

f) naleznoéci i zobowigzanie wobec pracownikéw,

g) naleznosci i zobowiazania dotyczace 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych.



§4

Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie w 2011r.,stanowiacy zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia

§5

1) Powotuje 3 zespoly spisowe(podleglte Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej) dla
przeprowadzenia metodg weryfikacji inwentaryzacji nastepujgcych sktadnikow:

ZESPOL SKEADNIKI MAJATKOWE CZEONKOWIE ZESPOLU WERYFIKUJACEGO

] Srodki trwate:
-srodki trwate trudno dostepne,
-grunty (weryfikacja) 2.Jzabela Pukaluk

1.Ewa Ostrowska

11 Wartos$ci niematerialne i prawne(weryfikacja) 1.Robert Madejsza

1.Magdalena Kotosowska

4] Srodki trwate w budowie(weryfikacja) 2.Grzegorz Czachorowski

2) Zobowiazuje pracownikow Referatu Budzetu i Finansow, prowadzacych ewidencje ksiegowa do
przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw inwentaryzacji
naleznos$ci i zobowigzan.

3) Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011r.

§6

Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:
1. pobrania arkuszy spisowych,
2. przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkéw zespotéw spisowych,

3. przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych a po przeprowadzeniu spisu-
rozliczenie zespotéw z pobranych arkuszy,

4. skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych i przedtozenia
ich do Referatu Budzetu i Finanséw w terminie do 31.12.2011r.




§7
Zobowigzuje komisje do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepiséw i inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okre$lonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy.

3. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4. przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i Finanséw w terminie o
ktérym mowa w § 6 pkt 4

§8

Czlonkéw komisji i zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§9

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 10

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.




(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zalacenik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 144/2011

z dnia 5 grudnia 2011 r.
Wéjta Gminy Ustronie Morskie

Harmonogram inwentaryzacji na 2011 rok
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Druki $cistego
zarachowania, czeki
obce, weksle i inne
papiery wartoSciowe

Spis z natury wedtug stanu
na dzien 31.12. 2011 r.

0Od 12.12.2011
Do 31.12.2011

Pozyczki kredyty,
obligacje

Pisemne uzgodnienie sald
wedtug stanu na dzien
31.12.2011 r..

0d 12.12.2011
Do 15.01.2012

10

Srodki pieniezne
zgromadzone na
rachunkach bankowych

Pisemne uzgodnienie sald
wedlug stanu na dzien
31122011 r.

0Od 12.12.2011
Do 15.01.2011

11

Sktadniki majatkowe na
terenie niestrzezonym

Spis z natury wedtug stanu
na dzien 31.12. 2011r.

0Od 12.12.2011
Do 31.12.2011

12

Obce $rodki trwale

Spis z natury wedlug stanu
na dzien 31.12. 2011r.

0Od 12.12.2011
Do 31.12.2011

13

Zapasy materialow

Spis z natury wediug stanu
na dzien 31.12. 2011r.

0d 12.12.2011
Do 31.12.2011

14

Maszyny i urzadzenia
wchodzgce w skiad
srodkdw trwatych

Spis z natury wedtug stanu
na dzien 31.12. 2011r.

0d 12.12.2011
Do 31.12.2011

15

Wiasne sktadniki
majgtkowe powierzone
kontrahentom

Pisemne potwierdzenie sald
z kontrahentami
na dzien 31.12. 2008r.

0d 12:12.20%]
Do 15.01.2012

(data)




