Zarzadzenie Nr 16/2019
Wdjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 1 lutego 2019r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
0 wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w zfotych
réwnowartosci kwoty netto 30.000 euro

§1
1. Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty netto 30.000 euro (zwany
dalej ,Regulaminem”) okreslajgcy wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach
zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

2. Regulamin stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego Zarzgdzenia w zakresie zgodnosci sposobu udzielania zaméwien z
Regulaminem oraz nadzér nad gromadzong dokumentacja z tego zakresu powierzam
kazdemu w zakresie przypisanych uprawnien, odpowiedzialnosci, kompetencji i wydanych
upowaznien.

§3
Regulamin nie ma zastosowania w przypadku zamoéwien majgcych na celu ograniczenie
skutkobw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktoérego nie mozna
byto przewidzie¢, a w szczegdlnosci zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi, grozgcego
powstaniem szkody o znacznych rozmiarach lub skutkujgcych dalszymi stratami.

§4
Paragraf 17 zatgcznika do Zarzadzenia Nr 46/2014 Wojta Gminy Ustronie Morskie z dnia 24
kwietnia 2014 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych Urzedu
Gminy Ustronie Morskie - Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych Urzedu Gminy
Ustronie Morskie otrzymuje brzmienie: “Regulamin udzielania zaméwien publicznych o
wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty netto
30.000 euro zostaje ustanowiony Zarzadzeniem Nr 16 /2019 W¢jta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 1 lutego 2019 r.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr /2019 Wojta Gminy Ustronie
Morskie z dnia 01.02.2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwieri publicznych o warto$ci szacunkowej nie
przekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty netto
30.000 euro.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH _
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY NETTO 30.000 EURO

ZAKRES STOSOWANIA REGULAMINU

§1

Regulamin okre$la wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach zaméwien
udzielanych przez Gmine Ustronie Morskie na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
finansowane w catosci lub w czesci ze $rodkdéw publicznych o wartosci nie
przekraczajgcej progu, od ktérego zalezy obowigzek stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. 2018.1986 z p6zn. zm.) (zwanej
dalej ,ustawg Pzp"). Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z
przepiséw zawartych w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U.2017.2077 z pdzn.zm).

. Regulamin ma na celu zapewnienie wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej staranno$ci oraz zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw, w oparciu o obowigzujgce uregulowania prawne.

. Postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wg procedur opisanych w
Regulaminie przeprowadzane sg zgodnie z zasadg réwnego traktowania Wykonawcow
oraz w sposob zapewniajgcy uczciwg konkurencje z zachowaniem zasady jawnosci
prowadzonego postgpowania.

. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu Regulaminu, dotyczgce
ponoszonych wydatkoéw kwalifikowanych zaréwno w zakresie wspoéifinansowania
krajowego jak i srodkow wspolnotowych, a takze pochodzgcych z innych srodkéw pomocy
zagranicznej muszg spetniaé warunki okreslone w wytycznych do programoéw
operacyjnych, w ramach ktérych realizowane sg poszczegdine projekty.

§2
Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowier publicznych na dostawy, uslugi
i roboty budowlane, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp zgodnie
z art. 4 pkt 8) tej ustawy.

Zamawiajgcym w rozumieniu Regulaminu jest Urzad Gminy Ustronie Morskie.

Whioskodawca w rozumieniu Regulaminu jest osoba upowazniona w ramach
posiadanego zakresu czynnosci do dokonania okreslonego rodzaju zakupu.

Podstawe do dokonywania zamdwien okreslonego rodzaju stanowi budzet Gminy

Ustronie Morskie i sporzadzony na jego podstawie plan rzeczowo — finansowy oraz
zbiorczy plan zaméwien publicznych na dany rok budzetowy.
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PROGI KWOTOWE

§3
Ustala sie nastepujgce progi kwotowe, okreslajgce warto$¢ szacunkowg przedmiotu
zaméwienia, od wartosci ktérych uzalezniony zostaje sposéb postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszego Regulaminu,
majgcego na celu dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z zachowaniem zapisow
art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2017.2077
Z pdzn.zm):

1) ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartos$ci kwoty 1.000 euro netto;

2)  powyzej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 1.000 euro netto a ponizej
kwoty 5.000 euro netto;

3)  powyzej wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 5.000 euro netto a ponizej
kwoty 15.000 euro netto;

4)  powyzej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 15.000 euro netto a ponizej
kwoty 30.000 euro netto.

Sredni kurs ziotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
szacunkowej przedmiotu zaméwienia okresla sie zgodnie z rozporzgdzeniem wydanym
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej przedmiotu zamoéwienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
przez dokonujgcego szacunku z nalezytg starannoscig z zastrzezeniem tresci ust. 4
niniejszego paragrafu Regulaminu.

Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustala sie odpowiednio zgodnie z postanowieniami
art. 32 - 35 ustawy Pzp.

Warto$¢ szacunkowg zamowienia ustala osoba upowazniona w ramach posiadanego
zakresu czynnosci do dokonania okreslonego rodzaju zakupu (zwana dalej ,0sobg
prowadzacy postepowanie”).

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy przestrzegaé bezwzglednie
przepiséw ustawy Pzp, w szczegolnosci dotyczacych zakazu dzielenia wydatkéw
(dzielenia zamoéwienia na czesci) lub zanizania wartosci przedmiotu zaméwienia w celu
uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp odnoszacych sie do progéw, od ktérych
uzalezniony jest sposéb prowadzenia postepowania.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA

§4
Do zamowien, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty
1.000 euro netto nie jest wymagane przeprowadzenie szczegdlnego postepowania, co
oznacza, ze nie stosuje sie procedur zamowienia okreslonych w niniejszym Regulaminie

a Zamawiajacy prowadzi negocjacje z jednym Wykonawcg,

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcéw poprzez zastosowanie
rozeznania cenowego, zapytania ofertowego, negocjacji, zapytania ofertowego z
ogtoszeniem, o ktérych mowa w § 6, 7, 8 i 9 Regulaminu nie ma zastosowania réwniez
w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike, szczeg6lny charakter zaméwienia i rodzaj
dostaw, ustug lub robét budowlanych, w sytuacji koniecznosci naglego wykonania
zamowienia lub istnienia tylko jednego znanego Zamawiajgcemu Wykonawcy
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uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia konkretnemu Wykonawcy, z ktérym
przeprowadzone bedg negocjacje.

Przestanki wyboru Wykonawcy, w sytuacji o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu
Regulaminu, nalezy dotaczy¢ do Wniosku stanowigcego Zafgcznik nr 1 do Regulaminu,
celem zatwierdzenia wyboru Wykonawcy przez Wéjta Gminy lub inng upowazniong
osobe.

Na pisemny wniosek osoby prowadzgcej postepowanie w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach Wojt Gminy moze wyrazi¢ zgode na udzielenie zaméwienia w trybie innym
niz opisane w niniejszym Regulaminie, w szczegélnosci w przypadku udzielenia
zamowien osobom fizycznym zatrudnianym na podstawie uméw cywilnoprawnych.

§5
Dla zamowien o wartosci szacunkowej w danym roku budzetowym nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty od 1.000 euro netto do 30.000 euro netto
ustala sig¢ nastepujgce tryby udzielania zamdwienia opisane w § 6, 7, 8 i 9 niniejszego
Regulaminu:

1) dla zamoéwien o warto$ci szacunkowej do kwoty powyzej wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 1.000 euro netto a ponizej kwoty 5.000 euro netto - rozeznanie
cenowe;

2) dla zamowien o wartosci szacunkowej réwnej lub powyzej wyrazonej w ziotych
rownowartoéci kwoty 5.000 euro netto a ponizej kwoty 15.000 euro netto — zapytanie
ofertowe, lub negocjacje;

3) dla zamdwien o wartosci szacunkowej réwnej lub powyzej wyrazonej w ziotych
rownowartoéci kwoty 15.000 euro netto a ponizej kwoty 30.000 euro netto —
zapytanie ofertowe publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Ustronie Morskie na stronie http://bip.ustronie-morskie.pl/ (zwane dalej ,zapytaniem
ofertowym z ogtoszeniem”).

Dla zaméwien o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie stosuje sie zasady
dotyczgce rozeznania cenowego.

§6
ROZEZNANIE CENOWE

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robot budowlanych stanowi
Whiosek sktadany przez osobg upowazniong w ramach posiadanego zakresu czynnosci
do dokonania okreslonego rodzaju zakupu. Wzoér Whiosku stanowi Zatgeznik nr 1 do
Regulaminu.

Wypetniony Whniosek zaakceptowany przez Wéjta Gminy lub osobe upowazniong jest
podstawg do przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie sondazu telefonicznego,
internetowego lub pisemnego oraz na podstawie wszelkich mozliwych i dostepnych
zrodet informagiji, np. aktualnych cennikéw, katalogéw, folderéw, itp.

Z przeprowadzonego rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie wskazanej w
ust. 2 niniejszego paragrafu Regulaminu osoba prowadzaca postgpowanie sporzadza
Notatke stuzbowa. Wzér Notatki stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Cata dokumentacja z podjetych czynnosci, w tym: Whiosek wraz z Notatkg stuzbowg

oraz projektem umowy — zlecenia, umowy o dzieto lub umowy z zastrzezeniem tresci
§ 10 ust. 1, 2§ 3 niniejszego Regulaminu zostaje przekazana Wojtowi Gminy lub osobie
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przez niego upowaznionej celem jej zatwierdzenia i udzielenia zaméwienia w formie
zlecenia lub umowy.

Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest
u osoby, ktéra odpowiada za realizacje danego zamowienia.

Rejestr zamowien o wartosci szacunkowej do kwoty wyrazonej w ziotych nie
przekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro netto prowadzony jest w Sekretariacie.
Oznacza to, ze kopie kazdej zawartej umowy w oparciu o niniejszy Regulamin nalezy
przekaza¢ do Sekretariatu. Numer umowy nadaje osoba prowadzaca postepowanie,
natomiast pracownik sekretariatu nadaje kolejny numer w rejestrze, w celu
udostepnienia w BIP.

Za dokumentowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktérego warto$¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 5.000 euro netto
odpowiada osoba prowadzgca postepowanie.

§7
ZAPYTANIE OFERTOWE

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robot budowlanych stanowi
Whiosek sktadany przez osobe upowazniong w ramach posiadanego zakresu czynno$ci
do dokonania okreslonego rodzaju zakupu. Wzor Whniosku stanowi Zafgcznik nr 1 do
Regulaminu.

Wypetniony Whniosek zaakceptowany przez Wojta Gminy lub osobe upowazniong jest
podstawg do przeprowadzenia zapytania ofertowego.

Wybor oferty najkorzystniejszej Wykonawcy, ktory bedzie realizowat zamoéwienie,
w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu zaproszenia do sktadania ofert
w postaci Zapytania ofertowego stanowigcego Zafgcznik nr 3 do Regulaminu, do takiej
liczby Wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje, jednakze nie mniej niz do 3
Wykonawcow.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte, tj.: oferte
Z najnizsza cena lub oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriéw odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia opisanych w Zapytaniu ofertowym
stanowiacym Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Wykonawcy moga sktadaé oferty w formie pisemnej za posrednictwem operatora
pocztowego, kuriera lub osobiscie, drogg faksowa lub drogg elektroniczng. W Zapytaniu
ofertowym stanowigcym Zafgcznik nr 3 do Regulaminu osoba prowadzaca
postepowanie okresla forme przestania oferty przez Wykonawce.

Z przeprowadzonego zapytania ofertowego osoba prowadzaca postepowanie sporzgdza
Notatke stuzbowg. Wz6ér Notatki stanowi Zafgcznik nr 5 do Regulaminu.

W przypadku udzielenia zamowienia w formie zlecenia stosuje sie odpowiednio
postanowienia § 6 ust. 4 - 7 niniejszego Regulaminu.
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Za dokumentowanie postepowania o udzielenie zamodwienia, ktérego wartosc
szacunkowa przekracza wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty 5.000 euro netto ale
nie przekracza kwoty 15.000 euro netto odpowiada osoba prowadzaca postepowanie.

§8
NEGOCJACJE

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robét budowlanych stanowi
Whiosek sktadany przez osobe upowazniong w ramach posiadanego zakresu czynnosci
do dokonania okreslonego rodzaju zakupu. Wzér Whiosku stanowi Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

Wypetniony Whniosek zaakceptowany przez Wéjta Gminy lub osobe upowazniong jest
podstawg do przeprowadzenia negocjacii.

Wybor Wykonawey w trybie negocjacji, ktéry bedzie realizowat zaméwienie polega na
skierowanie Zaproszenia do negocjacji stanowigcego Zafgcznik nr 4 do Regulaminu, z
podaniem terminu negocjacji, do takiej liczby Wykonawcdw, ktoéra zapewnia
konkurencje, jednakze nie mniej niz do 2 Wykonawcow.

Z przeprowadzonych negocjacji osoba prowadzaca postepowanie sporzadza Notatke
stuzbowa. Wzér Notatki stanowi Zafgcznik nr 6 do Regulaminu.

W przypadku udzielenia zamoéwienia w formie zlecenia stosuje sie odpowiednio
postanowienia § 6 ust. 4 i 5 niniejszego Regulaminu.

Za dokumentowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktérego wartosé
szacunkowa przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 5.000 euro netto ale
nie przekracza kwoty 15.000 euro netto odpowiada osoba prowadzgca postepowanie.

§9
ZAPYTANIE OFERTOWE Z OGLOSZENIEM

Postepowanie majgce na celu wybdr oferty najkorzystniejszej Wykonawcy, ktory bedzie
realizowat zamowienie, ktorego wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza
wyrazong w ztotych roéwnowartosci kwoty 15.000 euro netto a nie przekracza kwoty
30.000 euro netto przeprowadzane jest przez osobe, ktéra zgodnie z posiadanym
zakresem czynnoéci odpowiada merytorycznie za zamowienia lub inng osobe
upowazniong.

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robét budowlanych stanowi
Whiosek skladany przez osobe upowazniong w ramach posiadanego zakresu czynno$ci
do dokonania okreslonego rodzaju zakupu. Wzér Whniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

Wypetniony Whniosek zaakceptowany przez Wéjta Gminy lub osobe upowazniong jest
podstawg do przeprowadzenia zapytania ofertowego z ogtoszeniem.

Wybor oferty najkorzystniejszej Wykonawcy, ktory bedzie realizowal zamowienie, w
trybie zapytania ofertowego z ogtoszeniem polega na zamieszczeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Ustronie Morskie na stronie http://bip.ustronie-
morskie.pl/. zaproszenia do skladania ofert w postaci Zapytania ofertowego
stanowigcego Zalgcznik nr 3 do Regulaminu wraz z podaniem terminu sktadania ofert.
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10.

11.

12

13.

Zamawiajgcy moze bezposrednio poinformowa¢ znanych sobie Wykonawcow
o wszczetej procedurze zapytania ofertowego z ogtoszeniem poprzez miedzy innymi
wystanie Zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie http://bip.ustronie-morskie.pl/
do tych Wykonawcow.

Wojt Gminy moze powotaé osoby, ktére dokonajg otwarcia ofert, ich oceny i wyboru
oferty najkorzystniejszej.

Zamowienia udziela sie¢ Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte, tj.. oferte
Z najnizszg ceng lub oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia opisanych w Zapytaniu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Wykonawcy mogg sktadaé oferty wytacznie w formie pisemnej za posrednictwem
operatora pocztowego, kuriera lub osobiscie, w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

Z przeprowadzonego zapytania ofertowego z ogtoszeniem osoba, ktéra zgodnie
z posiadanym zakresem czynno$ci odpowiada za zaméwienia publiczne lub inna osoba
upowazniona sporzgdza Protokét z oceny ofert. Wzér Protokotu stanowi Zafgeznik nr 7
do Regulaminu.

W przypadku udzielenia zamoéwienia w formie zlecenia stosuje sie odpowiednio
postanowienia § 6 ust. 4 - 7 niniejszego Regulaminu.

Za dokumentowanie postepowania o udzielenie zamodwienia, ktérego wartosé
szacunkowa jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych rownowartos$ci kwoty 15.000
euro netto a nie przekracza kwoty 30.000 euro netto odpowiada osoba, ktéra zgodnie
z posiadanym zakresem czynno$ci odpowiada merytorycznie za zamowienia lub inna
0soba upowazniona.

Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia Woéjt Gminy moze w uzasadnionych
sytuacjach odstgpi¢ od obowigzku stosowania zasad procedury zapytania ofertowego
Z ogtoszeniem.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§10

Obowigzek zawarcia umowy w sprawie zamowienia, w sposob efektywny,
z zachowaniem formy pisemnej, bedacej wynikiem rozstrzygniecia postepowania
0 udzielenie zamowienia zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu
uzalezniony jest od specyfiki przedmiotu zamowienia. Wymagane jest zawarcie umowy
na realizacje zaméwienia w przypadku przedmiotu zamdwienia, ktérego warto$é
szacunkowa jest rowna lub przekracza wyrazong w zfotych rownowartosci kwoty 15.000
euro netto a nie przekracza kwoty 30.000 euro netto.

Do umoéw zawieranych w wyniku udzielenia zamowienia publicznego o warto$ci

szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartos$ci kwoty netto 30.000
euro netto stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego art. 66 — 72",
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Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia Wojt Gminy moze w uzasadnionych
sytuacjach odstapi¢ od obowigzku zawarcia umowy, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu Regulaminu.

Kazde postepowanie prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty netto 30.000
euro netto moze zostac¢ uniewaznione bez podania przyczyn.

Przy dokonywaniu zamoéwien, dotyczacych wydatkéw kwalifikowanych, o ktérych mowa
w § 1 ust. 4 Regulaminu, wyboru oferty najkorzystniejszej nalezy dokonaé zgodnie
z postanowieniami niniejszego Regulaminu celem udokumentowania, ze dane
zamoOwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.
Udokumentowanie przeprowadzonego postepowania nalezy przeprowadzi¢ zgodnie
z postanowieniami okreslonymi w wytycznych do programéw operacyjnych, w ramach
ktérych realizowane sa poszczegdine projekty.

§11
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania, tj. od 1 lutego 2019 r. r.
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Zatagcznik nr 1 do Regulaminu

(wnioskodawca- osoba prowadzgca postepowanie)

ZNak Sprawy: .....o.ccoveeeiiiiiieiein .

WNIOSEK
o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej

ponizej 5 000 euro netto*
powyzej 5 000 euro a ponizej 15 000 euro netto*
powyzej 15 000 euro a ponizej 30 000 euro netto*

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

2. Termin realizaCji ZAMOWIENIA: ........iuii it e e e e e e e e

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

WartoSé netto: .....c.vvvvviiii e, zt
Wartosé brutto: ..., zt

Wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ................

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W ANl .......oeeeeone ot e e

(data i podpis wnioskujgcego o dokonanie zakupu)

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamowienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. 2018.1986 z pézn. zm.)

(data i podpis Wojta Gminy lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
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(wnioskodawca-osoba prowadzgca postepowanie)

Znak sprawy: ...

Ustronie Morskie, dnia

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonego
ROZEZNANIA CENOWEGO

o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci 5 000 euro

1. W celu zamowienia:

ktére jest dostawa/ustuga/robotg budowlang* przeprowadzono rozeznanie cenowe.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia WYNOSI ......cccivvieiiiiiiiiiiiieiieiiieaanns, zt netto co
stanowi rownowartosc ................... euro.
2.Wdniu ..., rozeznano rynek w formie:
sondazu telefonicznego/ sondazu internetowego/ sondazy pisemnego
W oparciu 0 inne Zrodia, JaKie.........ouvirii i *
zebrano informacje od nastepujgcych Wykonawcow:
L.p. Nazwa i adres Wykonawcy Oferowana cena Uwagi
netto/brutto w zt
1.
2.
3.
3. Wybrano Wykonawce:

(data i podpis wnioskujgcego o dokonanie zakupu)

*niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

(data i podpis Wojta Gminy lub osoby upowaznionej)

Strona 10 z 15




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Ustronie Morskie, dnia ........ccoovvveiniiiiiinnnns

( nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracam sie z uprzejmg prosbg o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamowienia:

Termin realizacji zamoOwienia: ...........cc.coooveviiiiiiieiiine e,

Kryterium oceny: cena ............%
INNe ..o %

Istotne warunki zamowienia przysztej Umowy (ezeii dotyczy):

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyn.

(data i podpis Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej)
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

Ustronie Morskie, dnia ........ccoovvveiniiiiiinnnns

( nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI

Urzad Gminy Ustronie Morskie zaprasza Panstwa do siedziby Urzedu — 78-111 Ustronie
Morskie, ul. Rolna 2 na negocjacje dotyczgce nizej opisanego przedmiotu zamdwienia

Negocjacje odbedg sie w dniu .............. ogodz. ............... wWsali oo,
Termin realizacji zamoOwienia: ...........cccoceviiiiiiii i,

Kryterium oceny: cena ............%
INNE .. o %

Istotne warunki zamowienia przysztej Umowy (eseii dotyczy):

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyn.

(data i podpis Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej)
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Zatgcznik nr5 do Regulaminu

Ustronie Morskie, dnia .......ccovovvviiei v,

(wnioskodawca-osoba prowadzgca postepowanie)

Znak Sprawy: .......coceeiiiiiiiiee

Notatka z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci powyzej 5 000 euro a nie przekraczajgcej rownowartosci 15 000 euro

1. W celu zamoéwienia:

ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang* przeprowadzono zapytanie ofertowe/ zapytanie
ofertowe z ogtoszeniem.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia WYNOSI .......ccccviviiiiiiiiiiiininninnns zt netto co stanowi
réwnowartosc ............. euro.
2. Wdniu ... zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych

Wykonawcéw poprzez rozestanie zapytania ofertowego, ktére stanowi integralng czesc¢
niniejszej dokumentacji.

3. Wterminiedodnia ................ocoo i wptynety ponizsze oferty, ktore stanowig
integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji:

L.p. Nazwa i adres Wykonawcy Oferowana cena Uwagi
netto/brutto w zt
1.
2.
3.

3. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte nastepujgcego Wykonawcy:

(data i podpis wnioskujgcego o dokonanie zakupu)
Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

(data i podpis Wojta Gminy lub osoby upowaznionej)
*niepotrzebne skresli¢
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Zatagcznik nr 6 do Regulaminu

Ustronie Morskie, dnia ..........coovevevvviiiniennne.

(wnioskodawca-osoba prowadzgca postepowanie)

Znak Sprawy: .......cooiiiiiiiiii

Notatka z przeprowadzonych
NEGOCJACIJI
o wartosci powyzej 5 000 euro a nie przekraczajgcej rownowartosci 15 000 euro

1. W celu zaméwienia:

ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang* przeprowadzono zapytanie ofertowe/ zapytanie
ofertowe z ogtoszeniem.

Warto$¢ szacunkowa zamdéwienia Wynosi ............cocveiiiiiiiiininnns zt netto, co stanowi
rownowartosé ............. euro.
2. W dniu .o zaproszono do negocjacji nizej wymienionych Wykonawcow

poprzez rozestanie zaproszenia do negocjacji, ktére stanowi integralng czes¢ niniejszej
dokumentacji.

3. Wdniu............... przeprowadzono negocjacje z nastepujgcymi Wykonawcami:
L.p. Nazwa i adres Wykonawcy Wynegocjowana Uwagi
cena netto/brutto
w zt

1.

2.

3.
3. Wybrano Wykonawce:

(data i podpis wnioskujgcego o dokonanie zakupu)
Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

(data i podpis Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej)
*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu
Ustronie Morskie, dnia .................ccooviinnns

(wnioskodawca-osoba prowadzgca postepowanie)

ZNak Sprawy: .....o.oveeiiiiiiieieane .

Protokét z oceny ofert z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO Z OGLOSZENIEM
o wartosci powyzej 15 000 euro a nie przekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro
1. W celu zaméwienia:

ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang* przeprowadzono zapytanie ofertowe z
ogtoszeniem.

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia WyNnosi ............c..ccoioiiieiinn. zl netto, co stanowi
rownowartosc ............. euro.
2. W dniu oo, zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Gminy Ustronie Morskie ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu wraz z zaproszeniem do
sktadania ofert w postaci zapytania ofertowego, ktére stanowi integralng czes¢ niniejszej
dokumentacji. Potwierdzenie zamieszczenia informacji — ogtoszenia o prowadzonym
postepowaniu stanowi réwniez integralng czes¢ dokumentac;ji.

3. O wszczeciu postepowania w trybie zapytania ofertowego z ogtoszeniem poinformowano/
nie poinformowano* nastepujgcych Wykonawcéw:

4. W terminiedodnia .........coooiiiiiiiiin . wptynety za posrednictwem .......................
ponizsze oferty, ktore stanowig integralng czes¢ niniejszej dokumentac;ji:

L.p. Nazwa i adres Wykonawcy Oferowana cena Uwagi
netto/brutto w zt
1.
2.
3.
5.0twarcia ofert dokonanow dniu ...................... :

6. Do czynnosci otwarcia i oceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej powotano/ nie
powotano* nastepujgce osoby:

(data i podpis wnioskujgcego o dokonanie zakupu)
Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

(data i podpis Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej)
*niepotrzebne skresli¢
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