WOJIT GMINY
USTRONIE MORSKIE
pow. kolobrzeski. wol. zachodniopomorskie Zarzadzenie nr 19 /2015

55 35, fax 094 351 5597 - . . ]
tel, 094 351 53 33 fax{(352 Woéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 18 lutego 2015 r.

w sprawie zasad i trybu sprawowania kontroli nad sposobem realizacji zadan publicznych
zlecanych przez Wéjta Gminy Ustronie Morskie podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ poiytku
publicznego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.) w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118) zarzadzam co
nastepuje:

§1
W celu zapewnienia wilasciwej kontroli nad sposobem realizacji zadan publicznych Gminy
Ustronie Morskie przez podmioty prowadzgce dziatalnosé pozytku publicznego wprowadzam
zasady i tryb wykonywania czynnosci kontrolnych, w brzmieniu stanowigcym Zafgcznik do
Zarzadzenia.

§2

Tryb i zasady kontroli, o ktérych mowa w § 1, stosuje sie do organizacji pozarzadowych oraz
innych podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego, wymienionych w art. 3. ust.
2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, realizujgcych zadania publiczne
w imieniu Gminy Ustronie Morskie, wytonionych w drodze procedur wtasciwych dla tej grupy
podmiotow, w szczegdlnosci w drodze otwartych konkursow ofert oraz korzystajgcych ze
srodkow finansowych Gminy Ustronie Morskie uzyskanych w drodze innych procedur niz
otwarte konkursy ofert.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie pracownikom urzedu gminy w Ustroniu Morskim,
bedacych dysponentami Srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan publicznych
wykonywanych przez podmioty, o ktorych mowa w § 2.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Spmrziil it
Urszula Czachorowska —Kierownik Referatu Promocji i Rozwoju, pok. nr 23.
tel. 94 35 14 189, fax 94 35 15 535, e-mail: turystyka@ustronie-niorskie.p!
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Zatacznik

do Zarzadzenia nr 19/2015
Woéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 18 lutego 2015 r.

ZASADY | TRYB KONTROLI
NAD SPOSOBEM REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH GMINY USTRONIE MORSKIE
PRZEZ PODMIOTY PROWADZACE DZIAtALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

Rozdziat 1
Przedmiot sprawowania kontroli

§1
Przedmiotem kontroli nad sposobem realizacji zadan jest w szczegdlnosci:
1) stan realizacji zadan,
2) efektywnosé, rzetelnosé i jako$é wykonania zadan,
3) prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadas,
4) prowadzenie dokumentacji okreslonej i w postanowieniach umowy,
5) inne, okres$lone w umowie, wazne z punktu widzenia pracownikéw urzedu gminy
Ustronie Morskie elementy zadan publicznych, zwigzanych z ich realizacja.

2. Przedmiot kontroli nad sposobem wykorzystania srodkdéw publicznych uzyskanych przez
Organizacje w drodze innych procedur niz konkursy jest analogiczny jak w § 3. 1.

Rozdziat 2
Tryb sprawowania kontroli

§2
Podstawowym trybem sprawowania kontroli przez pracownikéw urzedu gminy Ustronie
Morskie nad sposobem realizacji zadan publicznych jest:
1) analiza dokumentéw zwigzanych z realizacjg zadania publicznego,
2) wizytacja miejsc, w ktorych realizowane sg zadania publiczne przez przedstawicieli
urzedu gminy w Ustroniu Morskim.

Materiatami informacyjnymi stanowigcymi przedmiot analizy sg:

1) oferta ztozona w konkursie,

2) umowa na realizacje zadan publicznych,

3) prowadzona biezgca dokumentacja ksiegowa i merytoryczna,

4) materiaty faktograficzne dotyczace realizacji zadan przez Organizacje.

W ramach czynnosci kontroli nad sposobem realizacji zadan publicznych, analizie mogg by¢
poddawane réwniez inne dokumenty, wazne z punktu widzenia realizacji zadania.

Pracownicy urzedu gminy w Ustroniu Morskim przed podjeciem czynnosci kontrolnych
zobowigzani sg do ztozenia o$wiadczenia o braku lub pozostawaniu w stosunku dominacji,



10.

podlegtosci lub zaleznodci w stosunku do Organizacji realizujacej zadania publiczne w
oparciu o $rodki pochodzgce z budzetu gminy Ustronie Morskie.

Wz6r oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 3 do “Zasad i trybu kontroli nad sposobem realizacji
zadan publicznych Gminy Ustronie Morskie przez podmioty prowadzgce dziatalnos¢ pozytku
publicznego”.

Tryb kontroli i materiaty informacyjne zwigzane ze sposobem wykorzystania srodkow
publicznych uzyskanych przez Organizacje w drodze innych procedur niz otwarte konkursy
ofert sg analogiczne jak w § 2 ust. 1 - 3.

Rozdziat 4
Zasady sprawowania kontroli

§3
Pracownicy urzedu gminy w Ustroniu Morskim prowadza kontrole wytgcznie w zakresie
opisanymw § 2.
Pracownicy urzedu gminy w Ustroniu Morskim w terminie co najmniej 14 dni przed
rozpoczeciem kontroli w siedzibie Organizacji bgdz w miejscu wykonywania zadania,
zwigzanej z analizg dokumentacji przechowywanej w miejscu wykonywania zadania lub w
siedzibie Organizacji, informuje Organizacje w formie pisemnej o zamiarze przeprowadzenia
kontroli.
Wzor zawiadomienia o kontroli stanowi Zatacznik nr 1 do “Zasad i trybu kontroli nad
sposobem realizacji zadan publicznych Gminy Ustronie Morskie przez podmioty prowadzgce
dziatalnos¢ pozytku publicznego”.
Do przeprowadzenia kontroli uprawnia imienne upowaznienie wystawione przez wojta
gminy Ustronie Morskie.
Upowaznienie jest wazne z dowodem osobistym osoby upowaznione;j.
Z prowadzonej kontroli sporzadzany jest w dwdch egzemplarzach protokét stanowigcy
Zatacznik nr 2 do “Zasad i trybu kontroli nad sposobem realizacji zadan publicznych Gminy
Ustronie Morskie przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego”.
Protokodt jest podpisany przez przedstawiciela Organizacji i pracownikéw urzedu gminy w
Ustroniu Morskim, przy czym jeden egzemplarz protokotu pozostaje w siedzibie Organizacji
a drugi w dokumentacji zlecenia zadania publicznego w siedzibie urzedu gminy w Ustroniu
Morskim.
W przypadku, gdy kontrolowany zgtasza zastrzezenia do protokotu kontroli przystuguje mu
mozliwosé ztozenia wyjasnien w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu do wojta
gminy Ustronie Morskie.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji zadania publicznego, czy
wykorzystaniu srodkow publicznych uzyskanych przez Organizacje w drodze innych procedur
niz otwarte konkursy ofert, pracownicy urzedu gminy w Ustroniu Morskim prowadzg
postepowanie wyjasniajace, zmierzajgce do usuniecia przez Organizacje nieprawidtowosci.
Pracownicy urzedu gminy w Ustroniu Morskim w toku postepowania wyjasniajacego
wskazujg Organizacji termin usuniecia nieprawidtowosci, o ktérych mowa w ust. 9.



11. Pracownicy urzedu gminy w Ustroniu Morskim uprawnieni sg takize do wizytacji miejsc
wykonywania zadania, bez uprzedniego powiadomienia Organizacji, jesli okreslone w
umowie zostaty czas i miejsce realizacji zadania. Pracownicy urzedu gminy w Ustroniu
Morskim upowaznieni sg do przedstawienia Organizacji zalecen w przypadku stwierdzenia w
wyniku wizytacji nieprawidtowosci w realizacji zadania.



Zatgcznik Nr 1 do
»Zasad i trybu kontroli nad sposobem
realizacji zadan publicznych Gminy Ustronie

Morskie przez podmioty prowadzace dziatalnosc
pozytku publicznego”

WZOR ZAWIADOMIENIA O KONTROLI W ORGANIZACJACH PROWADZACYCH
DZIAtALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

Pieczatka nagtéwkowa

Pani/Pan i i s
i ([fUNKCGIQ) ssssspsrosmrorasmvmeisms s
... (nazwa jednostki organizacyjnej) ..........
ZNa S P R s S DE) &
ZAWIADOMIENIE O KONTROLI
Na podstawie § 8 pkt 4 Umowy nr........... z dnia.............. uprzejmie zawiadamiam, iz .....

{nazwa i adres kontrolowanej jednostki) ..... zostata wyznaczona do skontrolowania.

Kontrola zostanie przeprowadzona w dniu/dniach ..... (data rozpoczecia i zakoriczenia
kontroli, z wyszczegdlnieniem ewentualnych przerw) ..... i obejmowac bedzie ..... (okreslenie

przedmiotu kontroli) ..... w okresie ..., (okres, jaki obejmuje kontrola) ..... 3

{podpis osoby uprawnionej)



Zatacznik Nr 2 do

»Zasad i trybu kontroli nad sposobem realizacji zadan
publicznych Gminy Ustronie Morskie przez podmioty
prowadzgce dziatalnos¢ pozytku publicznego”

WZOR PROTOKOLU KONTROLI W ORGANIZACJACH PROWADZACYCH
DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

PROTOKOL KONTROLI

Przeprowadzonej w ..... (nazwa jednostki kontrolowanej z adresem) ..... , ktdrej(ego)
kierownikiem (dyrektorem, prezesem, naczelnikiem itd.) jest ..... (okreslenie funkcji oraz imie
i nazwisko kierownika jednostki) ..... w dniu/dniach ..... (data rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
z wyszczegllnieniem  ewentualnych  przerw) ... przez  ..ciaen (imiona i nazwiska
przeprowadzajgcych kontrole) ........ na podstawie upowaznienia do kontroli nr ..... z dnia .......

oL 4T o =TT <111 T PO SO PN

.. (okreslenie przedmiotu KONEroli).......cccucouveerviveeivmiisiiieiesiissns

Kontrolujacy dokonat nastepujacych czynnosci kontrolnych: ..................cccooev i,
g .. (okreslenie wszystkich podjetych czynnoscl,) ......ccccueveecvciiviviieiinnnn,
(np porownanie stanu faktycznego z dokumentacjq, dokonanie, ogledzin itd.)...........

W wyniku powyiszych czynnosci kontrolujacy dokonat nastepujacych ustalen: .............

........................................... (W szczegOInosci wnioski WSKAZUJGCE) wvuivivveriiviivviiissiieiisisieiisssens

.. (na stwierdzone nieprawidfowosci z przytoczeniem dowodow)........................
(potwierdzajqgcych ustalenia zawarte w protokole) .........ecoovvivirivinin,

W toku czynnosci kontrolnych odnosnie sprawy ..... (okresli¢ przedmiot) ..... wyjasnienia
ztozyli:

1o (imie, nazwisko) .......... , W ktorych stwierdzono, co nastepuje: ......cccooviiieeeennn,

Wyjasnienia powyzsze zastugujq/nie zastugujq na uwzglednienie z powodu ..... (podac
przyczyny i dowody) ..... :

20 ranienens (imie, nazwisko) .......... , W ktorych stwierdzono, co nastepuje: ......ccccovvvvveveriins



Wyjasnienia powyisze zastugujg/nie zastugujg na uwzglednienie z powodu ..... {podad
przyczyny i dowody) ..... .

Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezen do protokotfu/wnosi nastepujgce zastrzezenia do
PrOBOKOTU: v aaiaiaziimeusuvsssuss vas e sass s vaslssesls s s vat e e el ¥ s 44 ¥ o e SRl

Protokot kontroli sporzadzono w ..... jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
doreczono kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwosci zgtoszenia w terminie ..... dni od
podpisania protokotu pisemnych wyjasnien co do zawartych w protokole ustaler.

Czes¢ sktadowa niniejszego Protokotu stanowig nastepujgce zataczniki:

Protokot zawiera ..... ponumerowanych stron.
- OO — L it
P R R e e R B s L e R (podpis kierownika
C [ jednostki kontrolowanej)

(podpisy 0séb kontrolujgcych)



Zatgcznik Nr 3 do

»Zasad i trybu kontroli nad sposobem
realizacji zadan publicznych Gminy Ustronie
Morskie przez podmioty prowadzace
dziatalnos¢ pozytku publicznego”

WZOR OSWIADCZENIA OSOBY UPOWAZNIONEJ DO PRZEPROWADZANIA
KONTROLI W ORGANIZACJACH PROWADZACYCH DZIAtALNOSC POZYTKU
PUBLICZNEGO

Imie i nazwisko
Oswiadczam, co nastepuje:

W BT TE SR ATLIEID: .. muouinsu sionsasiss s onsinssinss i s a4 N SRR R e O
(nazwa i adres kontrolowanej jednostki)

1. Jestem / nie jestem™* zwigzany stosunkiem prawnym, z tytutu ktérego uzyskatem przychéd
(np. umowa o prace, umowa-zlecenie, umowa o dzieto),

2. Jestem / nie jestem* cztonkiem organdw wykonawczych, kontrolnych ww. podmiotu,
3. Jestem /nie jestem * cztonkiem ww. podmiotu,

4. Jestem / nie jestem* wolontariuszem dziatajgcym na rzecz ww. podmiotu.

Ustronie Morskie, dnia,....ccccoecvvieiiniiineennisnsnnnnneen s POAPIS ittt snaes

*niepotrzebne skreglic



