ZARZADZENIE NR 19/2013
Wijta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 15 lutego 2013 roku.

w sprawie zasad przygotowania sprawozdania rocznego z wykonania budzetu gminy
(material absolutoryjny) za rok 2012,

Na podstawie: art. 31 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (tekst jednolity
—Dz. U z 13 grudnia 2001 r. Nr 142 poz.1591 ze zm.), art. 267 - 271 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. 157 poz. 1240 ze zm.), zarzadza
sie co nastepuje:

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o,, Sprawozdaniu” - nalezy przez to rozumie¢ materiat
absolutoryjny stanowigcy sprawozdanie roczne z wykonania budzetu gminy za 2012 rok wraz
z wszystkimi dodatkowymi dokumentami zgodnie z art. 267 ustawy o finansach publicznych.

§1.

1. Zarzadzenie reguluje zasady postgpowania podczas przygotowywania Sprawozdania z
wykonania budzetu gminy.

2. Sprawozdanie przygotowywane jest w celu:

a) wypelnienia obowigzku wynikajacego z ustawy o finansach publicznych naktadajacej na
Wojta obowigzek sporzadzania sprawozdania rocznego z wykonania budzetu,

b) okreslenia stopnia realizacji zadan budzetowych,

c) opisowego i kwotowego ujecia wykonanych zadan budzetowych,

d) zebrania w jednym dokumencie wszystkich znaczgcych zadan realizowanych w roku
budzetowym przez gminne jednostki organizacyjne,

e) uzyskania dokumentu informacyjnego stanowigcego: syntetyczne podsumowanie pracy
wdjta 1 urzgdu gminy, interpretacje opisowa realizowanych celow budzetowych, obraz
rozwoju gminy.

3. Catos¢ Sprawozdania przygotowuje si¢ w formie jednolitego dokumentu.

4. Stopien szczegotowosci klasyfikacji budzetowej Sprawozdania powinien by¢ nie mniejszy
niz przyjgty w uchwale budzetowe;j, ktérej Sprawozdanie dotyczy. Jesli np. uchwata
budzetowa planowata 20 zadan, a zrealizowano 18, nalezy skomentowac¢ takze 2 zadania nie
zrealizowane.

5. Kazdy referat i kazda komoérka organizacyjna przygotowuje Sprawozdanie w zakresie
odpowiadajgcym przypisanym jej zadaniom w budzecie gminy 1 wynikajacych z
powierzonych im do realizacji zadan statutowych.

Sprawozdanie powinno uwzglednié w szczegolnosci:

- dochody i wydatki gminy w szczegdtowosci okreslonej w uchwale budzetowe;j,

- zmiany w planie wydatkow na realizacje programow finansowych z udziatem srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz nie podlegajacych zwrotowi srodkow z
pomocy udzielanej przez Panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu oraz innych srodkéw pochodzacych za Zrodet zagranicznych niepodlegajacych



ZWrotowl,

- stopien zaawansowania realizacji programéw wieloletnich.

6. Zawarto$é merytoryczna Sprawozdania moze wykracza¢ poza minimalne ustalenia
niniejszego zarzadzenia. Z propozycja rozszerzenia tekstu 1 ukltadu logicznego wystepuje
kierownik komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej.

7. W przypadku braku jednoznacznej informacji co do wartosei kwotowej danego zadania,
nalezy sporzadzi¢ opis merytoryczny zadania pozostawiajac wykropkowane miejsce na
wpisanie kwoty.

§ 2.

Ustala si¢ nastepujacy harmonogram pracy nad dokumentem Sprawozdania:

1. Przygotowanie danych finansowych w zakresie dochoddw i wydatkéw do 28 lutego 2013
r.{ tabele tworzone w formacie Excel nalezy przesyla¢ jako odrebne pliki Zrédiowe ,aktywne
tj. do edycii, natomiast w danym miejscu materialu opisowego nalezy wprowadzi¢ odnos$nik
informujacy o potrzebie wklejenia danej tabeli)

2. Przygotowanie czgsei opisowej Sprawozdania (tacznie z danymi finansowymi).

wszystkie referaty 1 komorki organizacyjne do 28 lutego 2013r.

3. Przygotowanie informacji o stanie mienia, zawierajacej:

a) dane dotyczace przystugujacych gminie praw whasnosci,

b) dane dotyczace:

- innych niz wlasnos¢ praw majatkowych, w tym w szezegdlnosei o ograniczonych prawach
rzeczowych. uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnosciach, udzialach w spétkach. akcjach,

- posiadania

¢) dane 0 zmianach w stanie mienia komunalnego, w zakresie okreslonym w lit. ai b, od dnia
ztozenia poprzedniej informacii

d) dane o dochodach uzyskanych z tytutu wykonywania prawa wlasnodcei 1 innych praw
majatkowych oraz z wykonywania posiadania,

¢) inne dane i informacje o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia Gminy

Przekazanie wersji papierowej do skarbnika Gminy oraz wersji elektronicznej przez
kierownikow referatow , kierownikami jednostek organizacyjnych gminy i gminnych
instytucji kultury (mienie bedace na stanie tych jednostek) do 28 lutego 2013 1.

4. Przediozenie wojtowi rocznego sprawozdania z wykonania planu finansowego jednostki w
szezegdtowosel nie mniejszej niz w planie finansowym (zgodnie z art. 265 pkt. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych) instytucje kultury do 28 lutego 2013 1.
5. Weryfikacja materiatu i ustne przekazanie uwag kierownikom Wojt gminy do 6 marca
2013 1.

7. Naniesienie poprawek na kierownicy referatow i jednostek organizacyjnych do 8§ marca
2013 .

8. Podpisanie ostateczne]j papierowej wersji sprawozdania przez kierownikow referatow i
jednostek organizacyjnych do 21 marca 2013 r.

9. Zakonczenie procesu opracowywania dokumentu, kopiowanie. dystrybucja, przekazanie
Sprawozdania do rady gminy i Regionalnej Izby Obrachunkowej do 25 marca 20131,

10. Wspdlpraca z rada gminy w zakresie opiniowania Sprawozdania i uzyskania opinii RIO
oraz przygotowanie projektu uchwaty Rady Gminy w miarg potrzeby do 15 maja 2013



EMIE GRUNY

Katarzylia Kri

§ 1

1. Odpowiedzialnym za: sprawne przygotowanie ostatecznej wersji dokumentu Sprawozdania
jest Kierownik ROP, a za przygotowanie projektu uchwaly rady gminy jest referat
Organizacyjno — prawny.,

2, Odpowiedzialnym za: przygotowanie wystapienia i uzyskanie opinii Regionalnej lzby
Obrachunkowej do zatwierdzonego przez Wojta Sprawozdania, nadzorowanie procesu
uzyskania przez rade gminy opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej do sprawozdania - jest
skarbnik gminy oraz referat organizacyjno - prawny.

3. Za przygotowanie Sprawozdania w zakresie odpowiadajacym przypisanym komorce
organizacyjnej zadaniom w budzecie gminy, odpowiedzialny jest jej kierownik lub osoba
pracujgea na stanowisku samodzielnym.

§ 4.

Zarzadzenie wehodzi w zyeie z dniem podjecia.
k4 s Q

UZASADNIENIE
Zarzadzenie wydaje sie w celu ujednolicenia postepowania dotyczgeego procesu
przygotowywania sprawozdania z wykonania budzetu za rok 2012,
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