WOJT GMINY

USTRONIE MORSKIE
pow. kolobrzeski. woj. zachodnioponslcg‘zk;e Zarzadzenie Nr 22 /2012 r
tel, 094 351 §5 35. fax 094 351 Wéjta Gminy Ustronie Morskie

Z dnia 5 marca 2012r

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej
w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy Ustronie Morskie .

Na podstawie art.34 ust.l pkt2 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym (Dz.U. z 2011 r Nr 123 poz.698 ze zm.) , Rozporzadzeniem Ministra Kultury 2
dnia 16 wrzesnia 2002 r w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i
kwalifilkowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz.U, z 2002 r, Nr 167, poz, 1375)oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow 2
dnia 18 stycznia 2011r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaltadowych [Dz.U.Nr
14 z 2011r poz.67)

g1
Powotuje Komisje w sktadzie :

1) Przewodniczacy - Tomasz Grobla - Sekretarz Gminy

2) Czlonek - Krystyna Stawicka - pracownik archiwum

3] Czlonek — Wiestawa Swiecka — Kierownik Ref. Gospodarki Nieruchomos$ciami
Zagospodarowania Przestrzennego i Rolnictwa

4) Czlonek - Jolanta Wlodarek - Skarbnik Gminy

5) Czlonek - Magdalena Kolosowska — Kierownik Ref. Rozwoju i Promocji

§2
Do zadan Komisji nalezy :

- zapoznanie sie z partia akt , ktére maja by¢ wybrakowane i sprawdzenie zgodno$ci ich
kwalifikacji z rzeczowym wykazem akt,

- wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,BE” podlegajacej ekspertyzie
Archiwum panstwowego,

. zakwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej (akt kategorii ,B” ) do zniszczenia lub
przedtuzenia okresu jej przechowywania,

- sporzadzenia protokolow oceny dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowy-
wania uplynat i spisu akt przeznaczonych na makulature Iub zniszczenie,

- wystapienie z wnioskiem o wydanie zezwolenia na przemial.

§3

Czlonkowie Komisji odpowiedzialni sa za wiasciwe i dokiadne przeprowadzenie brakowania
dokumentacji niearchiwalnej do 30 kwietnia 2012 roku.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikowi Archiwum Zakladowego
Pani Krystynie Stawickie;j.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .

Przygotowata: Krystyna Stawicka podinspektor ds.kancelaryjno-administracyjnych; tel.94/35-14-179,94/35-1 5-535 pok.21



