


































































Załącznik  nr 1 do 
Regulaminu Organizacyjnego 

Urzędu Gminy Ustronie Morskie  

 

WÓJT GMINY - WG 

ZASTĘPCA WÓJTA-  
ZW 

SKARBNIK GMINY –  
FB 

SEKRETARZ GMINY- 
SG 

 
REFERAT GOSPODARKI 
NIERUCHOMOŚCIAMI, 
ZAGOSPODAROWANIA 

PRZESTRZENNEGO  I 
ROLNICTWA – GNP 

 
KIEROWNIK REFERATU 

 
1.Stanowisko ds. obrotu  
    nieruchomościami  
2. Stanowisko ds. geodezji i  
    gospodarki  
    nieruchomościami 
3 Stanowisko ds. ochrony  
    przyrody i środowiska  
4. Stanowisko ds. planowania  
    przestrzennego 
 

(w tym Zastępca Kierownika 
Referatu) 

REFERAT BUDŻETU I FINANSÓW 
– BF 

KIEROWNIK REFERATU 
 

1.Główny Księgowy Urzędu 
2. Stanowisko ds. wymiaru  
    podatków i opłat lokalnych 
3. Stanowisko ds. księgowości  
   wydatków i rozliczeń  
    inwestycyjnych i VAT 
4. Stanowisko ds. płac i zus 
5. Stanowisko ds. księgowości  
    dochodów 
6. Stanowisko ds. rozliczeń  
    bezgotówkowych i majątku  
    gminy 
 7. Stanowisko ds. windykacji   
    należności 
8. Stanowisko ds. gospodarki 
odpadmi 
9. Pracownik administracyjny 
 
   ( w tym Zastępca Głównego  
     Księgowego Urzędu) 

 
        

REFERAT ORGANIZACYJNO-
ADMINISTRACYJNY – ORG 

 
KIEROWNIK REFERATU 

 
1 Stanowisko ds. kadrowych i  
    oświaty 
2. Stanowisko ds. komunikacji i 
informacji publicznej  
3.Stanowisko ds. obsługi  
    sekretariatu 
4. Stanowisko  ds. ewidencji 
ludności, dowodów osobistych  
i obsługi rady gminy 
5. Stanowisko ds. kancelaryjno- 
    administracyjnych, archiwum 
6. Stanowisko ds. kultury 
fizycznej, turystyki  
i współpracy z organizacjami 
pozarządowymi  
 7. Informatyk  
8.Pracownik administracyjny 
9. Sprzątaczka urzędu gminy 
10. Sprzątaczka budynku OZ 
11. Pracownik gospodarczy 
12. Pracownik gospodarczy 
 

GMINNE CENTRUM 
INFORMACJI TURYSTYCZNEJ I 

PROMOCJI    
 

2 umowy zlecenia  
- okres sezonu turystycznego 

 

REFERAT INWESTYCJI i 
GOSPODARKI KOMUNALNEJ – 

IK 
 

KIEROWNIK REFERATU 
 

1. Stanowisko ds. inwestycji i  
zamówień publicznych   
2.Stanowisko ds  inwestycji 
3. Stanowisko ds. gospodarki 
lokalowej, drogownictwa i 
gospodarki komunalnej 
 
(w tym Zastępca kierownika) 

 

KIEROWNIK URZĘDU 
STANU CYWILNEGO – 

USC 
 

INSPEKTOR DS.  
EWIDENCJI DZIAŁALNOŚCI 

GOSPODARCZEJ, 
PROFILAKTYKI 

PRZECIWALKOHOLOWEJ  
I UZALEŻNIEŃ 

PEŁNOMOCNIK WÓJTA DS. 
ROZWIĄZYWANIA 

PROBLEMÓW  
ALKOHOLOWYCH - 

DGU 
 

KLUB „UŚMIECH” 

2 umowy zlecenie 

INSPEKTOR DS. 
ZARZĄDZANIA 

KRYZYSOWEGO I 
OBRONNOŚCI, 
PEŁNOMOCNIK 

DS.OCHRONY INFORMACJI 
NIEJAWNYCH I P.POŻ 

ZK 
 

                  OSP  

1. Pracownik gospodarczy-
kierowca OSP 
2. Kierowca OSP 
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