ZARZADZENIE Nr 48/ 2012
WOJTA GMINY USTRONIE MORSKIE

z dnia 25 maja 2012 r.

W sprawie powotania zespotu ds. zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Ustronie
Morskie

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. Nr 142, poz.1591 z pézn. zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Ustronie Morskie stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 9 /2012
Wojta Gminy Ustronie z dnia 23 stycznia 2012 r. w sprawie nadania Urzedowi Gminy
Ustronie Morskie Regulaminu Organizacyjnego zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. W proces zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie
zaangazowani sg wszyscy pracownicy Urzedu, ktoérzy zobowigzani sg do
biezacego informowania bezposrednich przetozonych o wszelkich zagrozeniach,
jakie moga wystapi¢ przy realizowanych przez nich zadaniach, a ktore to
zagrozenia mogg mie¢ negatywny wpltyw na terminowos$¢, legalnos¢, celowos$e,
rzetelnos¢ oraz gospodarnos¢ realizowanych zadan.

2. Zarzadzanie ryzykiem w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie odbywac¢ sie bedzie na
dwdch poziomach:

1) kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu w oparciu o sporzadzane na kazdy
rok kalendarzowy plany pracy dokonujg systematycznej (nie rzadziej niz raz na
miesigc) analizy zagrozen jakie moga wystapi¢ przy terminowym, rzetelnym,
legalnym, celowy i gospodarczym realizowaniu zadan okreslonych w planie
pracy. W przypadku stwierdzenia istotnych z punktu widzenia funkcjonowania
komoérki organizacyjnej oraz Urzedu Gminy zagrozen, nalezy pisemnie
powiadomi¢ Wéjta Gminy o rodzaju zadania, ktérego realizacja jest zagrozona,
przyczyn wystapienia zagrozen w sprawnym realizowaniu zadania oraz
propozycji rozwigzan jakie nalezy podjg¢ aby zadanie zostato realizowane w
sposob prawidiowy,

2) Wojt Gminy Ustronie Morskie powotuje Zespot do spraw zarzadzania ryzykiem
w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie w sktadzie:
a. Sekretarz Gminy Ustronie Morskie,
b. Skarbnik Gminy Ustronie Morskie,
c. Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomosciami,
d. Kierownik Referatu Rozwoju i Promaocji,
e. pracownik ds. kontroli w urzedzie,



f. pracownik ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej, profilaktyki przeciw
alkoholowej i uzaleznien, petnomocnik ds. rozwigzywania problemow
alkoholowych,

g. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

3) Giownym zadaniem Zespotu jest wspomaganie Wojta Gminy w realizacii
procesu zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie.

4) Pracami zespotu kieruje Sekretarz Gminy przy pomocy Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego i pracownika ds. kontroli, ktéry odpowiada miedzy innymi za
gromadzenie i przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z procesem
zarzadzania ryzykiem w Urzedzie i kontroli zarzadczej.

5) Zespdt spotyka sie raz na kwartat, przy czym pierwsze spotkanie zwotywane
jest nie pozniej jak 21 dni po uchwaleniu budzetu Gminy Ustronie Morskie.
Na pierwszym spotkaniu ustalany jest harmonogram kolejnych spotkan.

6) W pierwszym roku funkcjonowania zespotu pierwsze spotkania zwotywane jest
nie pozniej jak 14 dni od dnia podpisania niniejszego zarzadzenia wraz
z zatgcznikami.

§ 2.

Wprowadzam Regulamin regulujacy sposob zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy
Ustronie Morskie, stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie nr 11/2012 Wojta Gminy Ustronie Morskie z dnia 23 stycznia
2012 r. w sprawie powotfania zespotu ds. zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy
Ustronie Morskie.

§4.

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

)
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