Zarzadzenie nr 63/2012
Woéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 04 lipca 2012r.

w sprawie wzorow dokumentéw w postepowaniu konkursowym na wsparcie realizacji zadan
z zakresu rozwoju sportu w gminie Ustronie Morskie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) w wykonaniu Uchwaty Nr XLV/320/2010 Rady Gminy
Ustronie Morskie z dnia 10 listopada 2010r. w sprawie okreslenia  warunkéw
i trybu finansowania rozwoju sportu przez gmine Ustronie Morskie (Dz. Urz. Wai.
Zachodniopomorskiego z 2011 r. Nr 8 poz. 119) oraz Uchwaty Nr XXIV/164/2012 Rady Gminy
Ustronie Morskie z dnia 23 maja 2012 r. zmieniajgcej uchwate w sprawie okreslenia warunkéw i trybu
finansowania rozwoju sportu przez gmine Ustronie Morskie (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego
z dnia 12.07.2012 r. poz. 1613) zarzgdza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadzam wzory dokumentow w postepowaniu konkursowym na wsparcie realizacji zadan
Z zakresu rozwoju sportu w gminie Ustronie Morskie:
1) wzor oferty z wnioskiem — Zatgcznik nr 1,
2) wzo6r umowy — Zatgcznik nr 2,
3) wzor sprawozdania — Zatgcznik nr 3,

w brzmieniu jak w zatgcznikach do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Ustronie Morskie.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sprawe prowadzi:
Urszula Czachorowska — inspektor Urzedu Gminy, pok. nr 23.

Tel. 94 35 14 189, fax 94 35 15 535, e-mail: turystyka@ustronie-morskie.pl


mailto:turystyka@ustronie-morskie.pl

Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 63/2012
Wojta Gminy Ustronie Morskie

WZOR OFERTY

(piecze¢ wnioskodawcy) (data i miejsce ztozenia wniosku)

WNIOSEK
0 przyznanie dotacji celowej na wsparcie finansowe zadan z zakresu rozwoju sportu
w gminie Ustronie Morskie.

I. Dane dotyczace Wnioskodawcy

1) POINA NAZWA ..ot e ettt e e e h bt e e e e s b et e et e e e e e e e e aab b e e e e nbe e e e e aanene
) TR (0] = T o] = 1L/ -
3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub w innym rejestrze™ ..........ccoccviiiiiiii e
4) data wpisu , rejestracji lUD UtWOIZENIA .........uuiiiiii i e
BYNENIP o NFREGON oo
6) doktadny adres: miejscowosg ...................... Ul e gmina ........eeeeee powiat ..........ceee...
7 tel o fakS...ooviiiiei e-mail ..o AP e,

8) Nazwa banku i NUMET FACNUNKU .......cociii i s e e e e e e e e e e e e et e e et e e e e e e e e aat e eeeaaaaaaaeees

9) nazwiska i imiona o0s6b upowaznionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania
010 o] [T =T T

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujgcej zadanie, o ktérym mowa
W WIHOSKU . .1ttt sttt e e e ettt e e e ettt e e e e e e et e eaeeee et eeeeeeeeas e e e eeesaa s eeeseesaaa e eeeesssnnnaeeeeessnnnsennnnnaaaaaes

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych wniosku (imie i nazwisko
oraz nr telefonu KONTAKIOWEGO) ......ooiiuriiiiiiiiiiie ettt ettt et e e e e e e nbe e e e e nnnees

12) przedmiot dziatalnosci statutowe;j:

a) dziatalnos¢ statutowa nieodptatna

b) dziatalnos¢ statutowa odptatna

13) jezeli wnioskodawca prowadzi dziatalno$é gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej




Il. Opis zadania publicznego:

1. Nazwa zadania publicznego:

2. Zakfadane cele realizacji zadania publicznego:

3. Szczegdétowy opis dzialan w  zakresie realizacji zadania publicznego -
z uwzglednieniem harmonogramu poszczegolnych dziatan.
lll. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego:
1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:
Ztego z
finansowych
Rodzaj kosztow Ztego z ;{:)sdnkc::wh
Lp. (koszty merytoryczne i administracyjne Koszt wnioskowanej Srodkow zyinr,l ch
zwigzane z realizacjg zadania) catkowity dotacji (w z}) srédet oraz wp)i,at i
(w z) optat adresatow
(w zh*
S
Q@
O
(@)
O
2. Uwagi moggce mieé znaczenie przy ocenie kosztorysu:
IV. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego:
1.
Zrédto finansowania zt %
Whioskowana kwota dotacji
Srodki wiasne w tym:
Finansowe:
Niefinansowe:
taczny koszt zadania: 100%




2. Informacja o uzyskanych przez wnioskodawce srodkach prywatnych lub publicznych, ktérych kwota
zostata uwzgledniona w ramach srodkéw wiasnych:*

3.Informacja dotyczgca rzeczowego wkiadu witasnego i zasobéw kadrowych — jako czynnikow
przewidywanych do wykorzystania przy realizacji zadania.

V. Inne informacje dotyczace zadania publicznego:

1. Partnerzy biorgcy udziat w realizaciji.

2. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju.

3. Inne informacje wazne z punktu widzenia realizacji zadania.

Oswiadczam (-my), ze:

1. Proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci wnioskodawcy;

2. W ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* optat od adresatéw zadania;

3. Wszystkie podane w ofercie informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(piecze¢ wnioskodawcy)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wnioskodawcy)

Zataczniki do oferty:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajgce
status prawny wnioskodawcy i umocowanie os6b go reprezentujgcych.

2. Oswiadczenie wnioskodawcy o zapoznaniu sie i przyjeciu warunkéw konkursu.

3. Obowigzujgcy statut organizacji podpisany przez osoby reprezentujgce organizacje (w przypadku
kopii poswiadczony za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione).

4. Umowa partnerska lub o$wiadczenie partnera (w przypadku wskazania partnera)

Poswiadczenie zlozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik nr 2
do Zarzgdzenia nr 63/2012
Wojta Gminy Ustronie Morskie

WZOR UMOWY

UMOWA NR ...
0 wsparcie realizacji zadania publicznego

(nazwa zadnia publicznego)
zawartaw dniu ...

[010] 1= e 4 Y PP zwanym dalej ,Zleceniodawcg”, reprezentowanym
PIZEZ oo B e z siedzibg w
....................................................... zwanym dalej ,Zleceniobiorcg”, reprezentowanym przez :

§1
Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami Uchwaty Nr XLV/320/2010 Rady
Gminy Ustronie Morskie z dnia 10 listopada 2010r. w sprawie okreslenia warunkow
i trybu finansowania rozwoju sportu przez gmine Ustronie Morskie (Dz. Urz. Waoi.
Zachodniopomorskiego z 2011 r. Nr 8 poz. 119) oraz Uchwaty Nr XXIV/164/2012 Rady Gminy
Ustronie Morskie z dnia 23 maja 2012 r. zmieniajgcej uchwate w sprawie okreslenia warunkow i
trybu finansowania rozwoju sportu przez gmine Ustronie Morskie (Dz. Urz. Woj.
Zachodniopomorskiego z dnia 12.07.2012 r. poz. 1613) realizacje zadania publicznego,
okreslonego  szczegdtowo w  ofercie  ztozonej przez  Zleceniobiorce w  dniu
......................... stanowigcym zatgcznik Nr 1 do umowy, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie
wykonaé zadanie w zakresie i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

§2

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania dotacji w wysokosci:
....................................... (stownie : ...............c.ceeieeee.... 00/100 ) ztotych.

2. Przyznane $rodki finansowe w wysoko$Ci ..................... (stownie: szesédziesiat tysiecy ztotych
00/100 ) ztotych zostang przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nazwa banku:
............................................... nrrachunku @ ...
dodnia ...ooiii

3. Zleceniobiorca os$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku
bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krocej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajgcych z umowy.

§3
1. Termin wykonania zadania ustalasieoddnia ............................ dodnia .........coviiiiiiiii
2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie ze ziozong przez Zleceniobiorce ofertg stanowigca
zatgcznik Nr 1 do umowy.

§4
1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z
celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych niniejszg umowa.

2. Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowa¢ procentowy udziat dotacji w wysokos$ci nie wiecej niz
90 % catkowitych kosztow poniesionych przy realizacji zadania publicznego.



§5
Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo — ksiegowej
srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.), w
sposoéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operaciji ksiegowych.

§6
Zleceniobiorca, realizujgc zlecone zadanie, zobowigzuje sie do informowania w wydawanych przez
siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach informacyjnych, poprzez media, jak
rowniez stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczng w miejscu jego realizacji tablice lub
przez ustng informacje kierowang do odbiorcéw, o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez
Zleceniodawce.

§7

1.Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania przez Zleceniobiorce, w tym
wydatkowania przekazanych mu $rodkéw finansowych. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku
realizacji zadania oraz jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy mogg badaé
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonania zadania, oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania
zadania.

Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i
inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez
kontrolujgcego.

3. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Zleceniodawcy zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

§ 8
1. Zleceniodawca moze zgdac czesciowych sprawozdan z wykonywania zadania publicznego wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 63/2012 Waéjta Gminy Ustronie Morskie z dnia
04 lipca 2012 r. w sprawie wzoréw dokumentow w postepowaniu konkursowym na wsparcie realizacji
zadan z zakresu rozwoju sportu w gminie Ustronie Morskie.

2. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzgdzone przez Zleceniobiorce na
formularzu zgodnym z zatgcznikiem Nr 3 do Zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1 w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

3. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust.1i 2.

4. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 , Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce do ich zlozenia. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje
przeprowadzeniem kontroli, ktéra moze by¢ podstawg rozwigzania umowy.

§9
1.Przyznane s$rodki finansowe, okreslone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w
terminie 14 dni od dnia wskazanego w § 3 ust. 1 jako termin koncowy wykonania zadania.
2. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrécié wraz z
odsetkami od rachunku bankowego (naliczonych od otrzymanej dotacji) w terminie 14 dni od dnia
wskazanego w ust. 1, na rachunek bankowy Zleceniodawcy NI ...... ...

3. Odsetki od rachunku bankowego, na ktoéry wptywa dotacja nalezy zwréci¢ w terminie 14 dni od dnia
wskazanego w ust. 1, na rachunek bankowy Zleceniodawcy wskazany w ust. 2.

§10
1. Umowa moze byé rozwigzana w kazdym czasie na mocy porozumienia Stron w przypadku
wystgpienia okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiajg
wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz ewentualny
zwrot srodkéw finansowych Strony okreslg w sporzagdzonym protokole.

§ 11
1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:



a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegdélnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie wynikdéw kontroli oraz
oceny realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych,

c) jezeli Zleceniobiorca przekaze czes¢ lub cato$¢ dotacji osobie trzeciej, pomimo ze nie
przewiduje tego niniejsza umowa,

d) jezeli Zleceniobiorca odméwi poddaniu sie kontroli bgdz w terminie okreslonym przez
Zleceniodawce nie doprowadzi do usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Rozwigzujgc umowe Zleceniodawca okresli kwote dotacji podlegajgcej zwrotowi

w wyniku stwierdzenia okoliczno$ci , o ktérych mowa w wust. 1, wraz z ustawowymi
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od
dnia przekazania dotacji z budzetu panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na ktére nalezy

dokonac wptaty.
§12
Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego,
o ktérym mowa w § 8 ust. 2.
§13
Wszelkie zmiany umowy i oswiadczenia skladane zgodnie z niniejsza umowg wymagajg zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§14
Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec o0séb trzecich za szkody powstate w
zwigzku z realizacjg zadania.

§15
W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny ( Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 z p6zn. zm.). Zleceniobiorca
oswiadcza, ze znane mu sg obowigzki wynikajgce z przepiséw prawa, w szczegolnosci uchwat
powotanych w § 1 umowy.

§ 16
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
poddadzg rozstrzygnieciu wlasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sagdu powszechnego.

§ 17
Umowa niniejsza zostata sporzadzong w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca Zleceniodawca

Zatgczniki :

1) Oferta Zleceniobiorcy o przyznanie dotacji celowej na wsparcie finansowe zadan z zakresu
rozwoju sportu w gminie Ustronie Morskie.

2) Wzér sprawozdania stanowigcy zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia nr 63/2012 Wéjta Gminy
Ustronie Morskie z dnia 04 lipca 2012 r. w sprawie wzoréw dokumentéw w postepowaniu
konkursowym na wsparcie realizacji zadah z zakresu rozwoju sportu w gminie Ustronie
Morskie.



Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia nr 63/2012
Wojta Gminy Ustronie Morskie

WZOR ]
SPRAWOZDANIE CZESCIOWE / KONCOWE

z wykonania zadania publicznego pn.:

(nazwa zadania publicznego )

1. Informacja o przebiegu realizacji zadania publicznego (a w szczegodlnosci czy cel publiczny
zostat osiaggniety oraz: podanie liczby rozegranych meczéw w podziale na rozegrane na wiasnym

obiekcie oraz mecze wyjazdowe, ilos¢ zdobytych punktow, zajete miejsca, ilos¢ zawodnikéw biorgcych

udziat w przedsiewzieciu, ilos¢ obozow itp.)

2. Szczegbtowe rozliczenie poniesionych kosztéw przy realizacji zadania publicznego w

oparciu o kosztorys.

Ztego z
finansowych
Z tego z srodkow
; . wiasnych,
Koszt wnioskowanej $rodkéw z innych
catkowity dotacji (w z}) 2rédet oraz wplat i
(w zf) optat adresatow
(w zh*

Rodzaj kosztow
(koszty merytoryczne i administracyjne

Lp.
zwigzane z realizacjg zadania)

Ogoétem




3. Zrédta finansowania zadania publicznego:

Zrédto finansowania zt %

Whioskowana kwota dotacji

Srodki wtasne w tym:

Finansowe:
Niefinansowe:
taczny koszt oferty: 100%
4. Zestawienie faktur (rachunkéw)

Lp. | Numer Numer Data Nazwa | Kwota | Z tego Z tego ze Data
dokumentu | pozycji wystawienia | kosztu | (zh) ze $rodkow srodkow santat
ksiegowego | kosztorysu dokumentu pochodzacych | finansowych platy

(zgodnie ksiegowego z dotacji (z1) wilasnych,

z czescig 11.1 srodkow

— rozliczenie z innych zrodet

ze wzgledu w tym wplat i

na rodzaj optat adresatow

kosztow) zadania
publicznego

(zh




Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny klubu sportowego,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym,

3) zamoéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy

zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z p6zn. zm.),

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu klubu sportowego)

W zatgczeniu:

1. Zestawienie kserokopii dokumentow, faktur (rachunkoéw) potwierdzajgcych wydatkowanie
Srodkow.

2. Inne materialy dokumentujgce dziatania faktycznie podjete przy realizacji zadania publicznego
(np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak rowniez dokumenty (kopie umoéw, kopie dowodéw
przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamoéwien publicznych).

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania:

(miejscowosé, data) (podpis)



