WOIT GMINY

USTRONIE MORSKIE Zarzadzenie Nr 75/2012
). kotobrzoski, waj. zachoduiopomorskie . . : :
WQ&%! 5@3?12; 2)%351 5597 Wajta Gminy Ustronie Morskie

z dnia 31 lipca 2012 roku
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), zgodnie z §14 i §15 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128,
poz. 861) oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajacym
rozporzgdzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, paiistwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z dnia 1 lutego 2012 r. poz. 121)
Wéjt Gminy Ustronie Morskie:

§ 1. Wprowadza plan kont dla Urzedu Gminy ustalajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej i przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen oraz zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami
ksiegi gtdwnej — zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Z dniem 31 lipca 2012 r. traci moc Zarzadzenie Woéjta Gminy Ustronie Morskie Nr 149/2010
zdnia 31 grudnia 2010 r. w czesci zat. nr 1 do zarzadzenia z pdzn. zm. tj. Zarzadzeniami Wéjta Gminy
Ustronie Morskie Nr 28/2011 z dnia 28 stycznia 2011 r. i Nr 107/2011 z dnia 20 lipca 2011 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik nr 1.
PLAN KONT DLA URZADU GMINY USTRONIE MORSKIE
WRAZ Z OPISEM OPERACII
I OGOLNE ZASADY BUDOWY KONT

1. Struktura kont Urzedu Gminy Ustronie Morskie stosujgcego oprogramowanie firmy ZETO -
GMINA Il — program Finansowo Ksiegowy i Budzet, obowigzuje nastepujaca:

XXX = YYYYYYYYYYYYYYYYya
3 znaki ,x” oznaczajace konto syntetyczne
16 znakow ,,y” stuzg do budowy analityki do konta syntetycznego
1 znak ,a” moze wystepowac wytgcznie z opisem cyfrowym 1 lub 2 przez co nalezy rozumiec:
1 —zadania wiasne
2 —zadania ziecone.

2. Analityka poszczegdlnych kont jest ,,ruchoma”, tzn. moze posiada¢ r6zng dtugosc, ktora jednak
nie moze przekraczaé 17 znakdw.

3. Ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci.

4. Skroty wykorzystane w opracowaniu:
B — konto bilansowe
P —konto pozabilansowe
R — konto rozrachunkowe
N — konto niebedace kontem rozrachunkowym
1R OBOWIAZUJACE ZASADY RACHUNKOWOSCI
Urzad Gminy w Ustroniu Morskim zobowigzany jest do przestrzegania zasad ustalonych

w przepisach ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem zasad okreslonych w przepisach ustawy
o finansach publicznych. llekro¢ w niniejszym opracowaniu jest mowa o :

1. JEDNOSTCE — rozumie sie przez to Urzad Gminy w Ustroniu Morskim,

2. BANKU - rozumie sie przez to jednostke dziatajacg na podstawie przepisdw prawa
bankowego,

3. ZAKLADZIE UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH — rozumie sie przez to jednostke prowadzaca
dziatalno$¢ ubezpieczeniowg na podstawie przepiséw o dziatalnosci ubezpieczeniowej,

4. KIEROWNIKU JEDNOSTKI — rozumie sie przez to osobe, ktéra zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, statutem, umowa jest uprawniona do zarzgdzania jednostkg,

5. ORGANIE ZATWIERDZAJACYM — rozumie sie przez to organ, ktéry zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, statutem, umowg jest uprawniony do zatwierdzania sprawozdania
finansowego jednostki,

6. OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM - rozumie sie przez to okres, za ktéry sporzadza sie
sprawozdania w trybie przewidzianym przepisami prawa,
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ROKU OBROTOWYM — okres 12 miesiecy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego.

DNIU BILANSOWYM - rozumie sie przez to dzien, na ktéry jednostka sporzgdza sprawozdanie
finansowe,

AKTYWACH TRWALYCH — rozumie sie przez to aktywa jednostki, ktdre zaliczane sg do
aktywdw obrotowych o ktérych mowa w pkt 10, zalicza sie do nich: wartosci niematerialne
i prawne, srodki trwate w budowie, naleznosci dtugoterminowe, inwestycje dfugoterminowe,

AKTYWACH OBROTOWYCH - rozumie sie przez to te cze$¢ aktywdw jednostki, kidére w
przypadku aktywéw rzeczowych sg przeznaczone do zbycia lub zuzycia w ciggu 12 miesiecy,
do ktdérych zalicza sie: zapasy, naleznosci dtugoterminowe,

SRODKACH TRWALYCH — rozumie sie przez to rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki,

SRODKACH TRWALYCH W BUDOWIE — rozumie sie przez to zaliczane do aktéw trwatych —
srodki trwate w okresie budowy, montazu,

INWESTYCJACH - rozumie sie przez to aktywa nabyte w celu osiagniecia korzysci
ekonomicznych,

ZOBOWIAZANIACH - rozumie sie przez to wynikajacy z przysztych zdarzen obowigzek
wykonywania $wiadczen o wiarygodnie okres$lonej wartosci, ktore spowodujg wykorzystanie
juz posiadanych lub przysztych aktywow jednostki,

ZOBOWIAZANIACH KROTKOTERMINOWYCH — rozumie sie przez to ogét zobowigzan z tytutu
dostaw i ustug, ktére stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego,

INSTRUMENTACH BILANSOWYCH - rozumie sie przez to kontrakt, ktory powoduje powstanie
aktywow finansowych u jednej ze stron i zobowigzania finansowego u drugiej ze stron,

AKTYWACH FINANSOWYCH - rozumie sie przez to aktywa pienieine, a takze wynikajgce
z kontraktu prawo do utrzymania aktow pienieznych.

Gminy w Ustroniu Morskim zobowigzany jest do stosowania okreslonych ustawa

o rachunkowosci zasad rachunkowosci, do ktérych nalezga:

zasada memoriatu

W ksiegach rachunkowych jednostki ujmuje sie wszystkie osiggniete, przypadajace na jej rzecz
przychody i obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi przychodami, dotyczace danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu ich zaptaty.

zasada wspotmiernosci

Dla zapewnienia wspotmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi kosztdw do aktywdw lub pasywoéw
danego okresu sprawozdawczego zaliczane sg koszty lub przychody dotyczace przysztych okreséw
oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktdre jeszcze nie zostaty poniesione.

2
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zasada kontynuacji dziatalnosci

Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci przyjmuje sie zatozenie, ze jednostka
bedzie kontynuowata w dajgcej sie przewidzie¢ przysztosci dziatalnos¢ w niezmniejszonym istotnie
zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub upadtosci, chyba ze jest to niezgodne ze stanem
faktycznym lub prawnym. Ustalajgc zdolno$¢ jednostki do kontynuowania dziatalnosci, kierownik
jednostki uwzglednia wszystkie informacje dostepne na dzienn sporzadzenia sprawozdania
finansowego, dotyczace dajgcej sie przewidzie¢ przysztosci, obejmujacej okres nie krétszy niz jeden
rok od dnia bilansowego.

zasada cigglosci

Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposdb ciagly, dokonujgc w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow,
ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata
informacje z nich wynikajgce byly poréwnywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzieri ich
zamkniecia stany aktywdw i pasywdw nalezy ujg¢ w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny
rok obrotowy ksiegach rachunkowych. W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji jednostka
moze, ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzgledu na date podjecia decyzji,
zmieni¢ dotychczas stosowane rozwigzania na inne, przewidziane ustawq. Zmiana dotychczas
stosowanych rozwigzan wymaga rowniez okreslenia w informacji dodatkowej do bilansu, wptywu
tych zmian na sprawozdania finansowe wymagane innymi przepisami prawa, jezeli zostaty one
sporzadzone za okres, w ktérym powyzsze rozwigzania ulegty zmianie.

W przypadku takim nalezy w sprawozdaniu finansowym jednostki za rok obrotowy, w ktérym
zamiany te nastgpity, poda¢ przyczyny takich zmian, okresli¢ liczbowy ich wptyw na wynik finansowy
oraz zapewni¢ poréwnywalno$¢ danych sprawozdania finansowego dotyczacych roku
poprzedzajacego rok obrotowy, w ktérym dokonano zmian.

zasada ostroznej wyceny

Poszczegdlne skfadniki aktywow i pasywdéw wycenia sie stosujgc rzeczywiscie poniesione na ich
nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady ostroznosci. W szczegolnosci nalezy
w tym celu w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysoko$¢, uwzglednic:

- zmniejszenia wartosci uzytkowej sktadnikdw aktywdw, w tym réwniez dokonywane
w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

- wylgcznie pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,
- wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,
- rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Zdarzenia te nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang one ujawnione migdzy dniem bilansowym,
a dniem w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksigg rachunkowych.

zasada istotnosci

Jednostka w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci stosowa¢ moze uproszczenia, jezeli
nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na realizacje obowigzku okreélonego w u.o.r. Jednostka
obowigzana jest stosowac okreslone ustawa zasady rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac
sytuacje majgtkowa i finansowa oraz wynik finansowy. Dokonujac wyboru rozwigzan dopuszczonych
ustawg i dostosowujac je do potrzeb jednostki, nalezy zapewni¢ wyodrebnienie w rachunkowosci

fad
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wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego
jednostki, przy zachowaniu zasady ostroznosci.

zasada indywidualnej wyceny

Warto$¢ poszczegéinych sktadnikow aktywow i pasywow, przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow,
jak tez zyskdw i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze sobg
wartosci réznych, co do rodzaju aktywow i pasywow, przychodéw i kosztéw zwigzanych z nimi oraz
zyskéw i strat nadzwyczajnych.

zasada kosztu historycznego

Powyzsza zasada oznacza stosowanie w jednostce do wyceny poszczegdlnych pozycji aktywow
i pasywow rzeczywiscie poniesionych na ich nabycie cen (kosztéw). Prawidtowa ocena mozliwa jest
wiec w oparciu o rzeczywiscie dokonane wydatki, chyba ze zaistnieje sytuacja ustawowego
odstepstwa od tej zasadyi dokonanie wyceny wedfug wartosci godziwej. W jednostce zasada ta
bedzie realizowana przez ujecie w wyniku finansowym nastepujacych sytuacji ekonomicznych:

1. zmniejszenie wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikéw aktywow, w tym rowniez
dokonywanie odpiséw amortyzacyjno — umorzeniowych,

2. pewnych pozostatych przychodéw operacyjnych i zyskdw nadzwyczajnych, poniesionych
pozostatych kosztdw operacyjnych i strat nadzwyczajnych.

zasada przewagi tresci ekonomicznej nad formg prawna

Zasada ta oznacza w jednostce, ze zdarzenia w tym operacje gospodarcze, ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z trescig ekonomiczna. Istota tej
zasady jest rzeczywisto$¢ gospodarcza, a nie forma prawna transakcji.

zasada kompletnosci
Zgodnie z tg zasada w jednostce, w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzone
bedzie w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie.
ll. SZCZEGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI jednostki dotycza:

* dochoddw i wydatkéw, ktore beda ujmowane w terminie ich zaptaty, niezaleznie od
rocznego budzetu, ktérego dotycza;

e wszystkich etapow rozliczen poprzedzajacych ptatno$é dochodéw i wydatkéw,
a w zakresie wydatkdw — takze zaangazowanie $rodkow;

= odsetek od nieterminowych pfatnosci, ktore beda naliczane i ewidencjonowane nie
pézniej niz na koniec kazdego kwartatu;

* ewidencji wykonania budzetu;

¢ ewidencji majatku trwatego stanowigcego witasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego;

» wyceny poszczegolnych sktadnikéw aktywéw i pasywow;

® sporzadzania sprawozdan finansowych.
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WYKAZ KONT

Zespot 0

MAJATEK
TRWALY

Zespét 1

SRODKI

PIENIEZNE
RACHUNKI
BANKOWE

Zespot 2

KONTA BILANSOWE

Srodki trwate
Pozostate srodki trwate
Mienie zlikwidowanych jednostek

Wartosci niematerialne i prawne

Dtugotrminowe aktywa finansowe

1
[Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa
finansowe

Srodki trwafe w budowie (inwestycje)

Rachunek biezacy jednostki “wydatki”

141
201

Rachunek biezacy jednostki “dochody”

Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia

Inne rachunki bankowe

Krétkoterminowe aktywa finansowe

. Srodki pieniezne w drodze

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

ROZRACHUNKI | | 221

ROZLICZENIA

222
223
224

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Rozliczenie dochoddéw budzetowych
Rozliczenie wydatkdw budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz pfatnosci z
budzetu $rodkow europejskich

225
226
229

231
234

Rozrachunki z budzetami
-D{ugoterminowe naleznosci budzetowe
| Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z pracownikami

240

Pozostate rozrachunki

241

POZOSTALE ROZRACHUNKI- zabezpieczenia umodw,
papiery wartosciowe
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POZOSTALE ROZRACHUNKI- kaucje i wadia

Wptywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujgce naleznosci

Materiaty

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Rozliczenie kosztéw

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
Przychody z tytulu dochoddw budietowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Zyski nadzwyczajne

Straty nadzwyczajne

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Wynik finansowy
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280
281
282
201
293
900
975
976
980
981
990
991

992

993
998
999

OPIS KONT
KONTA BILANSOWE

KONTA POZABILANSOWE

Raty kapitatowe

Odsetki od kredytéw, pozyczek i obligacji
Odsetki od kredytu w rachunku biezacym
Zobowigzania i naleznosci warunkowe
Zobowigzania sporne i watpliwe

inny obcy majatek

Wydatki strukturalne

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
Plan finansowy wydatkéw w uktadzie zadaniowym

Rozrachunki z inkasentami z tyt. pobieranych przez nich podatkow
i optat

Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu parnstwa
Sktadniki majgtku postawione w stan likwidacji
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konta zespotu 0 — Majatek trwaly

Konta zespotu O ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidenciji:

1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majgtku;

5) inwestycji.

Konto 011 — $rodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszet wartosci poczatkowej $rodkéw
trwafych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach

013,014, 0161 017.

konto syntetyczne B N

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a w szczegélnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszert zwiekszajgcych warto$é poczatkowy $rodkow

trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;
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3) nieodptatne przyjecie srodkdw trwatych;
4) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej Srodkow trwatych,
z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071; w szczegélnosci ujmuje
sie:
1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodpfatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory Srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych;
2) ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Do konta 011 prowadzi sie w Urzedzie Gminy ewidencje analityczng w module (programie) “Majatek
Trwaty”. Program ten zawiera sie szczegoétowq analityke zgodnie z obowigzujgcymi przepisami m.in.
wedtug klasyfikacji sSrodkéw trwatych i miejsca, w ktérym sie znajduja.

Konto 011 moie wykazywac¢ saldo WN, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 011:

Konto syntetyczne Konto analityczne Treéc
011 Srodki trwate
011-000 Srodki trwate - grunty T
011-001 Srodki trwate — budyki i lokale
011-001-1 Srodki trwate —....- “wg zrédta finansow. x”
011-001-2 Srodki trwate — ...-.“wg zrédta finansow. x”
011-100 \llJv?Zrccx:taymMorskie - grunty w W
l 011-200 Bagicz - grunty w uzytkowaniu wieczystym
Konto 013 — Pozostate Srodki trwate konto syntetyczne B N

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszert wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére
podlegajg umorzeniu w pefnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Na tym koncie ujmuje sie
wigc pozostate Srodki trwate, ktére podlegajg ewidencji ilosciowo-wartosciowe] wg miejsca
uzytkowania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem
umorzenia uimowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegélnosci:
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1) s$rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;
2) ujawnione niedobory srodkdw trwatych w uzywaniu.

Ewidencje analityczng Urzad Gminy prowadzi sie w systemie komputerowym pod nazwg “Majgtek
Trwaty”.

Konto 013 moie wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$é srodkéw trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowej,

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 013:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tresc
013 Pozostate $rodki trwate
013-000 Pozostate srodki trwate - UG
| 013-001 Pozostate $rodki trwate - plaza
013-004 Pozostate srodki trwate - USC
Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek konto syntetyczne B N

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
organ zafozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanej podlegtej jednostce organizacyjnej.

Ewidencje analityczng do konta 015 prowadzi sie w systemie komputerowym pod nazwg “Majatek
Trwaty”.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegélnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci
wynikajacej z bilansu zlikwidowanego jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowiagcg réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajgcg z bilansu
zlikwidowanej jednostki a wartoscig mienia przekazanego spétce, innej jednostce organizacyjnej
lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spodtke fub pozostajgcego po zlikwidowanej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego
lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdInosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spofce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spétka, lub przekazanego jako udziat do spotki,
wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartosciag mienia wynikajgcg z bilansu
zlikwidowanej jednostce organizacyjnej a wartoscia mienia przekazanego spotce fub innym
jednostkom.

Ewidencje szczegétowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
wraz z zatgcznikami.
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Konto 015 moie wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 015:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tresé
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
' 015-001 Mienie zlikwidowanych jednostek-budynki i
lokale
| 015-002 Mienie Ekw?do@anych jednostek-obiekty
inzynierii ...
Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne konto syntetyczne B N

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszed wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

W jednostce ewidencjonuje sie na tym koncie licencje na programy komputerowe o okresie
uzytecznosci dtuzszym niz rok. Analityke do konta 020 prowadzi sie dodajac kod, tj.:

= 020 000: wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo 100% o wartosci
poczatkowej do 3.500 zt,

¢ 020 001: wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo o wartosci poczgtkowej
powyzej 3.500 zt.

Rejestr licencji na programy komputerowe o okresie uzytecznosci krotszym niz rok prowadzi
informatyk Urzedu Gminy na swoim stanowisku pracy.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 020:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tresc
020 Wartosci niematerialne i prawne
020-000 Wartosci niematerialne i prawne umarzane
jednorazowo
020-001 Wartosci niematerialne i pra\;/ne umarzane |
stopniowo
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Konto 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe
konto syntetyczne B N
Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywdw finansowych, a w szczegélnosci:

1)} akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych;

2) akcji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dtuzszym niz rok;

3) innych dtugotrwatych aktywéw finansowych.

Konto prowadzone jest wedtug poszczegdlnych tytutdow wartosci skfadnikdw finansowego majatku.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywdéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytufow.

Konto 030 moie wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywoéw
finansowych.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 030:

Konto syntetyczne Konto analityczne | Trese
030 i ' Dtugoterminowe aktywa finansowe
030-001 | Poreczenia i gwarancje powykonawcze
030-002 . Gwarancje przetarg_owe - wadia ol
030-003 Udziat cztonkowski
030-005 . Aport do Spotki MwiK w Kotobrzegu
030-007 | udziat w MwiK w Kofobrzegu

Konto 071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
konto syntetyczne B N

Stuzy do ewidencji zmniejszern wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia podstawowych $rodkdw
trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg stopniowemu
umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U.z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z pdin. zm.)
stosowanych w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie.

Umorzenie podstawowych srodkéw trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca, w ktdérym te
$rodki przyjeto do uzywania i do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie wysokosci
umorzenia z ich wartoscig poczatkowg lub w ktdrym s$rodki trwate postawiono w stan likwidacji,
sprzedano, przekazano nieodpfatnie lub stwierdzono niedobdr. Od ujawnionych podstawowych
$rodkéw trwatych, nieobjetych uprzednio ewidencja, umorzenie nalicza sie¢ poczawszy od miesigca
nastepujagcego po miesigcu, w ktérym srodki trwate zostaly wprowadzone do ewidencji. Od
ulfepszonych lub uzywanych srodkéw trwatych (zakupionych jako uzywane lub otrzymanych jako
dary od poprzedniego uzytkownika), wprowadzonych po raz pierwszy do ewidencji w Urzedzie Gminy
oraz od przyjetych do uzywania ulepszerh w obcych srodkach trwatych, umorzenie moze by¢ naliczone
wedtug indywidualnie ustalonej stawki. W przypadku decyzji wdjta gminy ustalajgcej, ze przejete od
innej jednostki $rodki trwate nalezy uja¢ w ewidencji w ich dotychczasowej wartosci poczatkowej
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wystepujacej w jednostce poprzedniej wykonujgcej uprawnienia wtascicielskie, do ewidenc;ji
wprowadza sie tez dotychczasowe umorzenie i nadal stosuje te same stawki amortyzacyjne, ktdre
byty stosowane w poprzednie]j jednostce.

Przy aktualizacji wartoéci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwatych aktualizacji podlega tez
warto$¢ dotychczasowego umorzenia poszczegéinych $rodkdw trwatych, przy zastosowaniu tych
samych wskaZznikéw przeliczeniowych. Proporcje pomiedzy umorzeniem, a wartoscig poczagtkowa po
aktualizacji muszg by¢ takie same, jakie byty przed aktualizacja.

W Urzedzie Gminy przyjeto metode liniowg rocznego umorzenia. Umorzenie ksiegowane na koncie
071 nalicza sie do wszystkich srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem:

- gruntow,

- wartosci niematerialnych i prawnych, ujetych na koncie 020 (o terminie uzytkowania krétszym niz 1
rok i wartosci ponizej 3500 zf).

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem Wn 400, Ma 071.

Saldo konta 071 koryguje wartos¢ poczatkowg $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 i
wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020) - umarzanych stopniowo zmniejszajg stopniowo
fundusz jednostki.

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeft wartosci poczatkowe] Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowq do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegbtows.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 071:

Konto syntetyczne Konto analityczne Treséc
;1 " | Umorzenie érodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
' 071-001 Umorzenie — budynki i lokale i
071-002 Umorzenie — obiekty inzynierii lgdowej ....

Konto 072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

konto syntetyczne B N

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401. Zakup tych sktadnikéw finansuje sie ze
sktadnikéw na wydatki biezgce.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczjce
nadwyzek $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie.

Zgodnie z § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001r. postanawia sig
jednorazowo umarzaé sie w drodze spisania w koszty w miesigcu przyjgcia do uzywania ponizszy
pozostaty majgtek trwaty:

a) meble i dywany

b) pozostate érodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
momencie oddania do uzywania.

Konto 072 moie wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 072:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tresc

Umorzenie pozostatych sSrodkow trwatych,
072 wartosci  niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

072-000 Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych

| 072-001 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych -
072-002 komorka X (tj. wg. Miejsca, gdzie dany pozostaty
Srodek trwaty jest wykorzystywany)

Konto 073 — Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
konto syntetyczne B N
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisdw aktualizujgcych dtugoterminowe
aktywa finansowe.

Ewidencje analityczng do konta 073 prowadzi sie wedtug tytutéw odpisow dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje) konto syntetyczne B N

Srodki trwate w budowie to zaliczane do aktywow trwatych Srodki trwate w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszenia juz istniejgcego $rodka trwatego (art. 3 ust. 1 pkt 16 ustawy z 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci). Z chwilg zakoticzenia tego procesu i przyjecia srodkéw trwatych do
uzytkowania — konieczne jest ustalenie ich wartosci ksiegowej ~ czyli dokonanie ich wyceny, ktora
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zgodnie z zasadami wynikajgcymi z art. 28 ust. 1 pkt 1 i 8 ustawy o rachunkowosci nastepuje wedtug
cen nabycia lub kosztow wytworzenia — obejmujacych ogét kosztéw poniesionych przez jednostke za
okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia danego $rodka trwatego, do dnia przyjecia do
uzywania, w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

2) koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu finansowania budowy $rodkéw
trwatych i zwigzane z nimi r6znice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

3) optaty (np. notarialne, sadowe),

4) odszkodowania dla 0séb fizycznych i jednostki gospodarczej zwigzane z wykonywang
budowa.

Do kosztdw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych, a wigc i do kosztéw inwestycji, nie
zalicza sie kosztéow ogdlnego zarzadu jednostki, kosztéw przetargdw, ogtoszerr i innych
wystepujgcych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z inwestycjami.

Konto obcigza sie réwniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powstajgcymi w okresie miedzy
rozpoczeciem a zakoficzeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasie zyskami nadzwyczajnymi

Do inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci koszty:
1. dokumentacji projektowej,
2. poniesione na nabycie gruntu,

3. przygotowanie terenu pod budowe,
4. badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

5. budowy i préb montazowych jezeli koszty tych czynnosci nie sg uwzgledniane
w cenie robdt inwestycyjnych,

6. sprzatania przed oddaniem do uzywania,

7. opfat z tytutu uzytkowania gruntéw w okresie budowy,

8. zatozenia stref ochronnych i zieleni,

9. odszkodowania za dostarczenie obiektdéw zastepczych,

10. transportu, zatadunku, wytadunku i montazu,

11. poniesione w obcych $rodkach trwatych,

12. ulepszenia juz istniejgcych $rodkéw trwatych,

13. nadzoru autorskiego, inwestorskiego,

14. ubezpieczen majatkowych budowanych srodkéw trwatych,

15. wyposazenia oraz nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

16. cta i inne optaty oraz niepodlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towaréw
i ustug (VAT) dotyczacych inwestycji,
17. inne koszty zwigzane z inwestycjg.

Konto 080 obcigza sie wszelkimi kosztami i stratami powstajgcymi od rozpoczecia inwestycji az do
czasu jej zakoriczenia, a ponad to kosztami robét uzupetniajacych wykonywanych juz po przyjeciu

14



Zarzadzenie Nr 75/2012 Woéijta Gminy Ustronie Morskie z dnia 31 lipca 2012 r.
catego zadania inwestycyjnego do eksploatacji. Dodatkowe koszty i zwroty ( zmniejszenia ) kosztow
inwestycji ujawnione po zakonczeniu i rozliczeniu inwestycji ksieguje sie i rozlicza jak koszty
poniesione w okresie realizacji inwestycji, a nastepnie koryguje o nie warto$¢ poczatkowq poprzednio
przyjetych sktadnikow, ktére powstaty w wyniku tej inwestycji.

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty i skalkulowane ceny nabycia lub koszty wytworzenia poszczegdlnych obiektéw
$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Zapis ten oznacza, ze w ewidencji
szczegOtowej do konta 080 nalezy prowadzic:

1) odrebne konta analityczne dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych realizowanych przez
jednostke,
2) wramach ewidencji szczegétowej danego zadania odrebne konta analityczne:
a) grupujace koszty bezposrednio zwigzane z wytworzeniem poszczegdlnych obiektow
srodkow trwatych,
b) do ujmowania kosztéw posrednich (czyli wspélnych dla kilku obiektow
inwentarzowych),
c) dotyczace kosztow wartosci niematerialnych i prawnych,
d) dla srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie budowlanych obiektéw
(np. grupujace jednorodne rodzajowo $rodki trwate).

Tak rozbudowana analityka stosowana jest jezeli w wyniku danego zadania inwestycyjnego
powstanie kilka obiektéw inwentarzowych i ogét kosztéw zadania inwestycyjnego ujetych na koncie
080 bedzie obejmowat:

1) nakfady na $rodki trwate w budowie, ktére po przyjeciu do uzytkowania ztoza sie na koszt
wytworzenia danego $rodka trwatego (czyli wartos¢ netto srodka trwatego ujmowanego w
ewidencji jednostki jako odrebny obiekt inwentarzowy), obejmujacy koszty:

a) bezposrednie — zwigzane wyfgcznie z wytworzeniem jednego konkretnego obiektu
inwentarzowego,
b) posrednie —wspdlne dla kilku obiektéw inwentarzowych;

2) naktady ktére nie beda powigkszaly wartosci nowo wybudowanych Srodkéw trwatych -
koszty tzw. pierwszego wyposazenia, ktére moze obejmowac zaréwno podstawowe, jak i
pozostate $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, a takze $rodki obrotowe —
ujmowane po rozliczeniu inwestycji w ewidencji ksiegowej jednostki odrgbnie na
odpowiednich kontach.

W chwili oddania do uzytkowania $rodkéw trwatych wytworzonych w ramach danej inwestycji
wszystkie koszty zaewidencjonowane na koncie 080 nalezy rozliczy¢, odnoszgc je na poszczegélne
obiekty inwentarzowe $rodkow trwatych.

Srodki trwate powstale w wyniku realizacji projektu/programu realizowanego z udziatem $rodkéw
zagranicznych, ktérych ewidencja ksiegowa podczas realizacji zadania inwestycyjnego byta
wyodrebiona, ostatecznie ewidencjonuje sie w systemie finansowo — ksiegowym i systemie Majatek
Trwaty w jednostce Urzad Gminy.

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Ustronie Morskie przyjeto zasade,
ze koszty posrednie nalezy rozliczy¢ proporcjonainie do wysokosci kosztéw bezposrednich
przypisanych do poszczegdlnych obiektéw inwentarzowych, z uzyciem tzw. wskaznika procentowego
narzutu kosztéw posrednich, ktéry oblicza sie wedfug wzoru:

W™ = KP x 100/S*®

gdzie:
W™ — wskaznik narzutu kosztéw posrednich
KP —kosztéw posrednie
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$*°— suma kosztéw bezposrednich.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak
i we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania,
maszyn, urzadzeri oraz innych przedmiotdw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego;

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegéinosci:

1) Srodkéw trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) wartoéc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji;

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowal rdwniez rozliczenie kosztdw dotyczacych zakupdw gotowych
srodkéw trwatych.

W oparciu o zasade realnosci i rzeczywisto$ci zapisow ksiegowych w sytuacjach, gdy w okresie 3 lat
poza wstepnymi wydatkami zwigzanymi z przygotowaniem dokumentacji technicznej do rozpoczecia
inwestycji (np. mapy, kosztorysy itp.) nie dokonano rozpoczecia realizacji takiego zadania, w okresie
weryfikacji kont rozrachunkowych, do bilansu nalezy saldo tych kont przenies¢ na konto 800.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji niezakofczonych.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych, a wiec i do kosztéw inwestycji, nie zalicza
sie kosztéw ogélnego zarzadu jednostki, kosztdw przetargéw, ogtoszen i innych wystepujacych przed
udzieleniem zamdwien zwigzanych z inwestycjami.

Analityke do konta 080 prowadzi sie dodajac kolejny kod, tj.:
= 080 - 01 koszt inwestycji zadania nr 1,
# 080 - 02 koszt inwestycji zadania nr 2,
« itd. ewidencjonujgc w ten sposoéb kazda inwestycje oddzielnie.

W przypadku wykonywania zadania inwestycyjnego wiasng sita roboczg i z zakupionego materiatu do
w/w analityki wprowadza sie dalszy podziat analityki wedtug klasyfikacji paragrafow wydatkow
budzetowych (np. wynagrodzenia osobowe pracownikéw, wynagrodzenia bezosobowe
pracownikéw, zakup materiatow i wyposazenia, zakup ustug pozostatych itp.).

Wymagana minimalna struktura konta - 080-yyx...x, gdzie yy — dwucyfrowy kod oznacza kolejne
zadanie (Srodek w budowie).

x..x — pozostate kody oznaczajg mozliwo$¢ wyodrebnienia $rodka trwatego np. budowanego z
funduszy pomocowych UE.

Rozliczenie zakonczonej inwestycji ujmuje sie w korespondencji z kontem 800.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji w budowie i ulepszen.

16



Zarzadzenie Nr 75/2012 Wéjta Gminy Ustronie Morskie z dnia 31 lipca 2012 r.
Przyktad ewidencji analitycznej do konta 080:

' Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

080-02-00-0000000000000 Budowa hali sportowej w Ustroniu Morskim

080-18-01-0000000000000 Budowa Centrum Sportowo-Rekreacyjnego
koszty bezposrednie

080-18-02-0000000000000 Budowa Centrum Sportowo—Rekreacyjnego'
koszty posrednie

Konta zespotu 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidenciji:

1) krajowych i zagranicznych srodkdw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkdw pienigeznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkdw pienigznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie:

1. krajowe i zagraniczne $rodki pieniezne lokowane na rachunkach bankowych - konto 130,
131, 135, 139,

2. krétkoterminowe papiery wartos$ciowe przeznaczone do obrotu — konto 141,

3. wszelkie inne krajowe i zagraniczne aktywa pieniezne, a w szczegdlInosci weksle i czeki obce
oraz sumy pieniezne w drodze — konto 141.

Zadaniem kont zespotu 1 jest wykazanie:
s obrotéw oraz stanow $rodkdéw pienieznych w kasie,

= obrotéw oraz standw $rodkdw na wszystkich rachunkach bankowych (w tym réwniez lokat
terminowych),

s obrotéw i standw krotkoterminowych papieréw wartosciowych oraz sum pienieznych w
drodze.

Krajowe aktywa pieniezne w obrocie krajowym moga by¢ przeprowadzane zaréwno w formie
gotéwkowej, jak i bezgotéwkowej, w zaleznosci od ustalen wynikajacych z przepiséw lub umoéw
zainteresowanych stron. Rozliczenia gotowkowe przeprowadza sie czekiem gotéwkowym badz przez
wptate (bankowy dowdd wptaty) lub wyptate gotdwki (Kasa Wyptaci). Czek gotéwkowy lub KW
stanowi dyspozycje wystawcy dokumentu udzielong bankowi do obcigzenia rachunku kwota, na
ktérg dokument zostat wystawiony oraz wyptaty tej kwoty okazicielowi lub osobie wskazanej na
dokumencie.

Rozliczenia bezgotéwkowe przeprowadzane sa w formie polecenia przelewu.
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Rozrachunki bezgotéwkowe przeprowadzane sg za posrednictwem banku, w ktérym prowadzone sg
rachunki bankowe i kontrahentéw.

Srodki pieniezne jednostki gromadzone sg na rachunkach bankowych wskazanych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Bankowa obstuge budzetu jednostki wykonuje bank wybrany przez organ stanowigcy naszej jednostki
w trybie okre$lonym w przepisach o zaméwieniach publicznych (art.264 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych).

Ze wzgleddw techniczno - organizacyjnych w zakresie kontroli wykonania planéw finansowych Urzad
Gminy wyodrebnia poza rachunkiem biezagcym, rachunki bankowe pomocnicze, szczeg6lnie dla
dokonania wydatkow i dochoddw.

Dokumentacje obrotéw na rachunkach bankowych stanowig wyciagi bankowe oraz zatgczone do nich
dowody obcigzeniowe i uznaniowe, w szczegdlnosci : polecenie przelewu, odcinki czekéw, noty
memoriatowe i bankowe dowody wptaty.

Zapisy ksiegowe w jednostce muszg by¢ zgodne z wyciggiem bankowym, a wigc nalezy uja¢ w
ewidencji operacje, ktére wynikaja z omytek fub btedéw banku, ksiegujac je na odpowiednim
rachunku bankowym w korespondencji z kontem 240 “Pozostate rozrachunki”.

Inwentaryzacje $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych przeprowadza sig na
ostatni dzien kazdego roku obrotowego drogg pisemnego potwierdzenia zgodnosdci standw
wykazanych w ksiegach ze stanami wykazanymi przez banki.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki — wydatki konto syntetyczne B N

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym.

Urzad Gminy posiada dwa bankowe rachunki biezace, tj.:
1) ewidencjonuje swoje wydatki —konto 130,
2) ewidencjonuje swoje dochody - konto 131.

Na rachunkach biezgcych obowigzuje zasada istotnosci, polegajgca na nastepujgcej ewidencji
ksiegowej:
a) wydatkéw budzetowych

- po stronie Ma zapisem czerwonym zwrot wydatkoéw, zapisem czarnym zrealizowane
wydatki budzetowe,

b} dochodéw budzetowych

- po stronie Wn zapisem czarnym zrealizowane dochody budzetowe, zapisem
czerwonym zwrot dochodéw (korekty btednych zapiséw ksiegowych).

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do zapisdw z tytutu
zwrotu nadptat, korekty niewtfasciwych wydatkéw wprowadza sie dodatkowy zapis techniczny
ujemny po obu stronach konta.

Ewidencja analityczna do konta 130 polega na wprowadzeniu podziatek klasyfikacji budzetowej —
dziat, rozdziat, paragraf.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki budzetowej
niezaleznie od jej przeznaczenia, natomiast dochodem budzetowym sg wptywy uzyskane przez
jednostke budzetowg z tytutu przychodéw podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu
samorzadu terytorialnego. Do rachunkéw biezacych jednostek budzetowych prowadzi sig subkonta;
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odrebne dla ewidencjonowania pobranych i rozliczonych przez jednostke dochodéw budzetowych
oraz oddzielnie dla wydatkow budzetowych.

Na rachunek biezacy — subkonto wydatkéw jednostki budzetowej przyjmowane sq:

1) $rodki pieniezne przekazane przez dysponentdw wyzszego stopnia, ktére sg przeznaczone
na pokrycie wydatkéw budzetowych danej jednostki,

2) wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw dokonane w tym samym roku, w ktérym poniesiono
wydatki (np. zwroty zaliczek oraz nadpfat lub wydatkéw zastepczo poniesionych za inne
jednostki lub osoby fizyczne i zwroty dotacji przekazanych w danym roku), z wyjatkiem
zwrotéw wydatkow z lat ubieglych, ktére kwalifikuja sie do dochodéw budzetowych.

Z rachunku biezacego — subkonta wydatkéw jednostki budzetowej dokonywane sq:
1) wydatki na finansowanie wtasnej dziatalnosci biezgcej i inwestycyjnej,

2) przelewy z tytutu zwrotu dysponentom wyzszego stopnia Srodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych danego roku, a niewykorzystanych do
konca tego roku.

Ksiegowanie wydatkow:
Wn 201, konta zespotu4i7-Ma 130

Ewidencja analityczna wydatkéw prowadzona jest w szczegétowosci planu finansowego wydatkow i
polega na wprowadzeniu nastepujacych koddw, tj.: dziat, rozdziat, paragraf np. 130 750 75023 4300 -
co oznacza wydatki dziatu: ,Administracja Publiczna”, rozdziatu: ,Urzedy Gmin”, paragraf: ,zakup
ustug pozostatych”.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegéfowa wedtug dysponentow, ktérym przelano $rodki budzetowe), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do biednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong¢ Ma konta 800.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajgcych z ewidencji
szczegbtowe] prowadzonej dia kont wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow
budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku.
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Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

1. Srodkéw budzetowych niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji z kontem
223,

2. przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Saldo konta 130 wulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu S$rodkdéw budzetowych
niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 130:

Konto synt_etyczne Konto analityczne Tres¢
130 Rachunek biezacy jedn;stki
wydatki
130-001 Rachunek biezacy - $rodki na
wydatki
130-003 Rachunek biezacy - srodki na VAT
I 130-004 Rachunek biezgcy — sumy do
wyjasnienia
130-750-75023-4210-00-00-1 Zakup materiatéw i wyposazenia
Urzgd Gminy (zadania wiasne)
130-750-75011-4210-00-00-2 | Zakup materiatéw i wyposazenia
USC (zadania zlecone)

Konto 131 — Rachunek biezacy jednostki - dochody konto syntetyczne B N

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu dochoddw budzetowych objetych planem finansowym w
korespondencji np. z kontem 221.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 131:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé
131 Rachunek biezacy jednostki - dochody
131-000 Rachunek biezacy jednostki — Urzad Gminy

131-750-75023-0690-00-00-1 | Wptywy z réznych opfat - Urzad Gminy
(zadania wtasne)

131-750-75011-2010-00-00-2 | Dotacja celowa ..... — USC (zadania zlecone)

Konto 135 — Rachunek srodkow funduszy specjainego przeznaczenia
konto syntetyczne B N

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.
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Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wypftaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Program Finansowo-Ksiegowy wczytuje do ,Budzetu” (tj. planu finansowego ZFSS), a wyodrebnienie
jednostki ,,012” pozwala na analize planu finansowego. Pojecie : ,Budzet” tego funduszu jest
,planem finansowym- jego dziatania” i nie stanowi wydatkéw i dochodéw budzetowych.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktre oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 135:

Konto syntetyczne Konto analityczne | Tresc

135 Rachunek $rodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia

135-750-75023-9991-00121 Woczasy pod grusza

135-750-75023-9996-00121 Imprezy dla dzieci

Konto 139 — Inne rachunki bankowe konto syntetyczne B N

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowsy,
2) czekdéw potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) srodkéw obcych na inwestycje.

Sumy depozytowe — to obce $rodki pienigzne przechowywane przez jednostke budzetowq przez
okres okredlony przepisami lub umowami. Obejmujg one w szczeg6Inosci kaucje, wadia oraz sumy
stanowigce przedmiot sporu, otrzymane w zwigzku 2z postgpowaniem sadowym lub
administracyjnym. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowigcych wtasno$¢
o0s6b fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej,
powieksza ich wartoé¢, chyba ze odrgbne przepisy stanowig inaczej (np. w odniesieniu do depozytow
zwigzanych z postepowaniem sagdowym).

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wyfacznie na podstawie dowodow bankowych, z zwigzku z

czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkdw pienieznych z rachunkéw
biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wypfaty $rodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych $rodkow
na rodzaje, a takze wedtug kontrahentéw.
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Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 139:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tresc
139 Inne rachunki bankowe
| 139-000 Sumy depozytowe, wadia
139-003 Udziaty cztonkowskie, dywidendy
139-025 Dofinansowanie procodawcom kosztéw
przygotowania zawodowego mitodocianych
pracownikow
|

Konto 140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe
konto syntetyczne B N

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywdw finansowych, ktérych warto$é wyrazona
jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym akcji, udziatow).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych aktywdéw finansowych, a
na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikow krdtkoterminowych aktywow finansowych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych aktywoéw finansowych z podziatem
na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 140:

| Konto syntetyczne Konto analityczne [ Trese
140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
140-01 Srodki pieniezne z tyt. ........ oY I
Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze konto syntetyczne B N

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.
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Przyktad ewidencji analitycznej do konta 141:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tresc
141 $rodki pieniezne w drodze i
141-01 Srodki pieniezne w drodze

Konta zespotu 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczer $rodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyiek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umoiliwi¢ wyodrebnienie
poszczegélnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznoéci, rozliczen, roszczeri spornych i zobowigzan z podziatem wedfug kontrahentow
oraz, jesli dotyczg rozliczert w walutach obcych - wedtug poszczegélnych walut.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuty i kwoty uznajg zaréwno
wierzyciele, jak i diuznicy. Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w
przypadku dochodzenia ich droga sadowa staja sig roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu
do sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu spornym lub egzekucyjnym, umorzenia
lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych naleznosci. Na kontach tego
zespotu ewidencjonuje sie takze rdinego rodzaju rozliczenia, ktére powstajg w zwigzku z
grupowaniem lub wyjaénieniem okreslonych kwot, np. rozliczenia niedoborow i szkod, takze
rozliczenia zrealizowanych dochoddéw budzetowych i srodkéw otrzymanych na wydatki budzetowe
zarowno danego roku, jak i na niewygasajace wydatki roku ubiegtego. Naleznosci, roszczenia i
zobowigzania ujmuje sie w ksiegach w wartosci ustalonej przy ich powstaniu, a w przypadku, gdy
wyrazone sg one w walutach obcych, ujmuje sie je w wartosci nominalnej przeliczonej na ztote
polskie wedtug kursu $redniego ustalonego na dzien operacji przez Prezesa NBP dla danej waluty
obcej, chyba ze w zgfoszeniu centralnym lub innym wigzacym jednostke dokumencie ustalony zostat
inny kurs, to wéwczas — wedtug kursu przyjetego w tym dowodzie. Wedtug ustalen zawartych w
ustawie o rachunkowosci, nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach
obcych:

¢ naleznosci — po kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego wedtug ustug
korzysta jednostka, nie wyzszym jednak od kursu Sredniego ustalonego dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski na ten dzien.

e zobowiazania - po kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego wedtug ustug
korzysta jednostka, nie nizszym jednak od kursu éredniego ustalonego dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski na ten dzien.

Réznice wartosci, wynikajgce z roznicy kurséw walut obcych wystepujacych migdzy dniem powstania
naleznoéci, roszczenia lub zobowigzania a dniem zaptaty lub wyceny, ujmuje sig w ewidencji na
koncie rozrachunkéw w korespondenc;ji:

1. z kontem 750 “Przychody finansowe” i 751 ,Koszty finansowe” (w zakresie dziatalnosci
eksploatacyjnej),

2. z kontem 080 (dotyczgce inwestycji — Srodkéw trwatych w budowie),

3. zkontem wiasciwego funduszu celowego (851).
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Roszczenia wobec 0s6b odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala kierownik jednostki. Moze
to by¢ kwota odpowiadajaca aktualnej wartosci niedoboru. Roszczenie z tytutu niedoboru uzywanego
sktadnika majgtku ustala sie w wartosci netto, tzn. odejmujac od aktualnej wartosci poczatkowej
réwnowartos¢ odpowiadajgca oszacowanemu zuzyciu.

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych powinny by¢ poddawane okresowej
weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiegowania naleznosci i roszczern oraz zobowigzan
przedawnionych lub niesciggalnych — nierealne aktywa lub pasywa nie moga by¢ wykazane w
bilansie. Naleznosci i roszczenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytutu uznania za
nieéciggalne zalicza sie do pozostatych kosztow operacyjnych, a jesli dotyczyty operacji finansowych
zalicza sie do kosztow finansowych. Natomiast przedawnione zobowigzania zalicza si¢ do pozostatych
przychoddw operacyjnych lub odpowiednio do przychoddéw finansowych, z wyjatkiem zwigzanych z
dziatalnoscia finansowg z funduszy celowych, ktdre zalicza sie odpowiednio na zwigkszenie lub
zmniejszenie wlasciwego funduszu oraz zwigzanych z nierozliczong dziatalnoscig inwestycyjng, ktora
zalicza sie na zwiekszenie lub zmniejszenie kosztow inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie).

Przedawnienie naleznosci lub zobowigzania oznacza przewidziane prawem wygasniecie mozliwosci
ich dochodzenia na drodze sadowej wobec uptywu terminu przedawnienia, ktéry jest okreslony
odpowiednio w Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy a okres jego trwania zalezy od tytutu
naleznosci lub zobowigzania. Terminy przedawnienia nie ulegajg skréceniu lub przedtozeniu w
wyniku czynnosci prawnych. Moga one by¢ tylko zawieszone lub przerwane w przypadkach
okreslonych przepisami. Bieg przedawnienia przerywa i zaczyna na nowo miedzy innymi:

e kazda czynnos¢ przed sadem lub innym organem powofanym do rozpoznawania spraw lub
egzekwowania roszczen, przedsiewzieta w celu dochodzenia, ustalania, zaspokajania lub
zabezpieczania roszczenia,

® uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowaznione do dziatania w jego imieniu osoby w
postaci np. potwierdzenia salda.

Termin przedawnienia zobowigzari podatkowych i przerwanie biegu ich przedawnienia okreélone sg
w art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa ( Dz.U. Nr 137, poz. 926 z p6in.
zm.)

Przedawnienie naleznosci lub zobowiazania oznacza przewidziane prawem wygasniecie mozliwosci
ich dochodzenia na drodze sagdowej wobec uptywu terminu przedawnienia, ktdry jest okredlony
odpowiednio w Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy a okres jego trwania.

Umorzenie naleznodci oznacza zwolnienie przez wierzyciela dtuznika z diugu, wywotane innymi
przyczynami anizeli zaptata, przedawnienie lub niesciggalno$¢. Nastepuje ono pod datg oswiadczenia
wierzyciela o zwolnienie z dtugu.

Zasady i tryb umarzania wierzytelnosci jednostki z tytutu naleznosci pienieznych, do ktérych nie
stosuje sie ustawy — Ordynacja podatkowa oraz udzielanie innych ulg w sprawie tych naleznoéci,
ustalit organ stanowigcy samorzadu terytorialnego wskazujgc organy do tego uprawnione. Za
nie$ciggalne uznaje sie te naleznosci, co do ktérych wierzyciel dysponuje dokumentami
jednoznacznie stwierdzajacymi, ze mimo dochodzenia przezer jego praw nie ma mozliwosci ich
zaspokojenia w sposob opfacalny (np. dokument stwierdzajgcy brak majatku, z ktérego moina by
pokry¢ nalezno$¢, protokdt niesciggalnosci wydany przez wtasciwy organ w wyniku postgpowania
egzekucyjnego, postanowienie sagdu o oddaleniu wniosku o ogtoszenie upadtosci lub o umorzeniu
postepowania upadtoéciowego, gdyz majatek masy nie wystarczy na zaspokojenie kosztow tego
postepowania, lub o zakoriczeniu postepowania upadfo$ciowego).

Naleznosci i zobowiazania jednostki na koniec kazdego kwartatu wykazuje sie w kwocie wymagajacej
zaptaty, to jest tacznie z wymagalnymi odsetkami.
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Naliczone odsetki od naleznosci ksieguje sie pod datg naliczenia Wn odpowiednie konto zespotu 2
Ma 720, natomiast od zobowigzan ksieguje sie Wn 720 Ma odpowiednie konto zespotu 2.

Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w kwartale koriczacym rok obrotowy i
w pierwszej potowie pierwszego miesigca nastepnego roku obrotowego.

Naleznoéci inwentaryzuje sie drogg otrzymania od bankdéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow z wyjatkiem
naleznosci:

* spornych i watpliwych,

s od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

e 7z tytutdw publicznoprawnych,

s ktdrych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe,

s ktdre inwentaryzuje sie tak samo, jak wszystkie zobowigzania drogg poréwnania danych z
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.

Wezwanie do pisemnego potwierdzenia salda przez kontrahenta nalezy obecnie do obowigzkow
tylko wierzyciela. Przy ustalaniu sald rozrachunkdw z kontrahentami nalezy uwzglednic
postanowienia Kodeksu cywilnego. Mozna odstapi¢ od uzgodnienia drobnych sald naleznosci,
zgodnie z zasadg istotnosci, ktéra dopuszcza stosowanie uproszczen, jesli nie spowodujy one
znaczacych znieksztatcen wartoéci majatku lub wyniku dziatalnosci. W zwigzku z tym nie potwierdza
sie sald do kwoty 10 zt ( majac na uwadze optate pocztowa, cene koperty i czas pracy pracownika).
Stwierdzone rdznice inwentaryzacyjne (réznice miedzy stanem wynikajacym z ksigg, a stanem
potwierdzonym przez kontrahentéw lub stanem wynikajagcym z dokumentdw) nalezy ujac i rozliczy¢
w ksiegach roku obrotowego, ktérego dotyczyta inwentaryzacja rozrachunkow.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu drugiego powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdéw, rozliczed i roszczef spornych, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedtug kontrahentéw lub pracownikéw, a réwnoczesnie, jesli dotyczg rozliczeri w walutach obeych,
takze w poszczegélnych walutach. Ponadto w ewidencji szczegbtowej nalezy uwzgledniac podziatki
klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkéw wedtug tytutéw ich
powstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostek, a takze wymogi innych
sprawozdan finansowych oraz rozliczeri podatkowych i innych publicznoprawnych.

Na tym koncie nie ujmuje sig naleznosci jednostek zaliczonych do dochodéw budzetowych.
Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami konto syntetyczne B R

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczer krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznoéci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sig naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochod6éw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznoéci i roszczen.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzat krajowych i zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstajg w wyniku otrzymania faktur,
rachunkdw oraz blankietéw ptatniczych od ubezpieczen, za wykonang na rzecz jednostki dostawe,
roboty i ustugi bez wzgledu na rodzaj dziatalnosci, dla ktérej sa $wiadczone, i Zrddto ich finansowania.
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Odsetki za zwtoke w zapfacie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug ksieguje sie Wn 720, Ma 201.

Naleznosci i zobowigzania dziatalnosci operacyjnej z tytutu kar umownych i odszkodowan ujmuje sie
na koncie 201 w korespondencji z kontem 760 i 761, a dziatalnosci finansowej ze srodkéw funduszy
celowych z kontem wtasciwego funduszu.

W zwigzku z tym, ze ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢
wydzielenia naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentéw, kazdemu kontrahentowi
nadaje sie wykorzystujgc tzw. “stownik kontrahentéw” kolejny, tylko jemu przypisany i
niepowtarzalny numer. Analityka do konta 201 prowadzona jest systemem komputerowym.

W celu umozliwienia ustalenia naleznosci i zobowigzan w podziale wymaganym w sprawozdaniu
bilansowym i sprawozdaniach budzetowych przyjmuje sie ze:

konto 201 — xxyyyyyyy, gdzie:

xx — dwucyfrowy kod rozrachunku
xx=01 — naleznosci,
xx=02 — zobowigzania

yyyyyyy ~ siedmiocyfrowy kod kontrahenta

Po zamknieciu kwartatu roku budzetowego analizuje sie wszystkie zobowigzania i naleznosci w celu
ustalenia, czy dane zobowigzanie jest wymagalne, nalezy je wéwczas wyodrebni¢ w sporzadzonym
recznie “wykazie zobowigzan”. Wymagalne zobowigzania wykazuje sie w sprawozdaniach
kwartalnych na podstawie w/w ewidencji recznej. Program finansowo ksiggowy posiada “stownik
kontrahentow”, w ktérym zakfada sie informacje o kazdym kontrahencie. Natomiast w analityce
konta 201 nazwa kontrahenta musi by¢ krotka i charakterystyczna, aby istniata mozliwos¢ szybkiego
wyszukiwania. Przyjmuje sie, ze wszystkie nazwy piszemy bez zadnych ozdobnikéw i w formie
skrécone;j.

W bilansie wykazuje sie odrebnie naleznosci i zobowigzania.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 201:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tres¢

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-01-0000005 Firma X (naleznosci)
201-02-0004043 Firma X (zobowiqzarm

Konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych konto syntetyczne B R
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (na koniec okresu
sprawozdawczego lub roku budzetowego) i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
{zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wtasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadpfaty). Nie ma obowiazku prowadzenia ewidencji
analitycznej do konta 221 z wyodrebnieniem budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.
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Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktdérych naleznosci dotyczg.

Struktura konta — 221-XPPPKKKKKRRRRRPPP, gdzie:
X — oznaczenie rodzaju naleznosci, gdzie:

1 —oznacza nalezno$é gtéwng
2 —oznacza nalezno$c z tytutu odsetek
3 —oznacza naleznos¢ z tytutu kosztéw upomnienia

PPP — trzycyfrowy kod podatku, np. 011 — podatek od $rodkéw transportowych od oséb fizycznych
czy 022 podatek od nieruchomosci od oséb prawnych i.t.p

KKKKK — piecioznakowy kod kontrahenta, nadawany automatycznie przez system ,Ewidencja
kontrahentow” przechowywana jest w stowniku kontrahentéw

RRRRR - piecioznakowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej,

PPP — trzyznakowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 221:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

1221-1011-01760-75616-034 | Kowalski Jan (01760)

221-2011-01760-75616-091 | KowalskiJan (01760)

1 221-3011-01760-75616-069 | Kowalski Jan (01760)

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych konto syntetyczne B R

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
z kontem 131.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych. Ujmuje sie takze kwoty dokonanych korekt ksiggowych wynikajacych w ciggu roku
budzetowego w korespondencji z kontem 131.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Struktura konta - 222-xxx, gdzie
xxx — oznacza trzycyfrowy kod odbiorcy dochodu

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 131.
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Przykfad ewidencji analitycznej do konta 222:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé
222 Rozliczenie dochodow budie_towych
222-001 Rozliczenie dochoddw budzetowych
Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych konto syntetyczne B R

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programoéw i projektéw realizowanych
ze Srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w
ramach wspoifinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkdéw europejskich na
konto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkéw
budzetowych oraz wydatkdw w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie

1) okresowe wptywy S$rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkdéw budzetowych
jednostki w tym wydatkdw budzetu pafdstwa w ramach wspétfinansowania programéw
i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich,

2) okresowe wpltywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

Struktura konta - 223-xxx, gdzie
XXx 0znacza analogicznie jak dla konta 222

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, tecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 223:

myntetyczne | Konto analityczne | Tresé
223 - ; Rozliczenie wydatkow budzetowych
223-001 | Rozliczenie wydatkéw m
(zad. wihasne)
= 223-002 Rozliczenie wydatkdw niewygasajgcych
| 223-003 $rodki na VAT
Konto 224 — Rozliczenie dotacji budietowych konto syntetyczne B R

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
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Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie
Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych,
s3 ujmowane na koncie 221.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 224:

 Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresc

224 Rozliczenie dotacji budzetowych

224-909-85154-2820-00001 Dotacja przeciwdziatanie alkoholizmowi ...
-TPD

224-907-92605-2360-00001 Dotacja uaowszechnianie kultury fizycznej |
i sportu - ASTRA

224-907-92605-2360-00101 Dotacja upowszechnianie kultury fizycznej
i sportu - SOKOL

Symbol 909 i 907 w koncie analitycznym oznacza plan finansowy przypisany do konkretnegd
pracownika merytorycznego.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami konto syntetyczne B R

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegélnosci z tytutu dotacji, podatkéw,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadpfat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wpfaty do budietu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Struktura konta — 225 — xxx, , gdzie:
xxx- trzycyfrowy kod budzetu z ktérym prowadzony jest rozrachunek

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 225:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé
225 "Rozrachunki z budzetami
225-000 " | Rozrachunki z budzetami - Podatek VAT

rejestr zakupu i sprzedazy

225-001 Rozrachunki z budzetami - Podatek
dochod. od os. prawnych
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Konto 226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe konto syntetyczne B R

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci np. sprzedaz na raty
w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie przeksiegowanie naleznosci dtugoterminowych do naleznosci z
tytutu dochoddéw budzetowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznosci zaliczanych do
dtugoterminowych.

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci
budzetowych.

Konto 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne konto syntetyczne B R

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytufu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Struktura konta — 229 — xxyyy, gdzie:

xx — dwucyfrowy kod oznaczajacy podmiot rozrachunku nadawany wedtug potrzeb
xx=01 — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

yyy — trzycyfrowy kod rozrachunku

yyy=001 — sktadki na ubezpieczenie spoteczne,

yyy=002 — sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

yyy=003 — sktadki na fundusz pracy.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ moiliwos¢ ustalenia stanu
naleznoéci i zobowigzari wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane s3
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 229:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
B 229-01-001 ZUS - sktadki na ubezpieczenie sp_ofeczne ]
229-01-002 ZUS - sktadki na ubezpieczenia zdrowotne |
229-01-003 ZUS - sktadki na fundusz pracy
229-01-004 ZUS - sktadki na fundusz emerytur
pomostowych
Konto 231 —Rozrachunki z tytutu wynagrodzen konto syntetyczne B R

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i éwiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
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wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wypftaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartoé¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Na koncie tym moga by¢ ewidencjonowane réwniez (jesli s3 ujmowane na listach ptac) swiadczenia
niezaliczone do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty za uzywanie wiasnej odziezy lub narzedzi, za
pranie odziezy roboczej itp.

Na koncie 231 ksieguje sie wszystkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia

w naturze naleine za dany okres sprawozdawczy oraz wypfaty z tych tytutéw, bez wzglgdu na to, z
jakich érodkéw sg finansowane. Do wynagrodzeri danego okresu zalicza sig wynagrodzenia za czas
przepracowany lub za pracg wykonang w danym okresie oraz nalezne dodatkowe wynagrodzenia
roczne dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej, a takze zasitki chorobowe pokrywane przez
zakfad pracy.

$wiadczenia w naturze (deputaty) nalicza sie za poszczegélne okresy, za ktére przystuguja
i wycenia je w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia.

Do wynagrodzen nie zalicza sie wartosci positkow regeneracyjno — wzmacniajacych.

Struktura konta 231 — xx, gdzie
xx —oznacza dwucyfrowy kod tytutu rozrachunku

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencjg szczegbtowg na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegdlnych pracownikéw i innych o0séb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia z
uwzglednieniem wymogéw ustawy o rachunkowosci. Imienne karty wynagrodzen powinny byé
prowadzone w sposéb umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczeni zasitkow, emerytur, rent oraz
podatkdw obcigzajacych pracownika. Czynnosci te wykonuje pracownik prowadzacy sprawy ptacowe
ponoszac petng odpowiedzialno$¢ za prawidtowos$¢ tych informacji systemu komputerowego w
programami PtACE, KADRY. Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegbtowy
umozliwiajacg rozliczenie list ptac i ustalenie imiennych naleznoéci od pracownikow z tytutu
nadptaconych wynagrodzeri oraz imiennych zobowigzari z tytutu nie pobranych w terminie
wynagrodzen. W zwigzku z tym analityke do konta 231 prowadzi si¢ dodajac kolejny kod dotyczacy
poszczegdlnych rodzajow rozrachunkéw z pracownikami, tj. 01, 02, 03 itd.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Przykfad ewidencji analitycznej do konta 231:

| Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
123101 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — listy
ptac
231-02 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
zlecenia
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Konto 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami konto syntetyczne B R

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wypftacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigZajgce jednostke;
2) naleznosci od pracownikdéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd;
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikdéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych;
3) wptywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych moina ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkéw.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng imienng dla poszczegéinych pracownikéw
dodajac kolejny kod dotyczacy poszczegdlnych rodzajéw rozrachunkéw z pracownikami innych niz
wynagrodzenia, tj. 01, 02, 03 itd.

Struktura konta — 234-xxyyy, gdzie:

xx — dwucyfrowy kod rozrachunku

xx=01 - Pozyczki ZFSS

xx=02 — Wczasy pod grusza w jednostce ZFSS

xx=03 — Zapomogi zwrotne w jednostce ZFSS

xx=04 - Niedobory i szkody

xx=05 - Zaliczki

xx=06 - Pozostate rozrachunki

xx=08 - Delegacje, itd.

yyy — trzycyfrowy kod pracownika np. yyy=001 - Kowalski Jan

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan wobec pracownikow.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 234:

| Konto syntetyczne | Konto analityczne Tres¢
234 ' Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-000 "Rozrachunki z pracownikami — ryczatty
samochodowe
1234-05-001 Rozrachunki z pracownikami - zaliczka
Kowalski Jan
Bl 234-08-001 ~ | Rozrachunki z pracownikami — delegacje
Kowalski Jan
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Konto 240 — Pozostate rozrachunki konto syntetyczne B R

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczeri oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
naleznosci i zobowigzan z tyt. prowadzonych inwestycji, pozyczek i roznego rodzaju rozliczen (np.
koszty emisji obligacji komunalnych), a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Rozliczone niedobory i szkody ujmuje sie w wartosci ewidencyjnej skorygowanej o ewentualne
odchylenia od cen ewidencyjnych oraz o dotychczasowe umorzenie.

Sume roszczenia z tytutu niedoboréw lub szkéd zawinionych okreéla kierownik jednostki ustalajgc
realng warto$¢ niedoboru. Réznice dodatnig miedzy tak ustalona wartosciag roszczenia a wartoscig
bilansowag brakéw lub szkéd zalicza sie do przychoddw przysztych okreséw ksiegowanych
w korespondencji z kontem 840. Warto$¢ ewidencyjng nadwyzek aktow rzeczowych ustala sig
w oparciu o dostepne dokumenty lub na podstawie szacunku uwzgledniajgcego warto$¢ godziwg
i stopien zuzycia. Roszczenia sporne ksieguje sie pod datg skierowania pozwu do sadu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 240:

Konto synte_tyczne Konto analityczne | Trese
| 240 Pozostate rozrachunki
| 240-001 Rozrachunki tyt. kar umownych — firma X
240-01-01 Rozrachunki z tyt. $wiadczen
240-01-06 Rozrachunki z dochodami
- | 240-03-01 Rozrachunki z tyt. potracen - sktadki PZU
240-03-02 Rozrachunki z tyt. potrgcen — poz.mieszk.
240-01-0001230 Rozrachunki z tytinwestycji — firma X
(naleznosci)
e 240-02-0001230 Rozrachunki z tyt.inwestycji — firma X
| (zobowigzania)

Symbol ,,1230” w koncie analitycznym oznacza kod kontrahenta (nadawany automatycznie) zgodnie
ze stownikiem kontrahentow w systemie SEZAM.

Konto 241 — POZOSTALE ROZRACHUNKI- zabezpieczenia uméw, papiery warto$ciowe
konto syntetyczne B R

Stuzy ewidencji rozrachunkéw z tytutu poreczen gwarancyjnych w formie papieréw wartosciowych,
poreczer bankowych i zabezpieczeni ubezpieczycieli (np. wadidw, kaucji, zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw) w korespondencji z kontem 030 — dfugoterminowe aktywa finansowe. Konto 241
moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan sum przyjetych do depozytu. Na koncie tym ujmuje
sie kaucje i wadia za wykonane roboty oraz zabezpieczenia wykonania umoéw, wyodrebniajgc
poszczegdine podmioty lub osoby fizyczne wedtug nastepujgcej klasyfikacji:
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241 - XX

XX = nr kolejny podmiotu / osoby fizycznej wptacajacej sume depozytowa — naleznosé gtéwna.

Saldo konta 241 jest réwne saldu konta 030.
Konto podlega likwidacji w momencie zwrotu lub wygasnigcia okresu waznosci kaucji lub wadium.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 241:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresc

241 POZOSTALE ROZRACHUNKI-
zabezpieczenia uméw, papiery

wartosciowe

241-01 Kaucje — Firma X

241-02 Kaucje —Firma Y
Konto 242 — POZOSTALE ROZRACHUNKI- kaucje i wadia

konto syntetyczne B R

Stuzy ewidencji rozrachunkéw z tytutu sum depozytowych (np. wadiéw, kaucji, zabezpieczen
nalezytego wykonania umoéw) w korespondencji z kontem 139 — rachunek bankowy sum
depozytowych. Konto 242 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan sum przyjetych do
depozytu. Na koncie tym ujmuje sie kaucje i wadia za wykonane roboty oraz zabezpieczenia
wykonania umdw, wyodrebniajac poszczegSlne podmioty lub osoby fizyczne wedtug nastepujacej
klasyfikacji:

242 - XX
XX = nr kolejny podmiotu / osoby fizycznej wptacajacej sume depozytowa — naleznosé gtéwna.

Na koncie tym ponadto ujmuje sie odsetki od rachunku bankowego. Naliczone odsetki przez bank
przeksiggowuje si¢ w cyklach kwartalnych lub miesiecznych (w zaleznoéci od terminu naliczania
odsetek przez bank) na poszczegdine podmioty (osoby fizyczne), ktére sg ewidencjonowane na
kontach o ponizszym schemacie:

242 - XX1
XX - nr kolejny zgodny z nr podmiotu (osoby fizycznej) wptacajacego naleznosé gtéwna

3= wyroznik odsetek naliczonych od kaucji lub wadium.

Saldo konta 242 jest réwne saldu konta 139.

Konto podlega likwidacji w momencie wypfaty podmiotom, osobom fizycznym kaucji lub wadium
wraz z naleznymi od nich odsetkami.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 242:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tres¢
242 POZOSTALE ROZRACHUNKI- kaucje i |
wadia
242-01-0 Sumy depozytowe - Firma X
= 242-01-1 Odsetki — Firma X
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Konto 245 — Wptywy do wyjasnienia konto syntetyczne B R

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytytu dochoddw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na
stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlno$ci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyja$nionych wptat.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 245:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresc
245 Wptywy do wyjasnienia o
245-001 Wptywy do wyja_é,nienia
Konto 290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci konto syntetyczne B N

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznoéci
przypisanych, a niewpfaconych.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, na
stronie Ma — wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz warto$¢ naleznych, a
jeszcze niezaptaconych przez kontrahentdw jednostki.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie p6zniej niz na dzien bilansowy.

Ewidencje szczegdtowg do konta 290 prowadzisie wedtug poszczegdlnych tytutéw i poszczegdlnych
kontrahentéw.

Konta zespotu 3 — Materiaty i towary

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkéw, znajdujgcych
sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.

Na podstawie art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, kierownik jednostki z ewidencji wytacza
materiaty o niewielkiej wartosci, ktére sg nabywane w matych iloéciach i bezposrednio po zakupie
przekazywane do zuzycia lub podlegajace magazynowaniu, albo objete ewidencjg ilo$ciowa.

Wartoé¢ takich materiatow ksieguje sie bezposrednio w koszty, po ich nabyciu i nalezy do nich
zaliczy¢:

a) materialy biurowe oraz do drukarek i ksera np. papier, dtugopisy, papier, korektory, druki,
pieczatki itp.,

b) czesci zamienne do narzedzi, pojazddw i sprzetu,

¢) drobne narzedzia wykorzystywane w pracy, np. obcegi, miotly, topaty, nozyce itp.

Nad w/w materiatami ustala sie nastepujaca kontrole stanu i zuzycia:

a)narzedzia i materialy stuzgce do codziennej pracy,

= ewidencje prowadzi sie na kartach narzedziowych imiennych pracownikéw przez
pracownika Referatu Promocji i Rozwoju Pana Stefana Jagietowicza;
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b)ubrania i rekawice robocze,

* rozchdéd ewidencjonuje sie na kartotekach imiennych pracownikdw przez pracownika
Referatu Promocji i Rozwoju Pana Stefana Jagietowicza.

Majac na uwadze zasade rachunkowosci — istotnosci oraz znikoma wartosé¢ w bilansie zamkniecia
poz. ,materiatow i towaréw”, nieadekwatny naktad pracy prowadzenia rozliczen na koncie 310 do
wartosci zapaséw, Urzad Gminy nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione
materiaty przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w trakcie dziatalnosci.

Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢ niezuzytego paliwa w cenie zakupu,
ktérg ujmuje sie na koncie 310, zmniejszajac réwnoczes$nie koszty dziatalnosci.

Za prawidtowa gospodarke w/w materiatéw i paliwa odpowiada pracownik w Referacie Promocji
i Rozwoju Pan Stefan Jagietowicz.

Natomiast za prawidtowg gospodarke materiatéw biurowych odpowiada pracownik prowadzacy
obstuge sekretariatu. Zakup dokumentuje sie na wniosek pracownikdw zatwierdzony przez Wéjta z
kontrasygnatg Skarbnika. W zwigzku z tym pracownik sekretariatu wydaje materiaty biurowe na

podstawie zamoéwien wnioskodawcoéw. Natomiast materiaty przyjete do sekretariatu stanowigce
drobny zakup biezacy, pracownik wydaje wedtug potrzeb pracownikéw i ponosi za ich wtasciwe
i gospodarne rozdysponowanie odpowiedzialno$¢.

W ramach kontroli biezacej kazdy dowdd zakupu powinien wskazywac cel zakupu oraz wykaz
pracownikow pobierajgcych w/w materiaty.

Ponadto kontrola formalno-rachunkowa polega na:

a) ewidencji analitycznej zakupu paliwa na koncie 402 zgodnie z opisem merytorycznym faktury;
sprawdzenie polega na kontroli opisu merytorycznego zakupu z danymi przedstawionymi na
fakturze;

b) na dzien inwentaryzacji oszacowanie wartoSciowe zapasu paliwa wedtug obowigzujacych cen
detalicznych.

Konto 310 — Materiaty konto syntetyczne B N
Na koncie 310 ewidencjonuje sie zapasy materiatéw przewidzianych do zuzycia.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia iloSciowo- wartosciowe stanu zapaséw, materiatdw na
podstawie dowodu MP lub faktury zakupu, konta przeciwstawne 130.

Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenia (rozchody zapaséw z magazyndw i zmniejszenia z tytuiu
uszkodzenia) konto przeciwstawne 402.

Analityke do konta 310 prowadzi sie poprzez dodanie cztonu z numerem kolejnym rodzaju zapasu,
np.: paliwo wg pojazdéw samochodowych i sprzetu, tj. 01, 02, 03 itd.

Do konta 310 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczeg6towa dostosowang do potrzeb gospodarki
materiatowe] i obowigzujgcej sprawozdawczosci, a jednoczesnie umozliwiajacg rozliczenie oséb
materialnie odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

Inwentaryzacja materiatéw znajdujacych sie na terenie strzezonym i objetych ewidencjg ilosciowo-
wartosciowg powinna by¢ przeprowadzana co najmniej raz w ciggu 2 lat. Materiaty nie objete biezgca
ewidencjg ilosciowo-wartosciowg zinwentaryzowac nalezy w terminie okreslonym przez kierownika
jednostki w instrukgji inwentaryzacji.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.
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Przyktad ewidencji analitycznej do konta 310:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresc

310 Materiaty i
310-09 Paliwo - Jelcz
310-21 Paliwo — Motopompa OSP Rusowo

Konta zespotu 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéow
dokonuje sie na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow

operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych i innych.

Konto zespotu 4 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta zaspotu 4 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Budowa analityki 3 znaki (ddd) — symbol budzetu konkretnego pracownika merytorycznego, 5
znakdw (xxxxx) — rozdziat klasyfikacji budzetowej, kolejne 4 znaki (yyyy) paragraf wydatku, cztery
znaki (cccc) to szczegétowa analityka danego paragrafu w podziale na poszczegélnych
dysponentéw budietu poszczegdlnych pozycji wydatkowych planu finansowego, ostatni znak
oznaczony symbolem ,Q” oznacza ” —,1” zadania wiasne, ,,2” zadania zlecone.

Konto syntetyczne: 401-405,409-d d d x x x x x y yyy ccccQ

123 4 5 & 7 B:.9.10 11 1213 14 15 18 17

402 - 90880113430001001 = koszty ,Zakup ustug pozostalych — dowdz ucznidw do szkot”
w budzecie pracownika merytorycznego oznaczonego symbolem 908,

W/w budowe konta analitycznego stosuje sie do ewidencji na kontach syntetycznych: 401,
402,403,404,405 i 409.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezcych
do rodzaju kosztéw wyszczegdlnionych w planie kont
oraz w rachunku zyskow i strat

konto 400 - Amortyzacja:

§ 472 Amortyzacja

konto 401 — Zuzycie materiatéw i energii:

§ 421 Zakup materiatéw i wyposazenia

§ 422 Zakup srodkéw zywnosci

§ 423 Zakup lekow, wyrobdw medycznych i produktéw biobdjczych

§ 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
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§ 426 Zakup energii

konto 402 - Ustugi obce:

§ 427 Zakup ustug remontowych

§ 428 Zakup ustug zdrowotnych

§ 429 Zakup swiadczen zdrowotnych dla oséb nieobjetych obowiagzkiem ubezpieczenia zdrowotnego
§ 430 Zakup ustug pozostatych

§ 433 Zakup ustug przez jst od innych jst

§ 434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich...

§ 435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet

§ 436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej

§ 437 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych oewiadczonych w stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

§ 438 Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia

§ 439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii
§ 440 Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe
konto 403 - Podatki i optaty:

§ 285 Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych

§ 443 Rozne optaty i sktadki

§ 447 Cia

§ 448 Podatek od nieruchomosci

§ 449 Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa

§ 450 Pozostate podatki na rzecz budzetdw jst

§ 451 Optaty na rzecz budzetu panstwa

§ 452 Opfaty na rzecz budzetdw jst

§ 454 Sktadki do organizacji miedzynarodowych

konto 404 - Wynagrodzenia

§ 304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen (jezeli od tych nagréd
odprowadzane s3 sktadki ubezpieczenia spoteczne i podatek PIT, to beda ne zaliczane do kosztu
Wynagrodzen. W innym przypadku do pozostatych kosztow na koncie 409.)

§ 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

§ 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

§ 410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

§ 417 Wynagrodzenia bezosobowe

konto 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
§ 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

§ 311 Swiadczenia spoteczne
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§ 411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

§ 412 Sktadki na Fundusz Pracy

§ 413 Skfadki na ubezpieczenie zdrowotne

§ 414 Wptaty na PFRON

§ 444 Odpisy na ZF$SS

409 - Pozostate koszty rodzajowe

§ 300 Wptaty jednostek na parfistwowy fundusz celowy

§ 303 R6zne wydatki na rzecz 0séb fizycznych

§ 321 Stypendia i zasitki dla studentow

§ 323 Doptaty do Funduszu Pozyczek i Kredytdw Studenckich

§ 324 Stypendia dla ucznidw

§ 325 Stypendia réine

§ 326 Inne formy pomocy dla uczniéw

§ 416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przyjetych zobowigzan...

§ 441 Podroze stuzbowe krajowe

§ 442 Podroze stuzbowe zagraniczne

§ 443 Rozne optaty i sktadki

§ 454 Skfadki do organizacji miedzynarodowych

§ 470 Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
§ 478 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

oraz koszty objete pozostatymi paragrafami niewymienionymi przy kontach 400-405.

Przy ksiegowaniu zmniejszeri uprzednio ujetych kosztéw nie obowizuje zasada »czystosci obrotéw”,
co oznacza, ze ksieguje sie je na kontach 400-405 i 409 po stronie Ma.

Konta 400-405 i 409 moga wykazywa¢ wciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza poniesione
od poczgtku roku koszty dziatalnosci operacyjne;.

W koricu roku obrotowego salda kont 400-405 i 409 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 400 — Amortyzacja konto syntetyczne B8 N

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisdéw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sy dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 — Zuzycie materiatéw i energii konto syntetyczne B N

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowe),
pomocniczej i ogolnego zarzadu.
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Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materiatéw i energii na konto 860.

[Konto 402 — Ustugi obce konto syntetyczne B N

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug
obcych na konto 860.

Konto 403 — Podatki i oplaty konto syntetyczne B N

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sig
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu na
konto 860.

Konto 404 — Wynagrodzenia konto syntetyczne B N

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umdw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzer oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia konto syntetyczne B N

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu roznego rodzaju Swiadczen
na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen
na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikdw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o praceg, umowy o dzieto
i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 — Pozostate koszty rodzajowe konto syntetyczne B N

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujgcia na
kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczerh majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
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Konto 490 — Rozliczenie kosztéw konto syntetyczne B N

Konto 490 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw” kosztéw rozliczanych
w czasie (w okresach poZniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409
w wartosci poniesionej;

2) zmniejszen rozliczed migdzyokresowych kosztdw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”;

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie zmniejszenie rozliczeri migdzyokresowych, w korespondencji
z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajgce rozliczeniu w czasie oraz przypadajgce na przyszie
okresy, w korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczeri migdzyokresowych kosztéw na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w korcu roku obrotowego na konto 860.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 490:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé

490 'Rozliczenie kosztéw

490-851-85195-4430-00001 Rozliczenie kosztdw-rdzne optaty i sktadki

| 490-926-92601-4430-00001 "Rozliczenie kosztéw-rozne opfaty i sktadki

Konta zespotu 6 — Produkty

Konta zespotu 6 ,Produkty” stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostkg oraz
kosztéw rozliczonych w czasie.

Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw konto syntetyczne B N

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przysztych okreséw oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore
utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegotéwa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;
2) wysokoéci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki przysztych
okresdéw.
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Przyktad ewidencji analitycznej do konta 640:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

640-851-85195-4430-00001 Rozliczenia miedzyokresowe  kosztow-
rézne optaty i sktadki

640-926-92601-4430-00001 Rozliczenia miedzyokresowe  kosztow-
rézne optaty i sktadki

Konta zespotu 7 — Przychody, dochody i koszty
Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidenc;ji:

1) przychoddw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychoddw i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 — Przychody z tytutu dochodéw budietowych konto syntetyczne B N

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnosciag jednostki.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje sie przychody z tytutu dochoddéw budzetowych.

Dochody budzetowe to:
. podatki i optaty,
= cta,
. wptaty z zysku,
. wptaty z tytutu dywidendy,

. wptaty nadwyzek dochoddw wtasnych jednostek budzetowych, nadwyiek Srodkéw
obrotowych samorzgdowych zaktadéw budzetowych, nadwyzek srodkéw finansowych
agencji wykonawczych,

. dochody pobierane przez jednostki budzetowe,

" dochody z najmu i dzierzawy oraz z innych uméw o podobnym charakterze dotyczace
sktadnikéw majatkowych Skarbu Panstwa, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej;

o odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek budzetowych, o ile odrebne
przepisy nie stanowig inaczej,

= odsetki od lokat terminowych,

. odsetki od udzielonych pozyczek krajowych i zagranicznych,

= grzywny, mandaty i inne kary pieniezne,

. spadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej,

o srodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgce zwrotowi Srodki z
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pomocy udzielonej przez paristwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA),

= inne dochody okreélone w odrebnych ustawach lub umowach migdzynarodowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegbtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegotowy stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 720:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresc
720 | Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych

720-700-70005-0750-00001 Dochody z tyt. najmu i dzierzawy

720-756-75616-0310-00001 ' Dochody z tyt. podatku od nieruchomosci

720-756-75616-0910-00001 Odsetki od zalegtosci podatkowych

Konto 750 — Przychody finansowe konto syntetyczne B N
Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczego6inosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papierow
wartoéciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Za przychody z operacji finansowych uznaje sie:

. przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
= przychody z udziatow i akgji,
. odsetki bankowe od stanu $rodkdw na rachunkach bankowych, od papieréw

wartosciowych (jezeli nie stanowig dochodéw budzetowych). Nie zalicza sig¢ do
przychodéw finansowych oprocentowania rachunkéw bankowych funduszy specjalnych.
Odsetki te zwiekszajg wartos$¢ funduszy specjalnych np. ZFSS,

" odsetki za zwtoke nalezne jednostce,

. otrzymane dywidendy,

B dyskonto otrzymane przy zakupie weksli i czekdw obcych;
» oprocentowanie pozyczek,

. dodatnie roznice kursowe powstate:

*  przy wpfacie naleznosci, gdy kurs waluty w dniu wptaty jest wyzszy od kursu waluty,
ktory jest przyjety w dokumentach,

* w momencie wygasniecia naleznosci lub zobowigzan w walucie obcej na skutek ich
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zaptaty,

®  przy zaptacie zobowigzania, gdy kurs z dnia zapfaty jest nizszy od kursu, ktory jest
przyjety w dokumentach,

e z wyceny na dzien bilansowy waluty obcej, gdy Sredni kurs NBP jest wyzszy od kursu
z dnia nabycia tej waluty;

. rozwigzanie odpisu aktualizujagcego od naleznosci finansowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 750:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresc

750 Przychody finansowe

| 750-750-75023-0740-00001 Dochody z tyt. dywidend

Konto 751 — Koszty finansowe konto syntetyczne B N
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatdw, akcji i papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegotdwa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowigzan.

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Przykfad ewidencji analitycznej do konta 751:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tres¢

751 Koszty finansowe

751-902-75702-8110-00001 Odsetki od kredytéw, pozyczek, obligacji

751-914-90001-4150-00001 Doptata do spotki ....

Symbol 902 i 914 w koncie analitycznym oznacza plan finansowy przypisany do konkretnego
pracownika merytorycznego.

Konto 760 — Pozostate przychody operacyjne konto syntetyczne B N

Konto 760 stuizy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnosciag
jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 750.
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W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

» przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

» przychody ze sprzedazy $rodkéw trwaltych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkéw trwatych w budowie;

» pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sig¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w
tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

» zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne konto syntetyczne B N
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig dziatalnoscia jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychoddw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczeg6Inosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i nieéciagalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznoéci, koszty postgpowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 490 — do ewidencji zapiséw uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespotu 6
z tytutu zwiekszen badz zmniejszer stanu produktéw (w tym takze rozliczen migdzyokresowych
kosztéw) w korespondenciji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotu 6. Na stronie Wn konta
761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwigkszenie stanu produktow.

W koricu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Przyktad ewidencji analitycznej do konta 761:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresc

761 Pozostate koszty operacyjne

._ 761-906-75647-4610-00101 Koszty komornicze

761-915-70005-4590-00101 Odszkodowania

Symbol 906 i 915 w koncie analitycznym oznacza plan finansowy przypisany do konkretnego
pracownika merytorycznego.

Konto 770 — Zyski nadzwyczajne konto syntetyczne B N

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkdw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziafalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzer losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sig korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto 770).

45



Zarzadzenie Nr 75/2012 Wojta Gminy Ustronie Morskie z dnia 31 lipca 2012 r.

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
Konto 771— Straty nadzwyczajne konto syntetyczne B N

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkdw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujgcych poza dziatalnodcig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscig operacyjna
jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Konta zespotu 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z
budzetu, rezerw i rozlicze miedzyokresowych przychoddéw.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie:

1. fundusz jednostki — konto 800,

2. réwnowartos¢ dokonanych wydatkow na inwestycje w jednostce oraz dotacje budzetowe
przekazane przez jednostke — konto 810,

3. rezerwy na przyszte zobowigzania oraz rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — konto 840,

4. fundusze celowe:

- zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych — konto 851,
5. straty i zyski nadzwyczajne oraz ustalenie wyniku finansowego — konto 860.
Konto B0O — Fundusz jednostki konto syntetyczne B N
Konto 800 stuzy do ewidencji rGwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

> przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

> przeksiegowanie, pod daty sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

» przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

» roinice z aktualizacji Srodkéw trwatych;

» warto$¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkdw trwatych w budowie;

> wartos$¢ pasywodw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

» wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
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Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolndsci:

> przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

> przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

> wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

» roznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

> nieodpfatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji;
> warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

» wartoéc objetych akgji i udziatow;

> warto$¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
konto syntetyczne B N

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
$rodkdw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

> wartoé¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

> réwnowartoéé¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuije sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 810:

Konto syntetyczne ‘Konto analityczne Tres¢

810 Dotacje budietowe oraz Srodki z
budzetu na inwestycje

810-00000000000000000 Srodki z budzetu na inwestycje

810-01000000000000000 Srodki z budzetu na zakupy inwestycyjne

| 810-851-85154-2820-00001 Rozliczenie dotacji — TPD

810-926-92605-2360-00001 Rozliczenie dotacji — ASTRA

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw konto syntetyczne B N

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresdw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.
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Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczerh miedzyokresowych przychoddw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen;

3) dtugoterminowe naleznosci budzetowe wykazywane na koncie 226.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczed miedzyokresowych
przychoddéw.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 840:

| Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé
' 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
‘ przychodéw
840-000 N “Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe"
przychoddéw
Konto 851 — Zakiadowy fundusz swiadczen socjalnych konto syntetyczne B N

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszert zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych. Do ewidencji operacji finansowych dot. ZF$S stosowana jest wyodrebniona jednostka
w systemie finansowo-ksiegowym oznaczona odrebnym kodem.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe] jednostki (z wyjatkiem kosztow
i przychoddw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotéwa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
zrodet zwigkszen i kierunkdw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 851:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tresé

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
851-9991 B Koszty ZFSS - Wczasy pod grusza

Konto 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek konto syntetyczne B N

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw komunalnych
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujgce.
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Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw nastgpuje pod
sptacie naleznosci (jednorazowo lub w ratach) w korespondencji z kontem 226.

Ewidencje analityczng prowadzi sie ujmujac oddzielnie warto$¢ mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek  organizacyjnych,  przejetego  przez organ  zalozycielski lub  nadzorujacy,
a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 855:

Konto syntetyczne | Konto énalityczne Tresé
855 I _ Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek
855-000 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek_
— jednostka X
855-001 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

— jednostka Y

Konto 860 — Wynik finansowy konto syntetyczne B N
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sume:

» poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409;

» zmniejszenr stanu produktdéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

» wartosci sprzedanych materiatow w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem 760;

> kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

» strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
» obowigzkowych zmniejsze wyniku finansowego.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
» uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdInymi kontami zespotu 7;

> zwiekszer stanu produktéw oraz rozliczern miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

» dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740;

» zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
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netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod daty przyjecia

sprawozdania finansowego, na konto 800.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 860:

| Konto s-y-ntetyczne Konto analityczne

Treséé

| 860

Wynik finansowy

860-000

'860-015

Wynik finansowy — Urzad Gminy

Wynif finansowy - Projekt
Termomodernizacja ....(015-kod odrebnej
jednostki w systemie SEZAM)

KONTA POZABILANSOWE
KONTO 280 — Raty kapitatlowe

konto syntetyczne P

Stuzy do ewidencji pozabilansowej zobowigzan z tyt. rat kapitatowych od zaciggnietych kredytéw,
pozyczek i obligacji przypadajacych do sptaty w catym okresie kredytowania oraz ich spfate.

Na stronie Wn ujmuje sie rdwnowartosc rat kapitatowych do sptaty,

Na stronie Ma ujmuje sie rownowartosc¢ spfat rat kapitatowych.

Konto 280 wykazuje saldo Ma i oznacza wartos¢ rat kapitatowych pozostatych do sptaty.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 280:

‘Konto synte_tyczne Konto analityczne

Tresc

280

280-10000000000000001
280-10000000000000002

. Kredyt — Termomodernizacja SP

Raty kapitafow-é

Kredyt — Termomodernizacja GOK

280-20000000000000001

Obligacje — Budowa Centrum Sportowo -
Rekreacyjnego

280-30000000000000001

Pozyczka - Odtwaorzenie istniejgcych
ostréog w morzu

KONTO 281 — Odsetki od kredytéw, pozyczek i obligacji

konto syntetyczne P

Stuzy do ewidencji pozabilansowej zobowigzan z tyt. odsetek od zaciggnietych kredytow, pozyczek
i obligacji przypadajacych do sptaty w danym roku oraz ich spfate.

Na stronie Wn ujmuje sie réwnowartosé odsetek przypadajacych do sptaty w danym roku,

Na stronie Ma ujmuje sie rownowartos¢ sptat odsetek.

Konto 281 w trakcie roku wykazuje saldo Ma i oznacza warto$¢ odsetek pozostatych do sptaty.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 281:

Konto syntetyczne | Konto analityczne

Tresé

281

Odsetki od kredytéw, pozyczek i obligacji

281-10000000000000001

281-10000000000000002

Odsetki od kredytu — Termomodernizacja
GOK

Odsetki od kredytu — Termc?modernizacja
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Sp

281-20000000000000001 Odsetki od obligacji — Budowa Centrum
Sportowo - Rekreacyjnego

281-30000000000000001 Odsetki od pozyczki - Odtworzenie
istniejacych ostrog w morzu

KONTO 282 — Odsetki od kredytu w rachunku biezacym konto syntetyczne P

Stuzy do ewidencji pozabilansowej zobowigzan z tyt. odsetek od kredytu w rachunku biezacym
przypadajgcych do sptaty w danym roku oraz ich sptate.

Na stronie Wn ujmuje sie rdwnowarto$¢ odsetek przypadajacych do sptaty w danym roku,
Na stronie Ma ujmuje sie réwnowartos¢ sptat odsetek.
Konto 282 w trakcie roku wykazuje saldo Ma i oznacza wartos¢ odsetek pozostatych do sptaty.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 282:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé
282 Odsetki od kredytu w rachunku biezgcym
282-10000000000000000 | Odsetki od kredytu w rachunku dochoddéw
KONTO 291- Zobowigzania i naleznosci warunkowe konto syntetyczne P

Stuzy do ewidencji pozabilansowej udzielonego poreczenia w dniu zawarcia umowy w danym okresie
sprawozdawczym jako zobowigzania warunkowego. Obowigzuje zapis jednostronny po stronie Ma
wedtug:

1) podmiotéw i umdw poregczeniowych,
2) $wiadczen ubocznych (np. odsetek) oraz $wiadczen gtéwnych (raty kapitatowe).

Na stronie Ma ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ udzielonych poreczen na mocy zawartej umowy ;
2) odsetki i pozostate $wiadczenia uboczne z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny;
3) zmniejszenia $wiadczen gtéwnych i ubocznych w okresie sprawozdawczym.

W celu wykazania wartoéci nominalnej zobowigzania objgtego poreczeniem lub gwarancjg , ktére
podlega oprocentowaniu wedtug zmiennej stopy procentowej, przyjmuje sie nastepujgce zasady:

1) przyjmuje sie stope procentowa z ostatniego dnia roku budzietowego — gdy okresem
sprawozdawczym jest rok budzetowy;

2) przyjmuje sie stope procentowa z ostatniego dnia kwartatu roku budzetowego — gdy okresem
sprawozdawczym jest kwartat roku budzetowego.

W przypadku, gdy wartos¢ zobowigzania jednostki samorzadu terytorialnego objetego porgczeniem
lub gwarancjg jest wyrazona w walucie obcej, wtedy jego wartos¢ nominalng oblicza sie przy
zastosowaniu $redniego kursu tej waluty ogtoszonego przez NBP:

1) w ostatnim dniu roku budzetowego — gdy okres sprawozdawczy dotyczy roku
budzetowego,

2) w ostatnim dniu kwartatu roku budzetowego — gdy okres sprawozdawczy dotyczy
kwartatu roku budzetowego.
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Natomiast, gdy kurs danej waluty nie jest ogtoszony w powyiszych terminach, wdwczas nalezy
stosowad do wyliczenia wartosci nominalnej sredni kurs walut ogtoszony przez NBP w ostatnim dniu
roboczym danego okresu sprawozdawczego.

W celu obliczenia wartosci nominalnej zobowiazania jednostki samorzadu terytorialnego objetego
poreczeniem lub gwarancjg, ktérych warto$¢ jest nieoznaczona, przyjmuje sie prognozowang
wartos$¢ zobowigzania, uwzgledniajac zasade ostroznej wyceny.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé¢ w okresach sprawozdawczych, w celu wykazania
informacji w sprawozdaniu RB-Z (dot. poreczen).

Konto 291 wykazuje na koniec roku saldo MA- wartos¢ zobowigzania warunkowego Gminy.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 291:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé
291 Zobowiazania i naleznosci warunkowe |
291-02020120000000043 ZMiGDP - UMOWA 43/2007/2 .

PREFINANSOWANIE

291-02020120010000043 ZMiGDP = UMOWA 43/2007/2 L
PREFINANSOWANIE - odsetki |

KONTO 293- Zobowigzania sporne i watpliwe konto syntetyczne P

Stuzy do ewidencji pozabilansowe] zobowigzania spornego i watpliwego tzn. zaistniety przestanki
ktére uniemozliwity realizacje zaptaty za zobowigzanie i sg one poparte dokumentem (np. pozew
sagdowy, prowadzona korespondencja). Obowigzuje zapis jednostronny po stronie Ma wedtug
podmiotéw wobec ktdrych Gmina jest zobowigzana do pfatnosci.

Na stronie Ma ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zobowigzan spornych i watpliwych (na podstwie dowodu obcigzenia np.
faktury),
2) zmniejszenia zobowigzan w zwigzku z dokonaniem zapfaty.

Konto 293 wykazuje na koniec roku saldo MA tj. wartos¢ zobowigzania spornego i watpliwego
Gminy.

W przypadku wystgpienia ponizszych okolicznosci:
a) niekorzystnego wyroku sgdowego dla Gminy,

b) uznania przez Gmine w wyniku prowadzonego postepowania za zasadne dochodzenie
zaptaty przez strone postepowania,

zobowigzania nalezy przeksiegowac na konto 201 (wfasciwe kontrahentowi) oraz odpowiednio konto
kosztow wg rodzaju, kosztdéw finansowych, pozostatych kosztéw operacyjnych itp.

Przykiad ewidencji analitycznej do konta 293:

Konto syntetyczne | Konto analityczne Tresé

293 i Zobowigzania sporne i watpliwe
293-00000000000000001 Miejskie Wodociggi i Kanalizacja Sp. z 0.0.
293-00000000000000002 Firma X ]
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Konto 900 — Inny obcy majatek konto syntetyczne P

Konto 900 stuzy do ewidencji otrzymanego obcego majatku, ktéry ujmowanych jest w ksiegach
rachunkowych na podstawie odpowiednich uméw. Zgodnie z zasadami okreslonymi w umowach
nalezy dokonywa¢ odpowiedniej inwentaryzacji majatku obcego i informowa¢ pisemnie podmioty
przekazujgce ten majatek Gminie Ustronie Morskie. Za terminowe informowanie o wynikach
inwentaryzacji odpowiada pracownik Referatu Budzetu i Finanséw, ktéremu powierzono ewidencjg
majatku trwatego, przedmiotéw nietrwatych i niskocennych.

Zgodnie z zasadami okres$lonymi w umowie nalezy monitorowac termin przekazania tego majatku
jako ,majatku obcego” Gminie Ustronie Morskie i ewentualne przeniesienie jego stanu, po
uprzedniej inwentaryzacji, do majatku wtasnego.

Na stronie Wn konta 900 ujmuje sie otrzymany majatek w podziale na $rodki trwale, przedmioty
nietrwate i majgtek niskocenny oraz na podmioty przekazujgce.

Na stronie Ma konta 900 ujmuje sie zwrot majatku podmiotowi przekazujgcemu lub przeniesienie na
wiasnosé majatku Gmin Ustronie Morskie.

Struktura konta:

900-xx zz

gdzie:

xx — odpowiednio wyodrgbnianie:
01 - srodki trwate,

02 — przedmioty nietrwate,

03 — majatek niskocenny,
zz — nazwa podmiotu przekazujacego majatek.

Przykfad ewidencji analitycznej do konta 900:

' Konto syntetyczne Konto analityczne Tresé
00 i Inny obcy majatek
| 900-0301 inny obcy majatek — ZMiGDP
900-0101 Inne obcy majatek - MSWiA
Konto 975 — Wydatki strukturalne konto syntetyczne P

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych jesli ewidencja
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Wydatki budzetu oraz funduszy celowy w ewidenciji ksiggowej ujimuje si¢ takze wedtug klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych. Ustalenie wtfasciwej klasyfikacji wydatkéw strukturainych nalezy do
dysponenta okreélonego w uktadzie wykonawczym budzetu. Klasyfikacja powinna zawierac
oznaczenie: obszaru, kategorii, okre$lone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Nie okreéla sie kiasyfikacji dla wydatkéw ponoszonych i podlegajgcych ze refundacji ze $rodkow
funduszy przedakcesyjnych (PHARE, ISPA, SAPARD), srodkéw funduszy strukturalnych, Funduszu
Spajnosci, inicjatyw Wspdlnotowych oraz $rodkéw przedakcesyjnych.

Klasyfikacja natomiast powinna okresla¢ wspdifinansowanie krajowe. W celu zmniejszenia
pracochtonnosci w stosowaniu klasyfikacji wydatkéw strukturalnych nalezy stosowac pieczgc:

Ln
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KLASYFIKACJA WYDATKOW STRUKTURALNYCH

OBSZAR .....cccouene KATEGORIA. ...cooeiimninenircenens
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W przypadku, gdy wydatki nie sg wydatkami strukturalnymi nalezy wpisywac symbol ,,zero”(0).

Ujmowanie wydatkéw strukturalnych w ewidencji ksiegowej oraz sporzgdzanie sprawozdania Rb-
WSa nalezy do Referatu Budzetu i Finanséw. Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji
wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu. Ewidencji
ksiggowej podlegajg wydatki strukturalne oznaczone na dokumentach symbolem innym niz ,zero”
(0). Dokumenty ksiegowe, w ktérych nie zastosowano klasyfikacji wydatkow strukturalnych nie
przyjmuje sie do realizacji.

Wyodrebniania wydatkéw strukturalnych z ogdtu wydatkdw budzetowych jednostki budzetowej
Urzad Gminy dokonujg pracownicy merytoryczni, ktérzy zamawiaja wydatki biezace i inwestycyjne
w zakresie powierzonych im obowigzkdw stuzbowych oraz w zwigzku z zajmowanym stanowiskiem
stuzbowym.

Pozostate jednostki organizacyjne wyodrebniajg wydatki strukturalne zgodnie z powotanymi na
wstepie przepisami wg zasad ustalonych przez kierownikéw tych jednostek. Przy wykazywaniu
wydatkéw na cele strukturalne obowigzuje zasada, ze do zestawienia wydatkdw nalezy przyjmowaé
wyfgcznie wydatki tego podmiotu, ktdry ponidst ostateczny koszt realizacji zadania.

Wydatki strukturalne obejmuja wylacznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele
strukturalne.

Kwoty wydatkéw nalezy przyporzadkowa¢ odpowiednim obszarom i kategoriom, zgodnie z instrukcja
sporzadzania sprawozdania Rb-WSa i wpisa¢ wg wzoru pieczatki na dokumencie stanowigcym
podstawe wyptaty wydatku. Referat Budzetu i Finansow Urzedu Gminy dokonuje rejestracji
wydatkéw na cele strukturalne wg klasyfikacji wskazanej na pieczatce na koncie pozabilansowym.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy przedstawiajg Wojtowi Gminy sprawozdania
jednostkowe z wydatkéw strukturalnych do 31 marca nastepnego roku po roku budzetowym wg
wzoru stanowigcego zatgcznik do rozporzgdzenia. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji wydatkow
strukturalnych. Dane w sprawozdaniu wykazuje sie w zfotych i groszach. Jednostki organizacyjne,
ktére nie poniosty wydatkéw strukturalnych réwniez sporzgdzaja sprawozdanie.

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych zdefiniowanych w/w zasadami.

Na stronie Wn ewidencjonuje sie wszystkie faktury, rachunki, noty ksiegowe itp. Dotyczace
wszystkich wydatkdéw publicznych poniesionych w obszarach klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
opisanych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych.

Obowiazuja nastepujgce zasady prowadzenia ewidencji analitycznej:
975- obszar — kategoria - XX
Obszar, kategoria — zgodnie z w/w rozporzadzeniem,

XX — kolejny numer analityki w danym obszarze i kategorii.
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Przyktad ewidencji analitycznej do konta 975:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tresc
975 Wydatki strukturalne
975-1273 Poprawa jakosci kapitatu ludzkiego
B | 975-1375 Infrastruktura edukacyjna
Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami konto syntetyczne P

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczert migdzy jednostkami w celu
sporzgdzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 976:

Konto syntetyczne J Konto analityczne Treéé
1976 ‘ Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami
976-001 Rozliczenia z jednostka x
i 976-002 | Rozliczenia z jednostka y !
Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych konto syntetyczne P

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkdw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegbtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 980:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tresé
980 Plan finansowy wydatkow
budzetowych
980-750-75023-4210-00-00-1 | Zakup materialéw i wyposazenia |
| Urzad Gminy

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw konto syntetyczne P

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkdw budZzetowych
dysponenta Srodkéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budietowych obcigzajgcych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkdéw budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 981:

Konto syntetyczne ] Konto analityczne Tresc
981 . Plan finansowy niewygasajqcycH '
wydatkow
981-750-75023-4210-00-00-1 Zakup materiatéw i wyposazenia
Urzad Gminy
Konto 990 — Plan finansowy wydatkéw w ukiadzie zadaniowym konto syntetyczne P

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w
ukfadzie zadaniowym oraz wartos¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencje szczegétowg do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajgcy
sporzgdzenie sprawozdania z wykonania wydatkéw w uktadzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tyt. pobieranych przez nich podatkéwi opfat
konto syntetyczne P

Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie przypisy wysokosci naleznosci do pobrania, odsetki za zwtoke
i inne naleznos$ci uboczne w kwocie wptaconej.

Na stronie Ma konta 900 ujmuje sie wptaty kwot pobranych oraz odpisy kwot naleznosci
przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Ksiegowan na koncie dokonuje sig, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.
Struktura konta:
991-xxx

gdzie:
XXX — oznaczenie inkasenta
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Przyktad ewidencji analitycznej do konta 991:

| Konto syntetyczne Konto analityczne | Tresé

| 991 Inny obcy majatek
991-001 Inkasent X
991-002 Inkasent Y

Konto 992 — Zapavnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
konto syntetyczne P

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkéw, projektdw i programoéw z budzetu paristwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto
980.

Konto 993 — Skfadniki majatku postawione w stan likwidacji konto syntetyczne P

Konto 993 stuzy do ewidencji sktadnikéw majatku postawionych w stan likwidacji na podstawie
decyzji Wojta Gminy Ustronie Morskie. Oznacza to wycofanie z uzytkowania takiego sktadnika
majatku i stanowi podstawe wyksiegowania jego wartosci poczatkowej oraz dotychczasowego
umorzenia z ewidencji bilansowej $rodkéw trwatych. Nastepnie postawiony w stan likwidacji sktadnik
majatku — utrzymuje sie w ewidencji pozabilansowej (dla celéw kontrolnych) do momentu np.
fizycznego nieodptatnego przekazania lub likwidacji.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie rownowartos¢ zlikwidowanych sktadnikéw majtku lub oddanych
nieodptatnie.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie réwnowartos¢ wyksiegowanych sktadnikéw majatku.
Ewidencje szczegdtowa do konta 993, prowadzi sie wg podziatu na:
3) w przypadku $rodkdw trwatych:
— wedtug KRST — zgodnie z analityka przyjeta na koncie 011,
- wedtug miejsca przechowywania,
2) w przypadku przedmiotdw nietrwatych:
- wedtug analityki przyjetej na koncie 013,
- wedtug miejsca przechowywania.
Konto 990 nie wykazuje salda na koniec roku.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 990:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tres¢
993 Skfadniki majatku postawione w
stan likwidacji
N 990-01 Sktadniki majgtku postawione w
stan likwidacji - przedmioty
nietrwate
990-02 Sktadniki majatku postawione w

stan likwidacji — srodki trwate
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Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
konto syntetyczne P

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rdwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umadw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezgcym.

Ewidencja szczegofowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 998:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tresé

998 ' Zaangazowanie wydatkéw"
budzetowych roku biezacego

' 998-750-75023-4210-00-00-1 Zakup materiatéw i wyposazenia
Urzad Gminy

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat konto syntetyczne P

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkdw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkdéw lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moie wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkdw
budzetowych lat przysztych.

Przyktad ewidencji analitycznej do konta 999:

Konto syntetyczne Konto analityczne Tresc

999 Zaangazowanie _wydatkéw
budzetowych przysztych lat

999-750-75023-4210-00-00-1 Zakup materiatdw i wyposazenia
Urzad Gminy
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