WOJT GMINY
USTRONIE MORSKIE

pow. kolobrzeski, woj. zachodniopomorskie

tel. 094 351 55 35, fax 094 351 5597 ZARZADZENIE nr 77 /2012
WOJTA GMINY USTRONIE MORSKIE

z dnia 06 sierpnia 2012 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 33 ust. 2 i art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdZniejszymi zmianami) zarzgdzam,
co nastepuj::

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Ustronie Morskie stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia nr 9/2012 Wéjta Gminy Ustronie Morskie z dnia 23 stycznia 2012 r. w sprawie nadania
Urzedowi Gminy Ustronie Morskie Regulaminu Organizacyjnego wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1. § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Stanowiska kierownicze :

1) Wéjt Gminy - stanowiska z wyboru bezpos$redniego - symbol WG,

2) Zastepca Wojta — stanowisko z powotania przez Wéjta Gminy - symbol ZW,

3) Sekretarz Gminy — stanowisko na podstawie umowy o prace - symbol SG,

4) Skarbnik Gminy — stanowisko z powotania przez Rade Gminy na wniosek Wéjta Gminy -
symbol FB,

5) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego-stanowisko na podstawie umowy o pracg-symbol USC,

6) Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomosciami, Zagospodarowania Przestrzennego i
Rolnictwa - stanowisko na podstawie umowy o prace- symbol GNP,

7) Giowny Ksiegowy Urzedu- stanowisko na podstawie umowy o prace-symbol GK,

8) Zastepca Giéwnego Ksiegowego Urzedu -stanowisko na podstawie umowy o prace-symbol
ZGK

9) Kierownik Referatu Rozwoju i Promocji - stanowisko na podstawie umowy o prace -
symbol PR

2. § 18 otrzymuje brzmienie:
.8 18.
Do zadan Skarbnika nalezy w szczegélno$ci:
1) kierowanie pracg Referatu Budzetu i Finansow,
2) nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu Gminy,
3) kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan
pienieznych i udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,
4) wspotdziatanie w opracowywaniu projektu budzetu Gminy,
5) opracowywanie okresowych analiz i sprawozdanh z realizacji budzetu,
6) nadzorowanie prawidtowosci zatatwiania spraw w zakresie:
a) sprawozdawczosci budzetowej,
b) poboru podatkéw i optat,
¢) gospodarki mieniem komunalnym,
d) obstugi finansowo-ksiegowej Gminy i Urzedu.



7) przedkfadanie wnioskéw i propozycji w sprawie poprawy dziatalno$ci budzetowej i gospodarki
etatami oraz funduszem ptac,

8) uruchamianie $rodkoéw finansowych dla poszczegdlnych dysponentow budzetu gminy,

9) wspodtpraca z radnymi oraz wtasciwymi Komisjami Rady Gminy,

10) $ledzenie prac ustawodawczych, opiniowanie aktéw prawnych oraz informowanie radnych i
organdéw Gminy o tych aktach i ich skutkach, a w szczegdlnosci o wynikajacych z tych aktéow
konsekwencjach dla organéw samorzadowych Gminy,

11) udziat w sesjach Rady Gminy, w posiedzeniach wtasciwych Komisji Rady Gminy oraz
naradach i posiedzeniach zwotywanych przez organy samorzadowe,

12) przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje radnych oraz nadzér nad sposobem zatatwiania
interpelacji,

13) udzielanie odpowiedzi na zapytania radnych oraz wystapienia Komisji Rady Gminy,

14) udzielanie informacji publiczne;j,

15) biezace informowanie Wéjta Gminy o sytuacji finansowej gminy oraz okresowe sprawozda-
nia z realizacji budzetu umozliwiajace podejmowanie wtasciwych decyzji przez Wajta,

16) kontrasygnowanie o$wiadczen woli sktadanych w imieniu Gminy, jezeli powodujg powstanie
zobowigzan finansowych,

17) opiniowanie decyzji powodujacych skutki finansowe dla budzetu Gminy,

18) podatek i optaty lokaine,

19) nadzér nad egzekucjg administracyjng naleznosci Gminy,

20) pomoc publiczna dla przedsigbiorstw — koordynowanie udzielonej pomocy na zasadach
okreslonych w ustawie o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

21) realizacja zadan wynikajacych z przepisdéw szczego6towych, dotyczacych spraw i
obowigzkéw gtéwnych ksiegowych budzetow:

a) nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci i gospodarki finansowej Gminy,

b) kontrola gospodarki finansowej jednostek Gminy, gospodarki pozabudzetowej i jednostek
pomocniczych oraz organizowanie w tym celu wtasciwego obiegu dokumentow
finansowych

¢) analiza wykorzystania przydzielonych $rodkéw budzetowych, pozabudzetowych i innych,

22) wykonywanie innych zadanh przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajgacych
polecen lub upowaznien Wojta.

. § 19 otrzymuje brzmienie:
.8 19.
1. Do zadan gtéwnego ksiegowego urzedu nalezy w szczegolnosci:

1) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych Urzedu, nadzér nad sprawozdaniami
budzetowymi i finansowymi gminnych jednostek organizacyjnych oraz sporzadzanie
zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych za Gmine,

2) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych z ich ewidencjg w Urzedzie,

3) przygotowywanie zmian budzetu gminy,

4) merytoryczna i finansowa kontrola wyciggéw bankowych,

5) kontrolowanie oswiadczen woli sktadanych w imieniu Gminy, powodujg powstanie
zobowigzan finansowych,

6) nadzér nad obstuga finansowo-ksiegowg Gminy i Urzedu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zasadami,

7) realizacja zadan wynikajgcych z przepiséw szczegébtowych dotyczacych praw i obowiazkow
gtdwnych ksiegowych budzetdw, a szczegdlnosci nadzér i kontrola nad prowadzeniem
rachunkowos$ci Gminy,



8) prowadzenie i aktualizacja baz danych i wspoétpraca z Informatykiem w zakresie aktualizaciji
danych finansowych,

9) wykonywanie innych zadan na polecenie lub upowaznienie Woéjta lub na polecenie
Skarbnika.

2. Do zadan zastepcy gtéwnego ksiegowego nalezy w szczegdlno$ci petnienie zastepstwa
gtébwnego ksiegowego w zakresie wskazanym w upowaznieniach”.

4. Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ustronie Morskie otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WO GMINY

Jerz .I’l folakowski

Przygotowala: Grazyna Jagietowicz Inspektor ds. kadrowych i o$wiaty
Urzad Gminy Ustronie Morskie Tel. 943514179



Zatacznik nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Ustronie Morskie
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