WOJT GMINY
USTRONIE MORSKIE ZARZADZENIE NR 82/2018
54 59 40 Wajta Gminy Ustronie Morskie

z dnia 21.08.2018

W sprawie wprowadzenia regulaminu uzywania stuzbowych telefonéw komdérkowych przez

pracownikéw Urzedu Gminy Ustronie Morskie,

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018

poz. 994 z péin. zm.) - zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie regulamin uzywania stuzbowych telefonéw komérkowych przez pracownikéw Urzedu
Gminy Ustronie Morskie, w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzagdzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Ustronie Morskie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

I/GMINY

ik olakowski



Zalgcznik nr 1

Do zarzgdzenia nr 82/2018
Wojta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 21.08.2018 r,

Regulamin uzywania stuzbowych telefonéw komérkowych

przez pracownikéw Urzedu Gminy Ustronie Morskie

§1

Regulamin uzywania stuzbowych telefonéw komérkowych przez pracownikéw Urzedu Gminy
Ustronie Morskie okresla w szczegdlnosci:

1) zasady przyznawania stuzbowych telefonéw komdrkowych;

2) limity kosztéw brutto optacanych przez Urzad Gminy Ustronie Morskie za uzywanie stuzbowych
telefondw komaérkowych;

3) zasady postepowania w przypadku przekroczenia przyznanego limitu kosztéw brutto;

4) zasady zwrotu przyznanych stuzbowych telefonéw komérkowych;

5) zasady sprzedazy stuzbowych telefonéw komdrkowych pracownikéw Urzedu Gminy Ustronie

Morskie.
§2

llekro¢ w Regulaminie uzywania stuzbowych telefonéw komdrkowych przez pracownikéw Urzedu
Gminy Ustronie Morskie jest mowa o:

1) Wéjcie — rozumie sie przez to Wéjta Gminy Ustronie Morskie

2) Sekretarzu — rozumie sie przez to Sekretarza Gminy Ustronie Morskie

3) Skarbniku — rozumie sie przez to Skarbnika Gminy Ustronie Morskie

4) Pracowniku — rozumie sie przez to pracownika Urzedu Gminy Ustronie Morskie

5) Urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Gminy w Ustroniu Morskim

6) Regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy regulamin.



§3

1) Stuzbowe telefony komdrkowe przyznaje sie na czas okreslony lub nieokreslony.
2) Stuzbowe telefony komdérkowe przyznaje Waéjt z wlasnej inicjatywy.
3) Przyznanie stuzbowego telefonu komdrkowego moze nastgpi¢ réwniez na podstawie pisemnego

whniosku Pracownika, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§4
1) Ustalony jest miesieczny limit kosztéw brutto, zwany dalej ,limitem”, optacany przez urzad, ktory
wynika bezposrednio z umowy zawartej z operatorem sieci komorkowej oraz umowy wewnetrznej

sporzadzanej pomiedzy Pracownikiem, a Pracodawca.

§5

Urzad pokrywa koszt brutto uzywania przez pracownika stuzbowego telefonu komdérkowego:
1} w ramach limitu:

a) abonamentu,

b} potaczen telefonicznych,

¢) wiadomosci tekstowych SMS,

d) przyznanych Pracownikowi dodatkowych ustug telefonicznych, w tym:

- przesytania wiadomosci MMS,

- przesytania transmisji danych;

2) napraw telefonu, jezeli uszkodzenie nastapito nie z winy Pracownika.

Decyzje o przydzieleniu dodatkowych ustug telefonicznych, o ktérych mowa, podejmuje Wojt

przyznajac stuzbowy telefon komorkowy.

§6

1} Wszelkie limity wynikajg z uméw bad? anekséw do tychize umdw, zawartych pomiedzy Urzedem
Gminy, a Operatorem Sieci, z ktdrym zawarta jest umowa na $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych.
2) Zasady korzystania z telefonéw komdrkowych, kwoty przyznanych Pracownikowi limitéw oraz
obowigzki Pracownika korzystajgcego ze stuzbowego telefonu komérkowego wynikajg takze z umowy
wewnetrznej zawieranej pomiedzy Pracownikiem, a Pracodawca.

3) W przypadku przekroczenia przyznanego limitu, Pracownik wypetnia stosowne oswiadczenie,

okre$lajgce powdd tegoz przekroczenia. Jezeli przekroczenie nastapito w wyniku rozmoéw



prywatnych, Pracownik zobowiazany jest do pokrycia kosztéw rozméw/potaczen telefonicznych.

Wz6r o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

4)
a)
b)
c)
§7

1)

2)

4)

5)

6)

Marta 1Y

Pracownik zobowigzuje sie do:
przestrzegania Regulaminu,
nie udostepniania stuzbowego telefonu komérkowego osobom trzecim,

regulowania naleznosci, o ktdrych mowa w pkt. 3.

W przypadku wymiany telefonéw komérkowych na nowe pracownik zobowigzany jest do zdania
dotychczas uzywanego aparatu wraz z akcesoriami oraz podpisania stosownego o$wiadczenia,
ktdre stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Z chwilag wymiany telefonéw komérkowych na nowe, nie wczeéniej jednak niz po uptywie
okresu obowigzywania umowy obejmujgcej przedmiotowy aparat telefoniczny, pracownik
moze odkupi¢ uzywany telefon komérkowy za cene nie wiekszg niz 10% wartosci nowego
urzadzenia zakupionego na rynku. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

Zgode na sprzedaz telefonu komdrkowego pracownikowi wyraza Wjt Gminy, a w przypadku Wojta
Gminy zgodg wyraza Sekretarz Gminy, okreslajac jednoczesnie jego wartosé

Zapfata za sprzedany telefon nastepuje na podstawie faktury VAT wystawionej przez Referat
Budzetu i Finansow .

Na podstawie dokonanej wptaty nastepuje zdjecie odsprzedanego telefonu z ewidencji majatku
urzedu.

Pozostate telefony zdane po okresie trwania umowy, przechowywane sg przez Sekretarza Gminy

przez okres 1 roku, a nastepnie przekazywane do utylizacji.




Zatacznik Nr 1 do regulaminu uzywania stuzbowych

telefonéw komdrkowych

(imig i nazwisko)

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam niniejszym, e znane mi s obowigzki oraz S$wiadomy(a) jestem
odpowiedzialnosci materialnej na podstawie art. 114 Kodeksu pracy z tytutlu zajmowanego
stanowiska pracy w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie.

Przyjmuje odpowiedzialnosé materialng za mienie powierzone mi bezposrednio:

L. i
Podpis: Podpis:

PRACOWNIK PRACODAWCA



Zalgcznik nr 2 do regulaminu uzywania stuzbowych

telefondw komérkowych

TELEFONY KOMORKOWE
ROZMOWY TELEFONICZNE | ABONAMENT

ZA OKRES......ccconsensees DOrecrsinrenrses
Zestawienie do Faktury VAT Nl
POLKOMTEL
Lp. | Umowa Numer Kwota z S.A. Umowa UG | Kwota
telefonu umowy Kwota Przekroczenia
wewnetrznej Faktury VAT wzt
w zt
Umowa nr Umowa nr
1 T wraz sl
z aneksami MZrsewsnmns
............................. Gminy Ustronie Morskie
OSWIADCZENIE
Do Faktury VAT nr ... z dnia....cooveerenne... O$wiadczam, ze przekroczytem/tam kwote limitu

wynikajacego z Umowy Nr ........ ) R .

Na kwote .....cccrvrervniennrirnnen, zt z powodu:



Zatacznik Nr 3 do regulaminu uzywania stuzbowych

telefondw komdérkowych

{imie i nazwisko)

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz w zwigzku z wymiang telefondw stuzbowych w Urzedzie Gminy w Ustroniu

Morskim, uzywany przeze mnie dotychczas telefon wraz z akcesoriami przekazuje Pracodawcy:

P ow N

Oddaje: Przyjmuje:
PRACOWNIK PRACODAWCA



Zataceznik nr 4 do Regulaminu
uzywania stuzbowych telefondw komdrkowych

Ustronie Morskie, dnia ......oeeveevineinnis

(imie i nazwisko)

(stanowisko)

(komdrka organizacyjna Urzedu)

Wéjt Gminy Ustronie Morskie/

Sekretarz Gminy Ustronie Morskie

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na sprzedaz dotychczas uzywanego telefonu komérkowego w zwigzku z wymiang
telefondw komaorkowych

Telefon komoérkowy:

Producent i model:

Jednoczesnie o$wiadczam, ze stan techniczny jest mi znany.

.....................................................................................................................................................

{podpis pracownika)

e \Wyrazam/ nie wyrazam zgody na sprzedaz zgodnie z wnioskiem

©  Wartose sprzedazy......ccevnie s

.............................................................

(data i podpis Wajta/Sekretarza)



