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USTRONIE MORSKIE

OGLASZA NABOR
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Nabdr dotyczy zatrudnienia:
- na stanowisku Skarbnik Gminy Ustronie Morskie
- wymiar — petny etat,
- na podstawa zatrudnienia: powotanie przez rade Gminy

- wynagrodzenie: zgodne z przepisami regulujgcymi wynagrodzenie pracownikéw samorzgdowych

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniést ponizej 6%.

1. Wymagania niezbedne:

1) Posiadanie obywatelstwa polskiego;

2) Posiadanie petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) Posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym;

4) Brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

5) Brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi;

6) Spetnianie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studidéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studiow magisterskich lub ekonomicznych
studiow podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczenie Sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej
6-letniej praktyki w ksiegowosci,

c) wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisoéw,

d) certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Wymagania dodatkowe:

- wiedza ogdlna: znajomo$¢ przepiséw prawa dotyczacych funkcjonowania samorzadu
terytorialnego oraz kodeksu postepowania administracyjnego,

- wiedza specjalistyczna: znajomo$¢ przepisdéw prawa zwigzanych z zakresem wykonywanych
zadan,

- umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepiséw prawa,

- dobra umiejetno$¢ obstugi komputera w srodowisku Windows, programoéw



pakietu MS Office, BESTI@ oraz programu ksiegowosci budzetowej, rachunkowosci,

- predyspozycje osobowosciowe: samodzielno$¢, zaangazowanie, zdolnosci

analityczne, organizacyjne, komunikacyjne, umiejetnosci kierowania zespotem, odpornos¢ na
stres,

- znajomo$¢ nowoczesnych technik zarzgdzania finansami,

- dodatkowym atutem przy ocenie kandydata bedzie do$wiadczenie zawodowe w administracji
samorzadowej, w tym co najmniej 3-letnia praktyka na stanowisku w pionie finansowo-ksiegowym,
- sumiennosc i zdyscyplinowanie.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Skarbnik Gminy jest jednocze$nie gtdwnym ksiegowym budzetu Gminy. Zadania gtéwnego
ksiegowego jednostki sektora finanséw publicznych okresla art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2017 poz. 2077 p6zn. zm.). Skarbnik Gminy
wykonuje zadania okreslone przez Wéjta.

Do zadan Skarbnika Gminy nalezy w szczegolnosci:

1) Uczestnictwo w posiedzeniach Rady Gminy.

2) Opracowywanie projektu budzetu gminy, szczegétowego podziatu wydatkéw i dochodow.
3) Nadzér nad realizacjg budzetu.

4) Przestrzeganie dyscypliny budzetowe;.

5) Nadzér nad dziatalno$cia gospodarczo finansowa jednostek podporzgdkowanych Radzie
Gminy i Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

6) Dekretowanie dowodow ksiegowych.

7) Sporzadzanie sprawozdan z realizacji budzetu, sprawozdan dla GUS , sporzgdzanie bilansu i
zatgcznikow.

8) Przygotowywanie projektow zmian w budzecie.

9) Przygotowywanie materiatow informacyjnych z zakresu spraw finansowych i przedktadanie
Radzie Gminy i jej organom.

10) Przygotowywanie materiatéw do przetargéw z zakresu dziatania referatu,

11) Akceptowanie rachunkéw do wyptaty.

12) Kontrola nad ewidencjg i wykorzystaniem $rodkéw trwatych i przedmiotow nietrwatych.

Skarbnik Gminy dokonuje kontrasygnaty o$wiadczen woli Wojta w zakresie zarzgdu mieniem
gminnym, jezeli czynno$¢ prawna powoduje powstanie zobowigzan pienieznych.

Skarbnik Gminy jako kierownik Referatu Budzetu i Finanséw kieruje pracg podlegtego referatu,
ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowg organizacje i skuteczno$¢ pracy referatu oraz dokonuje
podziatu zadan pomiedzy podlegtych pracownikow. Do zadan Referatu Budzetu i Finansow nalezy
prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i analizg realizacji budzetu gminy oraz ustalanie
wymiaru podatkéw i optat lokalnych, nadzér nad finansowaniem gminy, realizacja wplywow z
podatkéw i optat lokalnych i cywilnoprawnych, prowadzenie rachunkowosci i ksiegowosci
podatkowej oraz budzetowe;.

4. Warunki pracy na stanowisku:

a) praca przy monitorze ekranowym,

b) wymuszona pozycja ciata,

c) wysitek gtéwnie umystowy,

d) budynek administracyjny 2 kondygnacyjny, bez windy, nie jest przystosowany dla potrzeb osob
niepetnosprawnych z dysfunkcjg ruchu,

e) praca administracyjno — biurowa, koncepcyjna, praca wymagajaca wysokiego stopnia
samodzielnosci.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,



b) CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;j,

c) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o0 zatrudnienie,

d) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

e)kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

f) kserokopie swiadectw pracy potwierdzajacych staz pracy,

g) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych (w przypadku zatrudnienia wymagane bedzie

za$wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

h) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

I) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na w/w

stanowisku (w przypadku zatrudnienia kandydat skierowany zostanie na badania

lekarskie),

J) odwiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z informacja o przetwarzaniu danych osobowych
(RODO) oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb tej rekrutacji.

k) osSwiadczenie kandydata, Zze nie byt karany zakazem petienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z
2018 r. poz. 1458 z p6zn. zm.),

l) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy przettumaczy¢ na jezyk polski.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw w zaklejonej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko — Skarbnik Gminy Ustronie Morskie ”
do sekretariatu Urzedu Gminy lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie do dnia
29.04.2019 r. do godz. 14.00 na adres:

Urzad Gminy Ustronie Morskie
ul. Rolna 2
78-111 Ustronie Morskie

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wpiynely na w/w adres
do dnia 29.04.2019 r. do godz. 14.00.
Dokumenty zfozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Ze wzgledu na zasady powotywania skarbnika okreslone w art. 18 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. 2019.506) — osoba wytoniona w konkursie
zostanie przedstawiona przez Wojta jako kandydat do powotania przez Rade Gminy w Ustroniu
Morskim.
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Bemﬁ &ta Borkowska

Ustronie Morskie, dnia 19.04.2019 r.



