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PLAN AUDYTU NA ROK 2021

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym?

Lp. Nazwa jednostki

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej
Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji

Szkota Podstawowa

Przedszkole

Gminny Os$rodek Kultury

Biblioteka

Urzad Gminy Ustronie Morskie

Gminna Energia Ustronie Morskie sp. z 0.0.
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) Nalezy wskaza¢ jednostke, w ktdrej jest zatrudniony audytor wewnetrzny oraz jednostki objete audytem wewngtrznym na podstawie art. 274 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U.z 2019, Nr 867 ze zm).

2) Niepotrzebne skresli¢. Dzialalno$¢ podstawowa obejmuje dziatalnos$¢ merytoryczna, statutowg charakterystyczng dla danej jednostki. Dziatalnos¢ wspomagajgca obejmuje ogdlnie rozumiany
proces zarzadzania jednostka; zapewnia sprawnos¢ i skuteczno$¢ dziatan w obszarze dzialalnoéei podstawowej, np. zaméwienia publiczne, zarzadzanie kadrami. A

3 Niepotrzebne skresli¢.
9 Kolumng 5 nalezy wypehi¢ tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,,Dzialalnos¢ Wspomagajgca”. Woéwczas nalezy wybraé odpowiednio: ,Gospodarka finansowa™ albo ..Zakupy™, albo

..Zarzadzenie mieniem”, albo ,,Bezpieczeiistwo™, albo ..Systemy informatyczne™, albo »Zarzadzanie”.



2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewngtrznego z okresleniem szacowanego
poziomu ryzyka w danym obszarze

Nazwa obszaru Typ obszaru Obszar dzialalnosci | Opis obszaru dzialalnosci Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) dziatalnosci zwigzany wspomagajacej?
z dysponowaniem
$rodkami, o ktérych
mowa w art. S ust. 3
ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r.
o finansach
publicznych
Ocena kontroli zarzadczej podstawowa Nie nie dotyczy Sredni
Wykorzystanie §rodkéw z programéw
wspotfinansowanych ze $rodkéw podstawowa Tak nie dotyczy )
zewnetrznych Sredni
Realizacja zadail przez placéwki oswiatowe | podstawowa Tak nie dotyczy Wysoki
Promocja i ochrona zdrowia podstawowa Nie nie dotyczy Niski
Pomoc spoteczna i polityka prorodzinna w ]
tym $wiadczenia rodzinne podstawowa Nie nie dotyczy Wysoki
Podatki i optaty lokalne podstawowa Nie nie dotyczy Sredni
Swiadczenia alimentacyjne podstawowa Tak nie dotyczy Sredni
Przeciwdziatanie alkoholizmowi podstawowa Nie nie dotyczy Niski
Funkcjonowanie GOSiR podstawowa Nie nie dotyczy Wysoki
Utrzymanie porzadku i czystosci w Gminie podstawowa Nie nie dotyczy Wysoki
Ochrona débr kultury podstawowa Nie nie dotyczy Niski
Kultura fizyczna i sport podstawowa Nie nie dotyczy Sredni
Zagospodarowanie przestrzenne podstawowa Nie nie dotyczy Niski
Procedury postepowania w zakresie ) _
gospodarki nieruchomogciami podstawowa Nie nie dotyczy Sredni
Gospodarka odpadami i ochrona srodowiska | ;odstawowa Nie nie dotyczy Wysoki




Sredni

Funkcjonowanie instytucji kultury podstawowa Nie nie dotyczy

Wykorzystanie dotacji przez kluby sportowe | \spomagajaca nie nie dotyczy Wysoki
Wspétpraca z organizacjami pozarzadowymi | wspomagajaca nie Zarzadzanie Niski
Polityka informacyjna i promocyjna oraz ] ) _

rozw6j Gminy wspomagajgca nie Zarzadzanie Niski
Energia spotka gminna ocena realizacji ) . )

zadan statutowych wspomagajgca nie Zarzadzanie Wysoki
Polityka kadrowa wspomagajaca nie Zarzadzanie Wysoki
System ochrony danych osobowych - - . zarzadzanie Wysoki

informatyczne

System szkolen wspomagajaca nie Zarzadzanie Niski
System zakup6w wspomagajaca nie gospodarka finansowa Sredni
Klasyfikacja budzetowa wspomagajaca nie gospodarka finansowa Sredni
Ewidencja ksiggowa wspomagajgca nie gospodarka finansowa Sredni
Sprawozdawczos¢ finansowa wspomagajgca nie gospodarka finansowa Sredni
Obieg i kontrola dokumentéw finansowo- ) )

ksiegowych wspomagajaca nie gospodarka finansowa Niski
Obieg dokumentéw, akty wewngtrzne

regulujace prace Gminy, w tym aktualizacja wspomagajaca tak Zarzadzanie

dokumentéw Niski
Gospodarka kasowa wspomagajaca nie gospodarka finansowa Niski
Gospodarka Srodkami trwatymi wspomagajgca nie gospodarka finansowa Niski
Egzekucja naleznosci cywilno -prawnych wspomagajaca nie Zarzadzanie Wysoki
Procedury inwentaryzacyjne wspomagajgca nie gospodarka finansowa Sredni
Zarzadzanie systemami informatycznymi i . . zarzadzanie

bezpieczefstwo informacji WaponEEA e nic informatyczne Wysoki
Opracowywanie wieloletnich i rocznych ' ]

programoéw inwestycyjnych wspomagajaca tak Zarzadzanie Sredni
Ustugi zwiazane z ewidencja ludnosci wspomagajaca tak Zarzadzanie Niski




VAT skonsolidowany i schematy podatkowe

wspomagajaca

nie

gospodarka finansowa

Wysoki

Wydawanie decyzji administracyjnych,

postanowien, zaswiadczei i opinii wspomagajaca nie Zarzadzanie Sredni
Pomoc publiczna w tym umorzenia organu | wspomagajgca nie gospodarka finansowa Sredni
System zarzadzania i kontroli funduszami ) ) ,

Unii Europejskiej wspomagajgca tak Zarzadzanie $redni
Realizacja zam6wien publicznych wspomagajaca tak gospodarka finansowa Sredni
Skargi i wnioski administracja i zarzadzanie | podstawowa nie Zarzadzanie Niski

Administrowanie budynkami i lokalami Wspomagajaca nie zarzadzanie mieniem Niski

Gospodarowanie mieniem — ochrona _ ] o

. Wspomagajaca nie zarzadzanie mieniem Sredni
Ustugi i roboty budowlane Wspomagajaca tak gospodarka finansowa Sredni
Rozliczanie dotacji z budzetu panstwa Wspomagajaca tak gospodarka finansowa Sredni
Organizacja wyborow i referendéw Wspomagajaca nie Zarzadzanie Niski

Windykacja naleznoséci w Urzedzie i ) )

jednostkach podlegtych Wspomagajaca nie gospodarka finansowa Sredni
Gwarancje i inne zabezpieczenia wynikajace ) ) )

Z umoéw Wspomagajgca nie Zarzadzanie Gl
System prowadzenia spraw pracowniczych ) ) .

oraz ocena pracownikow Wspomagajaca nie Zarzadzanie Wil

System Zaktadowego Funduszu Swiadczen ) ) )

Socjalnych Wspomagajaca nie Zarzadzanie Sredii
Planowanie, wykonanie i zmiany w budzecie | wspomagajaca nie gospodarka finansowa Sredni




3. Planowane tematy audytu wewne¢trznego

3.1. Planowane zadania zapewniajace

Lp. Temat zadania zapewniajgcego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna po trzeba Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 audytoréw wewnetrznych | przeprowadzenia zadania powolania
w tabeli 2) przeprowadzajacych (w dniach) rzeczoznawcy
zadanie
(w etatach)
1 Gospodarka odpadami Podstawowa Umowa zlecenie 30 Nie
GOSIR — system prowadzenie kadr,
naliczania wynagrodzen
) organizacja pracy, rozliczanie Podstawowa Umowa zlecenie 40 Nie
podatku VAT, KZ, optata
miejscowa, sprzedaz drewna
3 Spétka Gminna Energia Podstawowa Umowa zlecenie 40 Nie
4 NGO - rozliczenie dotacji 2020 Podstawowa Umowa zlecenie 40 Nie
Bezpieczenstwo danych
5 osobowych i zarzadzanie Wspomagajaca Umowa zlecenie 30 Nie
systemami informatycznymi
3.2 Planowane czynnos$ci doradceze
Lp. Planowana liczba audytoréw wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia Uwagi

przeprowadzajacych czynnosci doradcze

(w etatach)

czynno$ci doradezych
(w dniach)

Umowa zlecenie

10

Inne czynnosci doradcze bedg przeprowadzane na
wniosek Wojta lub na wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej za pisemna zgodg Wojta
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3.3.Kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego

Lp.

Temat zadania zapewniajgcego,

Nazwa obszaru

Planowana liczba

Planowany czas na

Uwagi

merytorycznej i gospodarki finansowej

audytoréw dokonczenie zadania
wewnetrznych audytowego
przeprowadzajacych (w dniach)
czynnoS$ci sprawdzajace
(w etatach)
Osrodek Pomocy Spolecznej — ocena dziatalnosci Pomoc spoleczna 1 10 Do 20.01.2021

sprawozdanie

Planowane czynnosci sprawdzajgce

Lp. Temat zadania zapewniajgcego, ktdrego dotyczg czynnosci Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
sprawdzajjce audytoréw przeprowadzenia
wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajgcych sprawdzajacych
czynnoS$ci sprawdzajgce (w dniach)
(w etatach)
Urlopy pracownicze w jednostkach podlegtych Nadzér nad jednostkami i KZ 1 2

systemami informatycznymi

Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ obje¢te audytem wewnetrznym w kolejnych latach
Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) wewngtrznego
1. | Gwarancje i inne zabezpieczenia wynikajace z uméw 2022
2 Pozwolenia na alkohol 2022
3 Gospodarowanie mieniem — ochron majgtku 2022
4 Funkcjonowanie instytucji kultury 2023
5 Pozyskiwanie srodkow zewngtrznych 2023
6 Rozliczanie dotacji z budzetu panstwa 2023
7 Sprawozdawczo$¢ budzetowa 2024
8 Planowanie wykonanie i zmiany w budzecie 2024
9 Realizacja procedur zaméwien publicznych 2024
10 System ochrony danych osobowych bezpieczeiistwa informacji i zarzadzanie 2022, 2023. 2024




6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)
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Nie dotyczy AUDYTOR WEWN

(pieczatka i podpis audytéra wewnetrznego)




