omorskie PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ

46-092

W URZEDZIE GMINY USTRONIE MORSKAIE NA 2020 ROK

. 671-10+

L.P. NAZWA JEDNOSTKI REFERAT ZAKRES KONTROLI
KONTROLOWANEJ

1. Kontrola wnioskéw cudzoziemcéw spoza strefy
Schengen o zameldowaniu na pobyt czasowy na terenie
1. Urzad Gminy w usc Gminy w | pétroczu 2020r.

Ustroniu Morskim

2. Kontrola wnioskdéw skfadanych do USC o wydanie
odpiséw aktéw stanu cywilnego w 2020 .

1. Ustanowienie stuzebnosci gruntowych na
nieruchomosciach stanowigcych wtasnos¢ Gminy

2. Urzad Gminy w GNP Ustronie Morskie.

Ustroniu Morskim

2. Przejmowanie gruntéw pod drogi publiczne.

1. Arkusze oceny pracownikow.

2. Kontrola przechowywania dokumentacji dotyczacej
sktadania wnioskdw i wydawania dowoddw osobistych.

3. Kontrola wtasciwego przechowywania dokumentacji
kadrowej.

3. Urzad Gminy w Ustroniu Morskim - - - —
4. Sekretariat: protokoty z kontroli, zarzadzenia Wéjta

ORG Gminy, prawidtowo$¢ prowadzenia rejestru umow.

5. Procedura przeprowadzania zapytania ofertowego
na dostawce materiatéw biurowych oraz srodkéw
czystosci.

6. Udostepnienia informacji publicznej oraz rejestr skarg
i wnioskow.

7. Biuro obstugi rady gminy — dokumentacja, protokoty.

4. Urzad Gminy w IK 1. Nadzor i utrzymanie budynkéw mieszkalnych
Ustroniu Morskim stanowigcych wtasnosé Gminy Ustronie Morskie.

5. Urzad Gminy w DGU 1. Realizowanie zadan zgodnie z Gminnym Programem
Ustroniu Morskim Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

oraz przeciwdziataniu narkomanii.

1. Deklaracje i wystawianie informacji o ptatnosciach.

6. Urzad Gminy w BF

2. Rozliczenia inkasentéw podatkéw i optat lokalnych
za 2020r.

Ustroniu Morskim

MINY

mer Beryadeta "Z‘/mn',\'/\/l

Sporzadzit: Katarzyna Czesmak
podinspektor ds. kancelaryjno-administracyjnych
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