PLAN KONTROLI ZARZADCZE)

W URZEDZIE GMINY USTRONIE MORSKAIE NA 2014 ROK

L.P.

NAZWA JEDNOSTKI
KONTROLOWANEJ

REFERAT

TERMIN
KONTROLI

ZAKRES KONTROLI

Urzad Gminy w
Ustroniu Morskim

kwiecien

1. Kontrola procedury udzielania
dotacji pozarzgdowych oraz sposobu
jej rozliczenia.

2. Kontrola procesu wydawania
decyzji o zajecie pasa drogowego.

maj

3. Weryfikacja sktadanych wnioskdéw
o udzielenie dofinansowania oraz
rozliczenie projektu.

4. Weryfikacja procedur o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Urzad Gminy w
Ustroniu Morskim

GNP

wrzesien

1. Ustalenie optaty adiacenckiej —
procedura.

2. Wycinka drzew i krzewéw —
procedura.

3. Przetarg na dzierzawe
nieruchomosci lub zawarcie umowy
w trybie bezprzetargowym.

Urzad Gminy w
Ustroniu Morskim

ORG

1. Sprawozdania do kuratorium.

2. Dofinansowanie dojazddw.

3. Sposdb prowadzenia spraw wraz
z obstugg Rady Gminy.

4. Kontakty z Sottysami.

Urzad Gminy w
Ustroniu Morskim

DGU

1. Przyjmowanie i wprowadzanie
whnioskéw CIDG do centralnej
ewidencji w 2014 roku.

Urzad Gminy w
Ustroniu Morskim

BF

1. Zachowanie terminowosci zaptaty
za zobowigzania

2. Biezgce uwzglednianie zmian
zgtoszonych przez podatnikdw,
powodujgce zmiane wysokosci
podatku.




6. Urzad Gminy w
Ustroniu Morskim

usc

kwiecien

1. Kontrola procedury przyjmowania
whnioskéow dowodowych.

2. Kontrola procesu meldowania na
pobyt staty.

maj

3. Weryfikacja sktadanych wnioskéw
0 wpisanie zagranicznego aktu stanu
cywilnego do polskiej ksiegi stanu
urodzenia.

wrzesien

4. Kontrola prawidtowosci
oznakowanie budynkdéw
mieszkalnych.

5. Weryfikacja wnioskéw o
zameldowanie na pobyt czasowy
sktadanych przez cudzoziemcow.

6. Kontrola zabezpieczen
przechowywania pieczeci i ksigg
stanu cywilnego.

listopad

7. Kontrola stosowania instrukcji
kancelaryjnej i rzeczowego wykazu
akt.

Sporzadzit: Daniel Nowaczyk
Podinspektor ds. kontroli




