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WOJT GMINY USTRONIE MORSKIE
OGLOSZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE W URZEDZIE GMINY USTRONIE MORSKIE

NAZWA I ADRES JEDNOSTKI - Urzad Gminy w Ustroniu Morskim, ul. Rolna 2,
78-111 Ustronie Morskie

NAZWA STANOWISKA PRACY - podinspektor ds. planowania przestrzennego
w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie

I, WYMAGANIA:

1. NIEZBEDNE:

Pracownikiem zatrudnionym na tym stanowisku pracy moze by¢ osoba, ktora:

1) posiada wyksztalcenie wyzsze o kierunku: administracja, gospodarka przestrzenna, architektura lub
urbanistyka;

2) posiada co najmniej 6 miesigczny staz pracy;

3) posiada obywatelstwo polskie;

4) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych;

5) nie byfa skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

6) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym;

7) posiada znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie poczty elektronicznej, Internetu, programéw
Microsoft Word, Exel, Power Point, programéw informacji prawnej;

8) posiada znajomos¢ ustaw: o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, prawo budowlane, prawo
geodezyjne i kartograficzne, o samorzadzie gminnym, Kodeks postgpowania administracyjnego, o
ochronie danych osobowych, prawo zamoéwien publicznych, o finansach publicznych;

9) cieszy si¢ nieposzlakowana opinia.

2. DODATKOWE :

1) doswiadczenie zawodowe przy planowaniu przestrzennym w administracji;
2) posiadanie prawa jazdy kategorii B;

3) umiejgtnosé pracy w zespole;

4) samodzielno$¢, kreatywnosé, rzetelnos¢, komunikatywnosc;

5) umiejetnos¢ analitycznego myslenia;

6) przestrzeganie zasad uczciwosci, obiektywizmu, poufnosci.

3. KRYTERIA OCENY:

1) przygotowanie merytoryczne;
2) umiejetnos¢ autoprezentacii;
3) tres¢ i poprawnos¢ wypowiedzi.

IV. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU

I. Prowadzenie spraw zwiazanych z dokonywaniem ocen zmian w zagospodarowaniu przestrzennym
Gminy i przygotowywanie wynikow tej oceny.

2. Przeprowadzenie procedur zwiazanych z opracowywaniem projektow studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy, jak rowniez zmian studium.



V.

Vi,

3. Przeprowadzenie procedur zwiazanych ze sporzadzaniem projektow miejscowych planéw zagospoda-
rowania przestrzennego w Gminie, jak réwniez zmian tych planow.

4. Prowadzenie rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen o zgodnosci zamierzonego sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowiazujacych miejscowych planéw zagospodaro-
wania przestrzennego.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadezen okreslonych przepisami prawa w
zakresie spraw zwigzanych z obowigzujacymi w Gminie migjscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego

7. Prowadzenie rejestru wnioskéw o sporzadzenie lub zmiane miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.

8. Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem wypiséw i wyrysow ze studium uwarunkowan i
kierunkéw zagospodarowania Gminy oraz miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego.

9. Wspélpraca z Gminna Komisja Urbanistyczno-Architektoniczna.

10.Wspotpraca przy procedurach zwiazanych z organizacja przetargéw na prace urbanistyczne zgodnie z
ustawq prawo zaméwien publicznych.

I'l1.Przygotowywanie materiatéw do opracowania projektu budzetu Gminy i innych programéw w
zakresie zadan stanowiska.

12.Sporzadzanie dokumentéw dotyczacych sprawozdawczosci zewngtrzne] i wewngtrznej z zakresu
dziatania stanowiska.

13.Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o rewitalizacji.

INFORMACSA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:

1) Miejsce pracy: Urzad Gminy Ustronie Morskie — parter budynku;

2) Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy (40 godz. tygodniowo/8 godz. na dobg);

3) Praca jednozmianowa, przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie, czgste kontakty z interesantami;

4) Praca w pomieszczeniu z o§wietleniem sztucznym i naturalnym, w pozycji siedzacej, mozliwe
narazenie na stres i obcigzenie mig$niowo-szkieletowe;

5) Wynagrodzenie wg. obowiazujacych przepiséw prawa oraz regulaminu wynagradzania
pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie.

WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH

Informuje si¢ ze, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie, w rozumieniu preepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

Vil. WYMAGANE DOKUMENTY

1) List motywacyjny;
2) Kwestionariusz kandydata C.V_;
3) Kserokopia dokumentu poswiadczajaca wyksztatcenie;
4) Kserokopie dokumentéw poswiadczajace staz pracy;
5) Referencje z dotychczasowych miejsc pracy;
6) Aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia kandydata;
7) Wiasnorgcznie podpisane:
- Odwiadczenie kandydata o znajomosci wymaganych przepiséw prawnych podanych w niniejszym
ogloszeniu;
- Oswiadczenie ze posiada obywatelstwo polskie;



- O$wiadczenie o petnej zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych;
- Oswiadezenie, ze kandydat nie byt skazany/nie bylam skazana prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
- Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t,j. Dz. U. 22016 r. poz. 922 ) oraz ustawa z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U, z 2016 r. poz. 902 z poz. zm.).
8) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach;
9) W przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( tj. Dz, U, 22016 r. poz, 902 z
poz, zm.) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnoéé,

VIII. TERMIN SKtADANIA OFERT: do 18 maja 2017 r. do godz. 15%

IX. MIEJSCE SKEADANI4A OFERT

Sekretariat Urzedu Gminy w Ustroniu Morskim pok. 12
Urzqd Gminy 78-111 Ustronie Morskie ul. Rolna 2

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie lub poczty na adres Urzgdu Gminy w

Ustroniu Morskim z dopiskiem:” Nabér na stanowisko podinspektora ds. planowania przestrzennego”.

Informacji szczegdlowych udziela Sekretarz Gminy — tel. 94 35 15 535, w godzinach pracy Urzedu Gminy.
UWAGA:

- Aplikacje, ktore wplynq do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie lub bedq niekompletne nie
bedq rozpatrywane.

- O zakwalifikowaniu do II etapu naboru (test wiedzy i kompetencji) kandydaci zostang poinformowani
telefonicznie lub listownie.

- Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetawej Bivletynu Informacii
Publicznej www.ustronie-morskie.pl oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy.




