Ustronie Morskie 26.02.2014r.

PROTOKOL

Protokét z kontroli Komisji Rewizyjnej Rady Gminy w Ustroniu Morskim.
Temat i zakres kontroli :

Kontrola delegacji i wyjazdow stuzbowych krajowych oraz zagranicznych Wéjt Gminy
Ustronie Morskie w roku 2013.

Kontrole przeprowadzono w dniu 26.02.2014 roku.

Skiad zespotu kontrolnego:

M. Agnieszka MAKOWSKA- - przewodniczaca zespotu kontrolnego;
Anna BRITZEN kontrolujaca;

Wioletta TOMON — kontrolujaca;

Marian BEDUS — kontrolujacy;

Marek ROJEK — kontrolujacy.

W trakcie przeprowadzania kontroli informacji i niezbednych wyjasnien udzielity:

-Pani Anna Borkowska- Kruk i Pani Dorota Szymczak - pracownicy Referatu Budzetu i
Finanséw Urzedu Gminy.

Rozliczenie wyjazddw stuzbowych odbywa sie zgodnie z:

- rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19.12.2002 roku w sprawie
wysokosci oraz  warunkdéw ustalania naleznosci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy
stuzbowe| na obszarze kraju;

-rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 25. 04 2002 roku w sprawie warunkdw ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celdw stuzbowych samochoddw
osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wiasnoscig pracodawcy;

-zarzadzeniem Nr 70/2010 Wéjta Gminy Ustronie Morskie z dnia 01.06.2010 roku w sprawie
zmiany zasad delegowania i rozliczania krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych.,

Z przedstawionych dokumentow wynika, ze w roku 2013 Wojt Gminy odbyt 81 wyjazdéw
stuzbowych krajowych i zagranicznych. Byty to dwa wyjazdy do Niemiec, dwa do Warszawy,
pozostate obejmujg region wojewddztwa zachodniopomorskiego. Rozliczone i zaksiegowane
dokumenty wykazujg, ze koszty wyjazdow wynoszg - 9.435.41zt. Na wszystkich
poleceniach wyjazdu jest zawarty czas trwania oraz szczegotowy cel wyjazdu.

Prawidiowos$¢ naliczenia oraz udokumentowania wydatkéw z tytutu podrdzy stuzbowych
sprawdzono na podstawie przegladu i analizy dokumentéw potwierdzajgcych wszystkie
wyjazdy Wojta Gminy w roku 2013. Kwoty diet, ryczattéw na paliwo zostaty naliczone
zgodnie z aktualnie obowigzujacymi stawkami w okresie rozliczenia.



Delegacje stuzbowe Wojta sg podpisane przez Sekretarza Gminy, wydawane sg przez
pracownika sekretariatu. W dalszym etapie nastepuje rozliczenie delegacji w dziale
finansowo-ksiegowym, po czym dokonywana jest wyptata.

Czonkowie zespolu kontrolnego sprawdzili wybrane delegacie pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym, oraz czy zatwierdzenia wypfat zostaty wystawione
przez upowaznione osoby.

Stwierdzono, ze cafa dokumentacja prowadzona jest bardzo czytelnie, przejrzyscie i nie
odnotowano zadnych uchybien i nieprawidtowo$ci.

Podsumowujac Komisja nie stwierdzita w trakcie kontroli zadnych nieprawidtowosci.
Wskazane cele podrézy sg racjonalne oraz sg przestrzegane przepisy ustawowe i zarzgdzenia
wewnetrzne obowigzujace w jednostce samorzadowe;.

Ustalita, Ze nie zostaty przekroczone zalozenia wynikajace z planowanej kwoty w budzecie.

Na tym protokoét zakonczono.

Cztonkowie Komisji ;
A. BRITZEN

W. TOMON

M. BEDUS

M. ROJEK




