SWRINY
Morskim
Ustronie Morskie, dnia 26 pazdziernik 2015r.

PROTOKOL
Protokat z kontroli Komisji Rewizyjnej Rady Gminy w Ustroniu Morskim.
Temat | zakres kontroli :

Kontrola wydatkow Wojta Gminy Ustronie Morskie zwigzanych z rozliczeniem
podrézy stuzbowych krajowych i zakupu ustug pozostatych od 01 stycznia 2015 do
30 wrzesdnia 2015 roku.

Kontrole przeprowadzono w dniu 20 pazdziernika 2015 roku.

Sktad zespotu kontrolnego:

Marek Leciaho - przewodniczacy zespotu kontrolnego;
Marzena Molcan - kontrolujaca;

Zofia Majewska - kontrolujgea;

Mirostaw Dziewiattowicz - kontrolujacy;

Tomasz Rymaszewski - kontrolujacy.

W trakcie przeprowadzania kontroli informacji i niezbednych wyjasnien udzielita:
-Pani Katarzyna Kruszyiiska — Skarbnik Gminy.

Rozliczenie wyjazdow siuzbowych odbywa sie na podstawie nizej wymienionych
aktow prawnych:

- Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w
sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013
poz. 167),

- Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 roku w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztdw uzywania do celdw stuzbowych
samochoddw osobowych, motocykli i motorowerdw niebegdgcych wiasnoscig
pracodawcy ( Dz.U. 2002 nr 27 poz. 271),

- Zarzgdzenia Nr 70/2010 Wéjta Gminy Ustronie Morskie z dnia 01.06.2010 roku w
sprawie zmiany zasad delegowania i rozliczania krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych.

Z przedstawionych dokumentoéw wynika, ze w budzecie gminy na 2015 roku:

— W dziale 750 rozdziat 75023 § 4410 na podrdze stuzbowe krajowe, pierwotnie
zaplanowano srodki w wysokosci 35000 zt.
Uchwatg nr VV/39/2015 Rady Gminy Ustronie Morskie z dnia 31 marca 2015 kwote tg
pomniejszono o 500 zt, a nastepnie Wit Gminy - Zarzgdzeniem nr 46/15 z dnia 30
kwietnia 2015 roku dokonat zmniejszenia planu o kwote 5000 zi, przenoszac jg do
rozdziatu 75095 § 4300 (zakup ustug pozostatych).

Zatem plan po zmianach na dzief 22 pazdziernika 2015 roku wynosi 29500 zt.
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W analitycznym okresie czasu, z niniejszych srodkow wydatkowano juz kwote tgczng
w wysokosci 29096,51 zt, z czego na Wdjta Gminy przypada kwota 6723,22 zt
( zatacznik: analityczne zestawienie sald i obrotéw za m-c 01-09. 2015 roku, w
ktorym wyszczegoliniono wszystkie podréze stuzbowe krajowe).

Nadmieni¢ nalezy, ze w analogicznym okresie roku ubieglegc WGt Gminy na
podroze stuzbowe krajowe wydatkowat kwote 4224,27 zt, a przez caly rok kwote
7044,93 zt ( zatgcznik: analityczne zestawienie sald i obrotdw).

Do konca roku budzetowego na podréze stuzbowe krajowe pozostata kwota
403,49 zt.

Prawidtowo$¢ naliczenia oraz udokumentowania wydatkow z tytutu podrézy
stuzbowych sprawdzono na podstawie przegladu i analizy dokumentéw
potwierdzajgcych wyjazdy Wéjta Gminy. Na wszystkich poleceniach wyjazdu jest
zawarty czas trwania oraz szczegbtowy cel wyjazdu. Kwoty diet, ryczaltéw na paliwo
zostaty naliczone zgodnie z aktualnie obowigzujacymi stawkami w okresie
rozliczenia.

Delegacje stuzbowe Wojta sg podpisane przez Sekretarza Gminy, wydawane sg
przez pracownika sekretariatu. W dalszym etapie nastepuje rozliczenie delegaciji w
dziale finansowo-ksiegowym, po czym dokonywana jest wyplata.

Cztonkowie zespoiu kontrolnego sprawdzili wybrane delegacje pod wzgledem
merytorycznym, formaino-rachunkowym, oraz czy zatwierdzenia wyplat zostaty
wystawione przez upowaznione osoby.

Stwierdzono, ze cata dokumentacja prowadzona jest czytelnie, przejrzyscie i nie
odnotowano uchybien i nieprawidtowosci.

—~ W dziale 750 rozdziat 75095 § 4300 na zakup ustug pozostatych, pierwotnie
zaplanowano Srodki w wysokosci 13908 zt.

Wajt Gminy;

» Zarzadzeniem nr 15/2015 z dnia 30 stycznia 2015 roku dokonat zmniejszenia
planu o kwote 8708 zi, przenoszac jg do rozdziatu 75075 § 4300 (zakup ustug
pozostatych).

Nastepnie dokonat zwiekszenia planu;

= Zarzadzeniem nr 46/15 z dnia 30 kwistnia 2015 roku o kwote 5000 zt —
przenoszac jg z rozdziatu 75023 § 4410 (podréze stuzbowe krajowe),

« Zarzadzeniem nr 78/2015 z dnia 31 sierpnia 2015 roku kwotg 2000 zt —
przenoszac jg z rozdziatu 75095 § 4210 (zakup materiatow | wyposazenia).

Zatem plan po zmianach na dzien 22 paZzdziernika 2015 roku wynosi 12200 z.
W analitycznym okresie czasu, z niniejszych srodkéw wydatkowano tgczng kwote w
wysokosci 10838,82 zt, z czego najwyzsze kwoty zwigzane sg z noclegami Wojta

Gminy ( zatacznik: analityczne zestawienie sald i obrotow za m-c 01-09. 2015 roku, w
ktérym wyszczegolniono wszystkie zakupy). |
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Do konca roku budzetowego na zakup ustug pozostatych pozostafa kwota
1361,18 zt.

W okresie od 01 stycznia 2015 r. do 30 wrzesnia 2015 tgcznie na delegacje oraz
koszty noclegow i wyzywienia Wojta wydatkowano kwote 17.892,04 zi (§ 4410 -
6.723,22 zt + § 4300 -10.838,82 z .).

W analizowanym okresie czasu nieobecno$é Wojta pracy z powodu delegadii
stuzbowych wyniosta tgcznie 19 dni, w zwigzku z czym o takq ilo$é pomniejszono
ryczatt przyznanych kilometréw ( zatgcznik: oswiadczenia miesigczne 01-09.2015r.)

Podsumowujgc Komisja nie stwierdzita w trakcie kontroli nieprawidiowosci,
przestrzegane sg przepisy ustawowe i zarzadzenia wewnetrzne obowigzujace w
jednostce samorzgdowe;.

Ustalita, ze nie zostaly przekroczone zatozenia wynikajgce z planowanej kwoty w
budzecie.

Na tym protokét zakorniczono.
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