Ustronie Morskie, dn. 30.12.2016 1.

PROTOKOL,

z kontroli przeprowadzonej w Urze¢dzie Gminy Ustroniec Morskie

Kontrole przeprowadzil:
Podinspektor ds. kontroli wewngtrznej i zarzadezej Daniel Nowaczyk.
Termin przeprowadzenia czynnos$ei kontrolnych: w dniach 09.11.2016 . — 13.12.2016 .
Referaty objete kontrola:
1) Organizacyjno — Administracyjny
Zakres czynnosci kontrolnych:
* Kontrola przechowywania dokumentacji dotyczacej skladania wnioskow i wydawania
dowodow osobistych;
* Prawidtowo$¢ prowadzonej dokumentacji wyborczej ,,Platforma Wyborcza” i ,,Rejestr
Wyborcow”,
# Protokoly z kontroli, zarzadzenia Waojta Gminy;
= Procedura przeprowadzania zapytania ofertowego na dostawce materiatéw biurowych
oraz $rodkow czystosci;
» Udostgpnienie informacji publicznej oraz rejestr skarg i wnioskdw;
e Biuro Rady Gminy: dokumentacja, protokoly.
2) Gospodarki Nieruchomosciami Zagospodarowania Przestrzennego i Rolnictwa
Zakres czynnoS$ci kontrolnych:
* Ustanowienie stuzebnosci gruntowych na nieruchomosciach stanowigcych wiasnosé
Gminy Ustronie Morskie;
e Przejmowanie gruntow pod drogi publiczne.
3) Inwestycji i spraw komunalnych
Zakres czynno$ci kontrolnych:
e Nadzér 1 utrzymanie budynkow mieszkalnych stanowigeych wiasnos¢é Gminy
Ustronie Morskie.
4) Budzetu i finanséw
Zakres czynnosci kontrolnych:
= Spehnienie obowigzku organu podatkowego zwijzane ze zmiang wysokosci stawek
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w 2015 r ;
®  Rozliczenia inkasentow podatkow i oplat lokalnych za 2016 r.
5) Promocji i rozwoju
Zakres czynno$ci kontroinych:

s Kontrola ewidencji punktdw noclegowych.



Stanowiska samodzielne objete kontroly:
1) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
Zakres czynnosci kontrolnych:
= Kontrola wnioskow cudzoziemcdw spoza strefy Schengen o zameldowaniu na pobyt
czasowy na terenie gminy w | polrocza 2016 r.;
e Kontrola wnioskdw skladanych do USC o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego
w2016 r.
2) Stanowisko ds. ewidencji dzialalnoscei gospodarczej, profilaktyki przeciw alkoholowej i uzaleznien,
petnomocnik ds. rozwigzywania problemoéw alkoholowych
Zakres czynnosci kontrolnych:
» Realizowanie zadafi zgodnie z Gminnym Programem Profilaktyki i Rozwigzywania

Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziataniu Narkomanii.

Ustalenia:

Gtéwnym celem prowadzonych czynnosci kontrolnych bylo dokonanie oceny realizacji zadan
przez pracownikéw Urzedu Gminy Ustronie Morskie.

Kontrolujacy zapoznal si¢ 1 zweryfikowal procedury jakimi kieruja si¢ pracownicy.

Przeprowadzit rozmowy z pracownikami kontrolowanych referatow, ktérych celem bylo uzyskanie
bardziej szczegdtowych informacji zwigzanych z wykonywanymi obowigzkami.
Kontrolujacy przeprowadzil na stanowiskach pracy ogledziny majace na celu zapoznanie
sie ze sposobem gromadzenia 1 przechowywania przez pracownikéw akt prowadzonych spraw,
pracownikom wskazano, iz na biezaco powinny by¢ porzadkowane materialy i teczki z dokumentami
nie podlegajacymi archiwizacji.

Ocena Urzedu w przedmiotowym zakresie wypadla pozytywnie. Pracownicy stosujg
sie do procedur i wymogdw zawartych w przepisach, przestrzegaja wymaganych terminow.,

W zataczeni protokoty z kontroli w poszczegdinych referatach.

Na tym protokot zakonezono.

Kontrolujacy: Wojt Gminy Ustronie Morskfe:

Sporzadzit: Daniel Nowaczyk, pok. nr 15
Podinspektor ds. kontroli wewnetrznej i zarzadczej



