ZAKRES CZYNNOSCI- stanowisko ds. obrotu nieruchomo$ciami

Do zakresu czynnosci nalezy :
1. W zakresie gospodarki nieruchomos$ciami :
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sprzedaz dzialek niezabudowanych i nieruchomosci zabudowanych, lokali, pomieszczen
gospodarczych z gminnego zasobu mienia komunalnego zgodnie =z procedurg przetargows
1 obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie,

prowadzenie  postgpowan w  zakresie  gospodarowania  nieruchomosciami  gminnymi,
a w szczegdlnosci w zakresie przygotowania dokumentacji dotyczacej zbycia nieruchomosci
w trybie bezprzetargowym,

zlecanie i nadzor nad umowami dot. wycen nieruchomosci,

przygotowywanie planu sprzedazy nieruchomosci iharmonogramu przetargéw, sporzadzanie
informacji, zarzadzen i ogloszen dot. sprzedazy nieruchomosci,

uczestniczenie w komisji przetargowej gminy, przygotowywanie przetargow i obstuga klienta w tym
zakresie, prowadzenie przetargow i oglaszanie ich wynikdw,

prowadzenie obslugi klienta w zakresie sprzedazy nieruchomosci, udostepnianie materialow
1 informacji, publikacja na gminnych serwisach internetowych,

wsp(')ipracé z notariuszami w zakresie zawierania umow na zbycie nieruchomosci,

przejmowanie 1 nabywanie nieruchomosci na rzecz Gminy Ustronie Morskie oraz zamiana
nieruchomosci,

prowadzenie rejestru wpltywajgcych do urzedu Gminy aktdéw notarialnych,

prowadzenie rejestru wpltywajacych decyzji wydawanych przez Starostwo Powiatowe w Kotobrzegu,
w zakresie budownictwa,

prowadzenie rejestru wplywajacych decyzji wydawanych przez Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Kotobrzegu,

prowadzenie postepowan dot. oplaty adiacenckiej od infrastruktury technicznej,

prowadzenie spraw zwigzanych z udost¢pnianiem nieruchomosci na czas trwania robot budowlanych
prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem stuzebnosci przesylu oraz gruntowych na rzecz
Gminy oraz przystugujacych gminie,

prowadzenie 1 aktualizowanie ewidencji kgpielisk na terenie Gminy,

prowadzenie uzgodnien z Urzedem Morskim w pasie technicznym.

2. W zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego :

(U9)

1) wspolpraca przy prowadzeniu procedur zwigzanych z opracowywaniem i wprowadzaniem zmian
w studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

2) wspolpraca przy dokonywaniu analiz dotyczacych zasadnosci przystapienia do sporzgdzania planu
zagospodarowania przestrzennego 1 stopnia zgodnos$ci przewidywanych rozwigzan z ustaleniami
studium,

3) wspdlpraca przy prowadzeniu, w trybie ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, procedur
zwigzanych ze sporzgdzaniem 1 zmiang miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,

Sporzadzanie dokumentow dotyczacych sprawozdawczosci zewnetrzne;j

1 wewnetrznej z zakresu dziatania stanowiska,

Przygotowywanie materialow do opracowania projektu budzetu Gminy 1 innych programéw w zakresie

zadan stanowiska,

Udzial w pracach komisji przetargowej — ds. zbywania nieruchomosci nalezgcych do gminy,
Wykonywanie innych prac zleconych przez Wojta Gminy, Sekretarza Gminy oraz Kierownika

Referatu.



