WOIT GMINY
]\{ RONIE MORSKIE
e b (Y 1o .:|;. sk
tel 094 351 55 3. fax (94 381 5597 Zarzadzenie Nr 31/2009
Wojta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 16 marca 2009 r.

w sprawie ustalenia procedur realizacji i rozliczania projektow wspotfinansowanych

srodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi

Srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa EFTA i innymi srodkami bezzwrotnymi
Z zagranicy.

Na podstawie art.5, 47, 83 1 arl. 207-211 ustawy 2 dnia 30 czerwca 2005r, o finansach publicznych (Dz. U. 2 2005r, Nr
248, poz. 2104 z poin. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju Reglonalnego z 7 wrzesnia 2007 r w sprawie wydatkow
zwigzanych z realizacjg programow operacyjnych. (Dz.U. z 2007 r. Nr 175, poz. 1232), rozporzadzenia Ministra Finansow z 14
czerwca 2006 r w sprawie szczegtlowe klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychoddw i rozchodow oraz Srodkéw pochodzacych ze
Zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 z poin. zm ), Uchwaly Nr XI/55/2007 Rady Gminy Ustronie Morskie z dnia 29

pazdziermnika 2007r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projeklem uchwaly budZetowej. postanawiam, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie procedury realizacji i rozliczania
projektow  wspolinansowanych  srodkami  pochodzacymi # budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajgcymi zwrotowi srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa EFTA 1 innymi srodkami
bezzwrotnymi z zagranicy w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 1 i 2 do zarzadzenia.

§2 . Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2009 roku. )
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Zalacznik nr 1.
do Zarzadzenia Nr 31/2009
z dnia 16 marca 2009 r.

Procedury realizacji i rozliczania projektéw wspoétfinansowanych srodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi
srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa EFTA i innymi srodkami
bezzwrotnymi z zagranicy

§ 1.Wydatki ze srodkéw publicznych moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych
w uchwale budzetows.

Woydatki ze srodkéw publicznych powinny by¢ dokonywane:

a w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktaddw,

b) w sposdb umozliwiagjacy terminowa realizacje zadan,
Cc) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesnigl zaciagnigtych zobowiazan.

8 2. W@jt Gminy opracowujac projekt budzetu i przedstawia zatozenia kierunkdéw dziatania Gminy na
kolginy rok budzetowy okreslajgc projekty planowane do realizacji oraz  mozliwosci finansowe Gminy
w zakresie pozyskania dochoddw i przychoddw naich realizacjg.

8 3. 1L.Wydatki na finansowanie poszczeg6lnych programéw, w tym projekty realizowane ze $rodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz zadania wynikajace
z kontraktéw wojewodzkich zawartych migdzy Rada Ministréw a samorzadem wojewddztwa, ujmowane Sa
w wykazie stanowigcym zatacznik do uchwaty budzetowsy.

W zatgczniku tym Wit okresla:
a) nazwe i cel programu, projektu lub zadania,
b) okresrealizacji i taczne naktady finansowe,
¢) wysokos¢ wydatkéw w roku budzetowym oraz w dwéch kolejnych latach,
d) zrodta finansowania wydatkéw,
€) podstawe ujecia programu, projektu lub zadaniaw zataczniku.

3. Projekty realizowane ze srodkéw, o ktorych mowaw art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
bedace projektami inwestycyjnymi ujmowane sa rowniez w wykazie stanowiacym zatacznik do uchwaty
budzetowe] pn. wieloletnie programy inwestycyjne.

8 4. W terminie okreslonym przez dysponentéw srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy
o finansach publicznych, o naborze wnioskéw aplikacyjnych W¢éjt Gminy sklada wniosek
0 wspdifinansowanie projektu zgodnie z wytycznymi dla programu i priorytetu, w ramach ktérego sktadany
jest wniosek.

8 5. Po uzyskaniu pozytywnej oceny merytorycznej i formalngl wniosku i zakwalifikowaniu projektu do
dofinansowania Rada Gminy podegimuje uchwal¢ 0 zaciagnieciu zobowigzania na lata nastgpne
i przystapieniu do realizacji.

8 6. 1.Z chwila przystapienia przez Gming do realizacji projektu, pracownik na stanowisku ds. pozyskiwania
funduszy europejskich, przyjmuje obowiazki ,Kierownika projektu”.

2.Kierownik projektu, zgodnie z zakresem obowigzkow i odpowiedzialnosci, odpowiada za realizacje
projektu pod wzglgdem formalnym, merytorycznym i finansowym.

8 7. 1l.Zacigganie zobowigzan w drodze uméw powinno zostaé poprzedzone procedurg przewidziang
w ustawie z dnia 25 maja 2006 r. roku o zaméwieniach publicznych (Dz. U. Nr 164 poz.1163 z p6z.zm.).

2. Wszelkie czynnosci zwigzane z realizacja zamOwienia powinny by¢ dokonywane w formie pisemngj,
przy  czym dla udokumentowania czynnosci  innych  niz  zawarcie = umowy
i sporzadzenie protokotu z wyboru nagjkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma elektroniczna i
faks.



8 8. W zaleznosci od formy dofinansowania srodkami publicznymi projektu realizowanego w
ramach programu operacyjnego dopuszcza sie mozliwo$¢ zaciggniecia przez Gmine kredytu
lub pozyczki na sfinansowanie wydatkéw kwalifikowanych podlegajacych refundaciji.

8 9. 1. Redlizacja decyzji o podjeciu operacji gospodarczych w trakcie realizacji projektu podiega biezace)
kontroli funkcjonalnej realizowangj przez Kierownika projektu w postaci:

a) kontroli merytorycznej,

b) kontroli rachunkowse,

¢) kontroli formalng,

d) kontroli osob uprawnionych do zatwierdzania realizacji operacji gospodarczych.

2. Kontrole funkcjonalng zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw przeprowadza
Wéjt Gminy poprzez zatwierdzanie operacji gospodarczej do realizacji.

3. Ztozenie podpisu przez Skarbnika na dokumencie, obok podpisu Woéjta Gminy, oznacza, ze:

a) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wtasciwych rzeczowo pracownikéw oceny
prawidlowosci merytorycznej tej operacji i jej legalnosci,

b) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentéw, dotyczacych tej operacji,

c) zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza sie w planie finansowym oraz
harmonogramie dochodéw i wydatkéw, a jednostka posiada $rodki finansowe na ich pokrycie.

8 10. Aktywa nabyte lub wytworzone w ramach projektu nie moga by¢ zbyte przez Gming za uzyskaniem
korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczeniarealizacji projektu.

8 11. 1.W zakresie rachunkowosci projekt musi miec:

a) wyodrebniony rachunek bankowy do obstugi projektu,
b) wyaodrebniong ewidencje ksiegowg dla projektu w zakresie kosztéw, wydatkéw, przychodéw |,
dochodow i rozrachunkow z kontrahentami.

2.Typowe ksieggowania zwigzane z realizacja wyodrebnionego projektu przedstawia Zafgtznik Nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

8§ 12. 1.Dokumentacja dotyczaca programow i projektow realizowanych przy wspotfinansowaniu ze srodkow
strukturalnych, Funduszu Spéjnosci i innych zrodet gromadzona jest przez Kierownika projektu w sposob
chronologiczny, w oddzielnych segregatorach opisanych i oznaczonych logo programu oraz przechowywana
Sposob zapewniagjgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo.

2. Kierownik projektu zobowigzany jest do zarchiwizowania dokumentow zwigzanych
Z realizowanym projektem, w tym:

- formularz zatwierdzonego wniosku oraz kazdej zaktualizowanej wersji wniosku,

- pismo informujace o akceptacji wniosku i przyznaniu dofinansowania,

- umowa o dofinansowanie projektu oraz aneksy do umowy,

- faktury i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow,

- wyciagi z konta bankowego (subkonta projektu),

- wnioski o ptatnosé,

- wszelkie istothe pisma wysytane i otrzymane, w tym zwtaszcza korespondencje dotyczaca
zmian w projekcie,

- umowy z wykonawcami wraz z dokumentacjg dotyczaca sposobu wytonienia wykonawcy
oraz potwierdzenia wykonania zleconych zadan.

3. Dokumenty podlegaja archiwizacji w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie, z tym
ze dokumenty dotyczace pomaocy publiczng udzielang przedsiebiorcom nalezy przechowywaé
przez okres 10 lat, liczac od dnia przyznaniatej pomocy.



w Urzedzie Gminy - jednostce budzetowej

Zalacznik nr 2.
do Zarzadzenia Nr 31/2009
z dnia 16 marca 2009 r.

TYPOWE KSIEGOWANIA ZWIAZANE Z REALIZACIA WYODREBNIONEGO PROJEKTU

Lp. Rodzaj operacji gospodarczej wWn Ma
Wplyw srodkéw z budzetu na wydatki jednostki
1 | (Urzedu Gminy) w zakresie wktadu wtasnego do 130 223
projektu
Wptyw  $rodkéw pomocowych niepodlegajacych
zwrotowi lub $rodkéw na wspotfinansowanie
2 programéw realizowanych z udziatem $rodkéw 137 228
zagranicznych niepodlegajacych Zwrotowi
( na sfinansowanie wydatkdéw jednostki)
Odsetki dopisane do wyodrebnionego rachunku
3 Srodkéw pomocowych:
1) podlegajace rozliczeniu z instytucjg pomocowg 137 240
2) stanowigce doché6d zwiekszajacy srodki pomocowe 137 227
Dodatnie roéznice kursowe wystepujace na dzien
4 : ., . 137 228
bilansowy przy wycenie Srodkéw w walutach obcych
Odsetki dopisane do rachunku podlegajgce rozliczeniu
5 . . o 240 137
z instytucjg pomocowa przelane na jej rachunek
6 | Zwrot niewykorzystanych srodkéw pomocowych 228 137
7 Pobrane przez bank prowizje za prowadzenie 400 137
rachunku
8 Odprowadzenie do budzetu zrealizowanych 227 137
dochodéw ze srodkédw funduszy pomocowych
9 U]empe, réznice kursowe przy wycenie walut obcych 228 137
na dzien bilansowy
10 Wp}ylwy pozycz'ek zaciggnietych z budzetu panstwa 138 228
(prefinansowanie)
11 Fakt.ura za .roboty, _dostawy i ustugi zwiazane z 080 201:240;
realizowang inwestycja
12 Fal.<tura za zakup mater}a}ow, maszyn i urzadzen 080 201:240
zwiazanych z realizowang inwestycja
13 | Zakup gruntéw 080 225;240
14 Wynagrod_zeme 0s6b zatrudnionych doraZnie do prac 080 231
inwestycyjnych
15 Kloslzty wg rodzaju (rachunki i faktury dot. wydatkow 400 Konta zesp. 1 2
biezacych)
16 Zaptata faktur za dostawy i ustugi z rachunku srodkéw 201:240:225:231 137: 138
pomocowych
17 Zaptata faktur za d(.)stawy i ustugi w zakresie udziatu 201:240:225:231 130
wlasnego w projekcie
18 Z?p{ata faktur 1nwestycy]nych - ksiegowanie 810 800
réwnolegte do poz. 101 11
19 Przy]e;,c1.e .do uzywania Srodkow 'Frwa}ych“ oraz 011:013:020 080
warto$ci niematerialnych i prawnych z inwestycji
Dochody zrealizowane przez UG ze S$rodkow
20 | budzetowych pochodzacych z pomocy zagranicznej na 800 227
podstawie sprawozdan Rb-27S
Przeksiegowanie na podstawie okresowych
21 | sprawozdan Rb- 28S wydatkéw budzetowych 228 800

sfinansowanych przez UG ze $Srodkéw pomocowych




w Urzedzie Gminy — organie-budzetu j.s.t.

Lp.

Rodzaj operacji gospodarczej

Wn

Ma

Srodki  finansowe pochodzace ze  zrddet
zagranicznych nie podlegajagce zwrotowi oraz
$srodki na  wspétfinansowanie  programéw
realizowanych ze S$rodkéw zagranicznych nie
podlegajace zwrotowi

133

907

Wptywy z tytutu kredytéw

133

134

Wplywy z tytutu zaciagnietych pozyczek

133

260

Wplywy z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych
na realizacje projektu finansowanego ze $rodkéow
funduszy pomocowych

133

137

Sptata kredytow bankowych

134

133

Sptata zaciagnietych pozyczek

260

133

Kredyty bankowe zaciggniete w zlotych przekazane
na rachunek biezacy lub rachunek $rodkéw
pomocowych ( kredyt pomostowy)

133;137

134

Sptata kredytu bankowego zaciggnietego w ztotych
lub w walutach obcych wg kursu z dnia zaptaty

134

133;137

Przekazanie S$rodkéw jednostce budzetowej
realizujacej projekt na pokrycie wydatkéw
finansowanych ze §rodkéw wtasnych

223

133

10

Przekazanie $rodkéw jednostce budzetowej
realizujgcej projekt na pokrycie wydatkow
finansowanych ze srodkéw UE

228

137

11

Wptyw  Srodkéw  pochodzacych ze  Zrddet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub
srodkdbw na  wspoétfinansowanie  programéw
realizowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

137

907

12

Odsetki dopisane do wyodrebnionego rachunku
srodkéw pomocowych:

1) podlegajgce rozliczeniu z instytucja pomocow3q
2) stanowigce dochdd zwiekszajgcy Srodki
pomocowe

137

137

240

907

13

Wptywy $rodkéw wiasnych Gminy na wydatki
refundowane, gdy =zaliczkowe finansowanie
projektéw finansowanych ze Srodkow
zagranicznych odbywa sie ze Srodkéw wtasnych
budzetu:

1) przelanych z podstawowego rachunku budzetu
2) z zaciggnietych pozyczek pomostowych

3) z zaciggnietych pomostowych kredytow
bankowych

137
137

137

133
260

134

14

Wptywy srodkéw wiasnych na wydatki dotyczace
tej czeSci projektu, ktéra jest finansowana przez
Gmine :

1) przelanych z podstawowego rachunku budzetu
2) z zaciggnietych pozyczek pomostowych

3) z zaciggnietych pomostowych kredytow
bankowych

137
137

137

133
260

134




Lp.

Rodzaj operacji gospodarczej

Ma

15

Zwroty od jednostek budzetowych
niewykorzystanych  $rodkéw  na  realizacje
programow finansowanych lub
wspoétfinansowanych ze $srodkéw pomocowych

137

228

16

Wptyw dochodéw zrealizowanych w ramach zadan
finansowanych ze srodkéw pomocowych

137

227

17

Dodatnie réznice kursowe z wyceny walut obcych
otrzymanych przed zaptata zobowigzan lub na
koniec kwartatu

137

967

18

Dodatnie réznice kursowe z wyceny walut obcych,
gdy $rodki pomocowe wplynety po dokonaniu
ptatnosci z wtasnych Srodkoéow, a ich
przewalutowanie i przekazanie na rachunek
budzetu nie nastgpito w dniu wplywu Srodkow
pomocowych

137

962

19

Wydatki dokonane bezposrednio z rachunku
$srodkéw pomocowych

908

137

20

Odsetki dopisane do rachunku podlegajace
rozliczeniu z instytucja pomocowg przelane na jej
rachunek

240

137

21

Przekazanie niewykorzystanych $rodkéw na
rachunek instytucji pomocowej jezeli wynika to z
zawartej umowy :

1) w roku budzetowym

2) w nastepnym roku

907
908

137
137

22

Przekazanie zrefundowanych srodkéw wydanych
zaliczkowo na sfinansowanie projektu na rachunek
biezacy budzetu

133

137

23

Wplywy pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa
(prefinansowanie)

138

268

24

Wplywy $rodkéw pomocowych z U.E.

138

907

25

Zwroty $rodkéw od jednostek, ktéorym Srodki na
realizacje wydatkbw w ramach projektow
przekazano yA rachunku Srodkow na
prefinansowanie

138

228

26

Wydatki zwigzane z realizacjg projektéw unijnych
optacone z pozyczek na prefinansowanie

908

138

27

Srodki z pozyczek na prefinansowanie przekazane
jednostkom realizujacym projekty unijne

228

138

28

Sptaty pozyczek na prefinansowanie

268

138

29

Dochody zrealizowane przez jednostki korzystajace
ze $rodkéw budzetowych pochodzacych z pomocy
zagranicznej na podstawie sprawozdan Rb-27S
jednostek budzetowych

227

907

30

Okresowe przelewy z jednostek budzetowych
dochodéw zwigzanych ze srodkami pomocowymi

133;137

227

31

Okresowe przelewy na wydatki budzetowe
jednostek budzetowych realizowane ze Srodkéw
pomocowych z wyodrebnionego rachunku $rodkéw
pomocowych

228

137

32

Przeksiegowanie na podstawie okresowych
sprawozdan Rb- 28S wydatkow budzetowych
sfinansowanych przez jednostki budzetowe ze
$srodkéw pomocowych

908

228




Lp. Rodzaj operacji gospodarczej Wn Ma

33 Sp}.:flta poZy'czk'i po otrzymaniu $rodkéw z budzetu 268 138
Unii Europejskiej

34 | Sptata pozyczki dokonana z wtasnych srodkow 268 133

35 Uruchomienie pozyczki poprzez przekazanie 138 268
srodkow finansowych na rachunek bankowy

36 Przeniesienie sumy osiagnietych . dochodéw w 907 967
ramach bezzwrotnej pomocy zagranicznej
Dochody zrealizowane w zwiazku z realizacja
projektéw zwiekszajace srodki pomocowe :

37 | 1) bezposrednio poprzez rachunek Srodkéw

: 137 907

pomocowych budzetu
2) przez jednostki realizujace projekty 227 907
Przeksiegowanie na podstawie okresowych

38 | sprawozdan Rb-28S jednostek budzetowych kwoty 908 228
zrealizowanych przez te jednostki projektéw
Wydatki jednostek budzetowych zrealizowane

39 | bezposrednio yA rachunku Ssrodkbw  na 908 138
prefinansowanie
Wydatki jednostek budzetowych Gminy

40 | zrealizowane bezposrednio z rachunku $rodkéw 908 137
pomocowych

41 Przeni.esienie salda konta 908 wg stanu na dzien 31 967 908
grudnia

42 Ujemne réznice kursowe od $srodkéw otrzymanych 967 137
w walutach obcych

43 Przeksiegowanie wydatkéw, na Kktére instytucja 960 967

posredniczgca odmoéwita refundacji




