Zarządzenie Nr  36/ 2009
Wójta Gminy Ustronie Morskie

z dnia 25 marca 2009 roku
w sprawie zmian przepisów wewnętrznych

regulujących gospodarkę finansową gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 4 ust. 4 i art. 8 ust. 1 oraz art. 10 ust. 2  ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694; z 2003r. Nr 60,poz. 535, Nr 139, poz.1324, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324, Nr 229, poz. 2276; z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213,poz. 2155; z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz,1539; z 2006 r. Nr 157, poz. 1119, Nr 267, poz. 2252)  oraz na podstawie rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz.U.  Nr 142, poz. 1020) oraz na podstawie art. 44 ust. 1 i art. 47  ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z 2005 r. Dz.U. Nr 169, poz. 1420, z 2006r. Dz.U. Nr 45, poz.319, Nr 104, poz. 708, Nr 187, poz. 1381, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 249, poz. 1832; z 2007r.  Nr. 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984)  - Wójt Gminy Ustronie Morskie zarządza, co następuje: 

§ 1. Wprowadza się zmiany w zasadach polityki rachunkowości wprowadzonej w życie zarządzeniem kierownika jednostki Nr 71/2008 z dnia 14 lipca 2008 r. zgodnie z załącznikiem Nr 1  do zarządzenia.

§ 2.  Wprowadza się zmiany w Instrukcji obiegu dokumentów finansowo-księgowych opłaty miejscowej , wprowadzonej w życie Zarządzeniem Nr 46/2007 z dnia 24 maja 2007 r. (zm. Zarz. Nr 50/2008 z 30.05.2008 r., Zarz. Nr 5/2009 z dnia 05.01.2009 r.), zgodnie z załącznikiem Nr 2 i 3 do niniejszego dokumentu.

§ 3. Zobowiązuję wszystkich pracowników odpowiedzialnych merytorycznie z tytułu powierzonych im obowiązków, do zapoznania się z w.w. zmianą.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z 01 stycznia 2009 roku.

Załącznik nr 1.

do Zarządzenia nr 36/2009

z dnia 25.03.2009 r.

Dopisuje się konto pozabilansowe 990 z mocą od 1 stycznia 2009 roku w związku 
z koniecznością wyodrębnienia w ewidencji księgowej składnika majątku postawionego 
w stan likwidacji.
Konto 990 – konto syntetyczne – P
N
“ Składniki majątku postawione w stan likwidacji „
Służy do ewidencji pozabilansowej składników majątku postawionych w stan likwidacji na podstawie decyzji Wójta Gminy Ustronie Morskie. Oznacza to wycofania z użytkowania takiego składnika majątku i stanowi podstawę wyksięgowania jego wartości początkowej oraz dotychczasowego umorzenia z ewidencji bilansowej środków trwałych. Następnie – postawiony w stan likwidacji składnik majątku – utrzymuje się w ewidencji pozabilansowej (dla celów kontrolnych) do momentu np. fizycznego nieodpłatnego przekazania lub likwidacji.
Po stronie Ma ujmuje się:

· równowartość wyksięgowanych składników majątku.
Po stronie Wn  księguje się równowartość zlikwidowanych składników majątku lub oddanych nieodpłatne .

Obowiązuje analityka według podziału na :
1) w przypadku środków trwałych:

a) według KRŚT – zgodnie z analityką przyjętą na koncie „011”

b) według miejsca przechowywania

2) w przypadku przedmiotów nietrwałych:

c) według analityki przyjętej na koncie „013” 

d) według miejsca przechowywania.

 Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

Załącznik nr 2.
do Zarządzenia nr 36/2009

z dnia 25.03.2009 r.

W ZAŁĄCZNIKU NR 1 DO ZARZADZENIA NR 46/2007 DOPISUJE SIĘ  W PUNKCIE II PPKT 5-7 O NASTĘPUJĄCEJ TREŚCI:
5. Z dniem 1 stycznia 2009 roku zmianie ulega § 1 umowy zlecenia z podinkasentami opłaty miejscowej, którzy w imieniu Gminnego Ośrodka Kultury w Ustroniu Morskim wykonywać będą obowiązek wynikający z uchwały Rady Gminy poboru inkasa opłaty miejscowej (wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia).

6. Obowiązek terminowego odprowadzenia inkasa opłaty miejscowej będzie kontrolowany przez pracownika Urzędu Gminy wraz z naliczeniem odsetek ustawowych za zwłokę za nieterminowe odprowadzenie inkasa do budżetu Gminy.
6.1. W  celu realizowania kontroli terminów wpłaty do budżetu zainkasowanych opłat pracownik zajmujący się umowami zawartymi przez Dyrektora Gminnego Ośrodka Kultury w Ustroniu Morskim zlecającymi prowadzenie pobór opłaty miejscowej podinskasentom kontroluje terminową realizację tego obowiązku poprzez naliczenie odsetek i wezwanie do realizacji obowiązku odprowadzenia środków budżetu Gminy przez podinkasenta zgodnie z zapisami umowy.
 6.2. W przypadku lekceważenia przez inkasenta doręczonego wezwania przekazuje sprawę do dalszej egzekucji pracownikowi ds. egzekucji należności gminnych.

Załącznik nr 3.
do Zarządzenia nr 36/2009

z dnia 25.03.2009 r.

UMOWA ZLECENIA NR      /2009 r.
Zawarta  w dniu  ………….2009 r. pomiędzy:

Gminnym Ośrodkiem Kultury w Ustroniu Morskim reprezentowanym przez Dyrektora Gminnego Ośrodka Kultury mgr Urszulą Knieć, zwaną dalej Zleceniodawcą a : 

…………………………………………………..…………. zwanym dalej Zleceniobiorcą.
§ 1. 1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiązuje się do poboru opłaty miejscowej 

     od osób przebywających w celach wypoczynkowych, zdrowotnych, szkoleniowych 

     lub turystycznych w miejscowości:      ….…………………………….. .

2. Zleceniobiorca będzie dokonywać poboru i rozliczeń opłaty miejscowej wg stawek określonych w Uchwale Nr XXIV/143/2004 Rady Gminy w Ustroniu Morskim z dnia 25 listopada 2004 r. stanowiącej załącznik  do niniejszej umowy.

3. Z opłaty miejscowej pobranej do 24 dnia danego miesiąca inkasent rozlicza się do 25 dnia tego miesiąca na podstawie dokumentu finansowego (kwitariusza K-103), i książki meldunkowej, wpłacając na rachunek bankowy w Banku Spółdzielczym w Białogardzie O/Dygowo  nr 30 8562 0007 0040 0914 2000 0360, całą pobraną w tym okresie opłatę miejscową.
4. Za opłatę miejscową pobraną począwszy od 25 dnia danego miesiąca inkasent rozlicza się do 24 dnia następnego miesiąca.

5. W przypadku nie wywiązania się z obowiązku określonego w § 1 ust. 3, tj. terminowego rozliczenia z pobranej opłaty miejscowej,  po 25 dniu danego miesiąca Zleceniobiorca będzie  obciążany odsetkami ustawowymi od rozliczonej należności.

§ 2. 1. Za pobór opłaty miejscowej Zleceniobiorca otrzymywać będzie wynagrodzenie
              w  wysokości 10% zainkasowanej w danym okresie sumy.

2. Zleceniobiorca otrzyma należną prowizję za pobór opłaty miejscowej od kwot  
odprowadzonych w terminie wskazanym w § 1 pkt 3 na wskazany rachunek 
bankowy.

3. Wynagrodzenie płatne będzie w dniu 30-go każdego miesiąca w sposób jak w pkt 2.
§ 3. 1.Wykonanie niniejszej umowy nie można zlecić innej osobie bez zgody dającego  
           zamówienie.

§ 4. 1. Umowa zostaje zawarta na okres  od ………..2009 r.  do ……….2009 r.

2. Dane osobowe „Zleceniobiorcy” zawarte na odwrocie są objęte ochroną prawną i będą wykorzystywane tylko do rozliczeń podatku dochodowego od osób fizycznych oraz do celów ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.

3. Umową sporządza się w  trzech jednobrzmiących egzemplarzach; z których po 1 egzemplarzu otrzymuje Zleceniobiorca i Zleceniodawca, a 1 egzemplarz otrzymuje Urząd Miny Ustronie Morskie.

………………………………..



……………………………………
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