Zarządzenie Nr 5/2009
Wójta Gminy Ustronie Morskie

z dnia 05 stycznia 2009 roku
w sprawie zmiany przepisów obiegu dokumentów finansowych opłaty miejscowej

Na podstawie art. 44 ust. 1 i art. 47  ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z 2005 r. Dz.U. Nr 169, poz. 1420, z 2006r. Dz.U. Nr 45, poz.319, Nr 104, poz. 708, Nr 187, poz. 1381, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 249, poz. 1832; z 2007r.  Nr. 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984)  - Wójt Gminy Ustronie Morskie zarządza, co następuje: 

§ 1.  Wprowadza się zmiany w Instrukcji obiegu dokumentów finansowo-księgowych opłaty miejscowej , wprowadzonej w życie Zarządzeniem Nr 46/2007 z dnia 24 maja 2007 r. (zm. Zarz. Nr 50/2008 z 30.05.2008 r.), zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego dokumentu.

§ 2.  Zobowiązuję wszystkich pracowników odpowiedzialnych merytorycznie z tytułu powierzonych im obowiązków, do zapoznania się z w.w. zmianą.

§ 3.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik nr 1.
do Zarządzenia Nr 05/2009

z dnia 05 stycznia 2009 r.
VI. KARTA WZORÓW PODPISÓW DOT. OPŁATY MIEJSCOWEJ OBOWIĄZUJĄCA 

OD 01 STYCZNIA 2009 ROKU

	LP.
	STANOWISKO

NAZWISKO I IMIĘ
	CEL PODPISANIA
	WZÓR PODPISU

	1.
	Wójt Gminy

Mgr inż. Stanisław Zieliński
	Zatwierdzanie wypłat
	

	2.
	Sekretarz Gminy

Mgr Adam Budka
	Zatwierdzanie wypłat w zastępstwie za Wójta Gminy
	

	3.
	Skarbnik Gminy

Mgr Jolanta Włodarek
	Kontrasygnata – środki na wypłatę inkasa
	

	4.
	Dyrektor Gminnego Ośrodka Kultury w Ustroniu Morskim

Mgr Urszula Knieć
	Zatwierdzanie umowy poboru opłaty miejscowej z inkasentami GOK oraz listy płac inkasa
	

	5.
	Główny księgowy GOK

Anna Szmajdziak
	Sprawdzanie pod względem formalno-rachunkowym listy płac inkasa opłaty miejscowej; terminowe odprowadzanie należnych składek ZUS i pod. doch. oraz PIT(na koniec roku); ewidencja księgowa zgodnie z obowiązującymi przepisami rachunkowości; przygotowanie zapotrzebowania zbiorczego na środki inkasa na podst. wykazów sporządzonych z Urzędu Gminy; kontrolowanie terminowego wypłacania inkasa;
	

	6.
	Pracownik GOK

Magdalena Bernat
	Sporządzanie list płac na podst. wykazu inkasa z Urzędu Gminy
	

	7.
	Księgowa
Anna Kleczyńska
	Kontrola formalno- rachunkowa otrzymanych list płac z GOK. Przygotowanie wykazów inkasa opłaty miejscowej (podst.do list płac w GOK) na podstawie zawartych umów i kart wynagrodzeń oraz prowadzenie całości spraw merytorycznych. W okresie sezonu letniego nadzór nad pracownikiem prowadzącym na zlecenie obsługę opłaty miejscowej. Zakres czynności i wzór podpisu osoby zatrudnionej na zleceni zostanie uregulowany odrębnym zarządzeniem.
	

	8.
	Młodsza księgowa

Anna Ratkowska
	W zastępstwie za Annę Kleczyńską:  Kontrola formalno- rachunkowa otrzymanych list płac z GOK. Przygotowanie wykazów inkasa opłaty miejscowej (podst.do list płac w GOK) na podstawie zawartych umów i kart wynagrodzeń oraz prowadzenie całości spraw merytorycznych. W okresie sezonu letniego nadzór nad pracownikiem prowadzącym na zlecenie obsługę opłaty miejscowej. Zakres czynności i wzór podpisu osoby zatrudnionej na zleceni zostanie uregulowany odrębnym zarządzeniem.
	


