Zarzadzenie Nr 63 /2009

Woéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 01 czerwca 2009 roku

w sprawie zmiany przepiséw obiegu dokumentéw finansowych optaty miejscowej

Na podstawie art. 44 ust. 1 i art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. u.
Nr 249, poz. 2104, z 2005 r. Dz.U. Nr 169, poz. 1420, z 2006r. Dz.U. Nr 45, poz.319, Nr 104, poz. 708, Nr 187, poz. 1381, Nr 170, poz.

1217 i 1218, Nr 249, poz. 1832; z 2007 Nr. 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984) - WGjt Gminy
Ustronie Morskie zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zmiany w Instrukgi obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych opfaty
miejscowej, wprowadzonej w zycie Zarzadzeniem Nr 46/2007 z dnia 24 maja 2007 r. (zm. Zarz.
Nr 50/2008 z 30.05.2008 r.; Zarz. Nr 36/2009 z dnia 25.03.2009; Zarz. Nr 39/2009 z dnia 09.04.2009 r.),

zgodnie z zalgcznikiem nr 1, 2 i 3 do niniejszego dokumentu.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych merytorycznie z tytutu

powierzonych im obowiazkéw, do zapoznania si¢ z w.w. zmiana.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1.
do Zarzadzenia Nr 63/2009

z dnia 01 czerwca 2009 r.

W okresie od 01.06.2009 r. do 30.10.2009 r. powierza si¢ odpowiedzialnos¢ za sporzadzane czynnosci
z zakresu rozliczen oplaty miejscowej oraz prowadzenia ksiggi drukéw Scistego zarachowania

- Pani Agnieszce Balczewskiej.

VI. KARTA WZOROW PODPISOW DOT. OPLATY MIEJSCOWEJ OBOWIAZUJACA
0D 01 CZERWCA 2009 ROKU DO 30 PAZDZIERNIKA 2009 ROKU.

STANOWISKO ,
LP. CEL PODPISANIA WZOR PODPISU
NAZWISKO I IMIE

Kontrola formalno-
rachunkowa otrzymanych list
plac z GOK. Przygotowanie
wykazdow inkasa optaty
miejscowej (podst.do list ptac w
GOK) na podstawie
zawartych umow i kart
wynagrodzen oraz

prowadzenie calosci spraw
merytorycznych. W okresie Belczewoska.
sezonu letniego nadzér nad
pracownikiem prowadzacym
na zlecenie obstuge optaty
miejscowej. Zakres
czynnosci i wzér podpisu
osoby zatrudnionej na
zleceni zostanie uregulowany
odrebnym zarzadzeniem.

9. Agnieszka Balczewska




Zafgcznik nr 2.
do Zarzadzenia nr 63/2009

z dnia 01.06.2009 r.
WZOR DLA OSOB FIZYCZNYCH

UMOWA ZLECENIA NR .........

Zawarta wdniu .............ol r. pomiedzy:
Gminnym Osrodkiem Kultury w Ustroniu Morskim reprezentowanym przez Dyrektora
Gminnego Os$rodka Kultury mgr Urszula Knieé, zwana dalej Zleceniodawca a

........................................................................ zwanym dalej Zleceniobiorca.

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do poboru oplaty miejscowe;j
od oséb przebywajacych dtuzej niz dobe w celach wypoczynkowych, zdrowotnych,
szkoleniowych lub turystycznych w miejsSCOWOSCL:.....vvviviniininninnnn, , za kazdy dzien
pobytu.

2. Zleceniobiorca bedzie dokonywaé poboru i rozliczen oplaty miejscowej wg stawek
okreslonych w Uchwale Nr XXVI/163/2009 Rady Gminy Ustronie Morskie z dnia
16 lutego 2009 r. stanowiacej zatacznik do niniejszej umowy.

3.Z optaty miejscowej pobranej do 24 dnia danego miesiaca inkasent rozlicza si¢ do
25 dnia tego miesigca na podstawie dokumentu finansowego (kwitariusza K-103)
i ksiazki meldunkowej, wplacajac na rachunek bankowy w Banku Spoéldzielczym
w Bialogardzie O/Dygowo nr 30 8562 0007 0040 0914 2000 0360, calq pobrang w tym
okresie oplat¢ miejscowa.

4.Za optate miejscowa pobrang poczawszy od 25 dnia danego miesiaca inkasent rozlicza sig
do 24 dnia nastepnego miesiaca.

5.W przypadku nie wywigzania si¢ z obowiazku okreslonego w § 1 ust. 3, tj. terminowego
rozliczenia z pobranej optaty miejscowej, po 25 dniu danego miesiaca Zleceniobiorca bedzie
obcigzany odsetkami ustawowymi od rozliczonej naleznosci.

6.Inkasent odpowiada calym swoim majatkiem za pobrana i nie wplacona na rachunek
Zleceniodawcy oplatg.

7.Z chwila wygasniecia umowy lub pelnym wykorzystaniem kwitariusza K-103 nalezy go
bezwzglednie zwréci¢ do Urz¢du Gminy w Ustroniu Morskim.

§ 2. 1.Za pobér oplaty miejscowej Zleceniobiorca bedzie otrzymywaé wynagrodzenie
w wysokosci 10% zainkasowanej w danym okresie sumy.

2.Zleceniobiorca otrzyma nalezng prowizje za pobOr oplaty miejscowej od kwot
odprowadzonych w terminie wskazanym w § 1 pkt 3 na wskazany rachunek bankowy.
3.Wynagrodzenie platne bgdzie w dniu 30-go kazdego miesiaca w spos6b jak w pkt 2.

§ 3.1.Wykonanie niniejszej umowy nie mozna zleci¢ innej osobie bez zgody dajacego
zamoOwienie.

§ 4. 1. Umowa zostaje zawarta na okres od ........... 2009 r. do .......... 2009 r. lub na czas
nieokreslony.

2.Dane osobowe ,,Zleceniobiorcy” zawarte na odwrocie sa objgte ochrong prawna i beda
wykorzystywane tylko do rozliczef podatku dochodowego od 0séb fizycznych oraz do celow
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4.Umowa sporzadza sie w  trzech jednobrzmiacych egzemplarzach; z ktérych po
1 egzemplarzu otrzymuje Zleceniobiorca i Zleceniodawca, a 1 egzemplarz otrzymuje Urzad
Gminy Ustronie Morskie.

................................................................................

Zleceniobiorca Zleceniodawca



Zatgeznik nr 3.
do Zarzadzenia nr 63/2009

z dnia 01.06.2009 r.
WZOR DLA 0SOB PODMIOTOW GOSPODARCZYCH

UMOWA ZLECENIA NR .........

Zawarta wdniu ..............eel r. pomiedzy:
Gminnym Os$rodkiem Kultury w Ustroniu Morskim reprezentowanym przez Dyrektora
Gminnego Os$rodka Kultury mgr Urszula Knieé, zwana dalej Zleceniodawcyg a :

........................................................................ zwanym dalej Zleceniobiorca.

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do poboru optaty miejscowej
od 0s6b przebywajacych dluzej niz dob¢ w celach wypoczynkowych, zdrowotnych,
szkoleniowych lub turystycznych w miejscOwosCi:...........oveenininninns , za kazdy dzien
pobytu.

2. Zleceniobiorca bedzie dokonywaé poboru i rozliczen oplaty miejscowej wg stawek
okreslonych w Uchwale Nr XXV1/163/2009 Rady Gminy Ustronie Morskie z dnia
16 lutego 2009 r. stanowiacej zalacznik do niniejszej umowy.

3.Z optaty miejscowej pobranej do 24 dnia danego miesigca inkasent rozlicza si¢ do
25 dnia tego miesiagca na podstawie dokumentu finansowego (kwitariusza K-103)
i ksiazki meldunkowej, wplacajac na rachunek bankowy w Banku Spoldzielczym
w Bialogardzie O/Dygowo nr 30 8562 0007 0040 0914 2000 0360, cala pobrang w tym
okresie oplatg miejscowa.

4.7a oplate miejscowa pobrang poczawszy od 25 dnia danego miesigca inkasent rozlicza sig
do 24 dnia nastepnego miesigca.

5.W przypadku nie wywiazania si¢ z obowiazku okreslonego w § 1 ust. 3, tj. terminowego
rozliczenia z pobranej optaty miejscowej, po 25 dniu danego miesigca Zleceniobiorca bedzie
obcigzany odsetkami ustawowymi od rozliczonej naleznosci.

6.Inkasent odpowiada calym swoim majatkiem za pobrang i nie wplacona na rachunek
Zleceniodawcy oplate.

7.Z chwila wygasniecia umowy lub pelnym wykorzystaniem kwitariusza K-103 nalezy go
bezwzglednie zwrdci¢ do Urzedu Gminy w Ustroniu Morskim.

§ 2. 1.Za pobér oplaty miejscowej Zleceniobiorca begdzie otrzymywa¢ wynagrodzenie
w wysokosci 10% zainkasowanej w danym okresie sumy.

2.Zleceniobiorca otrzyma nalezng prowizje za pobdr oplaty miejscowej od kwot
odprowadzonych w terminie wskazanym w § 1 pkt 3 na wskazany rachunek bankowy.
3.Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie wystawionej faktury przez Zleceniobiorcg..

§ 3.1.Wykonanie niniejszej umowy nie mozna zleci¢ innej osobie bez zgody dajacego
zamowienie.

§ 4. 1. Umowa zostaje zawarta na okres od ........... 2009 r. do .......... 2009 r. — lub - na
czas nieokreslony.

2.Dane osobowe ,,Zleceniobiorcy” zawarte na odwrocie sa objete ochrona prawna i beda
wykorzystywane tylko do rozliczen podatku dochodowego od os6b fizycznych oraz do celow
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

3.Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4.Umowa sporzadza si¢ w  trzech jednobrzmigcych egzemplarzach; z ktérych po
1 egzemplarzu otrzymuje Zleceniobiorca i Zleceniodawca, a 1 egzemplarz otrzymuje Urzad
Gminy Ustronie Morskie.

Zleceniobiorca Zleceniodawca



