Zarzadzenie Nr 94/2009
Wéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 26 sierpnia 2009 r.

W sprawie usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych w protokole kontroli Regionalne;j
Izby Obrachunkowej w Szczecinie

Na podstawie § 14 ust. 2 pkt. 1) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ustronie
Morskie stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 77/2004 w sprawie nadania
Urzgdowi Gminy Ustronie Morskie Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 5/2006 z dnia 5 stycznia 2006 r., Zarzadzeniem Nr 83/2007 z dnia
20 wrze$nia 2007 r. i Zarzadzeniem Nr 112/2008 z dnia 01 grudnia 2008 r. , w celu
usuni¢cia nieprawidtowosci i uchybien zawartych w protokole kontroli stwierdzonych
przez Regionalng Izbg¢ Obrachunkowa w Szczecinie w zwiazku z kontrola
kompleksowa gospodarki finansowej Gminy Ustronie Morskie za lata 2005-2008 oraz
realizacji zalecen pokontrolnych przekazanych pismem WK-0913-914/24/K/2009
Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie z dnia 12 sierpnia 2009 r.
zarzadzam, co nastgpuje :

§1.
L. W zakresie spraw organizacyjnych polecam :

1. Ustalania optat planistycznych niezwlocznie po otrzymaniu wypisOw z aktow
notarialnych.
- odpowiedzialna : Wieslawa Swiecka — Kierownik Referatu Rolnictwa,
Gospodarki Nieruchomosciami i Zagospodarowania przestrzennego,
- termin realizacji — na biezgaco.

2. Przestrzegania obowiazujacego porzadku prawnego w zakresie kompetenc;ji
organow jednostki samorzadu terytorialnego przy sporzadzaniu projektéw uchwat
Rady Gminy.

- odpowiedzialny: Adam Budka — Sekretarz Gminy,

- termin realizacji: na biezaco,

W zakresie przygotowania projektu uchwaty Rady Gminy uchylajacej uchwate
Nr XXV/158/2004 Rady Gminy w Ustroniu Morskim z dnia 28 grudnia 2004 .
W sprawie upowaznienia Kierownika Gminnego Oérodka Pomocy Spolecznej w
Ustroniu Morskim do wydawania decyzji administracyjnych i przedlozenia jej do
uchwalenia na najblizszej sesji Rady Gminy — do 31 sierpnia 2009 r..

3. Przyznawania dodatkéw mieszkaniowych w drodze decyzji administracyjnych,
wydanych przez Wéjta lub inna osobg upowazniona przez ten organ.
- odpowiedzialny: Adam Budka —Sekretarz Gminy.
- termin realizacji: na biezaco,



II. W zakresie podatkéw i oplat, ich egzekucji oraz sprawozdawczoéci budzetowej

1.

Wprowadzania do podatkowych ksiag rachunkowych zobowiazaf podatnikéw

w wysokosciach wynikajacych z faktycznego stanu posiadanych przez nich

powierzchni gruntéw podlegajacych opodatkowaniu.

- odpowiedzialny: Marcin Bina$ — inspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat
lokalnych,

- termin realizacji: na biezaco.

Terminowego wydawania decyzji administracyjnych, a w przypadku
niedotrzymania ustawowego terminu - informowania stron o przyczynach
nieterminowego zalatwienia spraw i wyznaczenia nowego terminu dla ich
zalatwienia.

- odpowiedzialny: Marcin Binas$ — inspektor,

- termin realizacji: na biezaco.

Zaniechania umarzania zobowiazan podatkowych nie bedacych zalegloSciami.
- odpowiedzialny: Marcin Binas$ — inspektor,
- termin realizacji: na biezaco.

Udzielania ulg z tytutu nabycia gruntéw zgodnie z przepisami obowiazujacymi
w tym zakresie.

- odpowiedzialny: Marcin Bina$ — inspektor,

- termin realizacji: na biezaco.

Wydawania, po przeprowadzeniu postgpowan podatkowych, decyzji
okreslajacych wysoko§¢ zobowiazan podatnikéw, ktérzy nie wypekili obowiazku
ztozenia deklaracji.

- odpowiedzialny: Marcin Bina$ — inspektor,

- termin realizacji: na biezaco.

Proporcjonalnego rozliczania wptat zaleglo$ci podatkowych na poczet naleznosci

gléwnych i odsetek za zwloke.

- odpowiedzialna: Anna Ratkowska — mlodsza ksiggowa ds. ksiegowosci
dochodéw,

- termin realizacji: na biezgco.

Rzetelnego przeprowadzania czynno$ci sprawdzajacychw zakresie formalne;j
poprawno$ci deklaracji skladanych przez przedsiebiorcéw na podatek od
nieruchomos$ci oraz ustalania stanu faktycznego w zakresie niezbednym do
stwierdzenia zgodnosci tych deklaracji z przedstawionymi dokumentami.

- odpowiedzialny: Marcin Bina$ — inspektor,

- termin realizacji: na biezaco.

Skladania wnioskéw do Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych o przekazanie kwot rekompensujacych utracone dochody
Gminy sporzadzonych w oparciu o rzetelne dane wynikajace z ksiggowe;j



10.

11.

ewidencji podatkowe;j.

- odpowiedzialny: Marcin Binas$ — inspektor,

- termin realizacji: na biezaco.

W zakresie wszczgcia postgpowania administracyjnego w sprawie ustalenia
zaleglosci w podatku od nieruchomosci za lata 2004-2008: niezwlocznie.

Sporzadzania sprawozdan budzetowych rzetelnie oraz prawidtowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, a takze wykazywania w tych
sprawozdaniach danych zgodnych z wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

- odpowiedzialny: Marcin Bina$ — inspektor,

- termin realizacji — na biezgco.

Zobowiazania inkasenta do sporzadzania pokwitowan wplat z tytulu oplaty
targowej spelniajacych wymogi dowodéw ksiegowych.

- odpowiedzialny: Marcin Bina$ — inspektor,

- termin realizacji: na biezaco.

Prawidlowego ustalania naleznosci od przedsigbiorcow korzystajacych z zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych.
- odpowiedzialna: Jolanta Waligéra — inspektor ds. ewidencji
dzialalnosci gospodarczej,
- termin realizacji: na biezgco.

III. W zakresie spraw rachunkowosci, spraw budzetowych, finansowych i

gospodarowania mieniem

Przestrzegania obowiazku sporzadzania projektéw uchwat i przedktadania ich
Radzie Gminy w celu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jednostki
samorzadu terytorialnego w sprawach majatkowych Gminy, przekraczajacych
zakres zwyklego zarzadu i dotyczacych w szczegdlnoici okreslenia zasad
wnoszenia przez Wdjta udziatléw jednostki samorzadu terytorialnego do Spétek,
bedacych obcymi podmiotami gospodarczymi.

- odpowiedzialni:

Grzegorz Czachorowski - inspektor, p.o. Kierownika Referatu
Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska,

Wiestawa Swiecka —~ Kierownik Referatu Rolnictwa, Gospodarki
Nieruchomosciami i Zagospodarowania Przestrzennego,

- termin realizacji: na biezgco.

Wprowadzania do ksiag rachunkowych zapisow operacji gospodarczych
odzwierciedlajacych rzeczywiste zmiany w stanie mienia komunalnego.
- odpowiedzialna: Izabela Kmiecik vel Kaczmarek — inspektor ds.
wydatkoéw i rozliczen inwestycyjnych,
- termin realizacji: na biezaco.



3. Udzielania podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych i
niedziatajacym w celu osiagniecia zysku dotacji na cele publiczne zwiazane z
realizacja zadah Gminy z zachowaniem obowiazujacych przepiséw.

- odpowiedzialni: merytoryczni pracownicy Urzedu prowadzacy sprawy dot.
wspierania w drodze dotacji podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw
publicznych,

- termin realizacji: na biezaco.

4.  Przestrzegania przez wierzyciela obowiazku systematycznej  kontroli
terminowosci zaplaty zobowiazan pienieznych.
- odpowiedzialne:
Anna Kleczynska — ksiggowa,
Anna Ratkowska — mlodsza ksi¢gowa,
- termin realizacji: na biezaco.

5. Oddawania w dzierzawg nieruchomo$ci gminnych zgodnie z zasadami
okre§lonymi przez organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego.
- odpowiedzialna: Ewa Ostrowska — inspektor ds. mienia komunalnego,
- termin realizacji: na biezaco.
W zakresie stwierdzonych przypadkéw przekroczenia okreséw trwania dzierzaw
ponad upowaznienia udzielone przez Rad¢ Gminy i doprowadzenia ich do stanu
zgodnego z udzielonym przez Rade Gminy upowaznieniem:
do 15 wrzesnia 2009 r.

6. Prawidlowego stosowania klasyfikacji wydatkéw budzetowych.
- odpowiedzialna: Izabela Kmiecik vel Kaczmarek — inspektor ds. wydatkéw i
rozliczen inwestycyjnych,
- termin realizacji: na biezaco.

§ 2.

Nadz6r nad realizacja zarzadzenia w zakresie spraw wymienionych w pkt. I, II. 11 oraz
II.1,3 i 5, biezaca ich kontrolg¢ oraz przygotowanie w wyznaczonym przez RIO
terminie odpowiedzi o sposobie wykonania zalecen lub o przyczynach ich
niewykonania powierzam Sekretarzowi Gminy, w pozostalym zakresie — Skarbnikowi
Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




