~ WOUT GMINY
USTRONIE MORSKIE
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-94 3515535, fax 94 351 59 40 Zarzadzenie Nr 126/2023

Wéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 6 listopada 2023 r.

o przeprowadzeniu inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Ustronie
Morskie (Zat. Nr 2 do Zarzadzenia Nr 99/2020 Wojta Gminy Ustronie Morskie z dnia
9 listopada 2020 r.).

§ 1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Urzgdzie Gminy

Ustronie Morskie na ostatni dzien roku obrotowego.
§ 2. Wyznaczam termin rozpoczecia 12.12.2023 r. i zakonczenia 05.01.2024 r. spisu z natury.
§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. droga spisu z natury:
a) zapasy materialow; w tym paliwo w pojazdach poprzez zatankowanie do peina
wdniu 31.12.2023 r. ,
b) pozostate srodki trwale znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,
¢) obce $rodki trwate, bedgce wiasnoscig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach
spisowych),
d) maszyny i urzgdzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie,
e) druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe.
2. W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:
a) nalezno$ci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikéw oraz oséb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
b) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
c) pozyczki, kredyty, obligacje,
d) wtasne sktadniki powierzone innym jednostkom.
3. W drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksi¢gach:
a) grunty,
b) $rodki trwale w budowie,
c) srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony (np. obiekty inzynierii wodnej
i ladowej)

d) warto$ci niematerialne i prawne,



e) dlugoterminowe aktywa fiannsowe — udziaty,
f) nalezno$ci sporne i watpliwe, publicznoprawne, naleznosci od pracownikdw oraz
0sdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

g) zobowigzania niezinwentaryzowane drogg potwierdzenia salda.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych sktadnikow majatkowych
wyznaczam Komisj¢ inwentaryzacyjng powolang Zarzadzeniem nr 112/2023 Wéjta Gminy
Ustronie Morskie z dnia 25 pazdziernika 2023 r. w sprawie zmiany cztonkéw statej komisji
inwentaryzacyjnej, statej komisji likwidacyjnej i stalej komisji do oceny stanu mienia w
Urzedzie Gminy Ustronie Morskie, w sktadzie: Ewa Ostrowska — Przewodniczacy, Aneta
Sianos - Cztonek, Edyta Tabaczynska — Cztonek, Anna Buchner-Wronska — Czlonek, Monika
t.ada — Cztonek.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ zespoly spisowe (podlegte

Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej) tj.
1. do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:

a) zapasu materialow; w tym paliwa w pojazdach poprzez zatankowanie do petna w dniu
31.12.2023 r., pozostalych $rodkdéw trwalych znajdujacych si¢ na terenie
niestrzezonym, obcych $rodkéow trwatych, bedacych wiasnoscig innych jednostek,
drukow $cislego zarachowania, czekow obcych, weksli i innych papierow
warto$ciowych,
wyznaczam Ewe Ostrowskg i Piotra Byczkowiaka.

b) maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie,

wyznaczam Edyt¢ Tabaczynska i Katarzyne Kosowska.

2. do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald od

kontrahentéw, wyznaczam pracownikow Referatu Budzetu i Finansow.
3. do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji:

a) S$rodkow trwatych do ktorych dostep jest utrudniony i gruntéw, wyznaczam Monike
Lade i Agnieszke Tokarska,
b) $rodkéw trwatych w budowie, wyznaczam Anet¢ Sianos, Katarzyne Kosowska

i Jakuba F.uksze,

¢) wartosci niematerialnych i prawnych, wyznaczam Ann¢ Buchner-Wronska, Kamila
Ptachte i Anne Lesna,

d) dlugoterminowych aktywéw finansowych — udzialow, naleznosci spornych



i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od pracownikow oraz osob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, zobowigzania niezinwentaryzowanych drogg

potwierdzenia salda, wyznaczam pracownikow Referatu Budzetu i Finanséw.

§ 6. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urz¢dzie Gminy Ustronie Morskie w 2023r.,

stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Osoby powotane na cztonkdéw zespotu ponoszg petng odpowiedzialnos$¢ za wiasciwe oraz

zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 8. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do skompletowania
wszystkich dokumentow spisowych sporzgdzonych przez zespoty spisowe i przedtozenia ich

do Referatu Budzetu i Finansow w terminie do 10.01.2024 r.
§ 9. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.
§ 10. Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczgcemu zespotu spisowego.

§ 11. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 126/2023

z dnia 6 listopada 2023 r.
Woajta Gminy Ustronie Morskie

Harmonogram inwentaryzacji na 2023 rok

Lp.

Okreslenie aktywow lub pasywow
podlegajacych inwentaryzacji

Forma, technika inwentaryzacji

Planowany termin
przeprowadzenia
inwentaryzacji

Sktadniki majatkowe na terenie
niestrzezonym

Spis z natury wedlug stanu na
dzien 31.12.2023 r.

0d 12.12.2023
Do 05.01.2024

Obce srodki trwate

Spis z natury wedhug stanu na
dzien 31.12.2023 r.

Od 12.12,2023
Do 05.01.2024

Zapasy materiatow

Spis z natury wedlug stanu na
dzien 31.12.2023 r.

0Od 31.12.2023
Do 05.01.2024

Maszyny i urzadzenia wchodzace w
sktad srodkow trwatych

Spis z natury wedtug stanu na
dzien 31.12.2023 r.

Od 31.12.2023
Do 05.01.2024

Druki scistego zarachowania, czeki
obce, weksle i inne papiery
wartosciowe

Spis z natury wedlug stanu na
dzien 31.12.2023 r.

0d 31.12.2023
Do 05.01.2024

Naleznosci z wyjatkiem naleznos$ci
spornych i watpliwych,
publicznoprawnych, naleznosci od
pracownikow oraz osdb
nieprowadzacych ksigg
rachunkowych

Pisemne uzgodnienie sald
wedtug stanu na dzien
30.11.2023 r.

Od 01.12.2023
Do 12.01.2024

Pozyczki, kredyty, obligacje

Pisemne uzgodnienie sald
wedtug stanu na dzien
31.12.2023 r.

0d 02.01.2024
Do 12.01.2024




Srodki pieniezne zgromadzone na
rachunkach bankowych

Pisemne uzgodnienie sald
wedlug stanu na dzien
31.122023 ¢

0Od 02.01.2024
Do 12.01.2024

Wiasne sktadniki majatkowe
powierzone kontrahentom

Pisemne potwierdzenie sald z
kontrahentami
na dzien 31.12.2023 r.

0d 02.01.2024
Do 13.01.2024

10.

Grunty

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2023 r.

0d 02.01.2024
Do 15.03.2024

11.

Srodki trwate w budowie

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2023 r.

0Od 02.01.2024
Do 15.03.2024

12.

Srodki trwate do ktérych dostep jest
utrudniony

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2023 r.

0Od 02.01.2024
Do 15.03.2024

13.

Wartosci niematerialne
i prawne

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2023 r.

0d 02.01.2024
Do 15.03.2024

14.

Dhugoterminowe aktywa finansowe -
udziaty

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2023 r.

0d 02.01.2024
Do 15.03.2024

15.

Naleznosci sporne i watpliwe,
publicznoprawne, naleznosci od
pracownikdéw oraz osob
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2023 r.

0Od 02.01.2024
Do 15.03.2024

16.

Zobowigzania niezinwentaryzowane
drogg potwierdzenia salda

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2023 r.

0d 02.01.2024
Do 15.03.2024

P

TMIDNY
VoL W
........... n;g./.'.]i;.'/.‘)-(.ll/t‘./.!.l./;"! vhkawska
Kiepoynik jednostki
/




