Zarzadzenie Nr 127/2022

51 59 40 Wijta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 15 listopada 2022 r.

o przeprowadzeniu inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.

z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.) oraz Instrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Ustronie
Morskie (Zal. Nr 2 do Zarzadzenia Nr 99/2020 W¢jta Gminy Ustronie Morskie z dnia
9 listopada 2020 r.).

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majgtkowych w Urzedzie Gminy

Ustronie Morskie na ostatni dzien roku obrotowego.

§ 2. Wyznaczam termin rozpoczecia 12.12.2022 r. i zakonczenia 05.01.2023 r. spisu z natury.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujgce sktadniki majgtkowe:
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drogg spisu z natury:
a) zapasy materialéw; w tym paliwo w pojazdach poprzez zatankowanie do pelna
wdniu 31.12.2022 1.,
b) pozostale srodki trwale znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,
c¢) obce srodki trwale, bedgce wlasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych),
d) maszyny i urzadzenia wchodzgce w sklad srodkoéw trwalych w budowie,
e) druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe.
W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
a) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikow oraz 0sob nieprowadzgcych ksiag rachunkowych,
b) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
¢) pozyczki, kredyty, obligacje,
d) wlasne skladniki powierzone innym jednostkom.
W drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiggach:
a) grunty,
b) srodki trwale w budowie,
c¢) $rodki trwale do ktorych dostep jest utrudniony (np. obiekty inzynierii wodnej
i ladowej)

d) wartosci niematerialne i prawne,



e) dlugoterminowe aktywa fiannsowe — udziaty,
f) naleznosci sporne i watpliwe, publicznoprawne, naleznosci od pracownikoéw oraz
0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

g) zobowigzania niezinwentaryzowane drogq potwierdzenia salda.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych skladnikéw majatkowych
wyznaczam Komisje inwentaryzacyjna powolang Zarzadzeniem nr 84/2022 Wojta Gminy
Ustronie Morskie z dnia 30 czerwca 2022 r. w sprawie zmiany czlonkéw stalej komisji
inwentaryzacyjnej, stalej komisji likwidacyjnej i stalej komisji do oceny stanu mienia w
Urzedzie Gminy Ustronie Morskie, w skladzie: Ewa Ostrowska — Przewodniczacy, Aneta

Sianos - Czlonek, Edyta Tabaczynska — Czlonek, Robert Lipinski — Czlonek.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoly spisowe (podlegle

Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej) tj.
1. do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:

a) zapasu materialow; w tym paliwa w pojazdach poprzez zatankowanie do pelna w dniu
31.12.2022 r., pozostalych s$rodkéw trwatlych znajdujacych si¢ na terenie
niestrzezonym, obcych s$rodkow trwalych, bedgcych wlasnoscia innych jednostek,
drukow Scislego zarachowania, czekdéw obcych, weksli i innych papierow
wartosciowych,
wyznaczam Ewe Ostrowska i Piotra Byczkowiaka.

b) maszyn i urzgdzen wchodzacych w sklad srodkow trwalych w budowie,

wyznaczam Urszule Bakalarz i Anete Sianos.

2. do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald od

kontrahentow, wyznaczam pracownikow Referatu Budzetu i Finansow.
3. do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji:

a) sSrodkéw trwalych do ktérych dostep jest utrudniony i gruntdw, wyznaczam Ewe
Ostrowska i Justyne Lesota-Wasicka,

b) s$rodkow trwalych w budowie, wyznaczam Urszule Bakalarz i Jakuba Luksze,

¢) wartosci niematerialnych i prawnych, wyznaczam Roberta Madejszg¢ 1 Anng Lesna,

d) dlugoterminowych aktywow finansowych — udzialow, naleznosci spornych
i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od pracownikdéw oraz o0sob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, zobowigzania niezinwentaryzowanych droga

potwierdzenia salda, wyznaczam pracownikow Referatu Budzetu i Finansow.



§ 6. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie w 2022r.,

stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Osoby powolane na cztonkow zespolu ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz

zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 8. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do skompletowania
wszystkich dokumentow spisowych sporzadzonych przez zespoly spisowe i przedtozenia ich

do Referatu Budzetu i Finanséw w terminie do 10.01.2023 r.
§ 9. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.
§ 10.  Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczgcemu zespoltu spisowego.

§ 11. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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Harmonogram inwentaryzacji na 2022 rok

Planowany termin
Forma, technika inwentaryzacji przeprowadzenia
inwentaryzacji

Okre$lenie aktywoéw lub pasywoéw
podlegajacych inwentaryzacji

Skladniki majatkowe na terenie Spis z natury wedlug stanu na 0d 12.12.2022
niestrzezonym dzien 31.12.2022 r. Do 05.01.2023
: Spis z natury wedhug stanu na Od 12.12.2022

Obce srodki trwale 3 A 3 -
dzien 31.12.2022 r. Do 05.01.2023
Y e Spis z natury wedlug stanu na Od 31.12.2022
ApAsy mialers dzien 31.12.2022 1. Do 05.01.2023
Maszyny i urzadzenia wchodzace w | Spis z natury wedlug stanu na 0d 31.12.2022
sktad srodkow trwalych dzien 31.12.2022 r. Do 05.01.2023
Druksmslgﬁ lzalza'cho\\'am.a, Cvzekl Spis z natury wedlug stanu na Od 31.12.2022
obce, weksle i inne papiery dzien 31.12.2022 ¢ Do 05.01.2023

wartosciowe

Naleznosci z wyjatkiem naleznosci
spornych i watpliwych,

. e o Pisemne uzgodnienie sald
publicznoprawnych, naleznosci od <

) .y 0d 01.12.2022
wedlug stanu na dzien
1.2023

racownikdw oraz 0sob
s . 30.11.2022 . Do 13.01.20
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
) : . Pisemne uzgodnienie sald
Pozyczki, kredyty, obligacje = ‘ 0d 02.01.2023

wedlug stanu na dzien

31122022 1. Do 13.01.2023




Srodki pieniezne zgromadzone na
rachunkach bankowych

Pisemne uzgodnienie sald
wedlug stanu na dzien
31122022 1.

0d 02.01.
Do 13.01.
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Wilasne skladniki majatkowe
powierzone kontrahentom

Pisemne potwierdzenie sald z
kontrahentami
na dzien 31.12.2022 r.

0d 02.01.2023
Do 13.01.2023

10.

Grunty

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2022 r.

0d 02.01.20
Do 15.03.2

11.

Srodki trwale w budowie

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2022 r.

0d 02.01.2023
Do 15.03.2023

12.

Srodki trwale do ktorych dostep jest
utrudniony

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2022 r.

0d 02.01.2023
Do 15.03.2023

13.

Wartosci niematerialne
1 prawne

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2022 r.

0d 02.01.202
Do 15.03.202
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14.

Dlugoterminowe aktywa finansowe -
udzialy

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2022 r.

0d 02.01.
Do 15.03.
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Naleznosci sporne i watpliwe,
publicznoprawne, naleznosci od
pracownikow oraz oséb
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2022 r.

0d 02.01.2
Do 15.03.202

16.

Zobowigzania niezinwentaryzowane
droga potwierdzenia salda

Weryfikacja danych
ewidencyjnych z
odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2022 r.

0d 02.01.2023
Do 15.03.2023
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