Wéjt Gminy Ustronie Morskie
woj. zachodniopomorskie

. ZARZADZENIE NR 84/2023
WOJTA GMINY USTRONIE MORSKIE
z dnia 26 lipca 2023 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (t. j. Dz.U.2023.40,
Dz.U.2023.572) oraz art. 11 ust. 1 oraz art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.0 pracownikach
samorzgdowych (t.]j. Dz.U.2022.530) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
1. Oglaszam nabdr na wolne stanowisko urzednicze w Urzgdzie Gminy w Ustroniu Morskim
informatyk w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie

2. Ogloszenie o konkursie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowigce zalacznik Nr 1 do zarzadzenia,
zawiera:
1. Wymagania kwalifikacyjne:

- niezbedne.

- dodatkowe.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku.
Warunki pracy na stanowisku.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych.
Wymagane dokumenty.

Termin, miejsce i forma sktadania dokumentow.
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3. Informuje sig, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynidst ponizej 6%;

§2.

1. Postgpowanie konkursowe przeprowadza komisja w sktadzie:

1. Ewa Ostrowska,

2. Anna Kowalska,

3. Robert Madejsza,

4. Elzbieta Macek,

5. Edyta Tabaczynska.

2. Na Przewodniczacego komisji konkursowej, o ktérej mowa w ust. 1, wyznaczam Ewe Ostrowska



§3.

l. Termin i miejsce posiedzenia komisji ustala przewodniczacy komisji, o czym niezwlocznie
powiadamia cztonkéw komisji.

2. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej 3 czlonkdw.

§4.
Postepowanie konkursowe sktada si¢ z dwdch etapow:

1. analizy formalnej dokumentéw ztozonych wraz z ofertami;
2. rozmowy kwalifikacyjne;j .

§5s.
1. Dalszy tok postepowania zostal okreslony w Zarzadzeniu nr 12/2017 Wojta Gminy Ustronie
Morskie z dnia 23 stycznia 2017 r. w sprawie ustalenia procedury naboru na wolne stanowisko

urzednicze w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie oraz wolne stanowiska kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych Gminy Ustronie Morskie.

2. Informacje o wyniku naboru oglasza si¢ niezwlocznie na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Ustronie Morskie oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT MIN

mgr Berytfdeta Borkowska



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 84/2023
Wojta Gminy Ustronie Morskie z dnia 26 lipca 2023 roku

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U.z 2022 ., poz. 530), Wéjt Gminy Ustronie Morskie ogtasza nabor kandydatéw na wolne

stanowisko informatyka w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie

1. Wymagania kwalifikacyjne:
1) Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie $rednie kierunkowe informatyczne ;

b) obywatelstwo polskie (w procedurze naboru mogg bra¢ udziat obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podijecia zatrudnienia na terytorium RP, pod warunkiem
posiadania znajomosci jezyka polskiego, potwierdzonej dokumentem okreslonym w przepisach
o stuzbie cywilnej);

c) petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych;

d) niekaralnos¢ / brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

e) nieposzlakowana opinia;

f)  stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

g) brak prowadzonego postepowania o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe.

2) Wymagania dodatkowe:

a. Praktyczna znajomo$¢ dziatania, konfigurowania i zarzadzania $rodowiskiem opartym o
systemy MS Windows Server i Linux
Praktyczna znajomo$¢ konfigurowania i zarzadzania systemami operacyjnymi Windows
Praktyczna znajomo$¢ dziatania i zarzadzania sieciami LAN/WAN
Znajomos¢ pakietu MS Office;
Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zasadami bezpieczenstwa i ochrong danych
przetwarzanych w systemach teleinformatycznych;

f.  Preferowane cechy osobowosciowe: samodzielno$¢, umiejetnos¢ szybkiego uczenia sie,
umiejetnos¢ planowania i szybkiego podejmowania decyzji, odpowiedzialno$¢, kierowanie sie
zasadami etyki zawodowej, kreatywnos¢, umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnosg,
umiejetno$¢ radzenia sobie z nieprzewidzianymi problemami, odporno$¢ na stres, dobra
organizacja pracy, doktadno$¢, rzetelnos¢, dyspozycyjnosc.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku zgodnie z zakresem czynnosci opublikowanym
tacznie z niniejszym ogtoszeniem.
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3. Warunki pracy na stanowisku:
1) wymiar czasu pracy - petny wymiar czasu pracy;
2) lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenia biurowe znajdujq sie na Il pietrze w budynku
Urzedu Gminy Ustronie Morskie, brak windy. Praca wymaga przemieszczania sie miedzy
pokojami w budynku. Praca przy komputerze.
4. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudniania 0sob niepetnosprawnych w miesiacu
poprzedzajacym upublicznienie ogtoszenia nie wyniost 6%.



5. Wymagane dokumenty:

1) wifasnorecznie podpisany list motywacyjny;

2) wiasnorecznie podpisany zyciorys (CV);

3) wypetniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy;

4) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenia o:

a. niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub za umysine przestepstwo skarbowe (w przypadku wyboru kandydata na wolne
stanowisko pracy zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Kamego );
posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych;
wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Urzad Gminy Ustronie Morskie, reprezentowany przez
Wojta Gminy Ustronie Morskie z siedzibg przy ul. Rolnej 2; 78-111 Ustronie Morskie danych
osobowych, zawartych w ztozonej aplikacji, ktorych obowiazek podania nie wynika z przepisow
prawa, stosownie do art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE.L. 119.1) w sprawie ochrony o0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych);

d. posiadanym obywatelstwie polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy;

e. oSwiadczenie o posiadaniu prawo jazdy;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe*;

6) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$c, jezeli kandydat zamierza skorzystac
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2022, poz. 530)*;

7) kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych posiadany staz pracy oraz w przypadku
pozostawania w stosunku pracy za$wiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy na podstawie
umowy o prace;

8) Oswiadczenie kandydata po$wiadczajace stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na
stanowisku, o ktore kandydat si¢ ubiega.

6. Termin, miejsce i forma sktadania dokumentow:

1)

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:
a) zlozy¢ w siedzibie Urzedu Gminy Ustronie Morskie

lub
b) przesta¢ drogq pocztowg na adres: Urzad Gminy Ustronie Morskie,
ul. Rolna 2
78-111 Ustronie Morskie
lub

c) przesta¢ za pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej, z zastrzezeniem, iz przestane w formie
elektronicznej dokumenty aplikacyjne muszg by¢ uwierzytelnione przy uzyciu mechanizméw
okreslonych w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne.

Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzedu Gminy lub przestane poczta winny znajdowac sie
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,nabér na stanowisko informatyka w Urzedzie Gminy Ustronie
Morskie”

Dokumenty aplikacyjne przyjmowane sa w nieprzekraczalnym terminie do dnia
10 sierpnia 2023 r. O zachowaniu terminu ztozenia dokumentow aplikacyjnych decyduje odpowiednio
data zlozenia do urzedu lub data stempla pocztowego




