Zarzadzenie Nr 113/2024
Wéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 13 listopada 2024 r.

o przeprowadzeniu inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r.

poz. 120 z pdzn. zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Ustronie Morskie (Zat. Nr 2

do Zarzadzenia Nr 99/2020 Wojta Gminy Ustronie Morskie z dnia 09.11.2020 r.).

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy

Ustronie Morskie na ostatni dzien roku obrotowego.

§ 2. Wyznaczam termin rozpoczecia 09.12.2024 r. i zakonczenia 03.01.2025 r. spisu z natury.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1.

drogg spisu z natury:

a) budynki, budowle, obiekty inzynierii ladowej i wodnej (précz Srodkéw trwalych trudno
dostepnych ogladowi, gruntdw, drog),

b) wyposazenie,

c) zapasy materialéw; w tym paliwo w pojazdach poprzez zatankowanie do pelna w dniu
31.12.2024 r., paliwo w zbiornikach narzedzi i sprzetu poprzez fizyczne spuszczenie go do
pojemnika posiadajacego skale z podziatka objetosci w dniu 31.12.2024 r.,

d) pozostale srodki trwale znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,

e) obce $rodki trwale, bedace wiasnoscia innych jednostek (na odrgbnych arkuszach
spisowych),

f) maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwatych w budowie,

g) druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe.

W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
a) nalezno$ci, z wyjatkiem naleznos$ci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikdw oraz 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
b) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
¢) pozyczki, kredyty, obligacje,

d) wlasne sktadniki powierzone innym jednostkom.

W drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:

a) grunty,



b) $rodki trwale w budowie,

c¢) Srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony (np. obiekty inzynierii wodnej i ladowej),

d) wartosci niematerialne i prawne,

e) dlugoterminowe aktywa finansowe - udzialy,

f) naleznosci sporne i watpliwe, publicznoprawne, naleznosci od pracownikow oraz osdb
nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

g) zobowigzania niezinwentaryzowane droga potwierdzenia salda.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych skladnikow majatkowych wyznaczam
Komisje¢ inwentaryzacyjng powolang Zarzadzeniem Nr 121/2023 Wéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 25 pazdziernika 2023 r., w skladzie Ewa Ostrowska — Przewodniczacy, Aneta Sianos —

Czlonek, Edyta Tabaczynska — Czlonek, Anna Buchner-Wronska — Czlonek, Monika Lada — Czlonek.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zepoly spisowe (podlegle Przewodniczacemu

Komisji Inwentaryzacyjnej) tj.

. do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:

a) budynkow, budowli, obiektow inzynierii ladowej i wodnej (procz srodkow trwalych trudno
dostepnych ogladowi, gruntow, drég do ktorych nalezy sporzadzi¢ protokol weryfikacii),
wyznaczam Monike Lade, Monike Swiecka i Elzbiete Retyk,

b) wyposazenia znajdujgcego sie¢ w:
- Urzad Gminy,
- Sala konferencyjna Urzedu Gminy,
wyznaczam Edyte Tabaczynska, Anete Sianos i Ann¢ Buchner-Wronska.
- OSP Ustronie Morskie, Rusowo, Kukinia,
wyznaczam Monike Lade i Krzysztofa Filipowicza,
- Punkty ratownicze,
wyznaczam Ewe Ostrowska i Anng Kowalska,
- Klub Usmiech,
- Swietlica TPD,
- Centrum Informacji Turystycznej,
- Osrodek Zdrowia,
- Punkt Selektywnej Zbiorki Odpaddw,

wyznaczam Ewe Ostrowska, Edyte Tabaczynska i Agnieszke Tokarska,



c) zapasu materialdw; w tym paliwa w pojazdach poprzez zatankowanie do pelna w dniu

31

122024 r., paliwa w zbiornikach narzedzi i sprzetu poprzez fizyczne spuszczenie go do

pojemnika posiadajacego skale z podziatka objetosci w dniu 31.12.2024 r., pozostatych srodkow

trwalych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym, obcych $rodkow trwatych, bedacych

wlasnoscig innych jednostek, drukéw $cistego zarachowania, czekdw obeych, weksli i innych

papierow wartosciowych,

wyznaczam Ewe Ostowska i Krzysztofa Filipowicza.

d) maszyn i urzadzen wchodzacych w skfad srodkow trwatych w budowie, wyznaczam Anete Sianos

1 Elzbiete Retyk.

2. do

przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald od

kontrahentdéw, wyznaczam pracownikow Referatu Budzetu i Finanséw.

3. do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji:

a)

b)
¢)

d)

§ 6.

srodkéw trwatych do ktérych dostep jest utrudniony i gruntéw, wyznaczam Monike Lade
i Elzbiete Retyk,

srodkow trwatych w budowie, wyznaczam Elzbiete Retyk i Agnieszke Tokarska,

wartosci niematerialnych i prawnych, wyznaczam Kamila Czarodziej i Anne Buchner-
Wronska,

dlugoterminowych aktywdéw finansowych - udzialow, naleznosci spornych i watpliwych,
publicznoprawnych, naleznosci od pracownikéw oraz 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, zobowigza niezinwentaryzowanych droga potwierdzenia salda, wyznaczam

pracownikow Referatu Budzetu i Finansow.

Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie, stanowigcy

zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Osoby powotane na cztonkdw zespolu ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne

z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 8.

Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do skompletowania wszystkich

dokumentow spisowych sporzadzonych przez zespoly spisowe i przedtozenia ich do Referatu Budzetu

1 Finansow w terminie do 08.01.2025 r.

§ 9. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.

§ 10. Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacemu zespotu spisowego.

§ 11. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania. We 'Z{ZG MINY

Zochorowski

Grzegols

Kierownik jednostki



URZAD GMINY
USTRONIE MORSKIE
ul. Rolna 2
pow. kolobrzeski, woj. zachodniopomorskie
tel. 94 351 55 35, fax 94 351 59 40
KOD 78-111. NIP: 671-10-46-092

(Nazwa jednostki — pieczec)

Harmonogram inwentaryzacji

Zalacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 113/2024
z dnia 13 listopada 2024 r.
Wojta Gminy Ustronie Morskie

Lp.

Okreslenie aktywow lub pasywow
podlegajacych inwentaryzacji

Forma, technika inwentaryzacji

Planowany termin
przeprowadzenia
inwentaryzacji

Budynki, budowle, obiekty
inzynierii ladowej i wodnej
(procz srodkdw trwatych trudno
dostepnych ogladowi, gruntdw,
drég)

Spis z natury wedlug stanu na
dzien 31.12.2024 r.

0d 09.12.2024
Do 03.01.2025

Wyposazenie

Spis z natury wedtug stanu na
dzien 31.12.2024 r.

0d 09.12.2024
Do 03.01.2025

Sktadniki majatkowe na terenie
niestrzezonym

Spis z natury wedtug stanu na
dzien 31.12.2024 r.

0d 09.12.2024
Do 03.01.2025

Obce srodki trwale

Spis z natury wedtug stanu na
dzien 31.12.2024 r.

0Od 09.12.2024
Do 03.01.2025

Zapasy materiatdw

Spis z natury wedtug stanu na
dzien 31.12.2024 r.

0d 31.12.2024
Do 03.01.2025

Maszyny i urzadzenia
wchodzgce w sktad $rodkow
trwatych w budowie

Spis z natury wedtug stanu na
dzien 31.12.2024 r.

0d 31.12.2024
Do 03.01.2025

Druki scistego zarachowania,
czeki obce, weksle i inne papiery
wartosciowe

Spis z natury wedlug stanu na
dzien 31.12.2024 r.

0Od 31.12.2024
Do 03.01.2025

Naleznosci z wyjatkiem
naleznosci spornych i
watpliwych, publicznoprawnych,
naleznos$ci od pracownikow oraz
0sob nieprowadzacych ksiag
rachunkowych

Pisemne uzgodnienie sald
wedlug stanu na dzien
30.11.2024 r.

0Od 01.12.2024
Do 13.01.2025

Pozyczki, kredyty, obligacje

Pisemne uzgodnienie sald
wedlug stanu na dzien
31.12.2024 1.

0d 02.01.2025
Do 13.01.2025




Okreslenie aktywow lub pasywow

Planowany termin

Lp. podlegajacych inwentaryzacji Forma, technika inwentaryzacji p:;;[;;(:;v:ly(;f‘izéa
10 Srodki pieniezne zgromadzone PI\SveelgﬁleglfﬁsgI:,l:]g;izgld 0d 02.01.2025
’ na rachunkach bankowych 31122024 r Do 13.01.2025
1 | Wiasne skladniki majatkowe P‘Se’““igsttlle‘féféf;‘i‘e 28ld = 0d 02.01.2025
) powierzone kontrahentom na dziefi 31.12.2024 ¢ Do 13.01.2025
Weryfikacja danych
i ewidencyjnych z 0Od 02.01.2025
12, Grunty odpowiednimi dokumentami Do 14.03.2025
na dzien 31.12.2024 r.
Weryfikacja danych
f , ewidencyjnych z 0d 02.01.2025
13. Srodki trwate w budowie odpowiednimi dokumentami Do 14.03.2025
na dzien 31.12.2024 r.
) Weryfikacja danych
14 Srodki trwale do ktorych dostep ewidencyjnych z 0d 02.01.2025
) jest utrudniony odpowiednimi dokumentami Do 14.03.2025
na dzien 31.12.2024 r.
Weryfikacja danych
15 Wartosci niematerialne ewidencyjnych z 0d 02.01.2025
- i prawne odpowiednimi dokumentami Do 14.03.2025
na dzien 31.12.2024 r.
Dhugoterminowe aktywa Weryfikacja danych
16. | finansowe - udzialy ewidencyjnych z 0d 02.01.2025
’ odpowiednimi dokumentami Do 14.03.2025
na dzien 31.12.2024 r.
Naleznosci sporne i watpliwe,
publicznoprawne, naleznosci od Weryfikacja danych
17 ) - i , ewidencyjnych z 0d 02.01.2025
+ | pracownikéw R 0sob odpowiednimi dokumentami Do 14.03.2025
nieprowadzqcych l\smg na dzien 31.12.2024 r.
rachunkowych
Zobowigzania Weryfikacja danych
o ewidencyjnych z 0d 02.01.2025
18. | niezinwentaryzowane droga

potwierdzenia salda

odpowiednimi dokumentami
na dzien 31.12.2024 r.

Do 14.03.2025
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