
Zarządzenie Nr 85/2024
Wójta Gminy Ustronie Morskie

z dnia 22.08.2024 r.

w sprawie określenia trybu prac i szczegółowości materiałów dotyczących sporządzania 
projektu budżetu i wieloletniej prognozy finansowej do budżetu na rok 2025.

Na podstawie art. 230 ust. i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(tekst jednolity Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z późn.zm.) Wójt Gminy Ustronie Morskie zarządza co 
następuje:

§1

1. Dochody gminy należy planować wg działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej oraz 
wg źródeł, w podziale na dochody bieżące i majątkowe biorąc pod uwagę przewidywane wykonanie 
w 2024 roku przy stosowaniu zasad ostrożności i zasadności. Założony plan dochodów winien być realny 
do wykonania. Proponowane kwoty należy uzasadnić podając podstawę i przyczyny wzrostu lub 
zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku bieżącego.

2. Z ogólnej kwoty dochodów należy wyodrębnić:
dochody własne,
subwencje,
dotacje na realizację zadań z zakresu administracji rządowej oraz, na zadania realizowane 
w ramach porozumień,
środki pochodzące z funduszy unijnych

w podziale na dochody bieżące i majątkowe.

3. Dochody należy prognozować w następujący sposób:

a/ subwencja ogólna -  na podstawie informacji uzyskanej z Ministerstwa Finansów,

b/ dochody bieżące z tytułu udziałów w podatku dochodowym od osób fizycznych na poziomic 
zakładanym przez Ministerstwo Finansów z oszacowaniem ich realnego wpływu,

c/ dochody z tytułu udziałów w podatku dochodowym od osób prawnych (CI I ) oraz innych podatków 
realizowanych za pośrednictwem urzędów skarbowych z. uwzględnieniem przewidywanego wykonania 
w 2024 roku oraz wskaźników makroekonomicznych,

d/ dotacje celowe na zadania własne i zadania zlecone z zakresu administracji rządowej -  w kwotach 
podanych przez Wojewodę Zachodniopomorskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

e/ pozostałe dotacje winny być przyjęte w wysokościach wynikających z zawartych porozumieli, umów 
lub na podstawie uzgodnień z Dotującym,

17 podatki i opłaty lokalne z zastosowaniem aktualnych stawek przy uwzględnieniu przewidywanego 
wykonania w 2024 roku oraz poziomu windykacji zaległości podatkowych,

g/ dochody z tytułu opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacować na podstawie 
obowiązujących stawek oraz przy uwzględnieniu przewidywanego wykonania w 2024 roku oraz poziomu 
windykacji zaległości,

 









§6

Materiały należy składać do Skarbnika Gminy w formie papierowej oraz pocztą na adres e-mail: 
skarbnik@ustronie-morskie.pl
Planuje się wprowadzenie elektronicznego systemu informacji składanych do projektu budżetu na rok 
2025. O uruchomieniu ww. systemu, danych do wprowadzenia i terminach realizacji ww. czynności 
kierowników referatów, dyrektorów oraz kierowników jednostek organizacyjnych poinformuje Skarbnik 
Gminy.

§7

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji 
Publicznej Gminy Ustronie Morskie.
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Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 85/2024
Wójta Gminy Ustronie Morskie 

z dnia 22-08-2024

PROJEKT PLANU DOCHODÓW NA 2025 ROK

realizowanych przez Referat / stanowisko /.........................................................................................

Tabela 1

Lp. Dział Rozdział Paragraf Wyszczególnienie dochodów (wg źródeł) Wykonanie na 
31-12-2022

Wykonanie na 
31-12-2023

Plan na 
31-08-2024

Wykonanie 
na dzień 

31-08-2024
Prognoza na 2025 rok Uzasadnienie i kalkulacja planowanych 

dochodów

1
dochody bieżące

2
zadanie 1

3
zadanie 2

4
dochody majątkowe

5

6

7

8

9

RAZEM

RAZEM :...............
W tym :

Rozdz.....................
Rozdz.....................
Rozdz....................

Sporządzający:...................................................

Miejscowość, data

 

    
  



Załącznik nr 1a do Zarządzenia nr 85/2024
Wójta Gminy Ustronie Morskie 

z dnia 22-08-2024

PROJEKT PLANU DOCHODÓW NA PROJEKTY Z UDZIAŁEM UE NA 2025 ROK

realizowanych przez Referat / stanowisko /.........................................................................................

tabela 1 - DOCHODY BIEŻĄCE NA PROJEKTY Z UDZIAŁEM UE

Dział Rozdział Nazwa projektu/zadania plan 
na 31-08-2024

Wykonanie na
31-08-2024

Prognoza na 
2025 rok Opis/Objaśnienia/

dochody bieżące na projekty z udziałem UE ogółem

w tym kwota dofinansowania z UE -
w tym kwota dofinansowania z UE wynikająca z 

podpisanych umów

tabela 2 - DOCHODY MAJĄTKOWE NA PROJEKTY Z UDZIAŁEM UE

Dział Rozdział Nazwa projektu/zadania plan 
na 31-08-2024

Wykonanie na 
31-08-2024

Prognoza na 
2025 rok Opis/Objaśnienia/

dochody majątkowe na projekty z udziałem UE 
ogółem 7ZZZZZ====—~^ZZZ

w tym kwota dofinansowania z UE

w tym kwota dofinansowania z UE wynikająca z 
podpisanych umów

Sporządzający:.................................................... Zatwierdzający:...................................

Miejscowość, data

 

 

 



Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 85/2024
Wójta Gminy Ustronie Morskie 

z dnia 22-08-2024r.

PROJEKT PLANU WYDATKÓW NA 2025 ROK

realizowanych przez jednostkę / referat...............................................................................................

Dział Rozdział Paragraf 
/zadanie Wyszczególnienie wykonanie na

31-12-2022r.
wykonanie na
31-12-2023r.

2024 rok

Plan na 
2025 rok

Dynamika
9:7 w %

UZASADNIENIE 
/w razie potrzeby 
kalkulacja -ciąg 
dalszy zakładka 

nr2a

Plan po 
zmianach 

wg stanu na 
31-08-2024 r.

wykonanie 
na dzień 

31-08-2024r.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

900
GOSPODARKA KOMUNALNA 
I OCHRONA ŚRODOWISKA

90003 OCZYSZCZANIE MIAST I WSI

4300 ZAKUP USŁUG POZOSTAŁYCH

1
Wynajem sprzętu specjalistycznego 
do prac porządkowych i 
naprawczych

2 Usługi pocztowe

3 Usługi inne

926 KULTURA FIZYCZNA

92601 OBIEKTY SPORTOWE

4210
ZAKUP MATERIAŁÓW I 
WYPOSAŻENIA

1 Materiały dla ratowników

2 Materiały biurowe

Sporządzający:.................................................. Zatwierdzający:..................................

Miejscowość, data

 

 

 



Załącznik nr 2a do Zarządzenia Nr 85/2024 
Wójta Gminy Ustronie Morskie 

z dnia 22-08-2024r.

Plan wydatków jednostek pomocniczych 
w ramach budżetu Gminy Ustronie Morskie na 2025 r.

realizowanych przez Referat/stanowisko /.........................................................................  Ogółem wartość = Fundusz Sołecki

Dział Rozdział paragraf/ 
zadanie kwota nazwa zadania Plan wydatków 

ogółem na 2025r.

z tego:

dysponene / sołectwo*
wydatki bieżące wydatki majątkowe

np..921

92109

4210

1

2

4300

1

2

92195

OGÓŁEM

Zatwierdzający:...................................
Sporządzający:....................................................

Miejscowość, data

 
 



Załącznik Nr 2b do Zarządzenia Nr 85/2024
Wójta Gminy Ustronie Morskie 

z dnia 22-08-2024r.

PROJEKT PLANU WYDATKÓW BIEŻĄCYCH NA PROJEKTY Z UDZIAŁEM UE NA 2025 ROK

realizowanych przez Referat / stanowisko /...........................................................................................  

tabela 2 - WYDATKI BIEŻĄCE NA PROJEKTY Z UDZIAŁEM UE

Dział Rozdział Nazwa projektu/zadania Podział środków Prognoza na 2025 rok Opis/Objaśnienia

wydatki UE ogółem, w tym:
wydatki niekwalifikowane
wydatki kwalifikowane, z tego:

wydatki finansowane środkami z UE

wydatki finansowane środkami z innych źródeł ( wkład krajowy)

wydatki finansowane środkami własnymi Gminy

wydatki UE ogółem, w tym:
wydatki niekwalifikowane
wydatki kwalifikowane, z tego:

wydatki finansowane środkami z UE

wydatki finansowane środkami z innych źródeł ( wkład krajowy)

wydatki finansowane środkami własnymi Gminy

tabela 2 - WYDATKI MAJĄTKOWE NA PROJEKTY Z UDZIAŁEM UE

S po rz ą d z a ją c y :.............................................................

Dział Rozdział Nazwa projektu/zadania Podział środków Prognoza na 2025 rok Opis/Objaśnienia/

wydatki UE ogółem, w tym:
wydatki niekwalifikowane
wydatki kwalifikowane, z tego:

wydatki finansowane środkami z UE

wydatki finansowane środkami z innych źródeł ( wkład krajowy)

wydatki finansowane środkami własnymi Gminy

wydatki UE ogółem, w tym:
wydatki niekwalifikowane
wydatki kwalifikowane, z tego:

wydatki finansowane środkami z UE

wydatki finansowane środkami z innych źródeł ( wkład krajowy)

wydatki finansowane środkami własnymi Gminy

Z a tw ie rd z a ją c y :.........................................

M ie jscow ość, data



Załącznik nr 3 do Zarządzenia 85/2024
Wójta Gminy Ustronie Morskie

22-08-2024 roku

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU PŁAC NA 2025 ROK

Nazwa dysponenta:.............................................

§ 401 Wynagrodzenia osobowe pracowników

Wyszczególnienie dla 
poszczególnych grup pracowników

Grupa Stan zatrudnienia 
w przeliczeniu na 

pełne etaty na dzień 
31.08.2024 r.

składniki wynagrodzenia od 3 l-08-2024r. Stan zatrudnienia 
w przeliczeniu

składniki wynagrodzenia od 01 -01 -2025r.*
Razem Wynagrodzenie za Fundusz 

nagród **

Nagroda 
jubileuszowa* 

**

odprawa 
emerutalna

Dodatkowe
zaszereg 
owania zasadnie 

za
dod.staż 

owy
dod.fun 
kcyjny

dod.spec 
jalny

premie inne

wynagrodzę 
nie 

miesięczne 
brutto

na pełne etaty
na dzień 01.01.2025 r. zasadnie 

za
dod.staż 

owy
dod.fun 
kcyjny

dod.spe 
cjalny

premie
** inne

wynagrodzenie 
brutto za miesiąc

12 m-cy2025 r. 
Brutto

(19+20+21
+22)

wynagrodzeni 
e roczne "13"

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
dział.................
rozdział..............

kadra kierownicza *
a......
b ......
pracownicy 
administracja*
a......
b ......
c .....

obsługa *
a....
pomocnicze *
a.....

RAZEM

* płaca zasadnicza, wysługa lat, dodatki funkcyjne, inne dodatki - podaj jakie

** podstawa prawna do przyznania nagrody/premii
*** podać za ile lat pracy








