
ZARZĄDZENIE nr 98/2024

WÓJTA GMINY USTRONIE MORSKIE

z dnia 2 października 2024 r.

w sprawie nadania Urzędowi Gminy Ustronie Morskie Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 i art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (Dz. U. 2024. 609 tj. z dnia 22 kwietnia 2024 r. ze zmianami) zarządzam, co 
następuje:

§1

Urzędowi Gminy Ustronie Morskie nadaje się Regulamin Organizacyjny, stanowiący załącznik 
do niniejszego zarządzenia.

§2

Z dniem wejścia w życie niniejszego Zarządzenia traci moc Regulamin Organizacyjny Urzędu 
Gminy Ustronie Morskie wprowadzony w życie zarządzeniem Wójta Gminy Ustronie Morskie 
Nr 44/2024 z dnia 20 maja 2024 r. w sprawie nadania Urzędowi Gminy Ustronie Morskie 
Regulaminu Organizacyj nego.

§3

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



Załącznik do zarządzenia Nr 98/2024 
Wójta Gminy Ustronie Morskie 
z dnia 2. października 2024 roku.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY 
URZĘDU GMINY USTRONIE MORSKIE

Rozdział 1

POSTANOWIENIA OGÓLNE

§1.

Regulamin Organizacyjny Urzędu Gminy Ustronie Morskie zwany dalej Regulaminem, określa:
1) zakres działania i zadania Urzędu Gminy Ustronie Morskie zwanego dalej Urzędem;
2) organizację Urzędu,
3) zasady funkcjonowania Urzędu,
4) zakres działania kierownictwa Urzędu i poszczególnych komórek organizacyjnych Urzędu.

§2.

Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:

1) Gminie - należy przez to rozumieć Gminę Ustronie Morskie,
2) Radzie, Komisji Rady, Radnym -  należy przez to rozumieć Radę Gminy Ustronie Morskie, jej 

Komisje oraz Radnych,
3) Urzędzie -  należy przez to rozumieć Urząd Gminy Ustronie Morskie,
4) Wójcie, Zastępcy Wójta -  należy przez to rozumieć Wójta Gminy Ustronie Morskie oraz jego 

Zastępcę,
5) Sekretarzu, Skarbniku -  należy przez to rozumieć Sekretarza Gminy Ustronie Morskie i 

Skarbnika Gminy Ustronie Morskie,
6) Kierowniku Urzędu Stanu Cywilnego lub Urzędzie Stanu Cywilnego -  należy przez to rozumieć 

Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego lub Urząd Stanu Cywilnego w Ustroniu Morskim,
7) Referacie, Kierowniku Referatu lub stanowiskach pracy -  należy przez to rozumieć odpowiednio 

Referat Urzędu Gminy Ustronie Morskie, Kierownika Referatu Urzędu Gminy Ustronie Morskie 
lub stanowiska pracy w Urzędzie Gminy Ustronie Morskie.

§3.

1. Urząd jest jednostką Gminy, przy pomocy której Gmina wykonuje swe zadania.

2. Urząd jest pracodawcą dla zatrudnionych w nim pracowników.

3. Siedzibą Urzędu jest budynek przy ul. Rolnej 2 w miejscowości Ustronie Morskie.

4. Urząd jest czynny w dniach roboczych w godzinach od 7.30 do 15.30.
Uroczystości związane z zawieraniem związków małżeńskich oraz rocznicami długoletniego 
pożycia małżeńskiego przeprowadzane są w Urzędzie Stanu Cywilnego również w niedzielę i 
święta oraz w dni wolne od pracy.
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