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ey Zarzadzenie Nr 135/2025
Wijta Gminy Ustronie Morskie

z dnia 14 listopada 2025 r.

o przeprowadzeniu inwentaryzacji w Urze¢dzie Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowodci (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z pdzn. zm.) oraz Instrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Ustronie Morskic (Zal. Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 99/2020 Wojta Gminy Ustronie Morskic z dnia 09.11.2020 r.).

§ 1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedziec Gminy
Ustronie Morskie na ostatni dzien roku obrotowego.

§ 2. Wyznaczam termin rozpoczgcia 08.12.2025 r. i zakonczenia 05.01.2026 r. spisu z natury.
§ 3. Inwentaryzacjg nalczy objgé nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1. drogg spisu z natury:

a) zapasy materiatow; w tym paliwa w pojazdach poprzez zatankowanie do petna w dniu
31.12.2025 r., paliwa w zbiornikach narzedzi i sprzgtu poprzez fizyczne spuszczenie go do
pojemnika posiadajgcego skalg z podziatka obj¢tosci w dniu 31.12.2025 .,

b) pozostale srodki trwale znajdujgce si¢ na terenic nicstrzezonym,

c) obce Srodki trwate, bedgce wiasnoscig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach
spisowych),

d) maszyny i urzadzenia wchodzgce w sktad srodkow trwatych w budowie,

e) druki scistego zarachowania, czeki obee, weksle i inne papiery warto$ciowe.

W drodze uzyskania potwicrdzenia sald od kontrahentow:

b

a) naleznosci, z wyjgtkiem naleznoscei spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikow oraz 0sdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

b) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

c) pozyczki, kredyty, obligacje,

d) wiasne skladniki powicrzone innym jednostkom.

3. W drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:

a) grunty,
b) srodki trwale w budowie,

¢) $rodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony (np. obickty inzynierii wodncj i lgdowej),

d) warto$ci niematerialne i prawne,



¢) diugoterminowe aktywa finansowe - udziaty,
f) naleznosci sporne i watpliwe, publicznoprawne, naleznosci od pracownikow oraz osob
nicprowadzgcych ksigg rachunkowych,

g) zobowigzania niczinwentaryzowane droga potwicrdzcnia salda.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych skfadnikéw majgtkowych wyznaczam
Komisj¢ inwentaryzacyjng powotang Zarzadzeniem Nr 134/2025 Wojta Gminy Ustronie Morskie
7 dnia 14 listopada 2025 r., w skladzic Ewa Ostrowska — Przewodniczacy, Ancta Sianos — Cztonek,

lidyta Tabaczynska — Cztonck, Anna Le$na — Cztonek, Monika Lada — Cztonek.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zepoly spisowe (podlegle Przewodniczgcemu
Komisji [Inwentaryzacyjnej) tj.
1. do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:

a) zapasu materiatdbw; w tym paliwa w pojazdach poprzez zatankowanie do pelna w dniu
31.12.2025 r., paliwa w zbiornikach narzedzi i sprzgtu poprzez fizyczne spuszezenic go do
pojemnika posiadajaccgo skale z podziatka objetosci w dniu 31.12.2025 r., pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym, obeych Srodkéw trwatych,
bedgeych wiasnoscig innych jednostek, drukow Scistego zarachowania, czekoéw obceych,
weksli i innych papicréw wartosciowych,
wyznaczam Ewe Ostowska, [idyte Tabaczynsky i Krzysztofa Filipowicza.

b) maszyn i urzgdzen wchodzgeych w sklad srodkow trwatych w budowie, wyznaczam Ancle
Sianos i Elzbiete Retyk.

2. do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwicrdzenia sald od

kontrahentéw, wyznaczam pracownikdéw Referatu Budzetu i Finansow.

3. do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji:

a) srodkéw trwatych do ktérych dostgp jest utrudniony i gruntdw, wyznaczam Monike Lade,
Adama Kalocinskiego i Elzbietg Retyk,

b) $rodkéw trwatych w budowie, wyznaczam Anete Sianos, Elzbiete Retyk i Karoling Warowa,

c) wartosci niematerialnych i prawnych, wyznaczam Kamila Czarodziej i Anng Lesng,

d) dlugoterminowych aktywdéw finansowych - udziatéw, naleznosci spornych i watpliwych,
publicznoprawnych, naleznosci od pracownikow oraz osob  nicprowadzgeyeh  ksigg
rachunkowych, zobowigzan niezinwentaryzowanych droga potwierdzenia salda, wyznaczam

pracownikow Referatu Budzetu i Finansow.
§ 6. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustronic Morskie, stanowiacy
zalgeznik do niniejszego zarzgdzenia.
§ 7. Osoby powotanc na cztonkow zespotu ponosza petng odpowicdzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne

7. obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.



§ 8. Zobowigzuj¢ przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do skompletowania wszystkich
dokumentow spisowych sporzadzonych przez zespoly spisowe i przedtozenia ich do Referatu Budzetu

i Finansdéw w terminie do 08.01.2026 r.
§ 9. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.
§ 10. Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacemu zespotu spisowego.

§ 11. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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