ZARZADZENIE Nr 36/2025
Wojta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 28 lutego 2025 roku

w sprawie powierzenia niektérych spraw Gminy
Zastepcy Wojta Gminy Ustronie Morskie

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 46 ust. 1. ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465;) oraz art. 53 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530;
zm.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1572, poz. 1717, poz. 1756 i poz. 1907 oraz z 2025 r.
poz. 39) zarzadzam, co nastepuje:

§1.1. Z dniem 01 marca 2025 roku powierzam Pani Ewie Ostrowskiej — Zastepcy
Wéjta Gminy Ustronie Morskie prowadzenie w moim imieniu nastgpujacych spraw
Gminy Ustronie Morskie:

1) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu Gminy i warunkdéw jego

dzialania poprzez:

a) podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem spraw
zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy
oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,

b) wykonywania  uprawnien  zwierzchnika  stuzbowego ~w  stosunku
do pracownikéw Urzedu Gminy, w tym wydawania polecen stuzbowych,

c) udzielania urlopéw wypoczynkowych i kierowania na wyjazdy stuzbowe,

d) sprawowania ogdélnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez
pracownikoéw Urzedu czynnosci kancelaryjnych,

e) stwierdzania  wlasnorgcznosci  podpisow 1 potwierdzania  zgodnosci
z oryginalem dokumentdw,

f) wykonywania innych zadan i1 obowiazkéw nalozonych obowigzujacymi
przepisami za wyjatkiem nalezacych do wylacznej kompetencji Wojta,

g) podpisywania dokumentow ksiegowych, w tym m.in. sprawozdan, list plac,
zatwierdzania dowoddéw ksiggowych, delegacji stuzbowych oraz przelewow;

h) zatwierdzania do wyplaty (wydawania dyspozycji dotyczacych zaplaty)
wydatkow objetych planem finansowym Urzedu Gminy Ustronie Morskie.

2. W razie nieobecnosci Wéjta Gminy Ustronie Morskie, z dniem 01 marca
2025 roku upowazniam Panig Eweg Ostrowska — Zastepce Wojta Gminy Ustronie
Morskie do:
1) kierowania biezgcq pracg Urzedu Gminy;
2) skladania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Ustronie Morskie w zakresie
zarzgdu mieniem gminy;
3) sktadania jednoosobowo w imieniu Gminy Ustronie Morskie o$wiadczen woli,
w tym do zawierania uméw cywilnoprawnych, zarzadu mieniem komunalnym, oraz
podejmowania czynnosci w toku postepowan przetargowych w ramach udzielania
przez Gming zamowien publicznych, w tym réwniez zamowien, ktorych kwota
nie przekracza 130.000 zl;
4) sktadania o$wiadczen woli i podpisywania dokumentow w imieniu Gminy
Ustronie Morskie dotyczacych programdéw i projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych Unii  Europejskiej oraz projektow i programoéw finansowanych
ze Srodkéw krajowych;



5) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskoéw dotyczacych pracy
Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy;
6) podpisywania w imieniu Wojta Gminy Ustronie Morskie:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

pism wychodzacych z Urzgdu Gminy, w tym odpowiedzi na wnioski, skargi
i petycje oraz na wnioski o udzielenie informacji publicznej;

wszystkich dokumentow zwigzanych ze stosunkiem pracy pracownikow Urzedu
Gminy, z wyjatkiem dotyczacych nawigzania i rozwigzania stosunku pracy oraz
ustalania wynagrodzenia;

wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i po$wiadczen urzedowych;
zarzadzen 1 polecen stuzbowych;

polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy Ustronie
Morskie i kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych;

stwierdzania wlasnorgcznosci podpisow, potwierdzania zgodnosci odpisow
z oryginatami.

3. Zakres upowaznien do rozstrzygania indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej w drodze decyzji administracyjnych okresla odrgbne zarzadzenie Wojta
Gminy.

§ 2. Upowaznienia udzielam na czas pelnienia funkcji Zastepcy Wojta Gminy
Ustronie Morskie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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