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ZARZADZENIE NR (/2025
Wéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 07 maja 2025 roku

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko: Pomoc administracyjna

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 1465; zm.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1572) oraz art. 11 ust. 1 oraz art. 13
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1135) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1. Oglaszam nabér na wolne stanowisko: Pomoc administracyjna w Urzedzie Gminy

Ustronie Morskie.
2. Ogloszenie o naborze, o ktorym mowa w ust. 1, stanowigce zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia,

zawiera:
1) Wymagania kwalifikacyjne:
a) niezbgdne,
b) dodatkowe.
2) Zakres zadan wykonywanych na stanowisku.
3) Warunki pracy na stanowisku.
4) Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych.
5) Wymagane dokumenty.
6) Termin, miejsce i forma sktadania dokumentow.

3. Informuje si¢, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynidst ponizej 6%;

§2.1. Postgpowanie naboru przeprowadza komisja w sktadzie:

1) Ewa Ostrowska,
2) Wioletta Pantak,
3) Aneta Sianos.

2. Na Przewodniczacego komisji konkursowej, o ktérej mowa w ust. 1, wyznaczam Panig
Ewe Ostrowska.

§3.1. Termin i miejsce posiedzenia komisji ustala przewodniczgcy komisji, o czym
niezwlocznie powiadamia cztonkéw komisji.

2. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej 3 cztonkdéw.
§4. Postgpowanie konkursowe sktada si¢ z dwdch etapow:

1) analizy formalnej dokumentéw ztozonych wraz z ofertami,
2) rozmowy kwalifikacyjne;j.



§5.1. Dalszy tok postgpowania zostal okreslony w Zarzadzeniu nr 12/2017 Wéjta Gminy
Ustronie Morskie z dnia 23 stycznia 2017 r. w sprawie ustalenia procedury naboru na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie oraz wolne stanowiska

kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Ustronie Morskie.

2. Informacj¢ o wyniku naboru oglasza si¢ niezwtocznie na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy Ustronie Morskie oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GRINY




