Zarzadzenie Nr 92/2025
Wojta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 12 sierpnia 2025 r.
w sprawie upowaznienia Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ustroniu Morskiem
do zalatwiana spraw w imieniu Waéjta Gminy ustronie Morskie z zakresu ewidencji
ludnosci i dowodow osobistych.

Na podstawie art. 30 ust.1, 33 ust. 1, art.39 uwst.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572 oraz z 2025 r. poz. 1907, 1940) w
zwiazku z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1906 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U 2 2024 1. poz. 572 oraz z 2025 r. poz. 769) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Honorate Atraszkiewicz - Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Ustroniu Morskim prowadzgca bezposdrednio sprawy z zakresu ewidencji ludnoéci i dowodow
osobistych do zalatwiania w imieniu Wéjta Gminy Ustronie Morskie jako organu gminy
nastepujacych spraw:

1) z zakresu wydawania dowodo6w osobistych:

1) rejestracja danych okreslonych w ustawie o ewidencji ludnosci w rejestrze PESEL za
posrednictwem systemu teleinformatycznego;

2) usuwanie niezgodnos$ci danych zawartych w rejestrze PESEL, w rejestrze
mieszkancodw oraz rejestrze zamieszkania cudzoziemcow;

3) wydawania zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego;

4) wprowadzanie danych do Rejestru Dowodéw Osobistych prowadzonego przez ministra
wiasciwego do spraw informatyzacji w formie elektronicznej (aplikacja ZRODLO);

5) wydawania zaswiadczen z Rejestru Dowodéw Osobistych na wniosek zainteresowane;j
osoby, zawierajgcych petny odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej osoby;

6) udostepniania danych z Rejestru Dowodow Osobistych w trybie jednostkowym;
7) wydawania potwierdzenia ztoZzenia wniosku o wydanie dowodu osobistego;

8) sporzadzanie i poswiadczanie zgodno$ci z oryginatem odpisow dokumentow z
dokumentacji wydawanych i uniewaznionych dowodow osobistych;

9) uzywanie certyfikatu stuzgcego do obstugi elektronicznego Rejestru Dowodow
wystepowanie z wnioskiem do Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji o
nadanie lub zmiang numeru PESEL dla obywateli polskich i cudzoziemcéw na
podstawie przepisow o ewidencji ludnosci;

10) udostepnianie danych z rejestru PESEL.
2) z zakresu ewidencji ludno$ci:

1) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
( zameldowania, wymeldowania) na pobyt staly, czasowy;

2) wydawania poswiadczenn zameldowania, wymeldowania oraz zaswiadczen z akt
ewidencji ludnosci,



3) wydawania zadwiadczen z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemeow
na wniosek zainteresowanej osoby, zawierajgcych pelny opis przetwarzanych danych
dotyczacych tej osoby;

4) wydawania formularza wielojezycznego w zakresie zameldowania na pobyt staly
1 CZasowy;

5) udostgpniania danych jednostkowych z rejestru mieszkancoéw oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcOw na podstawie przepisow o ewidencji ludnoscei i przepisow odrgbnych.

4) sporzgdzania  aktéw pelnomocnictw do glosowania w wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i Senatu Rzeczy pospolitej Polskiej, do Parlamentu
Europejskiego, do organdéw stanowigeych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
wojtow, burmistrzow i prezydentow miast oraz referendow ogolnokrajowych;

4) udost¢pnianie danych z rejestru wyborcow;

5) wydawanie za$wiadczen o prawie do glosowania ~w wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu
Europejskiego, do organdw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
wojtow, burmistrzow i prezydentow miast oraz referendéw ogdlnokrajowych;

6) prowadzenia postepowan w sprawie wpisania wyborcy do rejestru wyborcow;

7) sporzadzanie meldunkéw kwartalnych oraz meldunkéw przedwyborczych w systemie
WOW;

8) wystepowanie z wnioskiem do Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji o
nadanie lub zmiang numeru PESEL dla obywateli polskich i cudzoziemcéw na
podstawie przepiséw o ewidencji ludnosci;

9) udostgpnianie danych z rejestru PESEL.
3) inne:

1) pos$wiadczania za zgodnos¢ z oryginatem odpisow dokumentow przedstawionych
przez strong na potrzeby prowadzonych postgpowan.

§ 2. Upowaznienie uprawnia do wydawania decyzji administracyjnych z zakresu ewidencji
ludnosci i dowodéw osobistych.

§ 3. Do spraw wymienionych w §1 i § 2 niniejszego Zarzadzenia stosuje sig¢ pieczgl
podpisowsg o tresci : z up. Wojta Gminy Ustronie Morskie Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego Honorata Atraszkiewicz.

§ 4. Upowaznienie wazne jest do odwolania , jednak nie dluzej niz przez czas zatrudnienia w
Urzedzie Gminy Ustronie Morskie.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego w Ustroniu
Morskim.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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