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USTRONIE MORSKIE
pow. kotobrzeski, woj. zachodniopomorskie
tel. 94 351 55 35, fax 94 351 59 40

Zarzadzenie Nr 93/2025

Wiéjta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 12 sierpnia 2025 r.

w sprawie upowaznienia pracownika Urzedu Gminy Ustronie Morskie z zakresu
wydawania dowodéw osobistych, ewidencji ludno$ci oraz z zakresu rejestracji stanu

cywilnego.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22024 r. poz. 1465, 1572 oraz z 2025 r. poz. 1907, 1940) oraz art. 10 ust.2, art.124 ust.3, art.
132 ust.3 oraz art.133 ust.3 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(t.j.: Dz.U. z 2025 1. poz. 594, oraz 1006), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Agnieszke Smotucha zatrudniong na stanowisku podinspektora ds.
obstugi rady gminy w Urzedzie Gminy Ustronie Morskie do wykonywania w imieniu Wojta
Gminy nastegpujacych czynno$ci:

1) z zakresu rejestracji stanu cywilnego:

1) wydawania odpiséw aktéw stanu cywilnego, zaswiadczen o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby
oraz zamieszczania przypiskow, z wyjatkiem przypiskow zamieszczanych przy akcie
stanu cywilnego na podstawie uznania orzeczenia organu panstwa obcego lub na
podstawie innego dokumentu pochodzacego od organu panstwa obcego, a
niewymagajacego uznania lub odpisu zagranicznego dokumentu stanu cywilnego
przekazanego do urzgdu stanu cywilnego w wykonaniu umowy miedzynarodowej
przewidujgcej wzajemng wymiane informacji w zakresie stanu cywilnego;

2) wypisywania wzmianek dodatkowych w ksiedze papierowej o przeniesieniu aktu do
rejestru stanu cywilnego;

3) wydawania zaswiadczen o przyjetych sakramentach w celu przedlozenia przy
zatatwianiu spraw wyznaniowych;

4) wydawania zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego,

2) z zakresu wydawania dowodo6w osobistych:

1) rejestracja danych okreslonych w ustawie o ewidencji ludnosci w rejestrze PESEL za
posrednictwem systemu teleinformatycznego;

2) usuwanie niezgodno$ci danych zawartych w rejestrze PESEL, w rejestrze
mieszkancdéw oraz rejestrze zamieszkania cudzoziemcdw;

3) wydawania zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego;

4) wprowadzanie danych do Rejestru Dowoddéw Osobistych prowadzonego przez ministra
wilasciwego do spraw informatyzacji w formie elektronicznej (aplikacja ZRODLO);

5) wydawania zaswiadczen z Rejestru Dowodow Osobistych na wniosek zainteresowane;]
osoby, zawierajgcych pelny odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej osoby;

6) udostepniania danych z Rejestru Dowodow Osobistych w trybie jednostkowym;

7) wydawania potwierdzenia ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego;



8) sporzgdzanie i po$wiadczanie zgodnodci z oryginalem odpisow dokumentéow z
dokumentacji wydawanych i uniewaznionych dowodow osobistych;

9) uzywanie certyfikatu stuzacego do obslugi elektronicznego Rejestru Dowodow
Osobistych i Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci.

3) z zakresu ewidencji ludnoSci:

1) dokonywania zameldowania i wymeldowania obywateli polskich i cudzoziemcéw na
pobyt staly, czasowy;

2) wydawania po$wiadczen zameldowania, wymeldowania oraz zaswiadczen z akt
ewidencji ludnosci;

3) sporzgdzenia  aktow pelnomocnictw do glosowania w wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu
Europejskiego, do organdéw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
wojtow, burmistrzow i prezydentéw miast oraz referendéw ogoélnokrajowych;

4) udostepnianie danych z rejestru wyborcodw;

5) wydawanie za$wiadczen o prawie do glosowania ~w wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu
Europejskiego, do organéw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
wojtow, burmistrzow i prezydentéw miast oraz referendéw ogolnokrajowych;

6) prowadzenie postepowan w sprawie wpisania wyborcy do rejestru wyborcow;

7) sporzadzanie meldunkow kwartalnych oraz meldunkéw przedwyborczych w systemie
WOow;

8) wystepowanie z wnioskiem do Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji o
nadanie lub zmian¢ numeru PESEL dla obywateli polskich i cudzoziemcéw na
podstawie przepiséw o ewidencji ludnosci;

9) udostegpnianie danych z rejestru PESEL.

§ 2. Upowaznienie nie uprawnia do podpisywania decyzji i postanowieni z zakresu rejestracji
stanu cywilnego, dowoddw osobistych i1 ewidencji ludnosci.

§ 3. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1 wygasaja z dniem ich cofnigcia lub rozwigzania
stosunku pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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