WOJT GMINY

USTRONIE MORSKIE Zarzadzenie Nr 99/2025
pow. kofobrzeski, woj. zachodniopomorskie
tel. 94 351 55 35, fax 94 351 5940 WaitaiGinioUtronieMonske

z dnia 20.08.2025 r.

w sprawie okreSlenia trybu prac i szczegélowosci materialow dotyczacych sporzadzania
projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowej na rok 2026

Na podstawie art. 230 ust. 1 i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.) Wojt Gminy Ustronie Morskie zarzadza co
nastepuje:

§1

1. Dochody gminy nalezy planowaé wg dzialdw, rozdziatdéw i paragraféw klasyfikacji budzetowej oraz
wg zrodet, w podziale na dochody biezgce i majatkowe biorac pod uwage przewidywane wykonanie
w 2025 roku przy stosowaniu zasad ostroznosci i zasadno$ci. Zatozony plan dochoddw winien by¢ realny
do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub
zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

2. Z ogolnej kwoty dochodow nalezy wyodrgbnic:
- dochody wtasne,
- subwencje,

- dotacje na realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej oraz na zadania realizowane
w ramach porozumien,

= $rodki pochodzace z funduszy unijnych

w podziale na dochody biezace i majatkowe.

3. Dochody nalezy prognozowaé w nastepujacy sposob:
a/ subwencja ogo6lna — na podstawie informacji uzyskanej z Ministerstwa Finansow,

b/ dochody biezgce z tytulu udziatdbw w podatku dochodowym od oséb fizyeznych na poziomie
zaktadanym przez Ministerstwo Finanséw z oszacowaniem ich realnego wplywu,

¢/ dochody z tytulu udzialéw w podatku dochodowym od oséb prawnych (CIT) oraz innych podatkdw
realizowanych za posrednictwem urzedow skarbowych z uwzglednieniem przewidywanego wykonania
w 2025 roku oraz wskaznikéw makroekonomicznych,

d/ dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej — w kwotach
podanych przez Wojewode Zachodniopomorskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

e/ pozostate dotacje winny by¢ przyjete w wysokosciach wynikajgcych z zawartych porozumien, umow
lub na podstawie uzgodnien z Dotujacym,

f/ podatki i oplaty lokalne z zastosowaniem aktualnych stawek przy uwzglednieniu przewidywanego
wykonania w 2025 roku oraz poziomu windykacji zaleglos$ci podatkowych,

g/ dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami Komunalnymi szacowaé na podstawie
obowigzujacych stawek oraz przy uwzglednieniu przewidywanego wykonania w 2025 roku oraz poziomu
windykacji zaleglosci,



h/ dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé nalezy na podstawie ilosei
zezwolen na czas okreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa oraz oplaty od
sprzedazy napojow alkoholowych w opakowaniach jednostkowych o ilosci nominalnej napoju
nieprzekraczajacej 300 ml, czyli tzw. matpek,

i/ planowane kwoty dotacji z budzetu $rodkéw europejskich na finansowanie projektéw wilasnych winny
by¢ przyjete w wielkosciach wynikajacych z harmonograméw platnosci, badz planowanych do zlozenia
wnioskow o platnose,

j/ planowane kwoty dochodéw z majatku winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajacej z zawartych uméw
lub przewidywanych do zawarcia umow dzierzawy, najmu i wieczystego uzytkowania nieruchomosci oraz
decyzji dotyczacych oplat z tytulu trwalego zarzadu. Wplywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych
winny by¢ ustalone w oparciu o plan sprzedazy,

k/ pozostale dochody zwigzane z dzialalnoscia jednostek organizacyjnych nalezy prognozowaé w oparciu
o obowigzujace przepisy prawa, zawarte umowy oraz przewidywane wykonanie w 2025 roku.

§2
1. Przy planowaniu wydatkdw na rok 2026 nalezy przyjaé nastepujace zalozenia:

a/ opracowa¢ budzet gminy Ustronie Morskie z zachowaniem szczegolnej ostroznosci budzetowej
w warunkach ograniczen formalno-prawnych wynikajacych z art. 242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,

b/ wszelkie dzialania realizowane przez Gming Ustronie Morskie musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb
celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw.
W trakcie planowania i realizacji budzetu obowiazuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady
odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

¢/ wydatki na rok 2026 nalezy planowaé w sposéb celowy, racjonalny i oszczedny. W zwiazku
z powyzszym zobowiazuje¢ kierownikéw i pracownikéw gminy oraz dyrektoréw i kierownikéw jednostek
organizacyjnych do:

- ograniczenia wydatkdw biezgcych,

- uzyskiwania optymalnych efektéw z poniesionych naktadow,

- monitorowania i ograniczenia zuzycia mediow.

2. Wydatki planowaé w ukladzie dziatdéw, rozdziatéw i paragraféw klasyfikacji budzetowej w podziale na
wydatki biezace i majatkowe.

3. Wyodrebni¢ z ogdlnej kwoty wydatkéw srodki na realizacje zadan wiasnych i zleconych ustawami
oraz na programy i projekty z funduszy unijnych, oraz z podzialem na wydatki urzedu i jednostek.

§3

1.W planach wydatkoéw i rozchodéw na 2026 rok w pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ srodki na:

- splatg rat i odsetek od zaciagnietych kredytow i pozyczek na zadania inwestycyjne,
- uregulowanie ewentualnych zobowigzan z 2025 r.,

- Kkontynuacje rozpoczetych zadafn inwestycyjnych w tym zadafi wspotinansowanych $rodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej,



- pokrycie zobowigzan wynikajacych z umow wieloletnich, ktérych realizacja w roku nastepnym jest
niezbgdna do zapewnienia ciggtosei dziatania jednostki,

= pokrycie wydatkéw wynikajacych z wyrokow sgdowych,

- realizacje zadan ustawowych jednostek organizacyjnych i Urzedu oraz $rodki na niezbedne remonty
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych
i wynikajacych z zawartych umow.

Pozostate wydatki uwzglgdnione zostang w wysokosci uzaleznionej od mozliwych do uzyskania dochodéw
gminy na rok 2026.

§4

Dyrektorzy, kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy referatow i samodzielni pracownicy
Urzgdu Gminy w celu sporzadzenia projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowej przedkiadaja
w terminie do 30 wrzesnia 2025 r. nastgpujace materialty informacyjne:

1. Prognozg dochodow na rok 2026 wraz z objasnieniem przyjetych wartosci. Cze$¢ tabelaryczng prognozy
nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Prognoz¢ dochodéw na projekty z udziatem srodkow europejskich nalezy sporzadzic wg wzoru
stanowigcego zalgeznik nr 1a do Zarzadzenia.

3. Prognoze wydatkéw biezgcych wraz z objasnieniem przyjetych wartosci na rok 2026. W objasnieniach
nalezy réwniez opisa¢ wydatki, ktore w kolejnych latach mogg charakteryzowaé sie znacznym wzrostem
lub spadkiem. Czgs¢ tabelaryczna prognozy wydatkéw nalezy sporzadzié wg wzoru :

#  Pracownicy Urzedu gminy (dzialy /referaty) zalaczniki nr 2 do Zarzadzenia,

e Jednostki organizacyjne (Szkola Podstawowa ,GOSIR, Przedszkole, GOPS, instytucje kultury)
zalgceznik 2 do Zrzadzenia,

e Plan wydatkéw jednostek pomocniczych zgodnie z Uchwatami Soleckimi (dzial promocji)
wg zalgceznika 2a do Zarzadzenia.

4. Prognoze wydatkow biezacych i majatkowych na projekty z udzialem srodkow europejskich nalezy
sporzadzi¢ wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr 2b do Zarzadzenia.

5. Uzasadnienie do planowanych wynagrodzen obejmujace zmiany wielkosci zatrudnienia, planowane
umowy zlecenia i o dzieto, wzrost wynagrodzen itp.

e Urzad Gminy, Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej i Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji sporzadza
kalkulacje wynagrodzen zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do Zarzadzenia.

e Szkota Podstawowa i Przedszkole sporzadzaja kalkulacje wynagrodzen zgodnie z zalacznikiem nr 4 do
Zarzadzenia. Ponadto z pochodnych od wynagrodzen nalezy wyodrebni¢ pochodne od dodatkdw wiejskich.

6. Planowane wydatki na remonty przedklada si¢ wraz ze szczegdtowym opisem planowanych robdt
(zataczong kalkulacjg).

7. Wydatki na promocj¢ i imprezy gminne sporzadza si¢ zadaniowo wraz z kalkulacja kwot na
poszezegdlne zadania.

8. Planowane kwoty dotacji celowych na zadania, realizowane na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.



9. Planowane wydatki majatkowe na rok 2026 wraz z opisem i uzasadnieniem planowanych inwestycji,
planowanych zakupoéw inwestycyjnych i innych wydatkéw majatkowych sporzadza si¢ wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 5 do Zarzadzenia.

10. Kwoty wydatkéw biezacych i majatkowych wynikajgcych z limitow wydatkéw na planowane
i realizowane przedsigwzigcia, sporzadza si¢ wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 6 do
Zarzadzenia.

Przez przedsiewzigcia nalezy rozumie¢ wieloletnie:

1) programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z:

a) programami finansowanymi z udzialem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
o Finansach Publicznych

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym;

2) zaciagniete zobowiazania ktérych platnos¢ przewidziana zostata w roku 2026 i w latach kolejnych.
§5

Przy prognozowaniu nalezy uwzgledni¢ nastepujace zatozenia:
I. Plan tgcznej kwoty wynagrodzen w jednostkach organizacyjnych Gminy na rok 2026 przyjmuje sie
na poziomie planu roku 2025,
a) minimalne wynagrodzenie za prac¢ w 2025 r. ma wynosi¢ 4.806,00 zt:

b) minimalna stawka za 1 godzing (dla uméw zlecenie) ma wynosi¢ 31,40 zk:

¢) wynagrodzenie kadry pedagogicznej zatrudnionej w Szkole Podstawowej i w Przedszkolu
przyjmuje si¢ z uwzglednieniem wzrostu plac o 3,0%. Przyjety wskaznik wynika ze “’wstepnych’’
propozycji rzadowych , ktore zaktadaja, ze dynamika wzrostu wynagrodzen w sferze budzetowe;j
wyniesie 3,0%.

d) Plan kwoty wynagrodzen pozostatych pracownikéw szkoly, przedszkola oraz pracownikow
w pozostatych jednostkach organizacyjnych Gminy na rok 2026 przyjmuje si¢ na poziomie roku
2025 (wedhug stanu na dzien 31 sierpnia 2025r.) z uwzglednieniem podwyzki wynagrodzen dla
pracownikow, u ktérych w roku 2025 kwota wynagrodzenia zasadniczego jest nizsza od
prognozowanego minimalnego wynagrodzenia za pracg ,0 ktorym mowa w pkt. la.

]

Plan wydatkow biezacych (z wyjatkiem wydatkéw finansowanych z dotacji celowych z budzetu
panstwa) ujmuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania roku 2025.

Wydatki finansowane dotacja celowa z budzetu panstwa ustala si¢ na poziomie kwot
zaplanowanych w budzecie Gminy na rok 2025. Po okredleniu przez Wojewode
Zachodniopomorskiego wstepnych kwot dotacji na rok 2026 nastapi dostosowanie wydatkow do
tych wartosci.

4. Dotacje celowe dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych ustala si¢ na poziomie
przewidywanego wykonania 2025 r.

Dotacje podmiotowa dla osrodka kultury i biblioteki ustala si¢ na poziomie przewidywanego
wykonania ze srodkdéw wihasnych Gminy w roku 2025, z uwzglednieniem planowanej od 1 stycznia
2026r. podwyzki wynagrodzef, o ktorej mowa w pkt la.

6. Uwarunkowania przyjete do prac nad projektem budzetu pafistwa:

a) przewidywany wzrost PKB w roku 2025 wyniesie 3,5%,

b) srednioroczny wzrost cen towardw i ushug konsumpceyjnych wyniesie 3,0%.

ed

Ln

Uwaga! Podane powyzej wskazniki beda shuzy¢ ocenie mozliwosci finansowych Gminy Ustronie Morskie
i nie mogg by¢ traktowane jako ostateczne wytyczne do stosowania w roku 2026.

Ze wzgledu na postepujacy wzrost cen materialdw i ustug nalezy planowaé na rok 2026 tylko wydatki
niezbedne do funkcjonowania jednostki.



g6

Materiaty nalezy sktada¢ do Skarbnika Gminy w formie papierowej oraz poczta na adres e-mail:
skarbnik@ustronie-morskie.pl

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Ustronie Morskie.
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realizowanych przez Referat / stanowisko /.

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2026 ROK

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 99/2025
Wojta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 20-08-2025
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Zafgcznik nr 1a do Zarzadzenia nr 99/2025
Weéjta Gminy Ustronie Morskie
Z dnia 20-08-2025

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA PROJEKTY Z UDZIALEM UE NA 2026 ROK

realizowanych przez Referat | stanowisko [ . e

tabela 1 - DOCHODY BIEZACE NA PROJEKTY Z UDZIALEM UE

plan Wykonanie na| Prognoza na

Dziat Rozdzial Nazwa projektu/zadania na 31-08-2025 |  31-08-2025 2026 rok

Opis/Objasnienia/

dochody biezace na projekty z udziatem UE ogotem

w tym kwota dofinansowania z UE

w tym kwota dofinansowania z UE wynikajaca z
podpisanych umow

tabela 2 - DOCHODY MAJATKOWE NA PROJEKTY Z UDZIALEM UE

plan Wykonanie na| Prognoza na

Dziat Rozdziat Nazwa projektu/zadania na 31-08-2025 | 31-08-2025 2026 rok

Opis/Objasnienia/

dochody majgtkowe na projekty z udziatem UE
ogobtem

w tym kwota dofinansowania z UE

w tym kwota dofinansowania z UE wynikajaca z
podpisanych uméw

Sporzadzajacy: ... Zatwierdzajacy: ..o



PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2026 ROK

Zatgeznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 99/2025
Wéjta Gminy Ustronie Morskie

Z dnia 20-08-2025r.

realizowanych przez jednostke / referat ... cceecicciiiniiiiiinsesmrrsssessssssseessssnns L
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Zatgcznik nr 2a do Zarzadzenia Nr 99/2025
Woajta Gminy Ustronie Morskie
z dnia 20-08-2025r.

Plan wydatkéw jednostek pomocniczych
w ramach budzetu Gminy Ustronie Morskie na 2026 r.
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PROJEKT PLANU WYDATKOW BIEZACYCH NA PROJEKTY Z UDZIALEM UE NA 2026 ROK

realizowanych przez Referat / stanowisko /...

tabela 2 - WYDATKI BIEZACE NA PROJEKTY Z UDZIALEM UE

Zatacznik Nr 2b do Zarzadzenia Nr 99/2025
Wajta Gminy Ustronie Morskie
2z dnia 20-08-2025r,

Dziat

Rozdziat Nazwa projektu/zadania

Podziat srodkéw

Prognoza na
2026 rok

Opis/Objasnienia

wydatki UE ogotem, w fym:

wydatki niekwalifikowane

wydatki kwalifikowane, z tego:

wiatki finansowane Srodkami z UE |

wydatki finansowane Srodkami z innych 2rodet ( wiiad krajowy) |

wydatki finansowane $rodkami whasnymi Gminy

tabela 2 - WYDATKI

wytatki UE ogoétem, w tym:

wydatki niekwalifikowane

wydatki kwalifikowane, z tego:

wydatki finansowane Srodkami z UE

wydatki finansowane $rodkami z innych zrodel ( wfad krajowy)

wydatki finansowane Srodkami whasnymi Gminy

MAJATKOWE NA PROJEKTY Z UDZIALEM UE

Dziat

Rozdziat Nazwa projektu/zadania

Podziat srodkow

Prognoza na 2025 rok

Opis/Objasnienial

|mrydatki UE ogotem, witym:

wydatki niekwalifikowane

wydatki kwalifikowane, z tego:

wydatki finansowane Srodkami z UE

wydatki finansowane $rodkami z innych zrodet { wikfad krajowy)

wydatki finansowane $rodkami wiasnymi Gminy

wydatki UE ogotem, w tym:

wydatki niekwalifikowane

wydatki kwalifikowane, z tego:

wydatki finansowane Srodkami z UE

wydatki finansowane srodkami z innych Zrodet ( wkiad krajowy)

wydatki finansowane $rodkami wiasnymi Gminy

SPOrZadzajgey: « oo
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Zafgeznik nr 3 do Zarzadzenia 99/2025
Wejta Gminy Ustronie Marskie

20-00-2025 roiu
TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA 1 FUNDUSZU PLAC NA 2026 ROK
Nazwa dysponenta: .........cccoumensrsrasoaaans
§ 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
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* placa zasadnicza, wystuga lat, dodatki funkcyjne, inne dodatki - podaj jakice

** podstawa prawna do przyznanta nagrody
*¥¥ podac za ile lat pracy



Zatgcznik Nr 5 do Zarzgdzenia nr 99/2025
Woejta Gminy Ustronie Morskie
Z dnia 20-08-2026r.

ZESTAWIENIE PLANOWANYCH ZADAN, ZAKUPOW | INNYCH WYDATKOW INWESTYCYJNYCH

W 2026 ROKU
realizowanych przez Referat/ stanowisko L........cccvivniniiinnnnisnininas
Inwestycja Planowane wydatki razem wydatki
L.p. Dziat Rozdziat Paragraf Nazwa zadanialzakupu inwestycyjnego kontynuowana inwestycyjne inwestycyjne Opis realizacjiluzasadnienie zakupu
z2025r. na 2026 r. w 2026 r.( 6+7)
1 z 3 4 5 3 7 8 8
|
|
S | < = =
|
| | Razem: | 0,00 X

Sporzadzajacy:

Miejscowosé, data

ZAtWIETAZIE ..viaeiiaceecaaeieiaiienieee e




1. Nazwa przedsiewziecia wieloletniego:

Zatacznk e 6 do Zarzadzenia nr 99/2025
Wojta Gminy Ustronie Morskie
T DR

2. Cel przedsigwziecia wieloletniego:

3. Rodzaj zadania (wlasciwe zaznaczyc):

L

Biezace

| Maigows |

4. Referat Urzgdu Gminy/jednostka organizacyjna Gminy odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca wykonywanie przedsigwzigcia wieloletniego:

5. Okres realizacji przedsiewzigcia (lata):

Poczatek realizacji

Planowany termin zakoriczenia

6. Zrédta finansowania i naktady w poszczegélnych latach (w 21):

LIMITY WYDATKOW NA LATA 2026-2036
Lp. Wyszezegoinienie* Zrédlo Finansowania L"‘;f}’;i::;’:dy 2026 2027 | 2028 | 2028 2030 | 2031 | 2032 |2033 2034 2035 | 2036
1 2 3 4 5 ] P 8 g 10 1 1213 14 15
OGOLEM, z tego:
programy, projekty lub zadania
Zwigzane z programami srodki wiasne kwalifikowane
realizowanymi z udziatem . . .
a) todkéw, o kidrych mowa w arl5 $rodki wiasne niekwalifikowane
ust. 1 pkt 213 ustawy o FP, $rodki UE
{srodki z UE) inne Srodki (np. Dotacja BudZetu
Panstes)
OGOLEM
programy, projekty lub zadania | grodki JST
b) |zwigzane z umowami partnerstwa
publiczno-prywatnego, Srodki UE
inne $rodki
OGOLEM, z tego:
programy, projekty lub zadania ]
b) pozostale $rodki JST
np. Do
Lt —
ykazuje si¢ wykacznie te programy, projekly, zadania wisloletnle (CO NAJMNIEJ 2 - LETNIE), kitre zaczynaja sie w roku 2025 lub ktdre zaczely sie w poprzednich katach | koficza sig co najmniej w roku 2025
Sporzadzit: Zatwierdzit: data i podpis

data i podpis



