ZARZADZENIE nr 87/2026
WOITA GMINY USTRONIE MORSKIE

2 dmid4 . sierpnia 2626 £

w sprawie powotania zespotu do realizacji projektu ,,Rewitalizacja dawnego parku
patacowego w miejscowosci Rusowo".

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026r., poz. 662 z péin. zm.) oraz art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 . poz. 1135)

§1.

Powotuje zesp6t do realizacji Projektu ,,Rewitalizacja dawnego parku patacowego w
miejscowosci Rusowo" zwany w dalszej czesci ,zespotem”, w sktadzie:

1) Karolina Warowa — Koordynator projektu,

2) Elzbieta Retyk — Specjalista ds. technicznych i promocji,

3) Agata Jedrzejewska — Specjalista ds. finansowo-ksiegowych,
4) lzabela Kmiecik vel Kaczmarek — Specjalista ds. rozliczen,

5) Daniel Nowaczyk — Specjalista ds. monitoringu.

§2.
1. Do zadan Koordynatora projektu nalezy:
1) zarzadzanie Projektem,

2) udziat w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci powstatych

w wyniku realizacji Projektu,
3) przestrzegane procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg Projektu,

4) terminowe przygotowywanie wnioskow o wyptate srodkéw zwigzanych z realizacjg
Projektu,

5) sporzadzanie zatgcznikéw do wnioskéw o platno$é zwigzanych z czescig finansowa
Projektu,

6) koordynowanie, nadzér i kierowanie pracami przy realizacji Projektu,
7) kierowanie praca zespotu w sposéb umozliwiajacy prawidtowa realizacje Projektu,

8) Opracowywanie dokumentacji przetargowych dla wszystkich zaméwien zatozonych
w harmonogramie realizacji Projektu,



9) weryfikacja faktur dotyczacych Projektu pod wzgledem merytorycznym,
10) organizowanie i udziat w naradach koordynacyjnych wtoku realizacji Projektu,
11) zapewnienie warunkdw pracy dla kontroli wewnetrznych, zewnetrznych i audytow,

12) zapewnienie warunkéw i ogdlny nadzér nad przechowywaniem catosci dokumentacji

zwigzanej z zarzagdzaniem finansowym,

13) monitorowanie wskaznikéw realizacji Projektu,

14) weryfikacja dokumentdw dotyczgcych wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych,
15) przygotowywanie sprawozdan oraz ankiet zwigzanych z realizacjg Projektu,

16) monitorowanie finansowe Projektu zgodnie z planem Pfatnosci i Harmonogramem

rzeczowo - finansowym,

17) prowadzenie monitoringu ptynnosci finansowej w ramach realizacji Projektu
z uwzglednieniem wszystkich Zzrédet finansowania,

18) udziat w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci powstatych
w zwigzku z realizacjg Projektu,

19) obstuga Centralnego Systemu Teleinformatycznego,
20) nadzér nad przestrzegania procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg Projektu,

21) znajomos$¢ wytycznych w zakresie realizacji projektow dofinansowanych w ramach
Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.

2. Do zadan Specjalisty ds. technicznych projektu nalezy:

1) opracowanie wytycznych do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, w zakresie
technicznym w trakcie przygotowywania dokumentacji przetargowych dotyczgcych Projektu
zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych,

2) weryfikacja faktur dot. Projektu pod wzgledem zgodnosci danych rzeczowo -finansowych,

3) opracowanie Harmonogramu Rzeczowo - Finansowego w podziale na wydatki
kwalifikowane i niekwalifikowane,

4) pozyskiwanie opinii, uzgodnien, aktdw administracyjnych niezbednych w toku realizacji
Projektu,

5) przyjmowanie, ewidencjonowanie i sprawdzanie dokumentacji technicznej,

6) wspotpraca z Inspektorem nadzoru w kierunku sprawowania wtasciwego nadzoru nad
realizacjg rzeczowg Umowy z Wykonawcg, w szczegdlnosci, w zakresie terminowego



ukoriczenia oraz osiggniecia efektow rzeczowych i ekologicznych Projektu, a takie
udostepniania Inspektorowi wszelkich niezbednych informacji i dokumentéw oraz terminowe
opiniowanie przedtozonych zgodnie z Umowa z Wykonawcg projektéw i dokumentdw
technicznych,

7) udziat w odbiorach czesciowych, odbiorze koricowym i przekazania do wzytkowania,
prowadzenie systematycznej ogéinej koordynacji robét budowlanych,

8) prowadzenie regularnych inspekcji ma terenie budowy, monitorowanie postepu prac,
kontrola jakosci wykonania robdt budowlanych pod wzgledem zgodnosci z dokumentacja
projektowq i sztukg budowlang oraz kontrola zgodnos$ci dostaw urzadzen technologicznych 2z
wymogami okreslonymi w dokumentacji projektowej i specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia,

9) udziat w spotkaniach roboczych oraz naradach zwigzanych z realizacja Projektu,

10) utrzymywanie biezacej komunikacji pomiedzy wszystkimi wczestnikami procesu
inwestycyjnego, a w szczegolnosci na linii Wykonawca - Inspektor - Zamawiajacy,

11) informowanie Koordynatora Projektu o niezgodnosciach lub zagrozeniach dla realizacji
Projektu oraz o wszelkich zauwazonych nieprawidtowos$ciach w trakcie wykonywania robét,

12) przestrzeganie procedur iinstrukcji zwigzanych z realizacja Projektu,
13) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Koordynatora Projektu

14) wykonanie zadan z zakresu promocji Projektu zgodnie z wnioskiem i umowa o
dofinansowanie projektu,

15) prowadzenie, archiwizowanie danych i przechowywania w sposéb gwarantujacy nalezyte
bezpieczenstwo informacji wszelkich danych zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegéInosci
dokumentacji zwigzanej z zarzagdzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania

umdw z wykonawcami,

16) udziat w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci powstalych w

zwigzku z realizacj Projektu,
17) przestrzegane procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg Projektu,
18) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Koordynatora Projektu,

19) przygotowanie wszystkich dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kanmitroli
zwigzanych z realizacjg Projektu.

3. Do zadan Specjalisty ds. finansowo - ksiggowych projektu nalezy:

1) wykonywanie obstugi ksiegowe]j projektu zgodnie z ustawa o rachunkowosci, budzetem
Gminy Ustronie Morskie, umowga i wnioskiem o dofinansowanie Projektu, w zakresie
ewidencji ksiegowej kosztow, zobowigzan, naleznoséci i majatku gminy,



2) weryfikacja faktur dotyczacych wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych zgodnie
ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie,

3) przestrzeganie termindéw rozliczenia zaliczek,

4) informowanie Koordynatora projektu o dacie wptywu zaliczki oraz terminie ewentualnego
jej rozliczenia lub zwrotu, dokonywanie zwrotéw zaliczek w przypadku braku mozliwoéci
ich rozliczenia,

5) umozliwienie przeprowadzenia kontroli wszystkich dokumentéw oraz zapiséw ksiegowych
zwigzanych z realizacjy Projektu,

6) wykonywanie skanéw dokumentéw finansowych niezbednych do ztoienia wniosku
o ptatnosc i rozliczenia zaliczki,

7) weryfikacja zatacznikéw do wnioskéw o ptatnosé zwigzanych z czescia finansowga Projektu,

8) udziat w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek miezgodnoéci powstatych
w zwigzku z realizacjg Projektu,

9) przestrzegane procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja Projektu,

10) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Koordynatora Projektu.

4. Do zadan Specjalisty ds. rozliczen nalezy:

1) weryfikacja dokumentéw dotyczacych wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych,
2) terminowe przygotowywanie wnioskdw o wyptate zaliczki,

3) terminowe przygotowywanie wnioskéw o ptatno$é,

4) monitorowanie finansowe Projektu zgodnie z planem Platnosci i Harmonogramem
rzeczowo - finansowym,

5) prowadzenie monitoringu ptynnosci finansowej w ramach realizacji Projektu
z uwzglednieniem wszystkich zrédet finansowania,

6) rozliczenie dodatkéw specjalnych cztonkéw zespotu do realizacji Projektu oraz
przygotowywanie zestawien dotyczacego dodatkéw specjalnych w zakresie wszystkich
elementdéw sktadowych {nr dokumentu, wydatki netto, wydatki brutto, sktadki ma ZUS,
ubezpieczenie zdrowotne, koszty po stronie pracodawcy itp.),

7) udziat w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci powstatych
w zwigzku z realizacjg Projektu,

8) poreastreezarepponeedur insstokkejizvvidgzaryythz z eedilizagioPPopgddtty,



9) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Koordynatora Projektu,
10) obstuga Centralnego Systemu Teleinformatycznego,

11) znajomos$é wytycznych w zakresie realizacji projektow dofinansowanych w ramach
Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.

5. Do zadan Specjalisty ds. monitoringu nalezy:

1) wykonywanie obstugi ksiegowej projektu zgodnie z ustawg o rachunkowosci, budzetem
Gminy Ustronie Morskie, umowa i wnioskiem o dofinansowanie Projektu, w zakresie
ewidencji ksiegowej wydatkéw oraz sprawozdawczosci budzetowej,

2) przygotowywanie sprawozdan oraz ankiet zwigzanych z realizacjg Projektu,

3) sporzadzanie zatgcznikéw do wnioskédw o ptatnos$¢ zwigzanych z czescig sprawozdawcza
Projektu,

4) monitorowanie finansowe Projektu zgodnie z planem Platnoéci i Harmonogramem
rzeczowo - finansowym,

5) prowadzenie monitoringu ptynnosci finansowej w ramach realizacji Projektu
z uwzglednieniem wszystkich zrddet finansowania,

6) udziat w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek miezgodnosci powstatych
w zwigzku z realizacja Projektu,

7) przestrzegane procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg Projektu,
8) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Koordynatora Projektu,
9) obstuga Centralnego Systemu Teleinformatycznego,

10) znajomo$é wytycznych w zakresie realizacji projektéow dofinansowanych w ramach
Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.

§3.

Zespdt podlega Wajtowi Gminy Ustronie Morskie
§4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wéjta Gminy Ustronie Morskie
§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Grz

Rycerz "%



