Kanaly zgloszen zewnetrznych

Osoba, ktéra ma wiedzg, ze doszto do naruszenia prawa, moze przekazac zgloszenie do Urzgdu
Miejskiego w Kaliszu Pomorskim nastepujacymi sposobami, ktére gwarantujg zachowanie
poufnosci przekazanych informacji:

* pocztg w formie listownej na adres: Urzgd Gminy w ustroniu Morskim, ul. Rolna 2, 78-
111 Ustronie Morskie z dopiskiem na kopercie: "Zgloszenie naruszenia prawa - nie
otwiera¢ przez osoby nieupowaznione". W przypadku nie umieszczenia na kopercie
powyzszego zapisu, nie zostanie zachowana poufnos¢ zglaszajacego. Na kopercie nie
umieszczamy adresu nadawcy;

* poprzez e-mail dedykowany  zgloszeniom = zewngtrznym  na  adres
zgloszenia.zewnetrzne(@ustronie-morskie.pl.

Zanim sygnalista dokona zgloszenia zewnetrznego, zachgcamy do skorzystania z procedury
zgloszen wewngtrznych danego podmiotu prawnego w przypadku, gdy mozna skutecznie
zaradzié naruszeniu prawa w ramach struktury organizacyjnej podmiotu prawnego, a sygnalista
uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych.

Warunki objecia Sygnalistow ochrong

Wojt Gminy Ustronie Morskie zapewnia, ze w ramach przyjecia i rozpatrywania zgloszen
zewnetrznych:

1) dostep do danych osobowych sygnalisty uzyskujg tylko osoby upowaznione,
2) dane osobowe sygnalisty nie podlegaja ujawnieniu bez zgody sygnalisty,

3) ujawnienie danych sygnalisty bez jego zgody jest dopuszczalne jedynie w przypadkach,
gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z
przepisOw prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez
organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi
przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie,
ktorej dotyczy zgloszenie.

Przepisow o objgciu ochrong sygnalistow nie stosuje si¢ do spraw, o ktorych mowa w art. 5
ustawy o ochronie sygnalistow, w szczegolnosci w zakresie przepisow:

1) o ochronie informacji niejawnych,
2) tajemnicy zawodow medycznych i prawniczych,
3) tajemnicy post¢powania karnego.

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod
warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze informacja be¢daca przedmiotem
zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia
lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa (art. 6 ustawy o
ochronie sygnalistow). Swiadome zgloszenie naruszenia, ktére nie mialo miejsca rodzi
odpowiedzialno$¢ karng zgodnie z art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (zagrozenie karg grzywny, ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat



Niezaleznie od skutkéw prawnokarnych opisanych powyzej, sygnalista §$wiadomie dokonujacy
zgloszenia naruszenia, ktore nie mialo miejsca, moze podlega¢ odpowiedzialnosci
odszkodowawczej lub dyscyplinarnej w zwigzku z falszywym zgloszeniem.

Tryb postgpowania w przypadku zgloszenia zewnetrznego

Urzagd Gminy w Ustroniu Morskim rozpatruje zgloszenia zewngtrzne w ramach swoich
kompetencji jako organ publiczny w zakresie okreslonym w art. 3 ustawy o ochronie
sygnalistow. Urzad nie rozpatruje zgtoszen dokonanych anonimowo.

Zgloszone przez sygnalist¢ naruszenie przepisow prawa bedzie poddane wnikliwej i
bezstronnej analizie z zachowaniem poufnosci. Tryb post¢gpowania jest nastgpujacy:

1) wstepna weryfikacja zgloszenia pod wzglgdem formalnoprawnym,

2) przyjecie zgloszenie badZz przekazanie do organu wiasciwego do podjgcia dziatan
nastepczych,

3) powiadomienie sygnalisty o przyjeciu zgloszenia badz przekazaniu do organu
wilasciwego do podjecia dziatan nastepczych,

4) w przypadku wilasciwosci organu przyjmujgcego - wszczecie postgpowania
wyjasniajgcego przez organ i podjgcie dziatan nastepczych,

5) kontakt z sygnalistg - jesli wystepuje koniecznosci uzupelnienia informacji od niego,

6) informacja zwrotna do sygnalisty o sposobie rozpatrzenia zgltoszenia zewngtrznego.

Informacja zwrotna dla sygnalisty

Organ przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotng o sposobie rozpatrzenia zgtoszenia zewngtrznego, w
terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia, chyba ze
sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ informacj¢ zwrotna.

Zasada poufnosci

Urzad Gminy w Ustroniu Morskim doktada wszelkich staran w celu zachowania poufnosci i
zapewnia, ze:

 tylko i wylgcznie upowaznieni pracownicy majg dostgp do pelnej tresci zgloszenia
sygnalisty,

» dostep do informacji zawartych w zgloszeniu jest ograniczony, a dane dotyczace
sygnalisty sg przechowywane w zabezpieczonym miejscu, do ktérego dost¢p majg
wylacznie osoby upowaznione,

* mozliwos$¢ kontaktu z sygnalista ma jedynie upowazniony cztonek zespotu ds. obstugi



zgloszen

Zasada przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe sygnalistéw Urzad Miejski w Kaliszu Pomorskim przetwarza w oparciu o
wymagania ustawowe zawarte w Klauzuli informacyjnej (Klauzula RODO w zatgczeniu).

1.

d.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg procedury
jest Wojt Gminy Ustronie Morskie, ul. Rolna 2, 78-111 Ustronie Morskie, adres email:
sekretariat@ ustronie-morskie.pl, tel. 94 35 15 597.

Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé
si¢ mailowo za posrednictwem adresu:_iod@ustronie-morskie.pl we wszelkich
sprawach z zakresu realizacji obowigzku ochrony danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj.
wypelnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, w zwigzku z ustawg z
dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz dyrektywa Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie
ochrony os6b zgtaszajacych naruszenia prawa Unii, w celu:

przyjecia zgtoszenia,
objecia ochrong przed dzialaniami odwetowymi,

podjecia dzialan nastepczych - dziatania w celu oceny prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedgcego
przedmiotem zgloszenia (postepowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub
postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu
odzyskania $rodkéw finansowych, zamkniecie procedury realizowanej w ramach
procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych);

przekazania informacji zwrotnej na temat przyje¢cia zgloszenia i podjetych dziatan

nastepczych.

Jezeli zgloszenie bedzie zawieralo dane szczegdlnej kategorii bgdziemy je przetwarzali w
zwigzku z niezbgdnoscig ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym, na
podstawie prawa, w oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

Charakter dziatan nastepczych w zwiqzku ze zgloszeniem

Urzad Gminy w Ustroniu Morskim po otrzymaniu zgtoszenia podejmuje dzialania nastgpcze w
celu oceny prawdziwo$ci informacji zawartych w zgloszeniu oraz majace zapobiec
naruszeniom prawa w przysztosci. Burmistrz Kalisza Pomorskiego wskazuje osoby
odpowiedzialne za realizacje tych dziatan.

Takimi dziataniami mogg by¢ w szczegdlnosci:



« postepowanie wyjasniajace,
« wniesienie oskarzenia,
« dziatania podejmowane w celu odzyskania srodkoéw finansowych itp.

Czynnos$ci podjete na skutek zgloszenia sygnalisty zmierzajg do zatrzymania lub usunigcia
skutkdéw naruszenia prawa oraz dokonania adekwatnych dzialan naprawczych.

Pomoc prawna dla sygnalistow

Kazdej osobie, ktéra chce dokonaé zgloszenia naruszenia prawa (sygnaliScie) przystuguje
nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie, $wiadczone na podstawie
at. 4 ! ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

Sygnalistom przystuguje ochrona prawna przed stosowaniem wobec nich dzialan odwetowych.
Srodkami ochrony prawnej sa m.in.: zlozenie zawiadomienia o mozliwosci popelnienia
przestepstwa- zastosowania wobec sygnalisty dziatan odwetowych, do organéw S$cigania
(Policji i jednostek prokuratury) lub wystgpienie z roszczeniem o odszkodowanie lub
zados$éuczynienie za dopuszczenie si¢ zastosowania dziatan odwetowych.

Dokonanie zgloszenia Iub ujawnienia publicznego jako podstawa
odpowiedzialnosci sygnalisty

Dokonanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkodg
z tytulu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w
szczegoOlnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich,
ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy
przedsigbiorstwa, pod warunkiem, Ze sygnalista mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest niezb¢dne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z
ustawa.

W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci, o ktorej
mowa wyzej sygnalista moze wystapi¢ o umorzenie takiego postgpowania.

Uwaga! Sygnalista powinien mieé¢ na uwadze, ze moze ponie$¢ okreslone prawnie sankcje
za dokonanie bezpodstawnego zgloszenia, tj. jezeli $wiadomie i celowo dokonuje
zgloszenia naruszenia prawa, ktore w rzeczywisto$ci nie mialo miejsca (art. 57 ustawy o
ochronie sygnalistow). Osoba, ktora poniosta szkode z powodu §wiadomego zgloszenia lub
ujawnienia publicznego nieprawdziwych informacji przez sygnaliste, ma prawo do
odszkodowania lub zado$¢uczynienia za naruszenie dobr osobistych od sygnalisty, ktory
dokonat takiego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego.



Dane kontaktowe

Zgloszenie zewnetrzne mozna zlozy¢ do innych organéw publicznych lub Rzecznika Praw
Obywatelskich.

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
al. Solidarnosci 77 00-090 Warszawa https://bip.brpo.gov.pl/pl/content/sygnalisci-zgloszenia-
zewnetrzne-kanaly
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